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Birimi Lisansiistii Egitim Enstitiisii
Alt Birim Miidiirliik
Gorev Unvam Enstitlii Miidiir Yardimcisi
Gérevin Bagh Oldugu Unvan Enstitii Miidiirii
Smifi Ogretim Elemani
Kadrosu Ogretim Uyesi
Astlar (Altindaki Bagh Gorev Anabilim Dali Bagkanlar1 Enstitli Sekreteri ve tiim idari personel
Unvanlari)
Vekalet/Gorev Devri Miidiir Yardimcisi
Gérevin Kisa Tamimi Enstitii Miidiir Yardimeisi, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi geregince Universite ve
Enstitii iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak
egitim 6gretimin etkin ve verimli bir sekilde gerceklestirilmesi amaciyla
etik ilkelere uygun olarak idari ve akademik ¢aligmalar1 planlar, kararlar
alir, yonlendirir ve denetler.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

2547 Sayili Kanun’un 19’1inc1 maddesinde belirtilen hususlara ilaveten Enstitii Miidiir yardimcisinin gorev,
yetki ve sorumluluklar sunlardir:

1. Enstitii Miidiirii’'niin bulunmadig1 zamanlarda (gorevli, raporlu, izinli) midiirlitk makamina vekalet etmek,
2. Enstitiiyti list diizeyde temsil etmek,

3. Enstitii Midiirliigiinde yiiriitilmekte olan akademik ve idari faaliyetlere yonelik gerekli rapor ve
dokiimanlar1 hazirlamak ve Enstitii Miidiiriine sunmak,

4. 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 4’iincii ve 5’inci maddelerinde belirlenen amag ve ilkelere gore
faaliyetleri yiiriitlir,

5. Enstitii Kuruluna ve Enstitii Yonetim Kuruluna katilmak,

6. Miidiir ile birlikte akademik ve idari ¢aligmalarla ilgili kararlar vermek, ¢aligsmalar1 izlemek ve denetlemek,
aksayan hizmetlerin diizeltilmesi i¢in 6neriler sunmak,

7. Tez yazimlarinin kapak tasarimi i¢in tez yazim kurallarina uygun olup olmadigimi incelemek,

8. Enstitlideki kalite gelistirme ¢aligmalarinin yapilmasinda ve Yillik Birim Faaliyet Raporlarimin
hazirlanmasinda miidiire yardime olur,

9. Yeni Programlarin ve derslerin agilmasi siireglerinin koordinasyonu, takibini ve kontroliinii yapmak,

10. Enstitliniin diizenledigi ya da ortak oldugu konferans, seminer vb. isleri ile ilgili ¢aligmalan yiiriitmek,
11. Gorevlendirildigi kurul ve komisyonlarla ilgili gérev ve sorumluluklarimi yerine getirmek,

12. Yiiksek Ogretim Kanunu ve Y&netmeliklerinde belirtilen diger gérevleri yapmak,

13. Enstitlii Miidiiriiniin verdigi diger gorevleri yapar.
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