Salon Baskani (SB)

Gorevli oldugu salonda smavin kurallara uygun bi¢cimde uygulanmasin- dan sorumludur. Sinavdan 1 saat
15 dakika once adaylar sinav binasma alinmaya baglayacagindan, salon baskaninin smav giinii sinavin
baslama saatinden en az 1 saat 30 dakika 6nce gorevli oldugu binada bulunmasi zorunludur. Adaylar smav
salonlarina girmeden Once gorev yapacaklari sinav salonunda bulunur. Binaya geldigini Bina Sinav
Sorumlusuna bildirir, gérev yapacagi salonu 6grenir ve Gorevli Listesini imzalar, geldigi saati yazar. Salon
Baskanlarmin smav giinii yapacaklar1 isler bu yonergenin “SINAVIN UYGULANMASI” bolimiinde
aciklanmugtir.

Smav sonunda kimligi kuskulu adaylarin Bina Smav Sorumlusu odasindaki saate entegre kamera
karsisinda yakin plandan bir¢ok farkli agidan kayitlarinin yapilmasi i¢in adayin BSS odasina gotiiriilmesine
refakat eder.

Gorevi ile ilgili raporunu smavdan sonraki ikinci is giinii saat 12.00’a kadar Goérevli Islemleri Sistemi
(GIS) araciligi ile elektronik ortamda OSYM Bagkanligina ulastirir.

Salon Baskaninin Yapacag Islemler

MADDE 21- (1) Sinavin baslama saatinden en az 1 saat 30 dakika dnce gorevli oldugunuz binada hazir
bulununuz. Bina Smav Sorumlusundan gorev yapacagmiz salonu 6greniniz ve salonunuza ait Salon
Tutana- gmi aliniz. Salon baskanlar1 sinavi Salon Tutanaginda yer alan Sinav Uygulama Talimatma gore
uygulanacak olup talimattaki is ve islemler asagida verilmistir.

1.Adaylarin Salona Alinmasi

Bir salonda sinavin zamaninda baslatilabilmesi, smavin kurallara uy- gun bi¢imde yliriitiilmesi ve
sahteciliklerin onlenebilmesi, her seyden Once, adaylarin salona alinmalar1 ve yerlestirilmeleri ile kimlik
denetim leri sirasinda gosterilecek titizlige baglidir. Bunun igin;

Adaylar binaya alinmaya baslamadan Once gorev yapacaginiz salona gidiniz, gbzetmenlerinizle birlikte
smav salonunu gozden gegiriniz.

1) Sizden 6nce salona girmis adaylar1 sinav salonunuzdan disar1 ¢gikartiniz.

2) Sira numaralarmin Salon Tanitim Formuna uygun verilip verilmedigini kontrol ediniz. Sira numaralar1
bu Forma uygun olarak verilmemisse uygun hale getiriniz. Smav salonu Salon Tanitim Formuna uygun
hale getirilemiyorsa, salona uygun yeni oturma diizeni olusturarak SIRA NUMARASI veriniz. Yeni
oturma diizenini Salon Tutanagindaki Tespit- ler boliimiine nedenini yazarak belirtiniz.

3) Smav salonuna en az bir adet analog duvar saati asilmig olmalidir. Saat yoksa veya ¢aligmiyorsa Bina
Smav Sorumlusundan temin ediniz.

4) Sinavin baglama saatinden Once adaylarin yiiziine, Smava Giris Belgesi- ne, T.C. Niifus Ciizdaninda/
Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda (veya siiresi gegerli pasaportunda/K.K.T.C Kimlik Belgesine) yer
alan fotog raf ile Salon Aday Yoklama Listesindeki fotografina dikkatlice bakarak adaylar1 tek tek salona
aliniz. Adaylarin yanlarinda; Madde 5°te belirtilen araglarla sinav binasma/salonuna girmesine izin
vermeyiniz. OSYM Baskanligma daha dnceden raporunu bildirmis ve gerekli izinleri almis olan adaylarm
ilag ve gidalar1 bu kapsam disindadir. Sinavin yapildig1 bina igerisinde sinavdan once, siav sirasinda ve
simavdan sonra belir- tilen esya, arag¢ gereglerle sinava girmis adaylarin smavi gegersiz sayilir.

5) Adaylarin Smava Giris Belgesinde smava girecekleri SALON NUMARA- SI ve oturacaklar1 SIRA
NUMARASI yazilidir. Bir aday: salona alirken belgesinde yazili olan Salon Numarasma bakiniz. Baska
salonda smava girmesi gereken adaylar1 kesinlikle salona almaymiz. Hi¢ kimse bir adayr Sinava Giris
Belgesinde belirtilen salondan bagka bir salonda smava almaya yetkili degildir. Atandig1 salonda smava
girmeyen adayin sinavi gegersiz sayilacaktir.



6) Her aday1, salon oturma diizenine gore kendi salon sira numarasmin bulundugu yere oturtunuz.

Yerlerine oturan adaylara Smava Girig Belgesi ve T.C. Niifus Cilizdaniny/Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik
Kartimi (veya siiresi gecerli pasaport/K.K.T.C Kimlik Belgesi) siralarinin iizerine koymalarini sdyleyiniz.
Bu belgeleri yaninda bulunmayan veya bu belgeleri kurallara uygun olmayan adaylar1 kesinlikle salona
almaymiz (Bkz. “Adaylarm Sinava Girebilmeleri i¢in Gerekli Belgeler”).

2. Smav Baglamadan Once Yapilacak Islemler
Adaylar1 salondaki yerlerine oturttuktan sonra, sirastyla, asagidaki ig- lemleri yapiniz:

1) Smavin baglama saatinden 90 dakika 6nce Bina Sinav Sorumlusunun yapacagi toplantiya katilimniz.
Toplant1 sonunda salonunuza ait agzi1 kapali olan Salon Smav Evraki Posetini ve salondaki aday sayis1 ka-
dar kalem, kalemtiras, silgi vb. smav gerecleri paketini ilgili tutanagi imzalayarak teslim aliniz ve hemen
salona getiriniz.

2) Gorevli oldugunuz sinav salonunda saate entegre kamera ile kamera kaydi yapilacak ise sinav evrakini
acmadan Once, saate entegre kameranin ¢alisir durumda oldugunu kontrol ediniz. Saate entegre kameranin
calismadigr durumlarda Bina Sinav Sorumlusuna basvurarak cihazin yedek cihazla degistirilmesini
saglaymiz.

3) Saate entegre kameranin bulundugu smav salonlarinda analog saat de bulunacaktir. Siav baslamadan
once analog saati saate entegre kameranin dijital saati ile uyumlu hale getiriniz ve smav boyunca sik sik iki
saatin uyumunu kontrol ediniz. Salonda elektrik kesintisi oldugunda dijital saat goriniirliigiinii
kaybedeceginden analog saatin dijital saatle uyumu ¢ok 6nemlidir.

4) Siavin baslama saatinden 6nce adaym Salon Aday Yoklama Listesindeki fotografina dikkatlice bakarak
Smava Giris Belgelerini toplaymiz. Sinava girig belgesi “Sinava Giris Belgeleri Toplama Zarfi” ndan
¢ikmayan adaylarm smavlarinin gegersiz sayilacagini unutmayimniz.

5) Adayin kimliginden siiphe duydugunuzda, Yedinci Boliim 23.madde’ye gore islem yapiniz.
6) Sinav baslama saatine kadar smav salonunuza gelen adaylari sinava aliniz.

7) Salon Smav Evraki Posetini adaylarm 6niinde aginiz.

8) Mukavva plakalar arasinda bulunan cevap kagitlarini sayiniz.

9) Cevap kagitlar1 iizerinde adayin fotografi ve kimlik bilgileri bulun maktadir. Cevap kagitlarinin adaylara
ad-soyadi denetimi yapilarak dagitimmi saglayiniz. I¢inde kalem, silgi bulunan kutular1 da adaylara
veriniz.

10) Adaylara, kendilerine verilen cevap kagidinin kendi adlarmma diizen- lenip diizenlenmedigini kontrol
etmelerini sdyleyiniz.

11) Eksik cevap kagidi varsa gerekli notu Salon Tutanagindaki Tespitler Boliimiine yaziniz ve durumu
hemen Bina Smav Sorumlusuna bildiriniz. Cevap kagid1 eksikligini gidermek i¢in smava girmeyen baska
bir adaymn cevap kagidini kesinlikle kullanmayiniz. Bunun i¢in Bina Sinav Sorumlusundan yedek smav
evrakinin Smav Koordinatorliigiinden temin edilmesini isteyiniz (Yedek Cevap Kagidi kullanildi ise
kullanildig1 salondaki cevap kagitlar1 arasinda ve sirasinda pa- ketlenecektir.). Yedek cevap kagidi
kullanildiysa Salon Tutanagina mutlaka belirtiniz.

12) Cevap kagitlarnin iizerinde adaylarca doldurulmasi gereken yerler bulunmaktadir. Adaylara, bu
alanlar1 dikkatle okumalarini ve gere- gini yapmalarini s6yleyiniz. Bu alanlar1 dogru ve eksiksiz doldurma-
yan adaylarin cevap kagitlarmin degerlendirmeye alinamayacagini nemle vurgulaymiz.



13) Soru kitapgiklarini, posetlerini agmadan sayiniz. Poset adayin kendisi tarafindan agilacaktir.

14) Soru kitapgiklarinda eksik var ise bu durumu Salon Tutanaginda yer alan Tespitler boliimiine yaziniz
ve durumu hemen Bina Sinav Sorumlusuna bildirerek yenisinin temin edilmesini saglaymiz (Yedek Soru
kitap¢ig1 kullanildi ise kullanildig1 salondaki soru kitapgiklar1 arasinda ve sirasinda paketlenecektir). Eksik
yoksa ya da eksiklik giderildikten sonra soru kitap¢iklarini adaylara rastgele, posetini agmadan dagitiniz.

15) Smav evrakinda sayfa eksikligi, sayfanin yirtikk olmasi ve baski hatasi gibi baski hatalarmin olup
olmadigini kontrol etmek i¢in adaylara, ilk sayfadan baglamak tizere soru kitap¢iklarmin sayfalarini hizlica
son sayfaya kadar kontrol etmelerini sdyleyiniz.

16) Adaylara ellerindeki soru kitap¢igidaki soru kitapg¢ik numarasini cevap kagidinda “’Soru Kitapgik
Numaras1’’ alanma yazip kodlama- larmni sdyleyiniz. Bu bilgiyi dogru ve eksiksiz olarak yazip kodlamalar1
gerektigini, bunun yapilmamast veya yanlis yazilip kodlanmast du- rumunda smnavlarinin
degerlendirilmesinin miimkiin olamayacagini 6nemle belirtiniz.

17) Sinav salonunu dolasarak tiim adaylarin Soru Kitapgik Numarasini cevap kagidmnm ilgili alanina yazip
kodladiklarini kontrol ediniz.

18) Adaylara “ SINAV BASLAMISTIR” denmedik¢e kitapgiklardaki soru- lar1 okumamalari
gerektigini belirtiniz.

19) Adaylara, soru kitapg¢iklarinin iizerine adi, soyadi, T.C. Kimlik Numarasi ve salon numarasi bilgilerini
yazmalarini sodyleyiniz. Bunun dogru ve eksiksiz olarak yapilmamasi veya bilgilerin yanls yazilmasi
durumunda sinavlarinin degerlendirilmesinin miimkiin olamayaca- gin1 hatirlatiniz.

20) Sinav baslamadan once, adaymn soru kitapgigi tizerindeki KAREKOD Etiketini, kitapgiktan ayirarak
Salon Aday Yoklama Listesinde bu kitap¢ig1 kullanan adaym admin yer aldigi boliime yapistirmiz (Uyart:
Soru Kitapgigi tizerindeki KAREKOD Etiketi soru kitapgigindan alinarak Salon Aday Yoklama Listesinde
bu kitap¢igi kullanan adayin adinin yer aldigi boliimdeki ilgili testin oldugu alana yapistirilir. Ayn1 aday
icin herhangi bir nedenle Yedek Soru Kitap¢igi kullanildiginda, Yedek Soru Kitapgigi iizerindeki
KAREKOD Etiketi alinarak Salon Aday Yoklama Listesinde yedek kitap¢igi kullanan adaym admnin yer
aldig1 boliime, daha 6nce yapistirilan KAREKOD Etiketinin iizerine yapistirilmalidir).

21) Sinav i¢in tanian siireyi belirtiniz.

22) Yiiksek sesle “SINAV BASLAMISTIR” diyerek sinavi baslatiniz. Smav siiresi “SINAV
BASLAMISTIR” duyurusundan itibaren hesaplanacak- tir.

23) Sinavin baglama ve bitis saatlerini tahtaya da yaziniz.
24) Smav basladiktan sonra salonunuza gelen hicbir aday1 kesinlikle s1- nava almayiniz.
3.Smav Siiresince Yapilacak Islemler

1) Smavin giivenligi ve adaylarn tedirgin olmamalar1 agisindan, salonunuza OSYM Bagkanmnin
yetkilendirdigi gorevliler disinda hi¢ kimseyi almaymiz.

2) Smava bir adaymn yerine baska birisinin girdigini tespit ettiginizde salon tutanagini doldurunuz ve Bina
Smav Sorumlusu ile birlikte binadaki giivenlik gorevlilerine durumu bildirerek aday: salondan ¢ikartiniz.
Bu kisiyi geregi yapilmak iizere emniyet giiclerine teslimini ediniz.

3) Sinav siiresince adayin kimliginden siiphe duymaniz halinde, Yedinci Bolim 23.madde’ye gore islem
yapmiz. Adaym sinavini etkileyecek herhangi bir eylem igerisinde bulunmayiniz.



4) Sinav bagladiktan sonra sinava girmeyen adaylar i¢in Salon Aday Kontrol Yoklama Listesinde “Sinava
Girmeyen Aday” olarak kodlayip kodlamadiginizi salondaki aday sayisiyla karsilagtirarak kontrol ediniz.
Smava girmeyen adaylara ait cevap kagitlarmin iizerinde bulunan “Aday smava girmedi” yazisimnin
yanindaki kutucugu kursun kalemle doldurunuz.

5) Sinava girmeyen adayin soru kitap¢ig1 posetini kesinlikle agmayiniz.

6) Smav sonuna dogru bir (1) aday tek basina smav salonunda kalabilir ve sinav siiresinin sonuna kadar
sinavina devam edebilir. Salonda tek bir adayin smavina devam etmesini saglamak amaciyla, smavini
bitirmis ve ¢ikis siiresi bakimimdan salondan ¢ikma hakki bulunan ikinci bir aday1 salonda tutmaymniz.

7) Sinava girmeyen adaylar varsa, bunlara ait soru kitap¢ig1 posetlerini ve cevap kagitlarini saymiz, tamam
olduklarmi saptadiktan sonra bunlar1 Salon Sinav Evraki Poseti i¢ine koyarak gilivenlik altina aliniz, siav
gorevlileri dahil kimsenin agmasina ve incelemesine izin vermeyiniz.

8) Adaylarin yanlarinda Madde 5°te belirtilen araglarla siav binasina/ salonuna girmesine izin vermeyiniz.
OSYM Baskanligina daha 6nce- den raporunu bildirmis ve gerekli izinleri almis olan adaylarin ilag ve
gidalar1 bu kapsam disindadir.

9) Cevaplama igslemini erken tamamlayan adaylar ancak sinav siiresinin dortte tigli (%4) tamamlandiginda,
soru kitapgiklarini ve cevap kagitlarmi Salon Baskanina teslim ederek sinav salonundan ¢ikabilirler. Erken
ayrilan adaylarin yanlarindan herhangi bir sinav evraki ¢ikarmadigindan emin olunuz.

10) Adaylarin cevap kagitlarina yazmalar1 gereken bilgilerinde eksiklik olmamasina dikkat ediniz.

11) Sinav sonunda siralama kolayligi saglar gerekgesiyle, salonu erken terk eden adaylarin soru
kitapgiklarini ve cevap kagitlarin siralarmin tizerinde kesinlikle birakmayniz.

12) Sinav bagladiktan sonra sinav siiresinin dortte ti¢ii (3%4) tamamlan- madan ve sinavin son 15 dakikasi
icinde sinava devam etmek isteme- yen aday1 disar1 ¢ikarmayniz.

13) Salondaki adaylarin salona konulan saatleri gérememe ihtimalini diisiinerek sinavin bitimine 5 dakika
kaldigini ve herhangi bir ek siire verilmeyecegini tahtaya yazarak ve sesli olarak adaylara hatirlatiniz.

14) Sinav sirasinda adaylarin sessiz bir ortamda, dikkatleri dagilmadan sorular1 cevaplamaya ¢aligsmalari
esastir. Bu nedenle salonda dolasirken ses ¢ikarmamaya, bir adayin ¢ok yakininda uzun siire durma- maya

0zen gosteriniz. Sinav siiresince salonun kose noktalarinda durarak adaylari stirekli izleyiniz.

15) Sinav i¢in taninan siire sona erdiginde, adaylara, yerlerinden kalk- madan soru kitapgiklar1 ve cevap
kagitlarmin toplanmasini beklemelerini gerektigini soyleyiniz.

16) Adaylarin soru kitapgiklarma ve cevap kagitlarina yazmalar1 gereken bilgilerinde eksiklik varsa
bunlarin sinav siiresi i¢inde aday tarafindan tamamlanmasini saglayniz.

4.Smav Bitiminde Yapilacak Islemler

1) Salon igindeki tiim siralari (siralarin altlar: dahil) dikkatlice kontrol ederek smav evrakini toplaymniz.
2) Adaylardan kalem, kalemtiras, silgi, vb. smav gere¢lerini toplamayiniz.

3) Cevap kagitlarini ve soru kitapgiklarini topladiktan sonra dikkatle saymiz.

4) Sinava Girig Belgeleri Toplama Zarfin1 soru kitapgiklari ile birlikte salon sinav evraki poseti igerisine
koyunuz.



5) Sinav siiresi bitiminde salonda aday bulunuyor ise bu adaylara, siav evrakinin sayim iglemleri bitmeden
yerlerinden kalkmamalarini ve cevap kagitlarii soru kitapgiklari arasina koyarak sinav evraki toplanincaya
kadar beklemeleri gerektigini sdyleyiniz.

6) Sayma islemi bittikten, cevap kagitlari, soru kitapciklar1 ve sinava giris belgelerinin eksik olmadigi
anlasildiktan sonra salondan ¢ikmak isteyen adaylara izin veriniz.

7) Varsa kopya kanitlar1 ve diger belgeleri Smava Giris Belgeleri Toplama Zarfina koyarak Salon
Tutanaginda yer alan ilgili alana durum kodlanacak ve yazilacaktir.

8) Cevap kagitlarini smava girmeyen adaylarin cevap kagitlar1 da dahil olmak {izere aday salon SIRA
NUMARASI diizeninde siralaymiz.

9) Salon Tutanagini1 gbzetmenlerle birlikte dikkatle okuyarak eksiksiz doldurup imzalayiniz.

10) Salon Tutanagmi sira numarasina gore siralanmis cevap kagitlari destesi iizerine koyup hepsini
mukavva plakalar arasina yerlestiriniz.

11) Mukavva plakanin iist kismina yapistirilmis olan etiketi doldurup bir gdzetmenle birlikte imzalayiniz.
12) Mukavvalari, lastik bantla kusatarak Cevap Kagitlar1 Paketini olusturunuz.

13) Cevap Kagitlar1 Dontiis Poseti igine;

. Cevap Kagitlar1 Paketini,

. Salon Tutanagi

. Hatali Siav Evraki Doniis Posetini (varsa),

Koyunuz ve poseti kapatiniz. Posete belirtilen smav evraki disinda hi¢bir sey koymayiniz.

14) Bu poset kapatildiktan sonra tekrar agilamayacagindan dolayi, masalarin tizerinde, soru Kitapg¢iginin
arasinda ve salonun herhangi bir yerinde cevap kagidi kalmadigindan emin olduktan sonra bu posetin
agzin kapatiniz.

15) Soru kitapgiklarmin tamami (sinava girmeyen adaylarin soru kitapgiklari dahil) ile Smava Giris
Belgeleri Toplama Zarfin1 Salon Smav Evraki Posetinin i¢ine koyunuz. Poseti lastik bantla kusatiniz. Salon
Smav Evraki Posetinin i¢ine bunlarin diginda herhangi bir sey (kalem, silgi vb. smav gereglerini)
koymayniz.

16) Salon smav evrakii Bina Smav Sorumlusuna teslim ederken gorevli oldugunuz smav salonunda saate
entegre kamera ile kamera kayd1 yapildi ise, saate entegre kamera ilgili gorevlilerce teslim almincaya kadar
gozetmenlerin smav salonundan kesinlikle ayrilmamalarini saglaymiz. Saate entegre kameranin
toplanmasindan sorumlu go- revlilerin, salon sinav evrakinin toplanma ve paketlenme islemleri
tamamlanmadan sinav salonuna girmelerine ve kameray1 almalarma izin vermeyiniz.

17) Soru kitapgiklarinin bulundugu Salon Sinav Evraki Posetini, cevap kagitlarmm bulundugu Cevap
Kagitlar1 Doniis Posetini Gozetmenle birlikte Bina Sinav Sorumlusuna gidip, Salon Smav Evraki Teslim
Tutanagini imzalayarak teslim ediniz.

18) Bina Sinav Sorumlusu kendisine teslim edilen her salona ait Cevap Kagitlar1 Doniis Posetini kirmizi
renkli Bina Smmav Evraki Kutularina; Salon Smav Evraki Posetini ise mavi renkli Bina Smav Evraki
Kutula- rina koyacagindan, Bina Sinav Sorumlusunun bu islemi dogru yapip yapmadigini gozlemleyiniz.
Bu islemin yapilmadigi durumda Bina Smav Sorumlusunu uyariniz.



