Bina Yoneticisi (BY)

Smav yapilacak binadaki kurumun yetkili bir yoneticisidir. Bina Sinav Sorumlusu ile yakin is

birligi

yapar. Binadaki salonlarin smav kosullarina goére hazirlanmasidan sorumludur.

Sinavin baslama saatinden en az 2 saat dnce gorevli oldugu binada hazir bulunur. Gérevi ile
ilgili raporunu sinavdan sonraki ikinci i giinil saat 12.00’a kadar Gorevli Islemleri Sistemi
(GIS) araciligi ile elektronik ortamda OSYM Baskanligina ulastirir.
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Bina ve salonlarin simav kosullarina gére hazirlanmasimi saglamak,

Smavdan Once, sinav giivenligini zedeleyecek unsurlarin olup olmadigini tespit etmek
amaciyla smav binasinda arama yapmak, varsa sinav giivenligini zedeleyecek unsurlar
icin gerekli onlemleri almak,

Smavdan bir glin 6nce oturma yerlerine, Salon Tanitim Formu iizerinde yazili olan
bilgiye uygun olarak Sira Numaras1 verilmesini saglamak,

Her sinav salonuna ¢alisir durumda en az bir adet duvar saati asil- masii saglamak,
Kis aylarinda yapilan snavlarda smnav salonlarmin yeterli diizeyde 1sitilmasini
saglamak,

Smav binasinda smavin baglayls ve bitis saatini belirtmek i¢in kesinlikle zil
calmmamasini saglamak,

Smav siiresince binadaki faks, internet, telefon ve cep telefonlar1 ile her tiirli
elektronik, mekanik cihazmn kullanilmamasini, bilgisayar ve fotokopi makinelerinin ve
varsa internet agmin kapali konumda tutulmasini saglamak,

Smav binasi igerisinde, smnav siliresince cay, kahve vb. iceceklerin yapilmasina ve
tiikketilmesine engel olmak,

Gorevli oldugu binada smavin giivenli ve kurallara uygun olarak yapilmasi i¢in gerekli
tim Oonlemleri almak,

Simav diizenini bozan durumlara kars1 gerekli dnlemleri almak (bina i¢inde ve diginda
giiriiltii vb.),

Binada birden fazla giris bulunuyorsa, giivenlik gorevlisi olmayan girisin smav
stiresince kilitli olmasimi saglamak,

Simav gorevlilerinin ev ve ara¢ anahtarlarini smav siiresince koruma altina almak,
Smav gorevi olmayan c¢alisanlarin smav esnasinda binaya gelmemeleri i¢in smnav
giiniinden 6nce bina giris kapilarma uyar1 yazilar1 asmak ve smnav ile ilgili diger
uyarilarda bulunmak.



