
SINAV GÖREVLİSİNİN UYMASI GEREKEN GENEL KURALLAR 

 

1.GENEL BİLGİLER   

1.1. Sınav Günü ve Saati   

İstanbul Üniversitesi Açık ve Uzaktan Eğitim Fakültesi sınavları Akademik Takvimde  

belirtilen tarih ve saatlerde cumartesi ve pazar günleri 4 oturum şeklinde  

gerçekleşmektedir. 1 ve 3. oturum 09.30’da, 2 ve 4. oturum 14.00’te başlamaktadır.  

Sınavların belirtilen saatlerde başlayabilmesi için öğrenciler sınav saatinden 45 dakika önce  

öğrenciler sınav salonuna alınmalıdır. 

 

1.3. Sınava Girmek İçin Gerekli Belgeler   

1.3.1 Sınav Giriş Belgesi    

AUZEF tarafından düzenlenen sınav giriş belgesi, öğrencilerin sınav oturum bilgilerinin  

bulunduğu belgedir. Belgenin çıktısı renkli ya da siyah beyaz alınabilir. Oturum bitiminde bu  

belge öğrencilerden toplanmaz.   

1.3.2. T.C. Kimlik Kartı ve Türevindeki Belgeler  

Nüfus cüzdanı veya pasaport ile zorunlu askerlik görevini ifa eden er/erbaşlar ve askerî öğrenciler 

için askerî kimlik belgesi özel kimlik belgesi olarak kabul edilir. Nüfus cüzdanında ve ehliyet 

belgesinde öğrencinin T.C. Kimlik Numarası  –T.C. Kimlik Numarası olmayan belge kabul 

edilmez-  ve fotoğrafı olmalıdır. Fotoğraflı ve onaylı belgelerini ibraz etmeyen öğrenciler sınava 

alınmaz. 

 

1.4. Sınav Türleri, Süreleri, Sınavların Değerlendirilmesi ve Diğer Ek Bilgiler   

1.4.1. Sınav Türleri   

AUZEF sınavları merkezi sistemde gerçekleşmektedir. Sınavlarda 5 şıklı çoktan seçmeli  

sorular sorulmaktadır. Sınavlar çoktan seçmeli usulün yanında klasik usulde de  

gerçekleşebilmektedir. Bunun için AUZEF web sayfasında duyuru paylaşılmakta, duyurulara  dair 

sms bildirimi yapılmaktadır, sınav görevlileri web sayfasını ziyaret ederek konuyla ilgili  inceleme 

yapmakla sorumludur.   

1.4.2. Sınav Süreleri   

Sınav süresi –aksi belirtilmedikçe- her ders için 30 dakikadır. İşaretleyici-Okuyucu isteyen 

engelli öğrencilerimize toplam sınav süresine 20 dakikaeklenir. 

 

Öğrencilere verilen cevaplama süresi, optik cevap kâğıdı ve soru kitapçığı üzerinde yapılan  

işlemlerden sonra salon başkanının “Sınav Başlamıştır!” uyarısı ile başlar. Öğrenciler bu  süre 

dâhilinde optik cevap kâğıtlarına işaretleme yapmak zorundadır, işaretleme yapmak için  ek süre 

verilmez. 

 

AUZEF sınavlarında bazı derslerin sınavları ek süre gerektirmektedir. Bu ek süre bilgisi  

sınavlardan bir hafta önce AUZEF web sayfasından duyurulur, sınav tarihinden en geç 2 (iki)  iş 

günü içinde ilgili dönem sınav görevlilerine bu bilgilere dair sms gönderilir. Sınav  

görevlilerinin sms ile bildirilen uyarıları dikkatlice okumaları zorunludur.   

 



1.4.3. Sınavların Değerlendirilmesi   

Sınav sonuçlarının değerlendirilmesinde uzaktan eğitim programlarında 4 yanlış 1 

doğruyu götürmez, açıköğretim programlarında 4 yanlış 1 doğruyu götürür.   

Bir öğrencinin değerlendirmeye katılabilmesi için açıköğretim programı öğrencileri için  

bitirme ve telafi sınavlarında en az 40, uzaktan öğretim programlarında en az 50 alma  

zorunluluğu vardır.   

1.4.4. Ek Bilgiler   

AUZEF sınavlarında bazı derslerin sınavları için tablo, hesap makinesi gibi ek durumlar   

gerektirmektedir. Bu ek durumlar sınavlardan bir hafta önce AUZEF web sayfasından  

duyurulur, sınav tarihinden en geç 2 (iki) iş günü içinde ilgili dönem sınav görevlilerine bu  

bilgilere dair sms gönderilir. Sınav görevlilerinin sms ile bildirilen uyarıları dikkatlice  

okumaları zorunludur. 

 

1.5. Optik Cevap Kâğıtları   

Her adaya bir optik cevap kâğıdı verilir. Sınavda her öğrenciye Adı, Soyadı ve Öğrenci  

Numarası basılı cevap kâğıdı düzenlenir. Bu nedenle cevap kâğıtlarının dağıtımı adı, soyadı  ve 

sıra numarasına dikkat edilerek yapılmalıdır. 

 

1.6. Soru Kitapçıkları   

AUZEF sınavlarında tüm bölümler için A, B. C, D olmak üzere her ders için 4 farklı kitapçık  

düzenlenmiştir. Soru kitapçık türünü gösteren harf, soru kitapçığının kapağında ve her  

sayfanda yer almaktadır. Öğrencilerin bu kitapçık türünü işaretlemiş olmalarına dikkat  

edilmelidir.   

Soru kitapçıkları dağıtılırken yan yana ve arka arkaya oturan öğrencilere farklı türde kitapçık  

verilmelidir. Bu durum sınavın güvenirliğini yükseltmektedir.   

Sınav salon evraklarında optik cevap kâğıdı ve soru kitapçığı ile birlikte salon öğrenci listesi  de 

yer almaktadır. Öğrenciler sınav otomasyon sisteminde bu listeye göre yerleştirilmiş, optik  cevap  

kâğıtları bu listeye göre düzenlenmiştir. Öğrenciler sınıfta bu listeye göre isimlerine 

düzenlenen sıraya oturtulmalı ve öğrencilerin salon öğrenci listesinde isimlerinin karşısındaki  

boşluğa imza atmaları sağlanmalıdır. 

 

1.7. Sınav Günü Göreve Başlama Saatleri   

Bina Sınav Sorumlusu, Bina Yönetici ve sınav binasının diğer görevlileri sınav başlama  

saatinden en az 2 saat önce görevlisi bulunduğu sınav merkezinde bulunmalıdır. Salon  

Başkanı, Gözetmen, Yedek Gözetmen ve Engelli Gözetmeni sınav başlama saatinden en az  1,5 

saat öncegörevlisi olduğu sınav merkezinde bulunmalıdır. 

 

1.8. Sınav Görevlilerinin Dikkat Etmesi Gereken Genel Kurallar   

▪ Tüm sınav görevlileri sınava bu yönergede kendileri için belirtilen saatlerde gelmelidir.   

▪ Sınav görevine geç gelen salon görevlilerinin yerine yedek görevlilerden görevlendirme 

yapılır.   

▪ Sınava geç gelen personelin sınav görevi iptal edilir, görevi iptal edilen görevliye sınav ücreti 

ödenmez.   

▪ Sınav görevini kabul ettikten sonra mazeret göstermeksizin göreve gelmeyen personele bir 

eğitim-öğretim dönemi boyunca görev verilmez.   



▪ Sınav görevi sırasında ihmalkâr ve kusurlu davranışlar sergilediği tespit edilen salon başkanı 

ve salondaki gözetmenlere iki dönem sınav görevi verilmez.   

▪ Sınav süresince bütün sınav görevlilerinin görev kartları görünür bir şekilde yakalarında takılı 

olmalıdır.   

▪ Sınavın ilk 30 dakikasıve son 15 dakikasısalondan çıkmak yasaktır. (Salon başkanı, dışarı 

çıkmak için ısrar eden öğrencileri bina sınav sorumlusuna bildirerek sınav süresi  bitene kadar 

binada bekletilmesini sağlamalıdır.) Bu süre dolmadan binayı terk eden   

öğrencinin sınavı geçersiz sayılır.   

▪ Sınavlara öğrenciler cep telefonu ile giremezler, sınav görevlileri bir bütün olarak  buna dikkat 

etmelidir.   

▪ Sınavın uygulanmasında yapılacak yanlışlıktan dolayı öğrencinin uğrayacağı  mağduriyetten 

sınav görevlileri sorumlu olacaktır.   

 

1.9. Sınav İhmal ve Kusurları   

Sınavlarda görev ihmal ve kusuru olduğu tespit edilen sınav görevlisine 2 eğitim-öğretim  dönemi 

boyunca AUZEF’in kendi sınavları ve koordinatörü olduğu sınavlarda görev verilmez.   

 


