GOZETMEN VE YEDEK GOZETMENIN GOREVLERI

2.9. Gozetmen/Yedek Gozetmen

Gozetmen, gorevli oldugu salonda salon bagkani ile birlikte smavin kurallarma uygun bigimde
uygulanmasindan sorumludur. Ayrica salon bagkanmin verdigi gorevleri yerine getirir. Yedek Gdzetmen,
Bina Sinav Sorumlusu tarafindan kendilerine verilen sinavin uygulanmasina yonelik gorevleri yerine
getirir ve gerektiginde bina girisinde yapilacak kontrollere yardimei olur.

5.1. Kopya Cekme

Smavda kopya c¢ekmeye ya da vermeye calisan Ogrenciler bulunabilir. Kopya c¢ektigini saptadiginiz
ogrencilerin elinden Soru Kitap¢igini, Cevap Kagidini ve varsa kopya kanitini alip 6grenciyi salon disina
¢ikarmaniz en dogal yoldur. Bazi durumlarda bu yola gitmek sakincali olabilir, karar yetkisi Salon Baskanina
aittir. Kopya ¢eken ogrenciler icin "BIREYSEL SINAV IPTAL TUTANAGI"ni mutlaka doldurup
imzalaymiz. Ogrencilerden alinan kopya kanitinin veya kopya kanitina yapistirilacak bir baska kagidin
iizerine, 6grencinin T.C. Kimlik Numarasmni, Admi ve Soyadini yazarak bu kanitin kime ait oldugunu
belgeleyiniz.

5.2. Smav Diizenini Bozma

Smavda kopya ¢cekmese bile, kural dig1 hareketlerde bulunarak sinavin diizenini bozanlar olursa, bu 6grenciler
icin "BIREYSEL SINAV iPTAL TUTANAGI"m mutlaka diizenleyiniz. Bu dgrencilerin salondan disar1
cikarilmasi tercih edilmelidir. Boyle bir durumda gerekirse Bina Smav Sorumlusuna haber gonderip yardim
istenmesi miimkiindiir. Smnav salonunda gorevliler arasinda sinav kurallarina uymayanlar olursa, bunlarin
kimligi ve ne yaptig1 salon smav tutanagina yazilmali, ayrica durum Bina Smnav Sorumlusuna hemen
bildirilerek gorevli gérevden alinmalidir.

5.3. Listede Olmayan Ogrenciler

Bir 6grencinin elindeki Smava Giris Belgesinde smav tarihi, smava girecegi bina ve salon olarak gorevli
oldugunuz salon yazili, fakat bu 6grencinin ad1 yoklama listesinde mevcut degilse, 6grenci sinava alinacak ve
T.C. Kimlik Numarasi, Ad1 ve Soyadi, Salon Ogrenci Yoklama Listesinin sonuna eklenecektir. BU IHTIMAL
COK DUSUK OLDUGU ICIN SINAVA GIRIS BELGESI VE OZELLIKLE SINAV TARIHI VE
OTURUMU COK DIKKATLE KONTROL EDILMELIDIR. Bu durumdaki 6grencilera kesinlikle sinava
gelmeyen 6grencilerin cevap kagitlar1 verilmeyecek, Yedek Cevap Kagitlar1 ve Soru Kitapgiklar:t Bina Sinav
Sorumlusundan temin edilecektir.

5.4. Yanls Sorular

Ogrenciler bazi sorularin yanlis oldugunu ya da dogru cevabinin bulunmadigini ileri siirebilirler. Bu durumda
Salon Baskan1 ""Yanlislik olmasi ¢ok zayif bir olasiliktir. Olsa bile Universite geregini yapar. Size diisen her
soruyu cevaplamaya calismak ve en dogru kabul ettiginiz cevabi isaretlemektir.” diyecek ve Ogrencilerle
tartigmaya girmeyecektir. Salon Baskani soruyu okuyup Ogrencilera ileri siirdiikleri iddialarin dogru olup
olmadigimni arastirma ve soruyu kendine gére yorumlayip karar verme yoluna gitmeyecektir. Soru kitap¢iginda
bazi sorularin veya siklarin eksik olmasi durumunda bina smav sorumlusuna bigi verilerek 6nlem alinmasi
istenecektir.

5.5. Ozel ihtiyaglar
Smav swrasinda 6grencilerin 6zel ihtiyaclarindan dogan ve bu yonergede sozii edilmemis bir durumla
karsilasilirsa, Salon Bagkani smavin temel ilkelerini zedelememe kosuluyla, gerekli kararlar1 almaya

yetkilidir.

5.6. Tek Kalan Ogrenci
Salonda bir 6grenci bile kalsa bu dgrencinin sinav siiresi bitimine kadar cevaplamaya devam etmesine izin
veriniz. Higbir 68renciyi sinav siiresi bitmeden cevap kagidini teslim etmesi i¢in zorlamayniz.



6. SALON SINAV TUTANAKLARININ DOLDURULMASINA ILISKIN KURALLAR

Salon Smav Tutanaklari, sistemin énemli bir pargasini olusturmaktadir. Bu tutanaklar Universitemizde tek tek
gozden gecirilmekte ve igslemler bu tutanaklara gore sonuglandirilmaktadir. Bu nedenle tutanaklarin Salon
Bagkanlarinca, okunakli ve hatasiz doldurulmasi zorunludur. Salon ile ilgili tiim evraklar salon sinav evrak
kitapgiginda yer almaktadir. Tutanaklarin diizenlenmesinde su noktalara oOzellikle dikkat etmek
gerekmektedir:

« Salon Ogrenci Yoklama Listesinde adi oldugu halde sinava girmeyen dgrencilerin TC kimlik numaralar1
"Salon Simav Tutanagina" yazilmalidir.

» Kopya veya baska bir nedenle smavi gegersiz sayilacaklar i¢in salon sinav tutanagmin arkasindaki ""Bireysel
Sinav Iptal Tutanag" diizenlenmelidir.

* Bir salondaki dgrenciler topluca sinav kurallarina aykiri bir tutum igine girecek olurlarsa, durum "'Bireysel
Sinav Iptal Tutanagi"nin agiklamalar boliimiine ayrintili olarak yazilmahdir.

* Bunun disinda kural digi herhangi bir olay olursa, tutanaga mutlaka islenmelidir. Tutanaklarda Salon
Bagkan1 ve Gozetmenlerin Unvani, Ad ve Soyadlar1 ile ¢alistiklar1 kurum agikc¢a yazilmali, tutanak salondaki
biitlin gorevlilerce imzalanmalidir.



