
BİNA YÖNETİCİSİNİN GÖREVLERİ; 

2.7. Bina Yöneticisi 

Sınav yapılacak binadaki kurumun yetkili yöneticisidir. Bina Sınav Sorumlusu ile yakın iş birliği 
içerisinde çalışır. Sınav günü sınavın başlangıcından en geç 2 saat önce görev yapacağı binaya 

gelir. Sınavdan bir gün önce bina ve salonların “Salon Tanıtım Formu”na ve sınav koşullarına uygun 

olarak hazırlanmasını sağlar. Sınavdan en az üç gün önce Bina Sınav Salonları Listesini bina kapısına 

dışarıdan görülebilecek şekilde asar. 
 
4.3. Bina Yöneticisinin Yapacağı İşlemler 

Sınav yapılacak binadaki kurumun yetkili bir yöneticisi olup Bina Sınav Sorumlusu ile iş 

birliği yapar ve sınav başlama saatinden en az 2 saat önce görevli olduğu binada bulunur. 

Bina ve salonların sınav koşullarına göre hazırlanmasını sağlar. 

• Sınav Koordinatöründen alınacak “SALON TANITIM KARTLARI” nın salon kapılarına 

asılmasını sağlayınız, 

• Salondaki sıraları, sıra numarasını 1'den başlatarak salonda sınava girecek öğrenci sayısı 

kadar etiketleyiniz, 
• Binanın ve salonların sınav koşullarına göre hazırlanmasını denetleyiniz ve sağlayınız. 


