BINA SINAV SORUMLUSUNUN GOREVLERI;

2.6. Bina Sinav Sorumlusu ve Yardimcisi

Binadaki salonlarin sinav kosullarina goére hazirlanmasindan, smavin biitiin salonlarda bu yonergeye uygun
bi¢imde yiiriitiilmesinden birinci derecede sorumludur. Bina Smav Sorumlusunun sinav giinii yapacagi
isler bu yonergenin "'4. SINAVIN UYGULANMASI" boliimiinde ayrintili olarak ag¢iklanmigtir. Sinav
giinii sinavin baslangicindan en ge¢ 2 saat once gorev yapacagi binaya gelir.

Smavdan sonraki ilk 3(ii¢) is giinii igerisinde Gorevli Islemleri Sistemi iizerinden Sinav Degerlendirme
Raporunu doldurmakla yiikiimliidiir.

3.1. Bina Smav Sorumlusunun Teslim Alacagi Bina Sinav Evraki

Bina Smav Sorumlusu, binasina ait Bina Gorevli Listesini, Salon Smav Evraki Ahndi — Verildi
Tutanagim ve miihiirlii kutular icinde olan Bina Sinav Evrakini sinavin baglamasindan en az iki saat
once, gorev yapacagi binada Sehir i¢i Smav Evraki Nakil Gorevlisinden imza karsiliginda teslim alir. Bina
simnav sorumlusunun ihtiya¢ duydugu evrak “Bina Smav Sorumlusu Kitap¢igr” nda bulunur. Binada
yapilacak sinav i¢in hazirlanmis olan cevap kagitlar1 dontlis kutusu (Yesil kutu) igerisinde asagidakiler
bulunur:

* Bina Smav Sorumlusu Kitapg¢igi,

* Salonlara ait sinav evrak paketleri,

* Yedek Soru Kitapgiklar: Paketi (Yedek Soru Kitapgiklarinin kullanilmasi gerektiginde, Yedek Soru
Kitap¢igr Kullanim Tutanagmi Bina Sinav Sorumlusu ile yedegi kullanacak Salon Bagkani birlikte doldurur
ve imzalar),

* Yedek Cevap Kagitlar1 Paketi (Yedek cevap kagitlarnmin kullanilmasi gerektiginde, Yedek Cevap
Kagidi Kullanim Tutanagini Bina Sinav Sorumlusu ile yedegi kullanacak Salon Bagkani birlikte doldurur ve
imzalar),

* Snav kutusu geri doniis giivenlik kilidi.

4.1. Bina Sinav Sorumlusunun Yapacagi islemler

A. Smavdan bir giin once Bina Yoneticisi ile is birligi yaparak bina ve salonlarin sinav kurallarina
uygun hale getirilmesini saglar;

B. Sinavin yapilacagi giin;

« Sinav yapilacak binaya ait “Bina Smnav Evrakim1” gorevli oldugunuz binada Sehir i¢i Sinav Evraki Nakil
Gorevlisinden Smmav Evraki Alind1 - Verildi Tutanagmi imzalayarak teslim aliniz ve ayni evraki sinavdan
sonra yine Sinav Evraki Alind1 — Verildi Tutanagini1 imzalayarak Sehir i¢i Sinav Evraki Nakil Gorevlisine
teslim ediniz,

« On evraklar i¢inde yer alan "BINA SINAV SORUMLUSU" yazismni gorev yapacaginiz odanin kapisina
goriilecek sekilde asiniz,

« {lgili Smav Merkezinden, Sehir i¢i Smav Evraki Nakil Gérevlisi ile gonderilen Bina Gérevli Listesi
yardimiyla binanizdaki

gorevlilerin tamaminin kendilerine bildirilen saatte binada hazir olup olmadiklarini bu listeyi imzalatarak
kontrol ediniz.

Eksik varsa Sinav Koordinatoriine haber vererek yedek gorevlilerden gorevlendirme yapmasimi saglaymiz,

* Sinava geg¢ gelen ve yerine yedek gorevli cagirilan gorevliye gorev vermeyiniz,

* Smav Evraki Alindi - Verildi Tutanagina goére Salon Sinav Evraki Paketlerini Salon Bagkanlarina imza
karsilig1 teslim ediniz.

« Ogrenciler smava gelirken cep telefonu, bilgisayar vb. araglar1 yanlarinda bulundurmamalar1 konusunda
smav giris belgelerinde uyarilmiglardir. Buna ragmen yaninda cep telefonu v.b. cihazlari bulunduran
ogrencilerin binaya kesinlikle alinmamasi i¢in gorevlileri uyariniz.

» Fakiiltemiz smavina ¢anta ile gelen 6grencilerin, yasak nesnelere yonelik {ist ve ¢anta i¢i aramasi yapilmak
sartiyla, canta ile smava girisine izin verilmistir. Ancak ¢anta icerisinde, cep telefonu, kablosuz iletisim
saglayan bluetooth vb. cihazlar ile kulaklik, kitap, defter, her tiirlii elektronik/mekanik cihaz ve sinav
gizliligi ve giivenligini tehdit eden her tiirlii arag, geregle sinav binasina girmeleri yasaktir. Ogrencilerin
magdur olmamasi adina bina giivenligini saglayan polis memurlarinin 6grencileri/6grencilerin ¢antalari
arandiktan sonra smav binasina almalar1 gerekmektedir.

* Salon Simav Evraki dagitimin1 tamamladiktan sonra kalan evraklar1 koruma altina almiz,

* Yedek Soru Kitap¢igi ve Yedek Cevap Kagidi paketlerini ihtiya¢ duyuldugundan emin olmadikca
agmayiniz,



e Zaman zaman salonlar1 dolasarak sinavin kurallara uygun bi¢cimde yiiriitiilmesini saglaymiz. Bu sirada
Yedek Soru

Kitap¢iklarmin ve Yedek Cevap Kagitlarmin giivenligini de saglaymiz,

* Zorunlu bir neden olmadikg¢a sinav siiresince salon kapilarinin a¢ik tutulmasini saglayiniz,

* Smavin ilk 20 dakikasinda gelen 6grencileri sinav binasina alimz. 20 dakika gectikten sonra bina
kapilar kapatilacak ve hicbir 6grenci binaya ahnmayacaktir. ilk 20 dakikanin bitimine yakin binaya
gelen 6grencilerin bir gorevli esliginde en kisa siirede sinav salonuna erisimini saglayiniz.

* Smav giinili, sinav gorevlileri ve smava girecek Ogrenciler disindaki kisilerin binaya girmesine izin
vermeyiniz,

» Sinav bittikten sonra Salon Bagkanlarinin geri getirecekleri Salon Smav Evrakini her Salon Baskanma
"Salon Sinav Evraki Alind1 - Verildi Tutanagini" imzalatarak teslim aliniz,

* Bina Sinav Sorumlusu Kontrol Listesini doldurarak imzalaymiz,

*C. Smav Sonrasinda;

* Bina Simav Sorumlusu Kitap¢igini, cevap kagitlar: doniis kutusuna (Yesil kutu) yerlestiriniz,

» Salonlardan gelen cevap kagitlar1 doniis posetlerini cevap kagitlar1 doniis kutusuna (Yesil kutu)
yerlestiriniz. Cevap kagitlar1 doniis posetlerini kesinlikle sinav evrak kutularina koymayiniz,

» Salon Smav Evraki Paketlerini Sinav Evrak Kutularinin (Siyah kutu) i¢ine koyunuz,

* Bina Smav Kutularinin agzin1 (Bina smav kutusuna konulacak her seyi koydugunuza emin olduktan sonra)
kapatip, kutularda bulacaginiz sinav kutusu emniyet kilidi ile kutu iizerindeki talimata uygun olarak
kilitleyiniz,

+ Bina Smav Kutularim ve Bina Gérevli Listesini muhtemel gorev degisiklikleri ile birlikte Sehir I¢i
Smav Evraki Nakil Gorevlisi vasitasiyla Sinav Merkezine gonderiniz.



