BINA SINAV SORUMLUSUNUN GOREVLERI
Madde 11 — “Bina Sinav Sorumlusu”nun sinav siirecindeki gorevleri sunlardir:

a) “Merkezi Sinav Yonergesi”ni okur. “Salon Bagkanlar1” ve “Gozetmenler” ile sinavdan once toplanti
yaparak “Yonerge”yi birlikte gbézden gegirirler. Anlasilamayan noktalar varsa gerekli agiklamalari
yapar.

b) Binada ve salonlarda temizlik, aydinlatma, salon kapi etiketleri ve salon sira numaralar: ile diger fiziki
kosullarm uygunlugunu kontrol eder. Gerekli durumlarda ek yonlendirmeler yapilmasini saglar.

¢) Smav kutularini kuryeden imza karsiliginda ve kilitlerini kontrol ederek teslim alir.

¢) Smav kutularmi agar ve smav paketlerini kutulardan ¢ikarir. Herhangi bir smav kutusunun veya
paketinin  zarar gordiiginii veya Onceden agildigmi tespit ederse durumu ilgili  “Smav
Koordinatorliigii’ne bildirir ve tutanak diizenler.

d) “Bina Smav Sorumlusu Paketi” icinde bulunan “BINA SINAV SORUMLUSU” etiketini, bulundugu
mekani igaret etmek lizere uygun bir yere asar.

e) Ilgili oturumda, smav gorevlileri ve smava girecek adaylar disindakilerin binaya girmemesi igin
onlem alir.

f) “Smnav Gorev Listesi” yardimiyla binada gorevlendirilen smav goérevlilerinin tamaminin, kendilerine
bildirilen saatte binada hazir olup olmadiklarin1 kontrol eder. Her bir gorevlinin “Sinav Gorev
Listesi”nde kendine ait boliime, gelis saatini yazmasini ve imzalamasini saglar.

g) Sinava ‘“zamaninda” gelmeyen goérevli gorevini yapamayacagindan yerine bu sinav igin Oncelikle
(varsa) smav binasina atanan “Yedek Gorevli”yi gorevlendirir. “Yedek Gorevli” gorevlendirilmesi
durumunda sinava “zamaninda” gelmeyen gorevliye ilgili oturum i¢in herhangi bir gorev verilmez ve smav
ticreti odenmez. “Yedek Gorevli”’nin olmadigr/yetmedigi durumda ise “Sinav
Koordinatorliigi”ne bilgi vererek, smav koordinatorliik binasma atanan “Yedek Gorevliler”den
gorevlendirme yapilmasini talep eder.

g) Gorev degisikligi yaparken oncelikle “Smav Gorev Listesi” tizerinde eski gorevlinin TCKN, adi ve
soyadi bilgilerinin tizerini tek ¢izgiyle ¢izer. Ayni satira yeni gérevlinin TCKN’sini, adin1 ve soyadin
okunakli sekilde yazar ve yeni gorevliye imzalatir. Yeni gorevlinin varsa eski gorevini (“Yedek
Gorevli” vb.) iade eder, bir oturumda ayni kisiye birden fazla gorev vermez.

h) Iade islemini “Sinav Gorev Listesi” iizerinde, ilgili gdrevlinin bilgilerinin bulundugu satirdaki
“SAAT-IMZA” hanesine “IADE” ibaresini diiserek gerceklestirir. Goreve gelmeyen ve yerine
gorevlendirme yapilmayan kisiler i¢in de iade islemini uygular.

1) Binada gorevli tiim “Salon Baskani” ve “Gozetmenler”e cep telefonu vb. mobil cihazlarini
kapatmalar1 ve sinav bitip binadan ayrilana kadar agmamalar1 yoniinde talimat verir.

i) “Kilavuz” veya ‘“Protokol”’de aksi belirtilmedik¢e sinavin ilk 30 dakikasinda ve son 5 dakikasinda
hi¢bir adayin salonu terk etmeyecegini hatirlatir. Bu konuda 6nlemler alir.

j) “Salon Sinav Paketleri”’ni, “Salon Smav Evraki Alindi-Verildi Tutanagi” yardimiyla kontrol ederek
ilgili “Salon Baskanlari”na teslim eder. Her bir “Salon Baskani”nin bu tutanak iizerinde kendisine ait
boliime imza atmasmi ve teslim alma saatini yazmasmi saglar. Teslimden sonra kalan evraki koruma
altma alir.

k) “Yedek Simav Paketi’ni, ihtiya¢c duyuldugundan emin olmadik¢a agmaz.

I) “Sinava getirilmesi yasak olan nesneler”i yanlarinda bulunduran adaylar hakkinda tutanak hazirlar ve bu
adaylarin smavlarmin gegersiz sayilmasini talep eder.

m) Engelli veya saglik sorunu bulunan adaylarin smav giris belgesindeki smav uygulamasina yonelik
talimat dogrultusunda, gerekli iglemin yapilmasimni saglar.

n) Smavin ilk 15 dakikasindan sonra, her ne sebeple olursa olsun higbir adayin sinav binasina girmesine izin
vermez.

0) Smav Salonlarini denetleyerek smavin kurallara uygun bigimde yiiriitiilmesini ve salon kapilarinin smav
sliresince agik tutulmasimni saglar.



0) Sinav bitiminde “Salon Sinav Paketleri’ni, “Salon Baskanlari”ndan kapali sekilde teslim alarak her bir
“Salon Bagkani”nin “Salon Smav Evraki Alindi-Verildi Tutanagi” {lizerinde kendine ait bdlimii
imzalamasin1 ve teslim saatini yazmasini saglar.

p) “Sinav Gorev Listesi”’nin ilgili yerlerini doldurur, adin1 ve soyadini yazarak imzalar. Bu listeyi (varsa)
“Odeme ve Gorev Listesi Paketi” icine geri koyar ve ilgili belgeyi diizenleyerek imzalar.

r) “Salon Smav Evraki Alindi-Verildi Tutanagi” ve (varsa) diger belgeleri “Bina Smav Sorumlusu
Paketi’nin i¢ine koyar.

s) Tium paketler sinav kutularina geri koyulurken “Bina Smav Sorumlusu Paketi” ile “Yedek Smav
Paketi*nin 1 numarali smav kutusunda bulunmasmi saglar. “Odeme ve Gorev Listesi Paketi” disinda
tim smav evrakinin smav kutularina konuldugundan emin olarak kutular1 kapatir ve “Emniyet
Kilitleri” yardimiyla kilitler. Smav kutularmm ve “Odeme ve Gérev Listesi Paketi’ni eksiksiz sekilde
kuryeye imza karsiliginda teslim eder.

Smavlarda kilik ve kiyafet uygulamasi

Madde 23 — Smav gorevlileri, 16/7/1982 tarihli ve 8/5105 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirlige
konulan “Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik”e uygun
kiyafetle sinav gorevine gelir.

Adaylar kimliklerinin denetlenmesine engel olmayacak sekilde, uygun kilik ve kiyafetle siava gelmek
zorundadir.

Yasal sorumluluk

Madde 26 — Yonerge hiikiimleri geregince sinav siirecinde verilen goérevlerin yerine getirilmemesi,
eksik veya gec yerine getirilmesi nedeniyle adaylarin, Universitenin ve diger taraflarin ugrayacagi
zararlardan ilgili sinav gorevlisi sorumludur.

Yiiriirliikten kaldirilan Yonerge
Madde 27 — Anadolu Universitesi Senatosunun 27/9/2017 tarihli ve 9/7 sayili karariyla kabul edilen
“Anadolu Universitesi Merkezi Smav Ydnergesi” yiiriirliikten kaldmrilmistir.

Hiikiim bulunmayan haller
Madde 28 — Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde Rektorliik oluru almarak iglem yapailir.

Yiiriirlik
Madde 29 — Bu Yonerge, 18/3/2019 tarihinden itibaren yiirtirliige girer.

Yiiriitme )
Madde 30 — Bu Yonerge hiikiimlerini Anadolu Universitesi Rektor yiirtitiir.
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