0,

iSKENDERUN TEKNiK . 3
ERZIN OSB MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ REHBERI
STAJ ONCESINDE:

1- Staj egitimi yapilacak yeri (6zel isletme/resmi kurum/kurulus) program danismanlan ile
birlikte tespit ediniz. (Danigsman tarafindan uygun gériilmeyen yerlerde staj yapilamaz.)

2- “Staj Egitimi Is Yeri Tanitim Belgesi (EK-1)” ve “Staj Bagvuru ve Kabul Formu’nu
(EK-2)” (Ek-2 iki niisha olarak) doldurarak Isyeri/kurum/kurulus imza ve onaylarinizi
tamamlatiniz. (* * isaretli alanlar)

3- EK-2’deki kendinize uygun Saghk Giivencesi Kaydi bilgisini isaretleyiniz ve ilgili kismi
imzalayiniz.

4- Isyerine onay ve imzalari tamamlanan EK-1 ve EK-2 (EK-2’den iki niisha olmak iizere
toplam 3 adet) formlari ilan edilen tarihe kadar Bolim Staj Komisyonuna onaylattirarak,
EK-2’nin bir niishasim isyerine teslim etmek lizere alip, diger 2 formu Boéliim Bagkani-
Boliim Sekreterligine (Staj Kom.Bsk.) teslim ediniz.

5- Staja baglamadan 3 giin once sigorta iglemlerinin yapildigima dair “SGK Ise Giris
Bildirgesi” belgesini Meslek Yiiksekokulumuz Mali Isler blirosundan teslim aliniz.

6- Stajla ilgili olan imza ve onaylarmi tamamlattigimz yukarida sayilan evraklar, staj
egitiminiz baslayana dek muhafaza ediniz.

STAJ SIRASINDA:

1- Staj raporlarmizi “Giinliik Staj Calisma Defteri”ne giin giin isleyerek her sayfasini isyeri
ilgilisine imzalatiniz. (Her is gilinline ait ayr1 sayfalarda, 30 is gilinli olacak sekilde, gerek
goriildiigii takdirde bu form ¢ogaltilabilir.)

2- “Calisma Plan/Devam Cizelgesi’ni (EK-3)” doldurup isveren yetkilisine paraflatiniz.

3- Isyerinden staj siiresince iicret alinacak ise; “Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci
ve Isveren Bilgi Formu’nu (EK-7)” isyeri ile beraber doldurarak agiklamalar dogrultusunda
islemleri takip ediniz.

STAJ BITIMINDE:

1- “Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme Sicil Formu (EK-4)-Isveren Raporu” isyeri
yetkilisinin doldurup onaylanmasini saglayp, 2 niisha olan bu formun bir niishasmm “GIZLI”
ibareli kapal zarf i¢inde, (agik zarflar ve onaylanmayan igveren raporu gecersiz sayilacaktir.)
teslim alimz yada “GIZLI” kaydiyla taahhiitlii olarak posta ile okula ulastirilmasm staj
yerinden isteyiniz.

2- Bir dosya igerisine sirali ve diizenli olarak yerlestirilerek doldurulmus ve tiim onaylari
tamamlanmis staj defteri ¢iktilarint ve igyerinden teslim alman GIZLI zarfi staj
semineri/degerlendirmesi i¢in duyurulacak tarihte “Boliim Staj Komisyonu™na teslim ediniz.

3- Semineri tamamlanip degerlendirmesi yapilan staja ait tiim evraklarimzi evrak/arsiv
kayitlarina alinabilmesi ic¢in “Staj Evraklarn Teslim Formu’nu (EK-9)” doldurarak okulumuz
Ogr.Isleri / Bolim Sekreterligine teslim edip, staj evraki teslim formunun bir niishasmi teslim
aliniz.
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