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AMAC: iskenderun Teknik Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi’ne bagli Havacilik
Elektrik ve Elektronigi Bolimii dgrencilerinin staj dncesinde, staj sirasinda ve staj sonrasinda uyacaklari
kurallarin ana hatlarinin belirlenmesidir.

1 Boliim Staj Komisyonu, en az biri 6gretim iiyesi olan ii¢ 6gretim elemanindan olusur. Komisyon
ityeleri boliim baskanliginca secilir. Bu komisyon, boliimle ilintili staj islerini boliim bagkanligina
kars1 sorumlu olarak yiiriitiir.

2 Ogrenciler stajlarini, teorik bilgilerini pratikle pekistirmek amac ile staj komisyonunun uygun
gorecegi isyerlerinde, boliimce belirlenen esaslara gore yaparlar.

3. Her 6grencinin staj komisyonu bagkanliginca kabul edilecek bir staj yeri bulmasi ve stajini1 basari
ile tamamlamas1 kendi sorumlulugundadir.

4 Ogrencilerin yapacaklar tiim stajlar staj komisyonu planlar, uygulamaya koyar, denetler ve
degerlendirir.

5 Staja kabul edilen 6grencilerin is glivenliginden, verimli ve faydali bir sekilde staj yapmalarindan
i yerleri sorumludur.

6. Staj yapan Ogrenciler staj yaptiklari igyerlerinin ¢aligma diizenine, ilgili kural ve talimatlarina
uymakla yiikiimliidiirler.

7. lIsyerlerindeki sorumlular tarafindan doldurulan Staj Degerlendirme Formunda basari durumu
zayif, devam durumu yetersiz olan 6grencilerin staji hicbir mazeret kabul edilmeksizin basarisiz
sayilir ve 6grenci bu staj1 tekrar eder.

8 Stajlar egitim-6gretim siiresi disinda 20 is giinii olarak yapilir.

9. Devam zorunlulugu olmayan 6grenciler, boliim staj komisyonunun onayiyla egitim-0gretim
stiresi igerisinde stajlarmi yapabilirler.

10, Fakiilte veya boliimler dgrenciye staj yeri bulmak zorunda degildir. Kurum ve kuruluslarca
Fakiilteye tahsis edilen stajyer kontenjanlari ilgili Bolim Baskanliginca ilan edilir. Fakiilteye
tahsis edilen staj yerlerinin yeterli sayida olmamasi durumunda &grencilerin bulacagi ve staj
komisyonlarinin uygun gorecegi isletmelerde stajin yapilmast miimkiindiir.
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2.

Staja uygunlugu staj komisyonunca bilinmeyen isyerleri i¢in 6grenci “Isyeri Staj Bilgi Formu”
ekli bir dilekge ile isyerine basvuruda bulunur. Ogrenci, ilgililere hazirlatip onaylatacagi bu
belgeyi staj komisyonuna verir.

Staj yapacak oOgrenciler, isyerinde staj yapmasinin uygun gorildiigline dair yaziyi, isyeri
tarafindan onayli Zorunlu Staj Basvuru Formunu, isyeri tarafindan doldurulan Staj Ucreti Talep
Etme/Etmeme Formunu ve Sigortali ise Giris Bildirgesini staj komisyonuna boliim sekreterligi
araciligiyla staja baglamadan 6nce iletir.

Isyerinin dgrencinin stajin1 kabul ettigine dair yazi, onayli Zorunlu Staj Basvuru Formu ve
Sigortali Ise Giris Bildirgesinin boliim staj komisyonuna teslimi ve takibinden 6grencinin kendisi
sorumludur.

Staj komisyonunca staj yeri uygun goriilen 6grenciler Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi
boliim web sayfasindan Staj Dosyasini kendileri temin edeceklerdir.

Ogrenci staj siiresince yapmis oldugu tiim ¢alismalari Staj Dosyasi igindeki ¢alisma planinda
yer alan “Ogrencinin Calistig1 Konular” boliimiine her is giinii i¢in yazar ve gerekirse ilave
aciklamalar1 dosyada belirtilen yere yapar. ilave aciklama yapilmasi zorunlu olmayip bunun
i¢cin sayfa sinir1 da yoktur. Biitiin ekler ve staj dosyasi sayfalar igyerindeki yetkili tarafindan
kontrol edilip onaylanir.

[lave agiklamalarda yer alan ¢izim ve yazilar teknik resim kurallarina uygun olmalidir.

Staj komisyonu iiyelerinin belirleyecegi Ogretim elemanlari, &grencileri staj yerlerinde
denetleyebilirler.

Staj Degerlendirme Formu staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak doldurulur ve
onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisinin adi, unvani (varsa oda numarasi) ve gorevi agikca
belirtilir ve form zarfa konur. Kapali ve onayl zarf igerisindeki s6z konusu belge isletme
tarafindan posta yoluyla (taahhiitlii) veya O6grenci eliyle bolim sekreterligine gonderilir.
Onaysiz ya da acik zarf igerisinde teslim edilen degerlendirme formlar1 gecersiz sayilir.

Teslim edilen staj dosyalarinin degerlendirilebilmeleri i¢in Staj Degerlendirme Formlarinin staj
komisyonuna ulagsmis olmas1 gerekir. Takibinden 6grenci sorumludur.

Staj evraklarinin staj komisyonu tarafindan ilan edilen tarihler arasinda (egitim-6gretim
basladiktan sonraki ilk {i¢ hafta) boliim sekreterligine imza karsilig1 teslimi zorunludur. Staj
evraklarinin siiresi igerisinde teslim edilmemesi durumunda staj yapilmamis kabul edilir.

21. Bolum sekreterligi, gelen staj evraklarini (Staj Dosyasi ve Staj Degerlendirme Formu) 3 hafta

icerisinde staj komisyonuna iletmek zorundadir. Belgeler, ilgili komisyona teslim edildikten
sonra stajlar en ge¢ 1 ay igerisinde degerlendirilir ve sonuglandirilir.

Yurt disinda staj yapan o6grenciler staj sonunda Staj Degerlendirme Formu ve Staj Dosyasina
ilave olarak staj yapilan yerden alinacak stajin konusunu ve siiresini gdsterir onayli bir belgeyi
staj komisyonuna zamaninda iletmek zorundadir.
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Staj komisyonu, Staj Dosyasindaki bilgilere, belgelere, gerekli hallerde yapilan kontrol ve
igyeri sorumlulartyla yapilan miilakata ve ayrica 6grenciyi tabi tutacagi s6zlii sinava gore stajin
kabuliine, bir bdliimiiniin veya tamaminin reddine karar verebilir.

Stajin degerlendirilmesi asamasinda gizli degerlendirme formundaki notlardan herhangi birinin
olumsuz olmasi halinde staj iptal edilir. Bu notlardan her bir zayif not i¢in 5 is gilind, her bir
orta not i¢in de 3 is giinii iptal edilir.

Bir kism1 veya tamami reddedilen ya da iptal edilen stajlar i¢in yeni bir dosya kullanilarak, staj
komisyonun uygun gorecegi isyerinde staj tekrarlanir.

Staj programlarini basarili olarak tamamlayamayan 6grenciler mezun olamazlar.

Yatay ve dikey gecis yapan Ogrencilerin stajlar bir biitiin olarak degerlendirilir ve daha 6nce
yapmis olduklar1 ¢alismalarin ne kadariin staj siiresi hesabinda dikkate alinacagina boliimiin
staj komisyonu karar verir.

Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Havacilik Elektrik ve Elektronigi Boliimii Staj
Esaslarinda belirtilmeyen konular, zorunlu hallerde uygulanacak esaslar ve gegici olarak
yapilacak degisiklikler, Bolim Baskanlig1 teklifi ile Fakiilte Kurulu tarafindan incelenerek
onaylanir.



