UZAKTAN BiLGIiSAYARLI OGRETIM MERKEZi

Arayiiz Kullanim Rehberi
(10/04/2020, v4), (20/03/2020, v3), (18/03/2020, v2)

Not: Komisyon karari ile gerceklestirilecek sesli ders oturumlar: ders saati basina (45 dakika

icin) en az 15 dakika olmahdir. (v3)

1) Sisteme erisimler https://ubom.iste.edu.tr adresi iizerinden gerceklestirilmekte olup giris ekrani
Resim-1’de verildigi gibidir. Giris yapabilmek i¢in tanimli olan hesabin aktif olmasi gerekmektedir.

Giris bilgileri:
Personel icin  : ISTE Ogrenci Otomasyonu (OBS) kullamic bilgileri (v3)
Ogrenciler icin : ISTE 6grenci numaras1 ve otomasyon sifresi

i ISKENDERUN TEKNiK
UNIVERSITESI

Oturum destegdi etkin olmalidir. Sisteme, ISTE
Ogrenci Otomasyonunun Ogrenci No ve Sifresi ile
giris yapabilirsiniz. @

Ogrenci No/Kullanici Adi

Sifre

2 Kullanici adini hatirla

Girig yap

Resim-1 Sistem araytiiziine erisim penceresi

2) Sisteme giris yapan akademik personel, aktif donem igerisinde verdigi dersleri portal sayfasindan
(Resim-2) takip edebilmektedir. Herhangi bir ders iizerine tiklayarak detayh bilgi alinabilmektedir.

= (j) iISTEUBOM  Tirkge (ir) =~

Erisilen son dersler

UBOM | YOG-201 2019-2020 | ISTE-101
Yenilikgilik ve Girigimcilik ISTE TEST

Derslere genel bakis

Y All (except removed from view) ~ 12 Son erigim ~ || 3

UBOM | YOG-201 bl 2019-2020 | ISTE-101 o Gz | TOY-101
Yenilikgilik ve Girigimcilik ISTE TEST Teknoloji Okuryazarli§i

Resim-2 Basarih olarak giris yapan egitmene ait ders listesi


https://ubom.iste.edu.tr/

3) Dersler, tarihlere gore otomatik olarak haftalara ayrilmigtir. Sol menii yardimi ile (1 nolu buton
ile menii goster/gizle yapilabilir) asagidaki baglantilara erisilebilir:

+ Katithmcy/Ogrenci Listesi (2 nolu baglant:)
 Haftalara iliskin Detaylar (3 nolu baglant1 veya alan)

El @) isTeE uBOM -
1

7= TOY-101 e -
_ Teknoloji Okuryazarlhigi 4
3 Kathmeilar | 2
Kontrol paneli / Derslerim / TOY-10

& Yetkinlikler
B8 Notlar

B puyurular
O Genel ’

O 23Eylal- 29 Eylul | 3

[ 30 Eyiiil - 6 Ekim

23 Eylul - 29 Eylil

© Tantim vayin 3
O 7 Ekim - 13 Ekim

Derslerin isleyisi hakkinda genel bilgilendirme yapiimistir.

3 14 Ekim - 20 Ekim )
B Ders lle ligili Bilgilendirmeler

[ 21 Ekim - 27 Ekim

© 28 Ekim - 3 Kasim 30 Eylil - 6 Ekim
03 4 Kasim - 10 Kasim {5 Test Yayini Hakkinda

[ 11 Kasim - 17 Kasim @ 2. Hafta Ders Igerigi
) 2. Hafta Sunum Igerigi
Ioengl

O 25 Kasim - 1 Aralik 852.9KB PDF belgesi 7/10/19, 14:27 6gesine yiikiend

[ 2 Aralik - 8 Aralik 2. Hafta Sunum Igerigi

[ 9 Aralik - 15 Aralik

T 16 Aralik - 22 Aralik 7 EKim - 13 EKim

3 23 Aralik - 29 Aralik © 3 Hatta sunum gerig

B 3 Hatta Sunum Igerii
M 20 Aralil - 12 Aol - i & s

Resim-3 Derse iceriklerinin goriintiilenmesi

4) Haftalara ait materyal eklemek icin 4 nolu ayar butonu kullanilmahdir (Resim-3 ve Resim-4).
Acilan menii iizerinde 5 nolu baglantiya tiklayarak “Icerik Ekleme/Diizenleme Meniileri” aktif
edilebilir.

4| £~
4+ Ayarlan diizenle
[ # Dizenlemeyi ag |
£ Kurs tamamlama
Y Filtreler
4+ Not defteri kurulumu
[ Yedekle
1 Geriyikle
1 lgeri aktar
€ Sifirla
## Daha fazla...

Resim-4 Derse icerik ekleme ve icerikleri diizenleme panelinin aktif edilmesi



5) Ders icerikleri ile ilgili yapilabilecek tiim islemler Resim-5 ile gosterilmistir.

* 6 nolu baglanti ile hizh isim diizenlemesi

* 7 nolu baglanti ile Diizenleme meniisii
© Ayarlar1 Diizenleme : Materyal ile ilgili tiim degisikliklerin yapilabilmesi
o Gizle/Goster: Materyalin gosteriminin sona erdirilmesi veya yeniden gosterilmesi
o Sil: Materyalin tamamen silinmesi

* 8 nolu baglanti ile ilgili hafta/tarih aralig1 i¢in “Yeni Ders Materyali” eklenebilir.

Teknoloji Okuryazarhgi -

Kontrol paneli / Derslerim

Diizenle ~
+ L Duyurular ¢* Dizenle ~ &

=+ Yeni bir etkinlik ya da kaynak ekle

+ 23 Eylll - 29 Eylll » Diizenle ~

+ @ Tanitim Yayini #* 7 3

Derslerin igleyisi hakkinda genel bilgilendirme yapilmistir.

+ T pers e ligili B\Ig\lendirmel 6 Diizenle ~ & 4
8 | =+ Yeni bir etkinlik ya da kaynak ekle
+ 30 Eylll - 6 EKkim » Diizenle ~
+ i Test Yayini Hakkinda & Diizenle -
+ @ 2. Hafta Ders Igerigi & Diizenle ~ & &4
+ ﬁ 2. Hafta Sunum Igerigi #* 882 9KB PDF belgesi TH0/M83, 14:27 6gesine yiiklendi Diizenle ~

2. Hafta Sunum Igerigi

=+ Yeni bir etkinlik ya da kaynak ekle

Resim-5 Ders icerikleri ekleme ve diizenleme paneli
6) Dersin ilgili haftasina yeni icerik/materyal yiiklenmesi:

* 8 nolu baglanti tiklanir (baglanti gériinmiiyor ise Resim-3 ve 4’te yer alan 4 ve 5 nolu
baglantilar sirasi ile tiklanarak aktif hale getirilmelidir)

Yeni bir etkinlik ya da kaynak ekle % Yeni bir etkinlik ya da kaynak ekle *
- =
ETARER Yardim gériintilemek igin bir etkinlik ¢ Cxemalicol Yardim gérlintilemek igin bir etkinlik
o o ya da kaynak segin. Bir etkinlik veya B roum ya da kaynak segin. Bir etkinlik veya
(Geribiidirim) Kaynaga cift tiklayarak hizlica kaynaga cift tiklayarak hizlica
Iy e ekleyebilirsiniz e ekleyebilrsiniz.

SCORM/AICC

KHE

P anket i)

© oo |9

Sinav

Y Sonbet

Py casay g
%

- o

B ous

2 = Ve
Eemat oo

9

Lil KAYNAKLAR
Fonm

Resim-6 Etkinlik ve materyal listesi



9 nolu secim ile ders anlatimina iliskin ses/video kaydi oturumunun olusturulmasi

10 nolu se¢im ile derse materyal yiiklenmesi

11 nolu secim ilgili hafta/tarih aralig1 icin bilgilendirme metni yayinlanmasi

icin kullanilmaktadir.

Genel
Ad o
Agiklama

1|/|A~ B | I = | IS

13

Ders sayfasinda agiklama goster

Dosyalari seg 14
(£=]
& Dosyalar
14

Goérlnim
Gastor Otomatik * 15

10 nolu secim kullanildiginda Resim-7’de yer alan icerik goriintilenmis olur. Igerigi
diizenlemek icin Resim-5’te yer alan 5 nolu baglant1 kullanilabilir.

Boyutu goster

Tiirli géster

Yikleme / degistirilme tarihini goster

# Kaynak agiklamasim goster

16

Yeni dosyalar igin maksimum boyut: 15MB

-

Eklemek istediginiz dosyalar buraya sirikleyip birakabilirsiniz.

Resim-7 Yeni ders kaynagimin eklenmesi

12: Kaynaga/materyale iliskin isim (Zorunlu)
13: Kaynaga/materyale iliskin agiklama

14: Kaynagi/materyalin buton veya siirekle/birak ile sisteme yiiklenmesi
15: Kaynagin/materyalin 6grenciye goriintiileme sekli (Varsayilan “Otomatik” tir , PDF icin

“Gom” secenegi de kullanilabilir)

16: Yiiklenebilecek kaynak/materyalin maksimum boyutu
“Kaydet ve Derse Doén” veya “Kaydet ve Goster” secgenekleri kullanilarak ayarlar

kaydedilebilir.

Kaynagin/materyalin PDF formatinda yiiklenmesi é6nerilmektedir.



Ders Anlatim Oturumunun Olusturulmasi

* Resim-6 ‘da yer alan 9 nolu secim eklendiginde Resim-8 ‘de yer alan panel aktif edilmis

olacaktir.

o Yeni bir BigBlueButtonBN, 23 Mart - 29 Mart igine ekleniyor

Instance type

~ Genel ayarlar

Sanal sinif adi

Daha fazla goster.

» Activity/Room settings

Recording settings
» Katihmcilar

» Ektiknlik takvimi

q

Genel eklenti ayarlari

Erigilebilirlik
ID numarasi

Grup modu

Gruplama

v Erisilebilirligi sinirla

* 17: “Room/Activity with recordings” secenegi ile oturum baslatilmali
* 18: Yapilacak kaydin isimi (7. Hafta Ders Anlatimi, vb.)

7. Hafta Ders Anlatim

Room/Activity with recordings %

Send notification

Ogrencilerden gizle = 19

Ayri gruplar

Higbiri &

17

Grup / Gruplama erigim kisittamasi ekle

18

Resim-8 Ders anlatimi icin kayit oturumunun baslatilmasi

b Hepsini geniglet

e 19: “Ogrencilerden Gizle” secenegi ile kayit siireci tamamlanana kadar aktivite
ogrencilerden gizlenir. Aksi halde 6grenci kayit oturumuna katilabilmektedir.
o Smirh sistem kaynaklarimiz sebebi ile kayit siiresi icerisinde 6grenci katiliminin

olmamasi icin bu secenegin “Gizli” olarak secgilmesi gerekmektedir.

* “Kaydet ve Derse Don” veya “Kaydet ve Goster” ile ayarlarin kaydedilmesi, “Kaydet ve

Goster” butonunun kullanilmasi tavsiye edilir.

4 23 Mart - 29 Mart #

o © 7. Hatta Ders Anlatimi &
20

Diizenle ~

7| Dizenle 1 [&

+ Yeni bir etkinlik ya da kaynak ekle

Resim-9 Ders iceriginin gizlenmesi durumunda paneldeki goriiniimii

¢ 20: Ogrencilerden gizli oldugunu belirtir



* 7 nolu meniide yer alan “Goster” butonu ile gizlenmis icerik 6grencinin kullanimina
acilabilir.
* Aktivitenin bagligina tiklanarak igerigine girilebilir (“7. Hafta Ders Anlatimi1™)

» Aktivitenin icerige girildiginde Resim-10’daki gorseldeki gibi 21 nolu buton olan “Oturuma
Katil” secenegi goriintiilenecektir. Bu butona tiklayarak anlatim ortamina baglanilabilir.

7. Hafta Ders Anlatimi (Butin katilimcilar)

This conference room is ready. You can join the session now.

e | -

Recordings

There are no recording to show.

Import recording links

Resim-10 Ders anlatim aktivitesi

» Ogrencilere gizli olarak acilmayan anlatim aktivitelerine 6grenciler tarafindan katilim
saglanabilir. (Sistem kaynaklarimizin smirli olmasi sebebi ile bu secenek simdilik
onerilmemektedir)

Kayda baslamadan énce 6nemli notlar:
* Kayit icin ortamin giiritiltiilii olmamasina dikkat ediniz.
* Cihazimzin bir mikrofona sahip oldugundan emin olunuz.
* Kayitlar sadece SES ve SUNUMdan olusacaktir. Kameranizi agmaniza gerek yoktur.
 Kayitlar hicbir sekilde sonradan DUZENLENEMEMEKTEDIR.



Kayit Ortam

likeqto join the audio?

d

Resim-11 Ders anlatim aktivitesi kayit ortamina giris

* 22: Mikrofon aktif edilmelidir. Ortamin giiriiltiisiinii dikkate alarak islemlere baslayiniz.

X

This is a private echo test. Speak a few words. Did you hear audio?

Resim-12 Mikrofon ve ses bildirimini onaylayin



7. Hafta Ders Anlatimi {Biitlin katilimcilar)

o
«w Make fullscreen

D About

@) Help o

1 Keyboard shortcuts

5 End meeting

[~ Logout

Resim-13 Kontrol Paneli

* 23: Mikrofonu aktif eder (Kayit baglamis ise mikrofonun agilmasi ile ses kaydedilmeye
baglar

* 24: Anket, Sunum ve Video eklemeyi saglar (Resim-14)

* 25: Kayda baslar veya kaydi gecici olarak durdurur

* 26: Video oturumunu sonlandirir

» 27: Bilgisayar ekranini veya internet tarayicisini (veya tarayicidaki herhangi bir sekmeyi)
paylastirir

= Starta poll

= Upload a presentation

[ Share an external video

Resim-14 Sunum Materyali Ekleme-1



Presentation Close

As a presenter you have the ability to upload any office document or PDOF file. We recommend PDF
file for best results. Please ensure that a presentation is selected using the circle checkbox on the
right hand side.

Drag files here to upload
or browse for files

Resim-15 Sunum Materyali Ekleme-2

Kayit Am1 islem basamaklari:

a) 23 nolu buton ile mikrofonu baglatiniz

b) 24 nolu butonda yer alan (Resim-14) “Upload a presentation” ile PDF ortaminda yer alan
ders materyalinizi Resim-15 arayiiziinii kullanarak sisteme aktariniz

c) Her seyin hazir oldugunu diisiiniiyorsaniz 25 nolu butona tiklayarak kayda baslayiniz
Istediginiz anda 25 nolu buton ile kayd: durdurabilirsiniz.

d) 27 nolu buton ile bilgisayarinizin ekranini veya arka planda ¢alisan herhangi bir programin
(Matlab, AutoCad vb) arayiiziinii paylasabilirsiniz. 27 nolu butona tekrar tiklayarak sunum
moduna yeniden gecebilirsiniz.

e) Kaydi tamamen kapatmak icin menii icerisinde yer alan 26 nolu baglantiy1 kullanmalisiniz.

Not: Kayit sonlandiktan sonra sistemin veriyi islemesi icin belirli bir siire beklemeniz
gerekecektir. S6z konusu siire¢ tamamlandiginda Resim-17’de yer alan arayiizii gorebilirsiniz.
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Resim-16 Sunum Kontrol Paneli

29: Sistem kayit almaktadir, kaydedilen siire gosterilmektedir

30: Sunum {izerinde cizimler yapmak icin cesitli araclar (Sunum ayni zamanda bir tahta
gorevi gormektedir)

31: Diger sunum sayfalarina ge¢mek icin oklar1 kullanmaniz gerekmektedir.

Kayit Tamamlandiktan Sonra

Kaydin tamamlanmasindan bir siire sonra (Verinin islenebilmesi icin bir miktar siireye
ihtiya¢c vardir. Bu siire kaydedilen videonun uzunlugu ile iligkilidir. Liitfen sabirh
olunuz ve bekleyiniz. islemler kuyruga alindig icin yogunluga gore siire uzayabilir)
Resim-17’de yer alan yeni bir panel ortaya ¢ikacaktir.

32 nolu buton ile kaydetmis oldugunuz ¢alismay1 goriintiileyebilirsiniz.

33 nolu buton ile bu calismay1 6grencilerden gizleyebilirsiniz.

34 nolu buton ile kaydi tamamen (geri doniigiimsiiz) silebilirsiniz

35 nolu buton ile yeni kayit baslatabilirsiniz (35 nolu buton gériinmiiyor ise Resim-18’deki
tarih ayarlamalarimi kontrol etmelisiniz)



7. Hafta Ders Anlatimi (Btln katilimcilar)

This conference room is ready. You can join the session now.

35
Oturuma katil
Recordings
Arag
Playback Meeting Recording Agiklama  Onizleme Tarih Duration gubugu
33
7. Hafta Ders Anlatimi (BUitlin 7. Hafta Ders Anlatimi (Biit{in & 18 Mar 2020, Crg, 20:28+03 0
katilimeilar) katilimeilar)#® - B ﬂ
2 = 34

Resim-17 Ders anlatim aktivitesinin goriintiilenmesi

r FEPSII genigiey

Instance type Room/Activity with recordings

Genel ayarlar
Sanal sinif adi ° 7. Hafta Ders Anlatimi
Send notification
Daha fazla goster...
» Activity/Room settings
» Recording settings
Katilimcilar

Ektiknlik takvimi

Join open 18 = Mart = 2020 = 2 34 = Etkinlestir
Join closed 18 & Mart s 2020 ¢ 21 % 34+ B Etkinlestir 36

Resim-18 “Oturuma Katil” butonu gériinmiiyor ise aktivite 7 nolu buton ile diizenlenerek bu
ayar kontrol edilmelidir.

Kayit Sonu Islem basamaklari:

Kayit siirecini basarili sekilde tamamladiktan sonra (Resim-17’de yer alan 32 nolu butona basarak
kayd: izleyebilirsiniz) “Ogrencilere Gizli” olarak ayarlanmis ders igerigi gosterime acik hale
getirilmelidir. Etkinlik Resim-9’da yer alan 7 nolu menii kullanilarak “Goster” secenegi ile aktif
hale getirilebilir.(Etkinlik aktif ise Goster yerine Gizle secenegi belirecektir)



V4 Diizenlemeleri
BigBlueButtonBN Etkinlik Kaydimin Baska Bir Derse Aktarilmasi

Onceden yapilmus bir kaydin aktarilmasi icin 6ncelikle aktarilmak istenen derse,

1) Yeni bir BigBlueButtonBN (BBB) etkinligi olusturulmalidir. (Veya mevcut bir icerige
bagka bir dersten ekleme yapilacak ise mevcut BBB kaydini kullanabilirsiniz.)

2)Olusturulan yeni BBB etkinligine giris yaparak (Resim-19) 37 nolu butona tiklanmahidir.

7. Hafta Ders Anlatimi (Batun katilimcilar)

This conference room is ready. You can join the session now.

& | -

Recordings

There are no recording to show.

Import recording links 37

Resim-19 “BBB Etkinligi” icerigi

3) Butona tikladiktan sonra agilan sayfa Resim-20’de gosterildigi gibi olmalidir. 38 ile
gosterilen secim kutusundan anlatim igeriklerinin (BBB igerikleri) oldugu ders secilmelidir.

Import recording links

Seciniz... 38

L3

No recordings in this course for importing

Geriye don

Resim-20 Mevcut ders kayitlarmin listelenmesi

4) 38 nolu secimin degismesi ile birlikte o derse ait ders anlatim iceriklerinin listesi
goriintiilenecektir (Resim-21).



Import recording links

ISTE TEST (ISTE-101)

&

Arag

Tarih Duration cubugu

Playback Isim Agiklama Onizleme
e 8. canli ders#® & 30 Eyl 2019, Pzt, 15:59 +03 2
39
o xyzd Vi 8 EKi 2019, Sal, 16:12 +03 1 1

Resim-21 Secilen etkinlige ait iceriklerin goriintiillenmesi ve aktarilmasi (Ara¢ ¢cubugu

béliimiindeki “OK” isareti tiklanir)

5) 39 nolu buton yardimi ile istenilen icerik (Resim-21) onay ile birlikte bu islemi
baslattiginiz etkinligin icerisine aktarilmig olacaktir (Resim-22).

Oturuma katil

Recordings

Playback

Imnort recordina links

Onayla

Are you sure to import this recording?

40

Resim-22 Aktarim gerceklestirmek icin onayin verilmesi

42

Presentation

Isim Agiklama Onizleme Tarih

30 Eyl 2018, Pzt, 15:59 +03

8. canli ders# s

Hover over an image to view it in full size

Resim-23 Aktarilmis kayit ile Normal kayit arasindaki farkin tespiti

6) 41 nolu kayit (italic olarak yazili olan) aktarilmis kaydi temsil etmekte olup, 42 nolu
kayda ait buton normal bir yazi stili kullanilarak yazilmistir. Bu degisim kullanilarak normal
kayit ile aktarilmis kayit ayirt edilebilir (Ayrica mouse/fare imleci buton {izerine
getirildiginde ¢ikan agiklamada da bu fark goriilebilir)



Onayla

This recording has 1 link associated that was imported in
a different course or activity. If the recording is deleted
that link will also be removed. Are you sure to delete this
recording?

Resim-24 Baglantisi yapilmis bir kaydin silinmesi!!!

7) Aktarilmis bir BBB etkinligine ait ana kayit silinirse yukaridaki uyar1 goriintiilenecektir.
Yani ana kaydin silinmesi aktarmay: da silecektir. Fakat aktarilmig bir kayit silinirse bu ana
kayd etkilemez.

BigBlueButtonBN Etkinliginde Kamera ve Mikrofon Kullanimi

Etkinlik ayarlarinda kamera ve mikrofon varsayilan olarak pasif olarak baslamaktadir. Gerekli
tarayici izinleri ile birlikte bu 6zellikler hem sunumu yapan kisi hem de katilimcilar i¢in aktif hale
getirilebilmektedir.

MESSAGES d Mot
B = BigBlueButton'un Nasil calistig

. z atabi
| Ql' R e & 5 Clearallstatus icons
& Turn off meeting mute
NOTES sTE UBOM [You) B lulal
Save user names K
SharedHoles peien
45| O Lockviewers rahat:
LUSERS (1 —
o 44 @ Create breakout rooms
.o |5TE UBOM rﬁ::uJ GC] Write closed Eﬂl]tiDI'IE : hﬂ;lﬂ

| ISTE Uzaktan Bilgisavarli Ogreti

Resim-25 Yonetim Ayarlar1 Meniisii



BBB etkinligine giris yapildiktan sonra sol tarafta yer alan menii icerisindeki 44 nolu buton araciligi
ile “Yonetim Meniisii“ne erisilebilir. Bu menii icerisinde etkinligin yonetimi, mola/ara odalarinin
olusturulmas: gibi bircok secenek yer almaktadir. 45 nolu secenek kullanilarak katilimcilarin
ayarlar diizenlenebilmektedir (Bu ayar kullanici bazlh olarak acilabilmektedir. Katilimcinin {izerine
tiklanarak ilgili ayarlar sadece ilgili katihmci icin de yapilabilmektedir)

Lock viewers

These options enable you to restrict viewers from using specific features.

Feature Status

46 | sharewebcam Locked

See other viewers webcams Unlocked

47 Share microphone Locked

Send Public chat messages Unlocked

Send Private chat messages Locked

Edit Shared Notes Locked

yARyANA

See other viewers in the Users list Unlocked

Cancel Apply

Resim-26 Katilima izin ayarlar

46 ve 47 nolu secenekler varsayilan olarak kilitlidir. Yani katilimcilar mikrofon acamaz veya
webcam baglantisi olusturamazlar. Oturum yo6neticisi (moderatér) bu ayarlar1 katilimcilarin
kullanimina agip/kapatabilmektedir.

* Kameray1 aktif/pasif hale getirmek i¢in Resim-13’te 27 nolu butonun sol tarafinda yer alan
Kamera sembolii kullamlmalidir (Y6netici veya Katilimci igin)

Not: Oturum yoneticisi sisteme dahil olmadan katihmcilar oturuma katillamamaktadir.
Katihmalarin oturuma dahil olmasindan sonraki siirecte oturum yoneticisi kamera ve/veya
mikrofonu aktif ettigi anda katihmalar bu veriye ulasmaya baslar. Yonetici istedi béliimden
itibaren oturumu sonradan izlenmek iizere kayit altina alabilir veya duraklatabilir.



