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T.C.

ISKENDERUN TEKNIiK UNiVERSTESI
MUHENDISLIK VE DOGA BIiLIMLERIi FAKULTESI
STAJ ESASLARI
GENEL ESASLAR

AMAC: Iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi'ne bagli
Miihendislik Boliimleri 6grencilerinin staj oncesinde, staj sirasinda ve staj sonrasinda uyacaklar1
kurallarin ana hatlarinin belirlenmesidir.

I.

10.

11.

12.

Stajlarin yapilacag yillar, siireleri, hangi konular1 kapsayacagi, her konunun ne kadar siireli
olacagi ne tiir igyerlerinde yapilacagi ve boliimlerin 6zel kurallar ilintili bolimiin B6lim Staj
Esaslari’nda belirtilir.

Her boliimiin en az biri 6gretim {iyesi olan Staj Komisyonu {i¢ 6gretim elemanindan olusur.
Komisyon iiyeleri boliim baskanliklarinca secilir. Bu komisyon, boliimle ilintili staj islerini
boliim baskanligina kars1 sorumlu olarak yiirtitiir.

Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi’nin gerektiginde toplanan bir “Fakiilte Staj Kurulu”
vardir. Bu kurul yaz staji olan her boliimiin komisyon baskanindan olusur. Gorevli dekan
yardimcisimin baskanliginda toplanir ve staj uygulamalarinin boliimlerce ortak kurallara gore
yiirtitiilmesini saglar.

Ogrenciler stajlarini, teorik bilgilerini pratikle pekistirmek amaci ile staj komisyonlarinin
uygun gorecegi igyerlerinde, boliimlerce belirlenen esaslara gore yaparlar.

. Her 6grencinin bagli oldugu bdliimiin staj komisyonu baskanliginca kabul edilecek bir staj

yeri bulmasi ve stajini1 basar1 ile tamamlamasi kendi sorumlulugundadir.

Ogrencilerin yapacaklari tiim stajlari; staj komisyonu planlar, uygulamaya koyar, denetler ve
degerlendirir.

Staja kabul edilen Ogrencilerin i giivenliginden, verimli ve faydali bir sekilde staj
yapmalarindan is yerleri sorumludur.

Staj yapan 0grenciler staj yaptiklari isyerlerinin calisma diizenine, ilgili kural ve talimatlarina
uymakla yiikiimliidiirler.

Isyerlerindeki sorumlular tarafindan doldurulan Staj Sicil Fisinde basar1 durumu zayif, devam
durumu yetersiz olan 6grencilerin staji hicbir mazeret kabul edilmeksizin basarisiz sayilir ve
ogrenci bu staji tekrar eder.

Stajlar egitim-6gretim siiresi disinda yapilir.

Devam zorunlulugu olmayan 6grenciler; boliim staj komisyonunun onayiyla egitim-6gretim
stiresi igerisinde stajlarmni yapabilirler.

Fakiilte veya boliimler 6grenciye staj yeri bulmak zorunda degildir. Kurum ve kuruluslarca
Fakiilteye tahsis edilen stajyer kontenjanlari ilgili Bolim Baskanlhigi’nca ilan edilir.
Fakiilteye tahsis edilen staj yerlerinin yeterli sayida olmamasi durumunda 6grencilerin
bulacagi ve staj komisyonlarinin uygun gorecegi isletmelerde stajin yapilmasi miimkiindjir.
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Staja uygunlugu staj komisyonunca bilinmeyen isyerleri i¢in dgrenci “Isyeri Staj Bilgi
Formu” ekli bir dilekge ile isyerine basvuruda bulunur. Ogrenci, ilgililere hazirlatip;
onaylatacagi bu belgeyi Staj Komisyonuna verir.

Staj yapacak dgrenciler, isyerinde staj yapmasinin uygun gorildiigiine dair yaziy1 ve onayli
Isyeri Staj Bilgi Formunu Staj Komisyonuna staj baslamadan 6nce iletir.

Isyerinin dgrencinin stajmi kabul ettigine dair yazi ve onayh Isyeri Staj Bilgi Formunun
Boliim Staj Komisyonuna teslimi ve takibinden 6grencinin kendisi sorumludur.

Staj Komisyonunca staj yeri uygun goriilen 6grenciler Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi web sayfasindan staj defterini kendileri temin edeceklerdir.

Ogrenci staj defterini isletmedeki staj siiresince doldurur. Staj defterinin sayfalarinin
yetmemesi halinde ilave sayfalar ekleyebilir, dosya diizenleyebilir veya onayl ikinci bir
defter kullanabilir. Biitiin ekler ve staj defteri sayfalar1 igyerindeki miihendis tarafindan
kontrol edilip onaylanir.

Ogrenci staj defterinde, teorik bilgilerle isyerinde edindigi pratik bilgi ve c¢alismalari
yorumlayip degerlendirmelidir.

Ogrenci staj siiresince yapmis oldugu tiim ¢alismalar staj defterine islemeli ve konu ile ilgili
cizimler yapmalidir. Gerekli hallerde; fotokopi, ¢izim ozalitleri, fotograflar, bilgisayar ¢ikti
ve disketleri vb.lerini staj defterine kaydetmeli veya eklemelidir. Konulan eklerin A4
formunda olmas1 ya da A4 formunda katlanmasi zorunludur.

Staj defterinin doldurulmasinda, ¢izim ve yazilar teknik resim kurallarina uygun olmaldir.

Pratik calismalar staj defteri dolacak sekilde kaydedilir. Her is giinii i¢in en az bir sayfaya
islenir.

Staj komisyonu {yelerinin belirleyecegi Ogretim elemanlar1 O6grencileri staj yerlerinde
denetleyebilirler.

Staj degerlendirme belgesi (Sicil Fisi) staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak
doldurulur ve onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisinin adi, unvani (varsa oda no su), gorevi
acikca belirtilir ve zarfa konur. Kapal1 ve onayli zarf icerisindeki s6z konusu belge isletme
tarafindan posta yoluyla (taahhiitlii) veya Ogrenci eliyle boliim sekreterligine gonderilir.
Onaysiz ya da acik zarf icerisinde teslim edilen sicil belgeleri gegersiz sayilir. Teslim edilen
staj defterlerinin degerlendirilebilmeleri i¢in staj fislerinin 68renci isleri blirosuna gelmis
olmalar1 gerekir. Takibinden 6grenci sorumludur.

Staj defterinin staj komisyonu tarafindan ilan edilen tarihler arasinda (egitim-ogretim
basladiktan sonraki ilk {i¢ hafta) Bolim Sekreterligine imza karsilig1 teslimi zorunludur. Staj
defterinin stiresi igerisinde teslim edilmemesi durumunda staj yapilmamais kabul edilir.

Boliim Sekreterligi, gelen staj evraklarini (staj defteri ve staj sicil fisi) 3 hafta igerisinde staj
komisyonuna iletmek zorundadir. Belgeler ilgili komisyona teslim edildikten sonra stajlar en
gec 1 ay icerisinde degerlendirilir ve sonuglandirilir.

Yurt disinda staj yapan 6grenciler staj sonunda staj sicil fisi ve staj defterine ilave olarak staj
yapilan yerden alinacak stajin konusunu ve siiresini gosterir onayli bir belgeyi staj
komisyonuna zamaninda iletmek zorundadir.
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Staj komisyonu, staj defterindeki bilgilere, belgelere, gerekli hallerde yapilan kontrol ve
isyeri sorumlulartyla yapilan miilakata gore ayrica 6grenciyi tabi tutacagi sozlii snava gore
stajin kabuliine, bir boliimiiniin veya tamaminin reddine karar verebilir.

Stajin degerlendirilmesinde gizli sicil fisindeki notlardan herhangi birinin (E) olmas1 halinde
staj iptal edilir. Bu notlardan her bir (D) i¢in 5 is giinii, her bir (C) i¢in de 3 is giinii staj iptal
edilir.

Bir kismu veya tamami reddedilen ya da iptal edilen stajlar i¢in yeni bir defter kullanilarak,
staj komisyonun uygun gorecegi isyerinde tekrarlanir.

Staj programlarini basarili olarak tamamlayamayan 6grenciler mezun olamazlar.

Yatay ve dikey gecis yapan ogrencilerin stajlar1 bir biitlin olarak degerlendirilir ve daha 6nce
yapmis olduklar1 c¢alismalarim ne kadarmin staj siiresi hesabinda dikkate alinacagina
boliimlerin staj komisyonu karar verir.

Ikinci 6gretim 6grencileri de “Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj Esaslarma” gore
staj yaparlar.

Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj Esaslarinda belirtilmeyen konular, zorunlu
hallerde uygulanacak esaslar ve gecici olarak yapilacak degisiklikler, Bolim Baskanligi
teklifi ile Fakiilte Kurulu tarafindan incelenerek onaylanir.

Iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj Esaslari
Fakiilte Kurulunda kabul edildigi tarihte ytriirlige girer.



ELEKTRIK-ELEKTRONIK VEBILGISAYARMUHENDISLIGI
BOLUMLERI

Staj Kurallar;
Bu kurallar; endiistriye dayal1 6grenmede 6grencilere yiikledigi gorevleri tamamen amaglari

dogrultusunda yerine getirebilmesi i¢in konmustur.

Ogrenme Yerindeki Davramslar ve Genel Hiikiimler;
1. Mesaiye Uyma
a. Vardiya sistemine gore calisan yerlerde giindiiz mesaisinde ¢aligilir.
b. Ogrenci istediginde veya isin geregi fazla mesaiye kalabilir. Fazla mesai staj
gilinlinden sayilmaz.
c. Ogrenci her tiirlii devamsizlig1 belgelendirmek zorundadir.
2. Is diizen ve disiplinine ve 6zellikle is emniyetine uyma,
3. Yerin gerektirdigi kihk kiyafete uyma.
Staj Yeri;
Staj boliim tarafindan onaylanan yerde yapilacaktir. Onay dis1 yerlerde yapilan staj kabul

edilmeyecektir.

Staj Dosyasinin Hazirlanmasinda Dikkat Edilecek Sira ve Onemli Noktalar;
1. Icindekiler: Staj dosyasinin basinda olmal1 ve raporu kisaca tanitmalidir.
2. Staj Takvimi.
3. Isyeri Bilgisi.

Isyerinin tarihgesi,

ISHE

Isyerinin amaglari,

Isyerinin {iretim planlary, iiretim yontemleri, is akim semast,

/o

Organizasyon semasi, gorev dagilimu,
Isyerinin fizik kapasitesi (bina, teghizat, sosyal tesisler vb. ),
Isletmenin {initeleri ve {initelerin gorevleri,

Isyeri arastirma gelistirme ¢alismalari,

=0 oo

Gerekli goriilen diger bilgiler (isyerinin ¢evre iliskisi, madde ve giiriiltii kirliligi,
reklam ve fuar faaliyetleri vb. ).
4. Stajin Yapildig1 Unite Hakkinda Detayh Bilgi.

Gorev, 1sin sekli, yer, denetci, sorunlar vb. bilgiler eklenmelidir.



5. Raporlar.

Staj dosyasindaki A4 formundaki kagitlara yazilacak ve her sayfasi ilgili isyeri sorumlusu

tarafindan imzalanip onaylanmis olacaktir. Tiim rapor kagitlar1 ve ekler bir klasor dosyada

toplanmig olacaktir.

Faaliyetlerin detayli olarak gézden gegirilmesini, deneyimlerini staj sirasindaki bireysel katkiy1

gosteren goriis ve gézlemleri kapsayan bir boliim seklinde olmalidir.

5.1. Staj defterinin yazzmi-grafik ve tablolar.

a.

Rapor miirekkepli kalemle okunakli olarak yazilacaktir. Imkani olanlar raporu staj
dosyasindaki forma uygun olarak (44 antetli kagit formunda), yukaridaki
aciklamalar dogrultusunda bilgisayar ile (Raporun tiimii olmak kaydi ile)
yazabilirler.

Cizimler teknik resim kurallarma uygun olmahdir. (Bilgisayar ¢iktisi, grafik kagidi

vb. ¢izimler kesme-yapistirma yapilabilir.)

: Rapor bir 6zetle sonuglandirilmalidir. Bu 6zetlemede staj siiresini gdzden gecirerek;

Bu stajin size ne kazandirdigini,

Isyeri sorunlarmni ve bu sorunlar igin sizin ¢dziim dnerilerinizi,

Sizin hakkinizda isyerindeki genel yargiy1,

Sizin, staj yeri hakkindaki goriislerinizi,

Boliimiiniize ve sizden sonra gelecek arkadaslariniza iletilmek iizere genel olarak

satj ile ilgili goriislerinizi, icermelidir.

7. Referanslar.

Rapor hazirlanirken kullanilmis kaynaklara ait referanslari iceren liste eklenmelidir.

8. Ekler.

Isyerinin uygulamakta oldugu islere ait tutulan kayit belgelerin drnekleri, proje drnekleri, ticari

brostirler, katalog, kroki benzeri dokiimanlar (6l¢iileri A4 kagit dl¢iilerini gegtigi durumda,

A4 kagidi dlgiilerinde katlanilarak) numaralandirilip, bir 6n sayfada listelenerek

verilecektir.

9. Bilgisayar Miihendisligi Boliimii Staj dosyasi teslim tarihi giiz doneminin 4. haftasidir.

10. Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii Staj dosyasi teslim tarihi giiz doneminin 2.

haftasidir.

11. Bilgisayar Miihendisligi Boliimii Degerlendirilmesi 7. haftadir.
12. Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii 7. haftadir.

Not: Staj defterinin bir adet fotokopisini boliime onaylatin ve mezun oluncaya kadar saklaym.



INSAAT MUHENDISLIGIBOLUMU

Stajlarin toplam siiresi 40 1s glinii (8 hafta) olup, staj defterinde yapilan incelemelerde is giinii
eksikligi, i¢erik yetersizligi, staj konular1 disinda staj defterinin doldurulmasi halinde; yetersiz staj
giiniine karsilik gelen giinler toplam staj is giinlerinden diistirtiliir.

BiRINCi STAJ DONEMIi

Bu staj dérdiincii yarry1l sonundan itibaren yapilabilir. Siiresi 20 (yirmi) is giiniidiir. Is giinii 8
(sekiz) saattir. Stajda Onemli asamalar hafta sonuna denk gelse dahi takip edilmesi gereklidir.

Konusu: Nitelikli bina insaatlar1 (kayar kalip, tiinel kalip, 6zel kalip sistemli insaatlar, ¢ok kath
konutlar, bosluklu perdeler, 6zel tasiyict sistemli ingaatlar, otel insaatlar1 vb.), ¢elik konstriiksiyon,
ongerilmeli beton elemanlarin imalat1 ve yerine montaji (prefabrikasyon) konularini vb.
kapsamaktadir. Staj esnasinda kalip imalati, demir donatilarin yerlestirilmesi, ve beton dokiim
islerinin mutlak suretle izlenmesi ve takip edilmesi gereklidir.

IKINCi STAJ DONEMIi

Bu staj altinc1 yartyil sonundan itibaren yapilabilir. Bu staj i¢in Hidrolik ve Ulasim ABD konularini
kapsayan ingaatlardan biri tercih edilebilir. Siiresi 20 (yirmi) is giiniidiir. Is giinii 8 (sekiz) saattir ve
hafta i¢idir.

Konusu:

Hidrolik Staji: Baraj, golet, regiilator, sulama-kurutma, su getirme ve dagitma, atik su sebekeleri,
liman ingaat1 ve diger su yapilar1 ve projelerini (nehir diizenlemeleri, akadiik, dalga kiranlar, i¢ su
yolu tagimacilig1 vb.) kapsamaktadir. Stajda hem uygulama esnasindaki kisimlar hem de yapilarin
bitmis kisimlar1 dikkatlice incelenerek, uygulanilan proje detayli bir sekilde arastirilmali ve
projenin ozellikleri belirlenmelidir.

Ulasim_Staji: Ulasim (yol) projelerinin aplikasyonu, kazi ve dolgu, altyapi, iistyapi, yol sanat
yapilar1 (kpriler, tiineller, viyadiikler, menfezler vb.) kavsak ve kath kavsak diizenlemeleri, metro
insaat1 gibi ulasim saglamak amaciyla yapilan diger proje ve uygulamalarla birlikte proje Oncesi
yapilan her tiirli ulasim planlamast ve proje sonrasi degerlendirme safhalar1 bu stajin
kapsamindadir.

e Ogrenci 2. Stajmi bu konularda galismalar1 olan santiyelerde yapabilecegi gibi bu yapilarin
projelendirildigi teknik biirolarda da yapabilir.

e Iki staj ayn1 konuda yapilamaz. Ogrenci 1. Stajin1 tamamlamadan 2. Stajina baslayamaz. Staj
konular1 yer degistiremez (1. Stajda 2. Stajin konularinda ve 2. Stajda 1. Stajin konularinda
calisilamaz).

e Genel ve Insaat boliimiine 6zel staj yonetmeligi maddelerine aykir1 hareket edilmesinden
dogacak sonuglarin sorumlulugu 6grenciye aittir.



MAKINE MUHENDISLIGI BOLUMU

Makine Miihendisligi Bolimii 6grencilerinin mezuniyeti i¢cin gerekli olan toplam staj siiresi 40
(kirk) is giiniidiir. Ogrenciler, her biri 20 is giinii olmak iizere, iki ddnem staj yapmak zorundadirlar.
Staj siiresi is giinii hesab1 iizerinden yapilmaktadir. Ogrencilerin cumartesi giinleri fiilen staj
yapmalar1 durumunda haftada 6 (alt1) is glinii staj yapmis sayilirlar. Ancak, cumartesi giinii staj
yapacak Ogrencilerin is yerinden cumartesi giinii ¢alisildigina dair resmi yazi almalar1 ve staj
basvuru doneminde sigortalarinin uygun sekilde yapilabilmesi i¢in staj komisyonuna basvuru
belgeleri ile beraber teslim etmeleri gerekmektedir.

BiRINCi STAJ DONEMI

Bu staj donemi dordiincii yariyil sonundan itibaren yapilabilir. Staj siiresi 20 (yirmi) is giinii olup
her is giinii 8 (sekiz) saattir. Birinci staj donemi konular1 asagidaki gibidir.

Talasli Imalat 5 Giin ZORUNLU
Soguk ve Sicak Sekillendirme 5 Giin ZORUNLU
Kaynak 5 Giin ZORUNLU
Model ve Dékiim 5 Giin SECMELI
Is Giivenligi, Isci Saghig1 ve Cevre Kirliligi 5 Giin SECMELI
Isil Islemler 5 Giin SECMELI
Bakim Onarim 5 Giin SECMELI
Malzeme Muayenesi ve Kalite Kontrol 5 Giin SECMELI

IKINCi STAJ DONEMIi

Bu staj donemi altinct yariyil sonundan itibaren yapilabilir. Staj stiresi 20 (yirmi) is giinii olup her is
giinli 8 (sekiz) saattir. Ikinci staj donemi konular1 asagidaki gibidir.

Fabrika Organizasyonu ve Isletme 5 Giin ZORUNLU
Otomasyon Sistemleri 5 Giin ZORUNLU
Isitma Sogutma ve Iklimlendirme Sistemleri 5 Giin SECMELI
Termik veya Hidroelektrik Santraller 5 Giin SECMELI
Soguk Hava Depolari 5 Giin SECMELI
Elektromekanik Sistemler 5 Giin SECMELI
AR-GE 5 Giin SECMELI
CAD-CAM 5 Giin SECMELI




PETROL VE DOGALGAZ MUHENDISLIGIi BOLUMU

Lisans dgrencilerinin 6grenimleri siiresince yapmakla ytikiimlii olduklar: staj siiresi, toplam 40 is
gliniidiir. Ancak, staj yapilan sektoriin 6zelliklerine gore, isyerinde hafta sonu ve resmi tatil
giinlerinde de calisma yapiliyor ise bu giinlerde is giinii olarak kabul edilir.

Ogrenci stajin1 ddrdiincii yariy1l sonundan itibaren mezun oluncaya kadar tamamlamak zorundadir.

Stajin tamami ayni staj ddneminde ve ayni kurumda yapilamaz ve bir staj doneminde ayn1 yerde en
az 10, en fazla 20 is giinii staj yapilabilir.

STAJ KONULARI

Yeraltinda petrol, dogalgaz ve jeotermal aramalari, sondaj islemleri, sondaj sonrasi alinan
numunelerin (petrol, dogalgaz, jeotermal vd.) incelenmesi, numunelerin fiziksel ve kimyasal
ozelliklerinin belirlenmesi, sondaj sirasinda kullanilan alet ve makinelerin teknik 6zellikleri, sondaj
camurlar1 ve ozellikleri, sondaj yapilacak arazinin incelenmesi, jeolojik ve jeofizik uygulamalar,
havza ozelliklerinin belirlenmesi, hazne kaya icindeki petrol ve dogalgazin rezervi ve bunlarin
dretilebilirligi, tiretilebilir petrol ve dogalgaz orani, petrol ve dogalgazin niteligi, hazne kayanin
gozeneklilik ve gecirgenlik 6zelligi gibi parametrelerin analizlerinin yapilmasi, ¢ikan petroliin
smiflandirilmasi, petroliin ve dogalgazin islenmesi, taginmast ve depolanmasi, ham petroliin ve
dogalgazin kimyasal analizlerinin yapilmasi, petrol ve dogalgaz tesislerindeki is giivenligi ve is¢i
saglgi, cevre kirliligi, kalite kontrol gibi konular1 kapsayan i alanlarinda staj yapilabilecektir.
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