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Staj ile Ilgili Sik¢a Sorulan Sorular ve Cevaplar

1) Nerelerde staj yapilabilir?

Staj elektrik ve/yeya elektronik alet tasarimifiiretimi yapan, atdlyesi veya laboratuvari olan
organizasyonlarda veya elektronik, iletisim veya kontrol ile ilgili yazilim sirketlerinde
yapilabilir.

Staj yapilan yerde en az bir Elektrik-Elektronik miihendisinin ¢alismasi gerekmektedir. Kiiglik
tamir atolyelerinde yapilan stajlar, biinyesinde elektrik mithendisi barindirsa dahi, kabul edilmez.

2) Kag giin staj yapilmah?

Iskenderun Teknik Universitesi-Elektrik-Elektronik Miihendisligi boliimiinden mezun olabilmek
icin en az 30 is giinii staj tek parga seklinde yapilmalidir.

30 is giinii hesaplanirken, hafta i¢ci ve firma acik oldugu durumlarda cumartesi giinleri staj
stiresinden sayilir. Ancak pazar giinleri, dini ve ulusal bayramlar staj giinlerinden sayilmaz.

3) Hangi donemlerde staj yapilabilir?

Yaz staji yaz tatili sliresince, giiz donemi basi veya bahar donemi sinavlariyla ¢akismayacak
sekilde ayarlanabilir. Yaz okulu oldugu durumda, yaz okulu ve staj tarihlerinin ¢akismamasina
dikkat edilmelidir.

Staj, alinmasi gereken tiim derslerin basar1 ile tamamlanmasi durumunda, dénem iginde de
yapilabilir. Bu durumda staj baslama ve bitis tarihleri komisyon onayi ile belirlenir.

4) Staj basvurusu ne zaman baslar?

Yaz staji bagvurusu bahar donemi ara tatili dncesinde bagvuru formunun boliim bagkanligina
onaylatilmasiyla baslar. Donem i¢i staj i¢cin bagvuru ise donemin ilk haftas1 Cuma giinii mesai
bitimine kadar yapilir.



5) Staja baslamak icin hangi belgeler gereklidir?

Staj bagvuru formu.

Staj dosyasi.

2 adet staj sicil formu.

Sgk sigortali ise giris bildirgesi.
Niifus ciizdan1 fotokopisi.

6) Stajda is yerinde dikkat edilmesi gereken hususlar nelerdir?

Is diizeni, disiplini ve 6zellikle is emniyeti.
Is yerinin gerektirdigi kilik kiyafet.
Mesali
e Vardiya sistemine gore ¢alisilan yerlerde giindiiz mesaisinde calisir.
e Ogrenci istediginde veya isin geregi fazla mesaiye kalabilir. Fazla mesai staj giiniinden
sayllmaz.
e Staj siiresince 0grenci her tiirlii devamsizligini belgelendirmek zorundadir.

7) Staj dosyasinin igerigi neleri kapsamalidir?

Icindekiler: Staj dosyasinin basinda olmali ve raporu kisaca tanitmalidir.
Staj Takvimi.
Isyeri Bilgisi.
e Isyerinin tarihgesi,
Isyerinin amaglari,
Isyerinin iiretim planlari, iiretim ydntemleri, is akim semast,
Organizasyon semasi, gorev dagilimi,
Isyerinin fizik kapasitesi (bina, techizat, sosyal tesisler vb.),
Isletmenin iiniteleri ve iinitelerin gorevleri,
Isyeri arastirma gelistirme ¢alismalari,
Gerekli goriilen diger bilgiler (Is yerinin cevre iliskisi, madde ve giiriiltii kirliligi,
reklam ve fuar faaliyetleri vb.).
Stajin yapildigi iinite hakkinda detayli bilgi (Gorev, isin sekli, yer, denetgi, sorunlar vb.).
Stajda yaptiginiz isler ve edinilen tecriibe giinlik olarak raporlanmalidir. Staj dosyaniz,
deneyimlerinizi, goriis ve gozlemlerinizi kapsayan bir seklinde yazilmalidir.

8) Staj dosyasi hazirlamirken sekilsel dikkat edilecekler hususlar nelerdir?

Staj da yapilan faaliyetler, staj dosyasi i¢inde bulunan A4 formundaki kagitlara miirekkepli
kalemle okunakli olarak yazilarak, her sayfasi ilgili isyeri sorumlusu tarafindan imzalanip
onaylanmis sekilde, tek bir dosyada toplanmis olmalidir.

Raporun yazimda ‘yaptim’, ‘gérdiim’ vb. ciimleler yerine ‘yapildi’, ‘goriildii’ gibi climleler
kurulmalidir.



Cizimler teknik resim kurallarina uygun olmalidir. (Bilgisayar ¢iktisi, grafik kagidi vb. ¢izimler,
kesme-yapistirma yapilabilir.). Tim sekiller, c¢izimler, fotograflar isimlendirilerek rapor
metninde mutlaka anlatilmalidir.

Staj dosyasi bir 6zetle sonuglandirilmalidir. Bu 6zette, tiim staj siiresi i¢in;
. Stajin size ne kazandirdigini,

] Isyerinin sorunlarini ve bu sorunlar icin sizin ¢ziim dnerilerinizi,

. Sizin hakkinizda isyerindeki genel yargiyi,

. Sizin, staj yeri hakkindaki goriislerinizi,

. Boliimiimiize ve sizden sonra gelecek arkadaslariniza iletilmek {izere genel olarak staj ile

ilgili goriislerinizi, igermelidir.

Rapor hazirlanirken kullanilmis kaynaklara ait referanslart iceren liste raporun sonuna
eklenmelidir.

Isyerinin uygulamakta oldugu islere ait tutulan kayit ve belgelerin drnekleri, proje drnekleri,

ticari brosiirler, katalog, kroki benzeri dokiimanlar (ol¢iileri A4 kagit ol¢iilerini gectigi durumda,
A4 kagid: dlgiilerinde katlanarak) numaralandirilip, listelenerek raporda verilmelidir.

9) Staj raporunun teslimi i¢in son tarih ne zamandir?

Yaz stajin1 tamamlayan Ogrenciler, raporlarini giiz déneminin 2. haftasinda, Cuma giinii mesai
bitimine kadar boliim sekreterligine teslim etmelidir.

Mezun durumundaki 6grenciler staj dosyalarin1 yeni dénemin kayit haftasindan dnceki hafta Sal
glinii mesai bitimine kadar boliim sekreterligine teslim edebilirler.

Doénem ici staj yapanlar, stajlarini takip eden iki hafta icerisinde staj raporunu teslim edebilirler.

10)  Teslim edilmesi gereken evraklar nelerdir?

Staj defteri,
Firmanin sizin hakkinizda yaptig1 degerlendirmeye ait belge (kapali zarf i¢inde)

11)  Staj evraklarini nereye teslim edecegim?

Evraklar bolim sekreterligine imza karsiligi teslim edilecektir.

12)  Yaptigim stajdan sinava girecek miyim?

Evet, smav evraklarinin tesliminden sonra 1 hafta igerisinde ilan edilen zamanda sozli bir sinav
yapilacaktir. Degerlendirme sonucu staj sinavindan sonraki 7 giin i¢inde ilan edilir.



13)  Eger staj dosyasim1 zamaninda teslim edemezsem veya sinava giremezsem ne olur?

Staj bir dersi ve bu derse ait bir sinavi igerir. Zamam gegen teslimlerde veya sinava girememe
durumlarinda, ISTE 6grenci yonetmeliklerindeki sinava girememe ile ilgili esaslar gegerlidir.

14)  Yilda kac kez staj sinav yapilmaktadir.

Yaz donemi staji i¢in gliz doneminin 3. Haftasinda, mezun durumunda &grenciler i¢in giiz
donemi kayit haftasinda 2 adet sinav yapilmaktadir.

Donem ig¢i stajlar i¢in giiz doneminin 9. haftasinda ve bahar doneminin 9. haftasinda olmak tizere
iki sinav daha yapilmaktadir.

15) Stajim bitirdim. Askerlik tecilimi kaldirmak ve bir an once askere gitmek gibi
nedenlerle agustos ay1 icinde staj sinavina girebilir miyim?

Staj1 bitirir bitirmez mezun olmak isteyen 6grenciler(askere gitme plani yapanlar dahil), stajlarini
3 siifin sonuna planlamalilardir. Agustos ayr boliimde goérev yapan 6gretim elemanlart ve
gorevlilerin genelinin yaz tatilinde olmasi sebebiyle isler uzamaktadir.

15)  Yukarida sorunum tanimlanmamuis.

Cevabini bulamadigmiz sorularinizi Cuma giinleri 11%°-12% arasinda asagida adi verilen staj
komisyonu iiyelerine sorabilirsiniz.
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