	SIRA NO
	
HİZMETİN ADI
	
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	

1
	

Katkı Payı Ödeme Süreci
	1- DSİM Katkı Payı Dilekçesi
2- Ödeme işlemi için dilekçe ile birlikte bağlı bulunan işletmenin harcama yetkilileri imzalı üst yazısı
              Dayanak : Döner Sermayeli İşletmeler Bütçe ve Muhasebe Yönetmeliği
                                 İste Döner Sermaye Gelirlerinden Yapılacak Ek Ödeme Dağıtım Usul ve Esasları
	Takip Eden Ay İçerisinde 1-7 Gün

	


2
	


Red ve İadeler
	1- Alındı belgesi
2- İlgili idare veya mahkemenin iade yazısı
3- İlgilinin banka hesap bilgilerini gösterir dilekçe
4- Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki belgesi
5- Düzeltme fişi
Dayanak : Döner Sermayeli İşletmeler Bütçe ve Muhasebe Yönetmeliği Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği 408.maddesi ve 2012/10 nolu Maliye Bakanlığı Genelgesi
	


1-7 Gün

	

3
	

Doğrudan Temin Yoluyla Satın Alma
	1- DSİM ihtiyaç belgesi formu
2- Harcama oluru
3- Piyasa fiyat araştırma tutanağı
4- İhale konusu işle ilgili vergi borcu olmadığına ilişkin resmi yazı
5- Düzeltme fişi
Dayanak : 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu Genel Tebliğ 22. Md.
	

[bookmark: _GoBack]1-7 Gün

	Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

                   İlk Müracaat Yeri                                                                                                                                                   İkinci Müracaat Yeri
İsim         : Bilal BEGDAŞ                                                                                                                                        İsim          : Hasan DOĞRU
Unvan     : Veri Hazırlama ve Kontrol İşletmeni                                                                                                Unvan     : Döner Sermaye İşletme Müdürü
Adres      : İskenderun Teknik Üniversitesi Merkez Kampüsü İSKENDERUN                                                Adres       : İskenderun Teknik Üniversitesi Merkez Kampüsü İSKENDERUN
Telefon   :  03266135600                                                                                                                                     Telefon    : 03266135600
Faks         :  03266135600                                                                                                                                     Faks          : 03266135600
E-posta   :  dsim@iste.edu.tr                                                                                                                               E-posta    : dsim@iste.edu.tr
                                                                                                                     



İSKENDERUN TEKNİK ÜNİVERSİTESİ DÖNER SERMAYE İŞLETME MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
