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	DOKUMAN ADI
	KODU
	MD. NO
	REV. NO
	DAĞITILAN BİRİMLER

	
	
	
	
	YÖNETİM
	TURKAK
	NUMUNE KABUL
	SATIN ALMA
	ANALİZ SORUMLUSU

	PROSEDÜRLER
	
	
	
	
	
	
	
	

	CİHAZ KONTROL PROSEDÜRÜ
	
	
	
	
	
	
	
	

	DOKÜMAN HAZIRLAMA VE KONTROL PROSEDÜRÜ
	
	
	
	
	
	
	
	

	DÜZELTİCİ VE ÖNLEYİCİ FAALİYET PROSEDÜRÜ
	
	
	
	
	
	
	
	

	EĞİTİM PROSEDÜRÜ
	
	
	
	
	
	
	
	

	UYGUN OLMAYAN ANALİZİN KONTROLÜ PROSEDÜRÜ
	
	
	
	
	
	
	
	

	İÇ DENETİM PROSEDÜRÜ
	
	
	
	
	
	
	
	

	KAYITLARIN KONTROLÜ PROSEDÜRÜ
	
	
	
	
	
	
	
	

	SATIN ALMA (HİZMETLER VE DONANIM) PROSEDÜRÜ
	
	
	
	
	
	
	
	

	NUMUNE KABUL, KORUMA, TAŞIMA, İMHA PROSEDÜRÜ
	
	
	
	
	
	
	
	

	MÜŞTERİYE HİZMET VE GİZLİLİĞİN SAĞLANMASI PROSEDÜRÜ
	
	
	
	
	
	
	
	

	TALEPLERİN,TEKLİFLERİN VE SÖZLEŞMELERİN GÖZDEN GEÇİRİLMESİ PROSEDÜRÜ
	
	
	
	
	
	
	
	

	YÖNETİMİN GÖZDEN GEÇİRME PROSEDÜRÜ
	
	
	
	
	
	
	
	

	VALİDASYON PROSEDÜRÜ
	
	
	
	
	
	
	
	

	KALİTE EL KİTABI
	
	
	
	
	
	
	
	

	TALİMATLAR
	
	
	
	
	
	
	
	

	ANALİZ BAŞVURU TALİMATI
	
	
	
	
	
	
	
	

	KİMYASAL MADDELERLE GÜVENLİ ÇALIŞMA TALİMATI
	
	
	
	
	
	
	
	

	ACİL DURUM TALİMATI
	
	
	
	
	
	
	
	

	LABORATUVAR GİRİŞ VE KULLANMA TALİMATI
	
	
	
	
	
	
	
	

	LABORATUVAR GÜVENLİK KURALLARI TALİMATI
	
	
	
	
	
	
	
	

	NUMUNE TESLİM ALMA VE KABUL, RET TALİMATI
	
	
	
	
	
	
	
	

	NUMUNE VE KİMYASAL ATIKLARIN İMHASI TALİMATI
	
	
	
	
	
	
	
	

	FORMLAR
	
	
	
	
	
	
	
	

	ANALİZ METOTLARI KARŞILAŞTIRMA FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	ANALİZ METOTLARININ UYGULANABİLİRLİĞİ FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	ANALİZ SORUMLULARI YETERLİLİK DEĞERLENDİRME FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	Analiz Sorumlusu Görev Tanımı Formu
	
	
	
	
	
	
	
	

	ANALİZ TEKRARI İZLEME FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	ANALİZ YÖNTEMLERİNİN UYGULANABİLİRLİĞİ VE YETKİLENDİRME FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	Arşiv Sorumlusu Görev Tanımı Formu
	
	
	
	
	
	
	
	

	BİLGİ İLETİŞİM (İÇ HABERLEŞME) FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	CİHAZ ARIZA TAKİP FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	CİHAZ ÇALIŞMA TAKİP FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	Depo Sorumlusu Görev Tanımı Formu
	
	
	
	
	
	
	
	

	DEPO STOK KONTROL FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	DEPODAN MALZEME ALIM FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	İŞE UYUM İŞBAŞI EĞİTİM ETKİNLİK FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	DOKÜMAN TAKİP FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	DÜZELTİCİ VE ÖNLEYİCİ FAALİYET KAYIT FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	DÜZELTİCİ VE ÖNLEYİCİ FAALİYET TALEP FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	EĞİTİM ETKİNLİĞİ DEĞERLENDİRME FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	EĞİTİM ETKİNLİĞİ İZLEME FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	EĞİTİM KAYIT FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	EĞİTİM TUTANAK FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	GÖREV TANIMI DAĞITIM FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	İLK KEZ ÇALIŞILACAK ANALİZLERİN YAPILABİLİRLİK FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	İŞE UYUM İŞBAŞI EĞİTİM ETKİNLİK FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	KALİBRASYON DOĞRULAMA KAYIT FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kalite Ekibi Görev Tanımı Formu
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kalite Yöneticisi Görev Tanımı Formu
	
	
	
	
	
	
	
	

	KONTROLLÜ DOKÜMAN DAĞITIM FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	KRİTİK CİHAZ LİSTESİ FORMU 
	
	
	
	
	
	
	
	

	KY.FR.XX-LABORATUVAR KULLANMA İZİN FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	LAB YERLEŞİM PLANI FORMU (ELEKTRONİK SİNYAL İŞLEME LABORATUVARI)
	
	
	
	
	
	
	
	

	LAB YERLEŞİM PLANI FORMU (ISIL İŞLEM LABORATUVARI)
	
	
	
	
	
	
	
	

	LAB YERLEŞİM PLANI FORMU (MEKANİK TEST LABORATUVARI)
	
	
	
	
	
	
	
	

	LAB YERLEŞİM PLANI FORMU (METALOGRAFİK MALZEME HAZIRLAMA LABORATUVARI)
	
	
	
	
	
	
	
	

	LAB YERLEŞİM PLANI FORMU (ÖRNEK HAZIRLAMA)
	
	
	
	
	
	
	
	

	LAB YERLEŞİM PLANI FORMU (SEM)
	
	
	
	
	
	
	
	

	LAB YERLEŞİM PLANI FORMU (SPEKTROSKOPİ LABORATUVARI)
	
	
	
	
	
	
	
	

	LAB YERLEŞİM PLANI FORMU (XRD-MIKROSKOP)
	
	
	
	
	
	
	
	

	LABORATUVAR CİHAZLARI TAMİR TESLİM TUTANAK FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	LABORATUVAR HEDEFLERİ TAKİP FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	LABORATUVAR HİZMETLERİ ŞİKAYET FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	LABORATUVAR SICAKLIK-NEM-BASINÇ TAKİP FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	Laboratuvar Sorumlusu Görev Tanımı Formu
	
	
	
	
	
	
	
	

	MALZEME TAKİP FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	Müdür Görev Tanımı Formu
	
	
	
	
	
	
	
	

	Müdür Yardımcısı Görev Tanımı Formu
	
	
	
	
	
	
	
	

	MÜŞTERİ MEMNUNİYETİ ANKET FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	Numune Hazırlama Sorumlusu Görev Tanımı Formu
	
	
	
	
	
	
	
	

	Numune Kabul Sorumlusu Görev Tanımı Formu
	
	
	
	
	
	
	
	

	PERSONEL BİLGİ FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	PERSONEL LİSTESİ FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rapor Sorumlusu Görev Tanımı Formu
	
	
	
	
	
	
	
	

	SARF MALZEME TAKİP FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	Satın Alma Sorumlusu Görev Tanımı Formu
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOPLANTI KAYIT FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	Yönetim Kurulu Görev Tanımı Formu
	
	
	
	
	
	
	
	

	LABORATUVAR ZİYARETÇİ KAYIT DEFTERİ
	
	
	
	
	
	
	
	

	NUMUNE KABUL KAYIT DEFTERİ
	
	
	
	
	
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]LİSTELER
	
	
	
	
	
	
	
	

	CİHAZ DOSYASINDA BULUNACAK DOKÜMANLAR LİSTESİ
	
	
	
	
	
	
	
	

	DOKÜMAN TAKİP LİSTESİ
	
	
	
	
	
	
	
	

	İÇ DENETİM SORU LİSTESİ
	
	
	
	
	
	
	
	

	REFERANS STANDART KİMYASAL MADDE LİSTESİ (GÜNCELLENCEK)
	
	
	
	
	
	
	
	

	LABORATUVAR ZİYARETÇİ KAYIT DEFTERİ
	
	
	
	
	
	
	
	

	NUMUNE KABUL KAYIT DEFTERİ
	
	
	
	
	
	
	
	

	KALİTE EL KİTABI (İSTE-BTM)
	
	
	
	
	
	
	
	

	RAPORLAR
	
	
	
	
	
	
	
	

	KAZA RAPORU
	
	
	
	
	
	
	
	

	YÖNETİM GÖZDEN GEÇİRME TOPLANTI RAPORU
	
	
	
	
	
	
	
	

	PLANLAR
	
	
	
	
	
	
	
	

	CİHAZ DOĞRULAMA KONTROL FORMU
	
	
	
	
	
	
	
	

	LABORATUVAR CİHAZLARI YILLIK BAKIM PLANI
	
	
	
	
	
	
	
	

	LABORATUVAR YILLIK KALİBRASYON PLANI
	
	
	
	
	
	
	
	

	YILLIK EĞİTİM PLANI
	
	
	
	
	
	
	
	

	YILLIK İÇ DENETİM PLANI
	
	
	
	
	
	
	
	



	Hazırlayan

Birim Kalite Komisyonu

	Doküman Onay

Kalite Koordinatörlüğü
	Yürürlük Onay

Üniversite Kalite Komisyonu
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