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STAJ ISLEMLERI AKIS SEMASI

“Staj Basvuru ve Kabul Formu” nun bolim internet sayfasindan temin edilmesi.

d

Staj yerinin uygunlugu konusunda “B6liim Staj Komisyonu” onayimnin alinmast.

¥

“Staj Basvuru ve Kabul Formu” ile birlikte Staj Bagvurusunun ilgili kurum/kurulusa yapilmasi.

\ ¢

Ogrenci olarak sigortali olarak bir iste ¢alistyor ve bunu belgeleyebiliyor musun?

¥ ¥

Evet Hayir

Sigortali olarak (;'a11§t1g1n1 gosteren “Kimlik Fotokopisiyle beraber “Staj
onayli belge ve “Staj Bgsvuru ve Kabul Basvuru ve Kabul Formu” nu Béliim
Formu” nu Bolim Staj Komisyonu’na Staj Komisyonu’na teslim ediniz.

teslim ediniz.

I S
Staj baslama tarihinden 6nce sigorta yapildigina dair belgenin “Denizcilik Teknolojileri Meslek Yiiksekokulu
Midirliginden veya E-devletten temin edilmesi.

“Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme/Sicil Formu” [2 Adet], “Staj Defterii/Raporu” [1 Adet] ve stajla ilgili diger
gerekli belgeler ile birlikte isyerine gidilerek staja baslanilmasi.

¥

Staj bitiminde, “Kurum/Kurulug Staj Degerlendirme/Sicil Formu” ile “Staj Devam Cizelgesinin” kurum/kurulusca
kaseli/miihiirlii olarak kapali zarf iginde “Staj Dosyasi/Raporu” ile birlikte boliim tarafindan ilan edilen tarihlerde

“Boliim Staj Komisyonuna teslim edilmesi/ulastiriimasi.

¥

Staj evraklarmin teslimi sonrasinda yapilacak degerlendirme (smav/sunum vb.) ve akabinde sonuglarin ilan edilmesi.
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GENEL HUSUSLAR

1) Stajyer Ogrenci, Boliim Staj Komisyonunca onaylanan staj yerinde stajim yapmak zorundadir. Staj, yurtiginde
veya yurtdisinda bolimii ile ilgili bir alanda faaliyet gosteren ve egitim aldigi alanda veya bu alana yakin en az
bir ilgili alan mezunu ¢alisan kurulusta yapilmak zorundadir. Bu sartin icerigi ilgili boliim staj komisyonunca
belirlenir. Ogrencinin staj yeri bagvurusu boliim staj komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj
yeriyle ilgili detayl bilgiler istenerek stajin o kurumda yapilip yapilamayacagina karar verilir.

2) Ozel haller haricinde, yaz tatillerinde ve ilan edilen tarihler arasinda stajini yapmak zorundadir.

3) 1lk sayfasinda 6grenciye ait bilgilerin bulundugu, bir staj defteri veya staj raporu hazirlamak zorundadir. Bu
defter/rapor hazirlanirken 6grencinin Staj siiresince yaptigi ¢alismalarin yaninda diger bilgiler de eklenir ve staj
yerindeki amir tarafindan onaylanir.

4) Staj kabul belgesini boliim staj komisyonuna onaylatir. Bunun i¢in 6grenci staj yerinin adini, agik adresini, varsa
e-posta ve web adreslerini, ¢aligma konularini, hangi konuda ve nerede staj yapacagini igeren bilgileri bolim
staj komisyonunca belirlenen ve ilan edilen tarihler arasinda boliim staj komisyonuna bildirmek zorundadir.

5) Ogrenciler staj siiresince yapilacak olan sigorta islemlerinin tamamlanmasi icin boliim staj komisyonu
tarafindan ilan edilen tarihe kadar staj yerlerini ayarlamak ve kabul belgelerini bolim staj komisyonuna
vermekle yiikiimliidiirler. Bu tarihe kadar staj yeri ayarlamayan 6grencilerin stajlar1 bir sonraki yila kalir.

6) 30 is giinii ve altinda siireye sahip stajlarin belirlenen tarihler arasinda kesintisiz olarak tamamlanmasi gerekir.
Ancak resmi rapora dayali 5 giine kadar hastalik durumu ve isyerinden onayl 3 giine kadarki devamsizlik
durumu mazeretten sayilir. Mazerete bagli devamsizligi toplamda 8 i gliniinii asmayan 6grenci, bu staj eksigini;
onceden belirlenmis staj sonu tarihi sonrasinda tamamlamak zorundadir. Devamsizlik 8 ig giiniinden fazla ise
staj yapilmamis sayilir.

7) Staj siiresince ¢alistig1 isyerinin disiplin yonetmeligi, tiiziik ve mevzuatlari ile Yiiksek Ogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yonetmeligine uymak zorundadir.

8) Birim staj yonergesi/boliim staj rehberine uygun olarak hazirlamis oldugu staj defterini ve/veya raporunu, birim
staj yonergesinde belirlenen siireye kadar bolim staj komisyonuna teslim eder. Stajlarin1 tamamlayan
Ogrenciler, boliim staj komisyonunca belirlenen staj rehberindeki ilkeler dogrultusunda degerlendirilir.

9) lsyeri tarafindan doldurulacak gizli ‘Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme/Sicil Formu’ nun kaseli/miihiirlii
kapali zarf i¢erisinde boliim staj komisyonuna iletilmesinden sorumludur.

10) Ogrenciler yabanci iilkelerde de kendi girisimleri veya baska kurum kuruluslar ile isbirli§i sonucu temasa
gectikleri firmalarda da staj komisyonunun yazili iznini alarak staj yapabilirler.

11) Staj siiresinin bitmesinden sonra, Ogrencinin stajiyla ilgili bilgileri igeren “Kurum/Kurulus Staj
Degerlendirme/Sicil Formu” ile “Devam Cizelgesi” ni Isyeri yetkilisine doldurtmasi bu belgeler ile birimlerce
istenen diger belgeleri ve varsa diger bilgileri staj komisyonuna iletmekle yiikiimlidiir. ‘Kurum/Kurulus Staj
Degerlendirme/Sicil Formu’, staj yaptigi kurulusun yetkili amiri tarafindan 6grencinin devamu, ilgisi, basarisi
ve diger durumlarina iliskin bilgileri icerecek sekilde eksiksiz doldurulur, kapali zarf igerisine konularak
imzalanir ve miihiirlenir.

12) Stajyer 6grencinin staj defteri/raporu ve ilgili diger dokiimanlar, komisyonlarca kabul edilecek 6zel durumlar
haricinde stajin yapildigi donemi takip eden ilk egitim 6gretim donemi baglangicindan 4 hafta icerisinde staj
komisyonuna teslim edilir. Dénem igerisinde staj yapan 6grenciler staj komisyonunun belirleyecegi tarihlerde
gerekli belgeleri teslim ederler.

13) Staj defterleri ve/veya raporlart yetersiz goriilen, varsa ¢agirildigi halde degerlendirme sinavina mazeretsiz
olarak gelmeyen veya degerlendirme sinavinda basarisiz olduklarina karar verilen 6grencilerin staj ¢aligsmalari
tamamen ya da sadece rapor, sunum vb. gibi kisimlar ilgili boliim staj komisyonu tarafindan gecersiz sayilabilir.
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14) Staj degerlendirme sonuglarina gore ‘Basarisiz’ bulunan ogrencilerle, staj yerindeki tutum ve davraniglari
nedeniyle haklarinda disiplin sorusturmasi agilan ve yiiksek 6gretim kurumundan uzaklastirma cezasi alan
Ogrencilerin stajlar1 gecersiz sayilir. Bu 6grenciler stajlarini tekrarlamak zorundadirlar.

15) Stajyer 6grenciler igyerlerinde kendi kusurlari nedeniyle verecekleri zararlardan sahsen sorumludurlar.

16) Isyerlerinin ¢aligma sartlari, diizeni ve emniyetiyle ilgili hiikiimlere uymayan stajyer dgrenciler hakkinda
Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligi uygulanir.

17) Stajlarin yaz doneminde, 6gretim programlarinda belirtilen siirede yapilmasi zorunludur. Diger donemlerde staj
yapabilmek i¢in boliim ve birim staj komisyonlarinin onaylari gerekir.

18) Stajyer 6grenci, stajim1 tamamladiktan sonraki ilk 24 saat icerisinde, “Ogrenci Staj Bitis Bildirim Formu” nu
doldurup imzaladiktan sonra taratarak veya fotografini ¢ekerek Ogrencinin iste.edu.tr uzantili resmi mail
adresi lizerinden Denizcilik Teknolojileri Meslek Yiiksekokulu Miidiirligii’ne e-mail ile gonderecektir.
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OGRENCI VE STAJ YERI BiLGi FORMU

OGRENCININ KiMLIiK BILGILERI

ADI SOYADI

OGRENCI NUMARASI

T.C KIMLIK NUMARASI

BOLUMU

KAYITLI OLDUGU PROGRAMIN ADI

SINIFI

CEP TELEFON NUMARASI

E-POSTA ADRESI

IKAMETGAH ADRESI

SGK KAYDI (Kendimden, ailemden,
annem / babam iizerinden Genel Saglik
Sigortas1 Kapsaminda Saglik Hizmeti)

ALIYORUM: ALMIYORUM:

STAJ YAPILACAK ISYERI BILGILERI

ISYERI ADI/ UNVANI

ISYERI ADRESI

ISYERI FAALIYET ALANI

ISYERI TELEFON NUMARASI

ISYERI FAX NUMARASI

ISYERI E-POSTA ADRESI

ISYERI WEB ADRESI

ISYERI VERGI KIMLIK NO

ISYERI CALISAN SAYISI

OGRENCININ STAJ BASLAMA TARIHI

......... [iecco.i/ cocooeec.... |HAFTALIK CALISILACAK

OGRENCININ STAJ BITiS TARIHI

......... Jvomniid o, GUN SAYISI

Bu belge iizerindeki tiim bilgilerin dogrulugunu, asagida belirtilen tarihler arasinda 30 is giinii zorunlu stajimi
yapacagimi, stajimin baglangi¢ ve bitis tarihlerinin degismesi veya stajima baslamama yada vazgegmem halinde
en az 3 giin oncesinden "Denizcilik Teknolojileri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii’ne bilgi verecegimi, aksi
takdirde SGK prim odemeleri nedeniyle dogabilecek zararlari karsilayacagimi; Staj siiresince 6grendigim
olaylar1, kisileri, isimleri ve diger bilgileri iiclincii kisilerle paylagsmayacagimi, paylastigim takdirde her tiirlii

sorumlulugu tistlenecegimi beyan ve taahhiit ederim.

Ogrencinin Ad: ve Soyadi

Ogrencinin Imzasi
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IS YERI DEVAM CIZELGESI

Ogrenci Numarasi :

Giin Tarih

Galistigi Boliim Yapilan is

Isyeri Yetkilisinin
Imzasi
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Kurum/Kurulus Miidiiriiniin;

ADI SOYADI :
iMZA

TARIH
MUHUR / KASE :
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iSKENBERUP TEKNIK DENIZCILIK TEKNOLOJILERI MESLEK YUKSEKOKULU
GUNLUK CALISMA RAPORU
Ogrencinin;
Ad1 Soyadi Numarasi :
KONTROL CALISMANIN KONUSU TARIH
(Mihir/Kase)
iS YERININ ADI ISYERININ BOLUMU SAYFA NO
is Yeri
Yetkilisinin

imzasi




- T.C
G) ISKENDERUN TEKNIK UNIVERSITESI
iSKENﬂDERUIN TEKNIK DENIZCILIK TEKNOLOJILERI MESLEK YUKSEKOKULU
Ogrencinin;
Ad1 Soyadi Numarasi :
KONTROL CALISMANIN KONUSU TARIH
(Mihir/Kase)
iS YERININ ADI ISYERININ BOLUMU SAYFA NO
is Yeri
Yetkilisinin

imzasi




- T.C
G) ISKENDERUN TEKNIK UNIVERSITESI
iSKENﬂDERUIN TEKNIK DENIZCILIK TEKNOLOJILERI MESLEK YUKSEKOKULU
GUNLUK CALISMA RAPORU
Ogrencinin;
Ad1 Soyadi Numarasi :
KONTROL CALISMANIN KONUSU TARIH
(Mihir/Kase)
iS YERININ ADI ISYERININ BOLUMU SAYFA NO
is Yeri
Yetkilisinin

imzasi




T.C
o
G) ISKENDERUN TEKNiK UNIVERSITESI
iSKENDERUN TEKNiK DENIZCILIK TEKNOLOJILERI MESLEK YUKSEKOKULU

UNIVERSITESI

OGRENCI STAJ BITi$ BiLDiRiM FORMU

DENIZCILIK TEKNOLOJILERI MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE
Yiiksekokulunuzun ...................... Bolimi, .........ccoooviiiiiil. Programi
Ogrencisiyim. Zorunlu stajimi tamamlamis bulunmaktayim. Staj ile ilgili bilgilerim asagidaki gibi

olup SGK ¢ikis islemlerinin yapilmasi hususunda;

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Ogrenci No

T.C. Kimlik No

Staj Yaptig1 Kurum/Kurulug

Staj Baslangi¢ Tarihi

Staj Bitis Tarihi

Yaptig1 Staj Siiresi (Is giinii)

../..120...
(Tarih/imza)

Ogrencinin Adi Soyad:

NOT: Ogrenci stajini tamamladiktan sonraki ilk 24 saat igerisinde, bu formu doldurup imzaladiktan sonra
taratarak veya fotografini cekerek o6grencinin iste.edu.tr uzantili resmi _mail adresi Uzerinden Denizcilik
Teknolojileri Meslek Yuksekokulu Madurligi’'niin demyo@iste.edu.tr mail adresine génderecektir.




