T.C.
ISKENDERUN TEKNIiK UNiVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amac ve Kapsam, Dayanak, Tamimlar

Amag ve Kapsam

MADDE 1. Bu yonerge, iskenderun Teknik Universitesi Mimarlik Fakiiltesi 6grencilerinin
ogrenimleri siiresince kazandiklar1 bilgi ve becerilerini gelistirmeleri amaciyla yapmakla ytikiimlii
olduklar1 stajin temel ilkelerinin planlanmasina, uygulanmasina, denetlenmesine ve
degerlendirilmesine iligskin usul ve esaslar1 diizenler.

Dayanak

MADDE 2. Bu yonerge, 05/09/2021 tarihli ve 31589 sayili Resmi Gazete *de yayimlanarak yiiriirliige
giren “Iskenderun Teknik Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi”
nin 14’ iincii maddesine ve 06.01.2022 tarihli “iskenderun Teknik Universitesi Cerceve Staj
Yonergesi” hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3. Bu yonergede gecen;

a) Boliim: Mimarlik Fakiiltesinin; Mimarlik, I¢ Mimarlik, Peyzaj Mimarligi, Sehir ve Bélge
Planlama ve Endiistriyel Tasarim Boliimlerini,
b) Boliim Bagkani: Mimarlik Fakiiltesi; Mimarlik, I¢ Mimarlik, Peyzaj Mimarhig1, Sehir ve Bolge
Planlama ve Endiistriyel Tasarim Boliim Bagkanlarini,
c) Boliim Staj Komisyonu: Stajla ilgili faaliyetlerin organizasyonu ve koordinasyonu igin her bir
boliimde olusturulan komisyonu,
¢) Boliim Staj Komisyonu Baskami: Ilgili Boliim Baskani tarafindan gorevlendirilen &gretim
iyesini,
d) Dekan: Mimarlik Fakiiltesi Dekanini,
e) Dekanhk: Mimarlik Fakiiltesi Dekanligini,
f) Fakiilte: Mimarlik Fakiiltesini,
g) Fakiilte Kurulu: Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,
¢) Fakiilte Staj Komisyonu: Fakiilte genelinde staj faaliyetlerinin organizasyonu ve koordinasyonu
icin olusturulan komisyonu,
h) Fakiilte Staj Komisyonu Baskani: Dekani veya Dekan tarafindan gorevlendirilen, egitim-
ogretim ile staj is ve islemlerinden sorumlu Dekan Yardimcisini,
1) Kurum/Kurulus: Staj yapilacak kamu ya da 6zel kurumu/kurulusu,
i) Rektor: iskenderun Teknik Universitesi Rektoriinii,
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j) Senato: iskenderun Teknik Universitesi Senatosunu,

k) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

I) Yaz Donemi: Bahar donemi donem sonu sinavlarinin bittigi tarihte baslayan ve giiz donemi
derslerinin basladig tarihte sona eren donemi,

ifade eder.

IKiNCi BOLUM

Stajin Amaci ve Staj Komisyonlari

Stajin Amaci

MADDE 4. Stajin amaci, dgrencinin, 6grenim gordiigii programla ilgili is alanlarini tanimasini ve
kamu ve/veya 6zel sektor kurum/kuruluslardaki uygulamalar1 6grenmesini, egitim- 6gretim yoluyla
edindigi bilgi ve becerileri uygulayarak mesleki deneyim kazanmasini saglamaktir.

Fakiilte Staj Komisyonu

MADDE 5. Fakiilte Staj Komisyonu, Dekan veya egitim-6gretimden sorumlu Dekan Yardimcisi
baskanliginda boliim staj komisyonu baskanlarindan olusur. Dekan veya komisyon baskaninin talebi
ile toplanir.

Fakiilte Staj Komisyonunun Gorevleri

MADDE 6. Fakiilte Staj Komisyonunun gorevleri sunlardir:

a) “Bolim Staj Rehberini” ni onaylamak,

b) Staj faaliyetlerinin organizasyonunu ve koordinasyonunu yapmak,

¢) Ogrencinin SGK bildirgelerini Dekanlik tarafindan izlenmesini saglamak,

d) Stajin degerlendirilmesine iliskin itirazlar1 ve muafiyet taleplerini karara baglamak iizere Y 6netim
Kuruluna sunmak,

e) Stajla ilgili diger is ve islemleri yapmak.

Boliim Staj Komisyonu

MADDE 7. Boliim Staj Komisyonu; Boliim Bagkani tarafindan gorevlendirilen, biri baskan diger
ikisi liye olmak tizere toplam 3 ogretim elemanindan olusur. Bagkan ve liyeler her egitim-0gretim
yilinin ilk haftasinda Boliim Baskaninin 6nerisi ve Dekanin onayiyla atanir ve bir sonraki komisyon
olusumuna kadar gorev yapar.

Boliim Staj Komisyonunun Gorevleri

MADDE 8.“Béliim Staj Komisyonu” nun gorevleri sunlardir:

a) “Bolim Staj Rehberini” hazirlamak ve giincellemek,

b) Staj bagvuru siirecini izlemek ve yonetmek,

¢) Kurum/kuruluslardan bildirilen staj kontenjanlari i¢in 6grenci se¢imi yapmak,
¢) Staj belgelerinin yonergeye uygunlugunu incelemek ve degerlendirmek,
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d)Stajin, amacma ve kurallara uygun yiiriitilmesini takip etmek, gerektiginde staj yapilan
kurumdan/kurulustan 6grenci hakkinda bilgi almak,

e) Stajin basarili olup olmadig1 konusunda karar vermek,

f) Stajini1 tamamlayan 6grencilerin bilgilerini Boliim Baskanligi’na yazili olarak iletmek,

g) Stajla ilgili diger is ve islemleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama Esaslar
Genel Esaslar

MADDE 9. Her 6grenci mezun olabilmek i¢in, bu yonerge ve ilgili B6liim Staj Rehberi kapsaminda
belirlenen stajlar1 basar1 ile tamamlamak zorundadir. Stajlarmn, “Iskenderun Teknik Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” nin 6. maddesinde belirlenen azami
egitim-Ogretim siiresi igerisinde bitirilmesi zorunludur. Tiim ders ve uygulama yiikiimliiliklerini
tamamladigi halde staji eksik yaptigi veya stajda basarisiz oldugu tespit edilen 6grenciler, stajlarini
tamamlayana kadar mezun olamazlar ve kayit doneminde kayitlarin1 yenilemek zorundadirlar.

Staj Siiresi ve Devam Zorunlulugu

MADDE 10. Staj siireleri “Boliim Staj Rehberi” nde belirtilir. Staja devam zorunludur. Gegerli
mazeretler nedeniyle staja devam edilemeyen giinler telafi edilir. Bu giinler, toplam zorunlu staj
stiresinin %10’ unu gegemez. “Kurum/Kurulug Staj Yetkilisi”, kurala uymayan 6grencinin stajini
sonlandirarak durumu Dekanliga, “Staj Ayrilis Formu (Ek 7)” nu doldurarak bildirir. Bu durumdaki
ogrenci basarisiz oldugu staji yenilemek zorundadir. Miicbir sebep veya hakli bir gerekceyle stajini
tamamlayamayan 6grencinin tamamlamis oldugu staj siiresinin, stajina sayilip sayillamayacagina
Fakiilte Yonetim Kurulu karar verir.

Staj Basvurusu

MADDE 11. Staj, esas olarak egitim-6gretim faaliyetlerinin yapilmadigi; Yaz Doneminde veya Giiz
ve Bahar Dénemi arasinda yapilir. Ogrenci egitim-6gretime devam ettigi siirece staj yapamaz. Ancak,
Yaz Okulunda veya Giiz ve Bahar donemlerinde haftada en az ii¢ isgilinii dersi olmayan 6grenci,
stajin1 dersinin olmadig1 gilinlerde yapmak kosuluyla “Bdéliim Staj Komisyonu”nun karariyla bu
kuralin disinda tutulabilir. Ogrenci, Fakiilte Staj Komisyonunca belirlenen takvime ve “Staj Islemleri
Akis Semasr” (EK-1) na uygun olarak “Staj Basvuru ve Kabul Formu” (EK-2)’ nu doldurarak,
“Boliim Staj Komisyonu” na teslim eder ve basvuru siirecini baglatir. Staja kabul edilen 6grenci;
“Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme/Sicil Formu” (EK-3) nu ve “Staj Defteri” (EK-8) ni ve
bagvurusuyla ilgili diger tiim belgeleri Fakiilte internet sayfasindan temin eder.

Staj Belgeleri

MADDE 12. Ogrenci, staj basvurusunda ve staj siirecinde asagidaki belgeleri hazirlamak ve
tamamlanmasini izlemekle yiikiimliidiir.

a) Staj Islemleri Akis Semast (EK-1): Stajm baslangic ve bitimine kadar 6grencinin izleyecegi yolu
gosteren semadir.
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b) Staj Basvuru ve Kabul Formu (EK-2): Fakiilte internet sayfasindan temin edilip 6grenci
tarafindan doldurulacak olan, 6grenciye ve stajin yapilacagi kuruma/kurulusa ait bilgilerin yer aldig:
formdur.

C) Kurum/Kurulus Staj DegerlendirmelSicil Formu (EK-3): “Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi” nin
Ogrencilerin staj siiresince yaptiklar1 calismalar1 degerlendirmede kullandig1 Olgiitlerin yer aldigi
belgedir. “Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi” tarafindan doldurularak kapali zarf i¢inde “Boliim Staj

Komisyonuna teslim edilmek lizere staj bitiminde 6grenciye verilir ya da posta yoluyla Dekanliga
gonderilir.

d) Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkist Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu (EK-4): Staj iicretlerine
issizlik fonu katkisini belirleyen belgedir. Isveren staj yapan dgrenciye iicret ddeyecekse bu formun
doldurulmasi gerekir.

e) Staj Devam _Cizelgesi (EK-5): Ogrencinin staja devam durumunu gdsteren belgedir.

f) Staj Ayrilis Formu (EK-6): Ogrencinin herhangi bir nedenle stajmni tamamlayamadig durumda
“Kurum/Kurulug Staj Yetkilisi” nin, Dekanliga iletilmek tizere diizenleyecegi belgedir.

q) Staj Degerlendirme Formu (EK-7): “Bolim Staj Komisyonu” tarafindan, 6grencinin
basarili/basarisiz olarak degerlendirmek amaciyla hazirlanan belgedir.

h) Staj Defteri (EK-8): Belirlenen 6lgiitlere uygun olarak diizenlenen; “Staj Defteri Kapak Sayfasi”,
“Staj Defteri I¢ Kapak Sayfas1”, “Staj Defteri Sayfas1 Ornegi” ve “Boliim Staj Rehberi”nden olusan;
ogrencinin staj caligmasini kapsayan rapordur.

DORDUNCU BOLUM

Staj Yerlerinin Belirlenmesi ve Staj Yeri Degisikligi

Staj Yerlerinin Belirlenmesi

MADDE 13. “Boliim Staj Rehberi” nde yer alan kosullara uygun staj yeri bulma sorumlulugu
ogrenciye aittir. Ogrencinin yurt icinde kendi girisimi sonucunda buldugu staj yerinin uygunlugu
“Boliim Staj Komisyonu” tarafindan karara baglanir.

Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenci; stajini, degisim programi kapsaminda gergeklestirebilecegi
gibi kendi girisimiyle buldugu yurt disindaki kurumda/kurulusta da “Boliim Staj Komisyonu”nun
yazili onerisi ve “YoOnetim Kurulu”'nun kararina gore yapabilir. Yurt disinda staj yapacak dgrenci
icin sosyal sigorta primi ddenmez.

Staj Yeri Degisikligi
MADDE 14. Ogrenci staja basladiktan sonra “Béliim Staj Komisyonunun onay olmaksizin staj yeri
degisikligi yapamaz.

Staj yapilan kurumda/kurulusta; grev veya lokavt uygulamasi, yangin, iflas, is kazasi; deprem, sel vb.
dogal afetlerde veya 6grencinin stajin amaci disinda calistirilmas1 vb. durumlarda “Boliim Staj
Komisyonu” nun yazili onayiyla 6grenci yeni bir staj yerinde staj siiresini tamamlayabilir. Staj yeri
degisikligine iliskin olarak stajyer 6grencinin bildirdigi diger mazeretler i¢in karar almaya “Bo6lim
Staj Komisyonu” yetkilidir.
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BESINCi BOLUM

Stajin Uygulanmasi, izlenmesi, Degerlendirilmesi ve Muafiyet

Stajin Uygulanmasi ve izlenmesi

MADDE 15. Ogrenci, “Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme/Sicil Formu” (EK-3), eger
isletme staj iicreti ddeyecekse “Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu”
(EK-4), Staj Devam Cizelgesi (EK-5), Staj Ayrilis Formu (EK-6) belgelerini staj yapacagi
kurum/kurulug “Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi” ne teslim eder ve belirlenen tarihlerde stajini yapar.
Bu belgeler, staj bitiminde “Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi” tarafindan doldurulup onaylandiktan
sonra, “Boliim Staj Komisyonu”na imza karsilifinda teslim edilmek tizere iizerinde kurum/kurulug
kasesi olan kapali zarf i¢inde 6grenciye verilir ya da kurum/kurulus tarafindan posta yoluyla
Dekanliga gonderilir. Kurum/kurulus kasesi ve onay1 olmayan formlar dikkate alinmaz.

Staj siiresince yapilan ¢alismalar, 6grenci tarafindan Fakiilte internet sayfasindan saglanacak “Staj
Defteri Sayfalar1” na diizenli olarak islenerek “Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi” ne onaylatilir. imza ve
kase bulunmayan ve usuliine uygun olarak diizenlenmeyen “Staj Defteri” (EK-8) kabul edilmez.

Ogrenci, kurum/kurulus faaliyetleriyle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi veremez.
Kurum/kurulus ile dgrenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, Iskenderun Teknik Universitesi taraf
gosterilemez.

Ogrenci; staj siiresince “Yiiksekodgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yénetmeligi” hiikiimlerine, staj
yaptig1 kurumun/kurulusun calisma ilkelerine, is kosullarina, disiplin ve is giivenligine iliskin
kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir. Kurumlar/kuruluslar, kurallara uymayan
Ogrencinin stajina son vererek “Staj Ayrilis Formu” nu (EK—6) doldurup durumu en geg ti¢ giin i¢inde
Dekanliga bildirir. Bu durumdaki 6grenci, stajini tekrarlar.

Ogrenci; “Staj Defteri” (EK-8)’ni, varsa ekleriyle birlikte, stajin bitimini izleyen akademik yariyilin
ilk 15 giinii iginde; mezuniyet asamasina gelmis 6grenci ise bir ay iginde bir dosya hélinde ve imza
karsiliginda “Boliim Staj Komisyonu™ na teslim eder. Bu tarihten sonra getirilen staj evraki,
degerlendirmeye alinmaz.

“Fakiilte Staj Komisyonu Uyeleri”, “Boliim Staj Komisyonu Uyeleri” veya gérevlendirilecek Fakiilte
Ogretim elemanlar: stajin kurallara uygun yapildigini belirlemek i¢in gerektiginde yerinde veya
uzaktan denetimler yapabilir.
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Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 16. Ogrencinin stajimin basarili kabul edilebilmesi icin staj yapilan kurum/kurulus
tarafindan  doldurulan “Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme/Sicil Formu”ndaki (EK-3)
“Degerlendirme Notlar1” nin 5 {izerinden en az 3 olmasi 6n kosuldur. Verilen notlardan herhangi biri
3 (Orta)’ iin altinda ise Ogrencinin staji “Bolim Staj Komisyonu™ tarafindan basarisiz sayilir.
“Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme/Sicil Formu” (EK-3), “Staj Defteri” (EK-8), “Staj Devam
Cizelgesi” (EK-5) ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin degerlendirmesini “Bolim Staj Komisyonu”
yapar. “Boliim Staj Komisyonu”; verilen “Degerlendirme Notlar1” n1 da dikkate alarak yapacagi
degerlendirme sonucunda Staj Degerlendirme Formu (EK-7)’ i doldurarak, 6grencinin, stajinda
Basarili/Basarisiz olduguna karar verir. Gerekli durumlarda “Boliim Staj Komisyonu”, dgrencinin
stajiyla ilgili sozli sunum yapmasini isteyebilir. Stajinda basarisiz bulunan 6grenci igin karar,
gerekgeli olarak yazilir.

Ogrenci, “Béliim Staj Komisyonu” nun stajin degerlendirilmesine iliskin kararma kars1, kararm ilan
tarihini izleyen ii¢ isgiinii i¢cinde Dekanliga yazili olarak itirazda bulunabilir. “Fakiilte Staj
Komisyonu” tarafindan degerlendirilen itiraz, Yonetim Kurulunca karara baglanir. Staj yapan
Ogrencilere ait staj belgeleri ilgili boliimde saklanir.

Staj Muafiyeti

MADDE 17. Mimarlik Fakiiltesine yatay/dikey gecisle gelen Ogrencinin geldigi yiiksekdgretim
kurumunda kayith oldugu siirede yaptigi stajin kismen ya da tamamen kabulii, “Boliim Staj
Komisyonu” ve “Fakiilte Staj Komisyonu” nun Onerileri iizerine Y6netim Kurulu tarafindan karara
baglanir. Bu kapsamdaki 6grenci; staj muafiyet basvurusunu “Iskenderun Teknik Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi” nde belirtilen muafiyet basvurusu
usullerine uygun olarak yapar.

Ogrenci; “Boliim Staj Komisyonu” ve “Fakiilte Staj Komisyonu” nun kararma karsi, kararm ilan
tarihini izleyen ii¢ is giinli i¢inde Dekanlhiga yazili olarak itirazda bulunabilir. “Fakiilte Staj
Komisyonu” tarafindan degerlendirilen itiraz, Fakiilte Y6netim Kurulunca karara baglanir.

ALTINCI BOLUM
Diger Hiikiimler
Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 18. Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde 05/09/2021 tarihli ve 31589 sayil1 Resmi
Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren “Iskenderun Teknik Universitesi On lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav Y&netmeligi” hiikiimleri ile 18/8/2012 tarihli ve 28388 sayili Resmi
Gazete’de yaymmlanan “Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri ve
Fakiilte Yonetim Kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiirirlik

MADDE 19. Bu yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.
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Yiiriitme

MADDE 20. Bu yonerge hiikiimlerini Dekan yiiritiir.
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EK 1. Staj Islemleri Akis Semasi

“Staj Bagvuru ve Kabul Formu” nun (Ek 2) Fakiilte Web Sayfasindan temin edilmesi.

¥

Mimarlik Fakiiltesi Dekani tarafindan imzalanmis “Staj Bagvuru ve Kabul Formu” (Ek 2) ile birlikte Staj

Bagvurusunun ilgili kurum/kurulusa yapilmasi.

Staj yerinin uygunlugu konusunda “B6liim Staj Komisyonu”’na Staj Bagvuru ve Kabul Formu’nun (EK-2)teslim

edilmesi ve onayinin alinmast.

\ 4

Ogrenci olarak sigortali olarak bir iste calistyor ve bunu belgeleyebiliyor musun?

Hayir

Evet

Sigortali olarak ¢alistigin1  gésteren “Kimlik Fotokopisiyle beraber “Staj Bagvuru
onayli belge ve “Staj Bagvuru ve Kabul ve Kabul Formu” (Ek 2) “Bo6lim Staj
Formu” (Ek 2) “Boliim Staj Komisyonu” Komisyonu” na teslim ediniz.

na teslim ediniz.

4

Staj baglama tarihinden bir hafta 6nce Sigorta Yapildigina Dair Belgenin Dekanliktan temin edilmesi.

¥

Fakiiltemiz web sayfasindan temin edilen “Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme/Sicil Formu (Ek 3)” (2 Adet) ve
“Staj Defteri” (1 Adet) ve stajla ilgili diger gerekli belgeler ile birlikte igyerine gidilerek staja baglanilmasi.

¥

Staj bitiminde, “Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme/Sicil Formu (Ek 3)”ile*“Staj Devam Cizelgesinin” (EK-5)
kurum/kurulusca kaseli/miihiirlii olarak kapali zarf iginde “Staj Defteri” ile birlikte boliim tarafindan ilan edilen
tarihlerde “Boliim Staj Komisyonuna” teslim edilmesi/ulastirilmasi.

¥

Staj evraklarinin teslimi sonrasinda yapilacak degerlendirme (smav/sunum vb.) ve akabinde sonuglarin ilan edilmesi
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EK 2. Staj Basvuru ve Kabul Formu

T.C.
(i) ISKENDERUN TEKNiK UNiVERSITESI
iSKENDERUN TEKNiK MIMARLIK FAKULTESI
ONIVERSITESI STAJ BASVURU VE KABUL FORMU
Sayt ool
Konu: Staj Bagvurusu
Ilgili Makama,

Fakiiltemiz 6grencilerinin mezun olabilmeleri i¢in egitimleri ile ilgili kurum/kuruluslarda staj yapma zorunluluklari
vardir. Staj i¢in 0grencilerin sigorta islemleri 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi1 Yasasi geregince
Fakiilte tarafindan yapilmaktadir. Ayni1 Kanunun 13 iincii maddesinin ikinci fikrasinin (a) bendi geregince stajyerin isyeri
kazasina ugramasi durumunda ayni giin iginde yetkili kolluk kuvvetlerine ve Fakiiltemize bilgi verilmesi zorunludur.
Ayrica dgrenciye staj iicreti 6denecek ise “Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu” (EK-

6) nun doldurulmasi zorunludur.
Asagida bilgileri yer alan 6grencimizin kurum/kurulusunuzda
durumunda formun ilgili béliimiiniin doldurulmasi ve onaylanarak Fakiiltemize iletilmesini arz/rica ederim.

Mimarlik Fakiiltesi Dekani

isglini staj yapmasimin uygun goriilmesi

OGRENCININ KiMLIiK BILGILERI

Ad-Soyad

T.C. Kimlik Numarasi

Kayitli Oldugu Béliim

Sinifi/Dénemi

Adres

Cep Telefonu

E-posta Adresi

SGK Kayd1 var 0 Yok [J

Staj tarihlerinde sigortali olarak calistyor olacak misiniz? Evet[] Hayir []

STAJ YAPILACAK KURUM/KURULUS BILGILERI

Kurum/Kurulug Adi

Kurum/Kurulus Adresi

Kurum/Kurulus Uretim/Hizmet Alani

Telefon/E—posta

Kurum/Kurulug Web Adresi

Yok O

Cumartesi tam gilin mesai var [J

Pazar tam giin mesai Var [J Yok [

Yukarida belirttigim bilgilerin dogrulugunu, asagida belirtilen tarihler arasinda giinliik stajimi yapacagimi, stajimin
baslangi¢ ve bitis tarihlerinin degismesi veya stajima baglamamam ya da stajdan vazge¢cmem halinde en az 10 giin 6nceden
Dekanliga/Boliime bilgi verecegimi aksi taktirde SGK prim ddemeleri nedeniyle dogabilecek maddi zararlar1 kargilayacagimi,
staj stiresince 6grendigim olaylar1, kisileri, isimleri ve diger bilgileri tigiincii kisilerle paylasmayacagimi, paylastigim takdirde her
tiirlii sorumlulugu iistlenecegimi beyan ve taahhiit ederim.

Ogrencinin Ad1 Soyad:

Ogrencinin Imzas1:

Kurum/Kurulus veya Yetkilisi

Yukarida kimlik bilgileri bulunan 6grencinin Adi-Soyadi:
kurumumuzda /kurulusumuzda ...... giinlik ZORUNLU Imza:
STAJINI YAPMASI UYGUN Tarih:
GORULMUSTUR/GORULMEMISTIR. Miihiir/Kase:
OGRENCININ

Basvuru Yaptig1 Staj Tiirii

() staj I ()Staj Il

Staj Baglama Tarihi: ..... [ovoid oo

Staj Siiresi:...... giin

Staj Bitis Tarihi ..... [ovoid il

Ad-Soyad:

BOLUM STAJ KOMISYONU BASKANI

Imza:

ONEMLI NOT: Ogrencinin bu formu staja baglamadan 6nce “Boliim Staj Komisyonu” tarafindan belirtilen tarihe kadar “Bélim
Staj Komisyonu” na teslim etmesi zorunludur. Bu form 2 asil kopya olarak hazirlanmalidir. Kopyalardan biri kurum/kurulusta
kalacak, digeri “Boliim Staj Komisyonu’na &grenci tarafindan teslim edilecektir.
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EK 3. Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme / Sicil Formu

T.C.
® . e e . . . - i
o ISKENDERUN TEKNiK UNiVERSITESi GIZLIDIR
i . MIMARLIK FAKULTESI o
ISKENDERUNTEKNIK ... s BOLUMU
ONIVERSITESI KURUM/KURULUS STAJ DEGERLENDIRME / SiCiL
FORMU
OGRENCININ
Adi-Soyadi
Numarasi
Fotograf
STAJ YAPILACAK KURUM/KURULUS BILGILERI
Kurum/Kurulus Adi
Kurum/Kurulus Adresi
Telefon/E—posta/Belgegecer
Staj Baslangig /Bitis Tarihleri
Staj Dénemi () staj1 ()Staj Il
1.
2
Staj Konular1
3.
4
DEGERLENDIRME BOLUMU
NOT*
Ogrencinin Calisma ]
Ise aliganlara karsi aligma gayreti
Calistig1 Boliim Siiresi ’ Calis ’ Calisma gay Diisiinceler
. devam tutumu ve performansi
(Giin)
* Notlar: 5 (Cok iyi) 4 (Iyi) 3 (Orta) 2 (Zayif) 1(Basarisiz)
Kurum/Kurulus Yetkilisinin Kurum/Kurulus Miidiiri
, , Boliim Staj Komisyonu Onay1
Adi, Soyadi, Unvani, Imzast Miihiir ve Imzasi1

Actklamalar

Ogrencinin stajim tamamlamasim miiteakip, bu belgenin (staj sicil formu) doldurularak bir niishasmnin kapali zarf
icerisinde bolimiimiize ulastirilmasi, ikinci niishasinin ise kurumunuzda saklanmasti rica olunur.
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EK 4. Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu

STAJ UCRETLERINE iSSiZLiK FONU KATKISI OGRENCI VE iSVEREN BiLGi
FORMU

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu’na gére isletmelerde Mesleki Egitim Goren Ogrencilerin Ucretlerinin
bir kisminin issizlik sigortas1 fonundan karsilanmasina iliskin usul ve esaslar1 kapsaminda staj yapan ve
ticret alan 6grencilerin igyerlerine ‘igsletmede yirmiden az personel ¢alisiyor ise asgari iicretin net tutarinin
%30’unun igte ikisi, yirmi ve tizeri personel calistyor ise asgari iicretin net tutarinin %30’unun iicte biri’
devlet katkis1 olarak yatirilacaktir.

NOTLAR:

Kamu kurum ve kuruluslar1 bu kapsam disindadir. Kamu kurum ve kuruluslarinda staj yapan 6grenciler igin
bu form doldurulmamalidir.

OGRENCIYE AiT BiLGIiLER:

Adi—Soyadi e
T.C. Numarasi TS
Dogum Tarihi ettt
Boliimii e
Telefonu PP
KURUM/KURULUSA AIT BILGILER:

Kurum/Kurulus
Yetkilisi
Kurum/Kurulusun Adi Kase/Imza

Caligan Personel Sayisi

Telefon

Faks

Adres

Banka IBAN Numarasi
(TROO 0 0000 0000 0000

00 gibi okunakli aralarda
bosluk birakarak yaziniz.)

Ogrenci Isletmeden Ucret () EVET (] HAYIR
Alacak mi1?

NOT:Kurum/kurulusa devlet katkisinin 6denebilmesi igin 6grenciye iicret ddendigine dair banka
dekontunun her ayin 4’iine kadar Dekanligimiza ulastiritlmasi gerekmektedir. Dekont gondermeyen
kurumlara/kuruluslara 6deme yapilmayacaktir.

e-posta (Biriminizin e-posta adresi) ... @ .ot
Belgegecer (Biriminizin faks numarasi)
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EK 5. Staj Devam Cizelgesi

T.C.
®
(l) ISKENDERUN TEKNIiK UNIVERSITESI

iSKENDERUN TEKNiK MIMARLIK F AKI"JLTESi_

ONIVERSITESI STAJ DEVAM CIZELGESI
OGRENCININ
Adi—Soyad1 L s
T.C. Kimlik Numarasi N
Boliimii OO RUUPPPPRRR
Staj Yapilan Kurum/Kurulus | @ ..o

GUN | TARIH IMZA | GUN | TARIH IMZA | GUN | TARIH IMZA
s i T iz oo i T e Taon i T A
s i T iz oo i T s Taon i T A
s i T iz oo T i T s Taon i T A
SO jAjH R TGON jAjH R T GON jAjH 7
GON '%/Ak;ﬁ' IMZA | GON '"7}&1}'1'1& IMZA | GON '}/EA'iz}ﬁ' IMZA
GON '%/Ak;ﬁ' IMZA | GON '"T/XR/ii& IMZA | GON '}/EA'iz}ﬁ' IMZA
GON | TARID | IMZA | GOUN| TARIH | IMZA | GON | TARIH | IMZA
o i T iz Toon T Tari T s Taon | rariii | iza
R jAjH A oo jAjH A oo }\jH A

KURUM/KURULUSUN STAJDAN SORUMLU PERSONELININ;
Adi-Soyadt  c

Unvani N

Imza MUNUL ¢ oo,

ONEMLI NOT:
Ogrenci izinli oldugu giinlerde imza atmayacak ve izinli oldugu giinleri staj devam cizelgesinde belirtmeyecektir. Mimarlik Fakiiltesi
6grencisi kayitl oldugu boliimiin Bolim Staj Rehberine gore ........... is glinii staj yapmak zorundadir.

Ogrenci raporlu oldugu giinleri telafi etmek ve raporunu ilgili “Béliim Staj Komisyonu™na bildirmek zorundadir.
Bu formun “Kurum/Kurulus Degerlendirme/Sicil Formu” ile kapali zarf ig¢inde &grenci/posta araciligiyla Fakiilteye gonderilmesi
arz/rica olunur.
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EK 6. Staj Ayrihs Formu

O T.C.
] 0 ] ISKENDERUN TEKNIK UNIVERSITESI
ISKENDERUN TEKNiK . . :
GNIVERSITES| MIMARLIK FAKULTESI
STAJ AYRILIS FORMU
MIMARLIK FAKULTESI

(Ogrenci Isleri Birimine)

FakUlteniz  .....oooeiii e BOlUmu ..o

[e1ea TS 1 1 ) , StajInl

nedeniyle tamamlamadan kurumumuzdan/kurulusumuzdan ayrilmistir. SGK ¢ikis islemlerinin

.../ .../ 20... tarihi itibartyla yapilmasi i¢in geregini bilgilerinize sunarim.

(Tarih/Iimza/Kase)

/20,

Staj Yapilan Kurum/Kurulus

Yetkilisinin

Unvami / Adi-Soyadi - Imza
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EK 7. Staj Degerlendirme Formu

T.C.
O ISKENDERUN TEKNIK UNIVERSITESI

. . MIMARLIK FAKULTESI
iSKENDERUN TEKNiK

STAJ DEGERLENDIRME FORMU

OGRENCININ

Adi—Soyad1 L Fotograf

T.C. Kimlik Numarasi L

Bolimii N

DEGERLENDIRME PUAN

KURUM/KURULUS STAJ DEGERLENDIRME PUANI &, b (1-5 PUAN)

BOLUM STAJ KOMISYONU DEGERLENDIRME PUANI (1-5 PUAN)

a Cok iyi (5), Iyi (4), Orta (3), Zayif (2), Cok Zayif (1)

b Stajin basarili sayilabilmesi i¢in; staj yapilan kurum/kurulus tarafindan yapilan degerlendirme ve “Bolim Staj
Komisyonu” nun, Ogrenci Staj Defteri Degerlendirme sonuglarinin her birinin 5 iizerinden en az 3 olmas1 gerekir.

() BASARILI () BASARISIZ

Basarisiz ise gerekgesi:

DEGERLENDIRME TARIHi ...... Joveido,

) iMZA iMZA iMZA
STAJ KOMiSYONU

BASKAN UYE UYE

ONEMLI NOT: Bu form Boliim Staj Komisyonu tarafindan doldurulacaktir.
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T.C.
ISKENDERUN TEKNIiK UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI

!
ISKENDERUN TEKNiK

UNIVERSITESI

STAJ DEFTERI

FAKULTESI MIMARLIK
BOLUMU

Z.

2 | NUMARASI

o

g ADI SOYADI

g STAJ DONEMI () Staj 1 (JStaj I

o) . STAJ YAPTIGI
STAJ BASLAMA TARIHI | ... Jovoid i, GUN SAYISI
STAJBITIS TARIHI | ... foviidiviein, IS GUNU SAYISI
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EK 8. Staj Defteri (I¢ Kapak Sayfas)

m T.C.
G) ISKENDERUN TEKNiK UNiVERSITESI
iSKENDERUN TEKNiK MIMARLIK FAKULTESI
ONIVERSITESI STAJ DEFTERi
OGRENCININ
Bolumi
Numarasi
Fotograf
Adi1 Soyadi

Staj Donemi

() staj I ()Staj Il

Staj Baslama Tarihi

[evens

Staj Yaptig1
Giin Sayis1

Staj Bitis Tarihi

e !

Y Is Giinii Sayis

STAJ YAPILAN KURUM/KURULUSUN

Adi Yukarida ismi ye.1z¥11 ve fotografi
olan 6grencinin kurum/

Adresi kurulusumuzda ... i giinli staj
yaptigin1 ve bu staj defteri kendisi

Telefon tarafindan tanzim edildigini beyan

Adi Soyadi ve tasdik ederim.

.. BIRIM YETKILISININ ONAYI

Unvani

Gorevi

Diploma / Oda No

Miihiir

BOLUM STAJ KOMISYONU STAJ DEGERLENDIRME SONUCU

Yapilan stajin ...... is giinii

..... staj olarak kabul edilmistir.

STAJIN TAMAMININ YA DA BiR BOLUMUNUN KABUL EDIiLMEME SEBEBI

() Konular eksik veya yetersiz

() Staj sicil fisi eksik

() Staj defterindeki bilgiler staj yapilan kurum/kurulusa

() Staj sicil fisindeki degerlendirme sonucuna dayanarak

ait degil
() Ogrenci kontrol asamasinda bulunamarmustir () staj defteri teslim tarihinde teslim edilmemis
iMZA iMZA IMZA
STAJ KOMISYONU
BASKAN UYE UYE
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EK 8. Calisma Plani

Giin Tarih Caliiri;lallﬁskaati Calisma Icerigi
1 v/
2 v/
3 vl
4 vl
5 v/
6 v/
7 vl
8 vl
9 v/
10 v/
11 vl
12 vl
13 v/
14 vl ]
15 v/
16 v/
17 vl ]
18 vl ]
19 v/
20 v/

KURUM/KURULUSUN STAJDAN SORUMLU PERSONELININ:

Adi-Soyadi

Unvani

Imza Miihiir :
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EK 8. Staj Defteri (Sayfa Ornegi)

CALISMANIN KONUSU
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KURUM/KURULUS
YETKILISI ONAYI
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYT
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYT
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYI
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYT
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYI
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYT
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYT
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYT
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYT
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYT
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYT
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYT
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYT
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYT
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYT
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYT
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYT
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYT
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYT
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CALISMANIN KONUSU KURUM/KURULUS
YETKILIST ONAYT
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ISKENDERUN TEKNIK UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
BOLUMLERE AIT
STAJ REHBERLERI

IC MIMARLIK BOLUMU STAJ REHBERI

Staj yeri ve teminiyle ilgili olarak Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi hiikiimleri gecerlidir.

I¢ Mimarlik Béliimii dgrencilerinin lisans diplomasi almaya hak kazanabilmeleri i¢in egitim siiresi
icinde staj yapmalar1 zorunludur. Staj yapabilmek icin en az 4 yariyil egitim almig olmak gereklidir.
Lisans Egitim-Ogretiminde yapilmasi gereken staj calismalari iki asamadan olusmakta olup toplam
stiresi 60 is glintidiir. Staj 1 Santiye Staj1 seklinde olup, en az 30 is giiniinii kapsar. Staj 2 ise Biiro
staj1 olup, yine en az 30 is giinilinden olusur. Stajlar, pargalara ayrilamaz. Biiro stajindan 6nce Santiye
stajinin yapilmasi zorunludur. Stajlarda devam zorunlulugu esastir. Staj komisyonu fiziksel devamin
saglanmadigini tespit ettigi stajlar1 kismen veya tamamen gecersiz sayma hakkina sahiptir.
Ogrenciler, bir staj déneminde stajlarini yaptiklar1 kurum biinyesinde farkli bir staj déneminde de
olsa bile tekrar staj yapamazlar.

Staj 1- Santiye Staji: Dordiincii donemden sonra yapilmalidir. 30 is gilini siirelidir. Santiye staji
ogrencilerin ders donemlerinde aldiklar1 teorik bilgilerin pratikteki uygulama agsamalar1 hakkinda
bilgi edinmelerini saglar. Santiye Stajinda amag: Ogrencilerin santiye ydnetimi, is¢i-igveren iliskileri,
santiye alet ve makineleri, yapt malzemelerinin taninmasi-temin edilmesi, depolanmasi-hazirlanmast,
santiye diizeni, uygulama-yapim yontemleri ve detaylari, proje okuma bilgisi, yapt kontrolliigii,
igveren iligkileri konusunda bilgi ve deneyim kazanmasidir. Santiye staji, bir i¢ mimari projenin her
tirlii uygulama asamalarini igerebilecegi gibi i¢ mimarlik meslek disipliniyle iligkili bir atolyede de
gerceklestirilebilir. Bu alanlar disinda yapilan stajlar (kaba insaat, dis cephe uygulamalari, ¢evre
diizenleme, belediye biiro hizmetleri vb.) kesinlikle kabul edilmeyecektir. Santiyeler kaba ve ince
yapim ile i¢ mekan diizenlemeye yonelik uygulama caligmalarini, mobilya {iretimi yapimi veya
montaj1 i¢in gerekli detay ¢izimleri, yapiya dair rolove ve ayrintili ¢izimlerini, kesif caligmalarini,
restorasyon gibi ¢aligmalar1 kapsar. Ogrenci, staj amirinin verdigi gorevleri yerine getirirken santiye
isleyisi, yapim teknigi vb. konularda bilgi ve deneyim edinir. Staj defterinde; santiye hakkinda genel
bilgi verildikten sonra staj doneminde yapilan isler ile dnceki ve sonraki agamalar hakkinda aciklama
yapilir. Bu boliim kiigiik 6lgekli bir durum plani ve fotograflarla desteklenmelidir. Her giin santiyede
yapilan 1is, ayrintilar1 ile derinlemesine incelenip dikkat edilmesi gereken Onemli noktalar
vurgulanmalidir. Yapim sistemleri, malzemeler ve kullanilan teknikler hakkinda bilgiler verilmelidir.
Detay, perspektif, fotograf vb. anlatim yontemleri kullanilabilir. Gerekli ise binaya ait i¢ ve dis
gorsellerle, tanitict plan, kesit, goriiniis, perspektif vb. cizimler verilmelidir. Ogrencinin santiyede
calisanlarla (ic mimar-mimar, miihendis, miiteahhit gibi) stajin1 belgelemesi gerekmekte, cekilen
fotograflarda 6grenci (en az 3 fotografta) bulunmak zorundadir.

Staj 2- Biiro Staji: Altinct donemden sonra ve 30 is giinii siirelidir. Biiro ¢aligmalari etiit, uygulama

projesi, restorasyon projeleri, detay projeleri, maket, perspektif, bilgisayar destekli projeler {iretimi

gibi ic mimari anlatima yonelik calismalari kapsar. Biiro stajinda amag: Ogrencilerin tasarim

bilgilerini, ¢izim ve 6l¢me tekniklerini gelistirmesi, proje okuma bilgisi, is alma, miisteri iliskileri, i¢
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mimarlar odasi ve resmi kurumlar arasindaki iligkiler, denetim faaliyetleri, biiro ¢aligsanlari ile uyum
saglama konularinda bilgi ve deneyim kazanmasidir. Biiro staji I¢ Mimarlik tasarim ve planlama
asamalar1 (plan, kesit, render, vb.) ile bunlarin teknik olarak iligkili olduklar1 dokiimanlarin (kesif,
metraj, hakedis raporlari, vb.) hazirlanmasi igerikli olmalidir. Staj yapilan is yerinde, ¢alisma
programinda belirtilen is ile ilgili agiklamalar, eskiz ve dijital ¢izimlerle paralellik gostermelidir.
Eskizler projenin gelisim asamalarini gosterecek nitelikte olmalidir. Bunlar son ¢izimlerle birlikte
staj defterinde yer almalidir. Hazirlanan son eskizler dijital ortamda cizilerek son eskizlerle birlikte
staj defterinde kiigiik 6lgekte yer almalidir. Biiro staji yapilirken biiro i¢i eylemler ve calisma da
esgiidiimiin (miisteri ve meslek gruplari arasindaki iliskiler) nasil saglandig1 arastirilmalidir. Cesitli
Olgeklerde ¢izim teknigi ve bu teknigin projelere yansimasi incelenebilmelidir. Santiyenin biiro
tarafindan denetimi ile ilgili kuruluglarla biiro arasindaki iliskiler ve bu ilislerin gelisimi
ogrenilmelidir. Bu kapsamda asagidaki maddeler dikkate alinmalidir;

1. Yapiya yiiklenecek isleve bagli olarak tabi oldugu yonetmeligin incelenmesi,

2. I¢ mimari proje ile hazirlanan diger projeler (1sitma, havalandirma, tesisat, vb. gibi) ve bu
projelerin nitelikleri,

3. Uygulama projesine ulasilincaya kadar gegilen asamalar (6l¢ek belirtilerek),

I¢c mimari proje ve diger projelerde istenenler (plan, kesit, goriiniislerden baska),

5. Diger eklenmesi gereken noktalar vb. hakkinda bilgi edinilmelidir ve bu bilgiler staj
defterinde yer almalidir.

>

Staj defterinin hazirlanmasinda dikkat edilmesi gereken kurallar ve istenenler agsagidaki bilgiler de

yer almaktadir:

o Staj defteri titizlikle hazirlanmaly, tertip ve diizene dikkat edilmelidir.

e Staj defterleri dijital ortamda 6grenci tarafindan 6zgiin ifadelerle doldurulmalidir.

e Biitiin dokiimanlar, eskiz ve ozalitler staj defteri i¢inde tele ilistirilmis olarak verilmeli, eskiz ve
ozalitler A4 boyutlarinda, agilis diizeninde katlanmis olmalidir. Calismaya iliskin fotograflar
sayfalara eklenerek altlarina gerekli agiklamalar yazilmis olmalidir.

o Staj defteri glinliik detayli bilgiler icermeli, tarihler ve yapilan iglerin agiklamalari uyumlu olmalidir.

e Ogrencinin yaptif1 ve yapilisini 6grendigi isler hakkinda agiklamali ve konuyla ilgili 6rnekli

caligmalar yer almalidir.

e Staj defterine konan tiim belgeler 1§ yeri amiri tarafindan onaylanmis olmalidir.

e Caligma programinda her giin yapilan is / isler kisaca tanimlanmalidir.

o Staj defterine konan fotograflar, staj yapan 6grenci tarafindan g¢ekilmeli, agiklamalar1 fotografin
bulundugu sayfada olacak sekilde diizenlenmelidir. En az ii¢ fotografta kendisi de goriintiilenmis
olmalidir.

e Biiro ve Santiye stajlar1 fark etmeksizin bilgisayar ortaminda yapilan ¢izimler ayrica CD ortaminda

da staj defterine eklenecektir. Bilgisayar ortaminda olmayan g¢izimler ise bir kopya olarak

bulunmalidir.

e Is yerinin organizasyonu ve gorevleri, varsa bagl bulundugu veya ydénetimde bulunan diger birim

ya da kuruluslarin organizasyon ve c¢alismalariin gorev ve yetkileri hakkindaki agiklamalar yer

almalidir.
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e is yerlerinde yapilan isler veya uygulanan ydntemler, ¢alisma yerinde bulunan mesleki donanim,
bilgisayar yazilim ve donanimlarinin kullanildigina dair agiklamalar olmalidir.

Birbirine benzeyen ayni1 konulari iceren ve kopya izlenimi veren staj defterleri kabul edilemez ve
yapilan staj gecersiz sayilir. Staj defterlerinin yabanci dilde olmas1 halinde birebir Tiirk¢e gevirisinin
staj defterinde bulunmas1 zorunludur.

Staj 1 ve Staj 2 de stajin yapilacagi kamu kurum/kurulus/6zel biirolar bulunmasi 6grenci
sorumlulugundadir. Ogrencilerin &nerdigi kamu kurum/kurulus/dzel biirolara uygunlugu, I¢
Mimarlik Boliimii Staj Komisyonu tarafindan karara baglanir. Boliim Staj Komisyonunun onayladigi
staj yerleri, Bolim Staj Komisyonunun onayr olmadik¢a degistirilemez. Boliime naklen gelen
Ogrencinin onceden yapmis olduklar stajlarin denkligi, Boliim Staj Komisyonu’nca degerlendirilir
ve karara baglanir.

Sayfa41/49
iskenderun Teknik Universitesi (ISTE) Rektorliigii Merkez Kampiis, 31200, iskenderun, Hatay,
Tel+903266135600 Faks +90 3266135613 E-Postamt@iste.edu.tr



mailto:mf@iste.edu.tr

MIMARLIK BOLUMU STAJ REHBERI

Stajlar, Lisans Egitim-Ogretiminde aliman kuramsal ve uygulamali bilgileri pekistirmek igin
Ongoriilmiis ve egitim-Ogretimin bir pargasi sayilan 6grenim siireci i¢inde zamani, siiresi ve konusu
Mimarlik Lisans 6greniminin 6zelliklerine ve gereklerine gore belirlenen esaslar ¢ercevesinde, 6zel
ve kamu igyerlerinde yapilan uygulama ¢aligsmalaridir.

Staj yeri ve teminiyle ilgili olarak Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi hiikiimleri gegerlidir. Ayrica
boliim yoOnetimi, yapacagi girisimlerle kamu ve 0zel kuruluslarindan saglanabilen staj yerlerini
ogrencilere duyurmaya ve basvuranlari kura ile dagitmak suretiyle 6grencilerin staj yeri bulmalarina
yardimei olur.

Staj ¢alisma yerleri agagidaki niteliklerde olmalidir:

a) Kamu kuruluslar ile iktisadi kamu kuruluslarinin yonetimi ve denetiminde bulunan proje biirolari
ve yapi santiyelerti,

b) Niteligi staj komisyonunca kabul edilen ve en az 5 yillik meslek tecriibesi olan bir mimar veya
ingaat mithendisinin yonetim ve sorumlulugunda olan ve yasal nitelikteki (ruhsatli) 6zel kurulus yap1
santiyeleri,

d) En az 5 yillik meslek tecriibesi bulunan bir mimarin yonetim ve sorumlulugunda olan 6zel mimari
proje biirolari,

e) Yap1 Denetim Firmalari,

f) Kiiltiir Bakanliginca kazi izni verilmis arkeolojik ve tarihi kazi alanlari,

g) Ulusal ve uluslararasi liniversitelerin diizenledikleri atdlye ¢alismalar1 ve mesleki etkinlikler,

h) Mimarlar Odas1i’nin diizenledigi atolye calismalar1 ve mesleki etkinlikler,

1) Tarihi yapilarda yapilacak belgeleme ¢aligmalari,

i) Boliim 6gretim iiyesinin TUBITAK ve benzeri arastirma projelert,

J) Boliim 6gretim tliyesinin doner sermaye projeleri.

Mimarlik Boliimii 68rencilerinin lisans diplomasi almaya hak kazanabilmeleri i¢in egitim siiresi
icinde staj yapmalar1 zorunludur. Toplam staj siiresi 60 ig gliniidiir. Staj 1, Biiro staji seklinde olup,
en az 30 is giiniinii kapsar. Biiro stajinin en fazla 10 is gilinii arastirma ¢alismalarindan olusabilir. Staj
2 ise Santiye Staj1 olup, yine en az 30 is gliniinden olusur.

Staj 1-Biiro Staji: Biiro staji, biiro ¢alismalari ve arastirma ¢alismalarindan olusur.

Biiro Calismalart

Biiro ¢aligmalari, etiit, avan proje, uygulama projesi, restorasyon projeleri ile kentsel tasarim, sehir
planlama ¢aligmalar1 ve maket, perspektif gibi mimari anlatima yonelik ¢alismalar1 kapsar. Bu staj;
boliim staj komisyonunca uygun goriilen 6zel biiro, kurum, kurulus ve insaat sirketlerinin biirolarinda
(6zel calisan biirolarin ilgili meslek odasi tarafindan onayli biiro tescil belgesine sahip olmasi
gerekir), kamu kurum ve kuruluslarinin mimari proje iireten boliimlerinde, staj komisyonlarinca
uygun goriilen dis tlilkelerdeki mimari biirolarda yapilabilir. Biiro stajini, en az bes yillik mesleki
deneyimi olan mimar yonetebilir. Staj yapan &grenci, biironun o donemde hazirlamakta oldugu
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mimari projelerde, staj amirinin verecegi goérevlerde calisir. Ogrenci, Staj defterine, yaptigi
caligmalar1 yansitacak say1 ve nitelikte ornek ¢izim kopyalarini eklemelidir. Bu ¢izimlerin ilgili
ogrenci tarafindan ¢izildigi orijinal kopyalar iizerinde belirtilmis olmalidir. Kopyalar ayrica staj
amirinin kase ve imzasini tasimalidir.

Arastirma Calismalart

Arastirma ¢alismalari, farkli bilim alanlarindaki ¢aligsmalari; sosyoloji; kentsel tasarim; miihendislik
(cevre, insaat vb); rolove, restorasyon, arkeolojik kazi alanlarinda ¢izim ve belgeleme ¢aligmalarin;
analitik ¢alisma kapsaminda arazi tespit, anket calismasi ve diger analiz ¢alismalarini, iiniversite
doner sermayesine bagli olarak yapilan ¢aligmalari, 6gretim iiyelerinin arastirma projelerine katilimi,
laboratuvar ve alan ¢alismalarini (bilgisayar ortaminda tasarim, aydinlatma ve akustik, topografya
gibi) kapsar. Bu ¢alismalar; tiniversite doner sermayelerinin plan {ireten birimlerinde, Mimarlar Odas1
calisma gruplart ve kamu-6zel kuruluslarin aragtirma gelistirme birimlerinde, iiniversite bilim
dallarinda, arkeolojik kazi alanlarinda yapilabilir. Arastirma ¢alismalarini en az bes yillik mesleki
deneyime sahip mimar veya 6zel uzmanliklari olan (arkeolog, sosyolog vb.) kisiler yonetebilir.

Staj 2-Santiye Staji: Santiyelerde; kaba ve ince yapim ile i¢ mekan diizenlemeye yonelik uygulama
caligmalarini; santiye biirolarinda ise; yeni yapi liretimine yonelik santiye ile ilgili liretim, yapim ve
montaj i¢in gerekli ¢izimleri, r6love ve ayrinti ¢izimlerini, kesif ¢alismalarini, restorasyon gibi
caligmalar1 kapsar. Bu staj; boliim staj komisyonunca uygun goriilen 6zel biiro, kurum, kurulus ve
ingaat sirketlerinin santiyelerinde (6zel ¢alisan biirolarin ilgili meslek odasi tarafindan onayli biiro
tescil belgesine sahip olmasi gerekir) yapilabilir. Santiye staji en az bes yillik mesleki deneyimi olan
mimar veya insaat miihendisi ile yapilabilir. Ogrenci, staj amirinin verdigi gorevleri yerine getirirken
santiye isleyisi, yapim teknigi vb. konularda bilgi ve deneyim edinir. Staj defterinde; santiye hakkinda
genel bilgi verildikten sonra staj doneminde yapilan isler ile 6nceki ve sonraki agamalar hakkinda
aciklama yapilir. Santiyede ¢ekilen fotograflar (biri 6grenciyi ruhsat tabelasi ile birlikte gosteren) ile
santiyede yapilan ¢izim veya hesaplar da eklenir.

Staj defterlerinde asagidaki bilgiler yer almalidir:

o Isyerinin organizasyonu ve gérevleri, varsa bagl bulundugu veya ydnetiminde bulunan diger birim
ya da kuruluslarin organizasyon ve ¢alismalarinin gorev ve yetkileri hakkinda genel bilgiler,

o lsyerlerinde yapilan isler veya uygulanan yontemler hakkinda agiklamalar,

e Calisma yerinde bulunan mesleki donanim, bilgisayar yazilim ve donanimlarinin kullanildigina
dair bilgiler,

o Ogrencinin yaptig1 ve yapilisin1 6grendigi isler hakkinda aciklamali ve konuyla ilgili drnekli
calismalar.

Birbirine benzeyen ayni konulari igeren ve kopya izlenimi veren staj defterleri kabul edilemez ve
yapilan staj gecersiz sayilir. Staj defterinin yabanci dilde olmasi halinde birebir Tiirkge gevirisinin
staj defterinde bulunmasi zorunludur.

Ogrenci, her iki staj sonunda Staj defteri ile birlikte, Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme/Sicil Formu
ve Staj amiri mimarin diploma fotokopisini Béliim Staj Komisyonuna sunmalidir. Bu belgelere biiro
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stajinda staj yil1 meslek odas1 onay1 bulunan biiro tescil belgesinin fotokopisi ve santiye stajinda ise
santiyeye ait ruhsat/izin belgesi eklenmelidir.
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PEYZAJ MIiMARLIGI BOLUMU STAJ REHBERI

Staj yeri ve teminiyle ilgili olarak Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi hiikiimleri gegerlidir. Staj yeri
bulma sorumlulugu ogrenciye aittir, staj komisyonunun bu konuyla ilgili bir yikimliligi
bulunmamaktadir.

Stajyer 6grenci staj komisyonunca onaylanan staj yerinde stajint yapmak zorundadir. Staj, yurti¢inde
veya yurtdisinda peyzaj mimarligi boliimii ile ilgili bir alanda faaliyet gdsteren ve peyzaj mimarligi
alanindan mezun olmus en az bir ¢alisanin oldugu kurulusta yapilmak zorundadir.

Staj yapilan igletmedeki/kurumdaki staj yetkilisi Peyzaj Mimar1 olmalidir.

Staj yurtigi ve/veya yurtdisinda su alanlarda yapilabilir:

Peyzaj Mimarlig1 ile ilgili Kamu Kurum ve Kuruluslari,

Peyzaj Mimarhig Isletmeleri,

Fidanlik Isletmeleri,

Peyzaj Mimarhgi ile ilgili Calisma Alan1 Bulunan Mimarlik Isletmeleri,
Peyzaj Mimarhigi ile ilgili Calisma Alan1 Bulunan Ingaat Isletmeleri,
Peyzaj Mimarhi ile ilgili Arastirma Calismalari.

Staj komisyonu tarafindan 6grencilerin staj yapmalari uygun bulunan kamu veya o6zel sektore
ait isyeri “Staj Yeri” olarak tammmlamir ve staj yerlerinde aranan nitelikler asagida
tamimlanmstir:

Peyzaj Mimarh@ ile flgili Kamu Kurum ve Kuruluslari: Yerel yonetimlerin,
bakanliklarin, bakanliklara bagli genel miidiirliiklerin ve/veya diger kamu kuruluslariin
peyzaj mimarligr ile ilgili birimleridir. Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi, Kiiltiir ve
Turizm, Orman ve Su Isleri Bakanliklari, Valilikler ve Belediyelerin Peyzaj Mimari istihdam
etmis, peyzaj mimarligi isleri yapilan birimleri olmalidir.

Peyzaj Mimarhg Isletmeleri: Peyzaj mimarhig1 6zel biiro ve/veya santiyelerini kapsar.
Binalar disinda kalan degisik 6lgeklerdeki agik alanlarin projelendirme ve tasarim islerinin
yapildig1 Peyzaj Mimarlar1 odasi tarafindan tescili yapilmis ve Peyzaj Mimari istihdam etmis
isletmelerdir. Bu isletmelerde esas olarak 1/5000 dlgekten 1/1 dl¢ege kadar uzanan bir 6lcekte
acik alan tasarimlar1 yapilmakta, bunun yani sira bu biirolarda acik alan tasarimiyla ilgili
cesitli disiplinlerin koordinasyonu veya yonetimi yapilmaktadir. Bu isletmelerde proje
yonetim isleri kapsaminda fizibilite ¢aligmalari, ihale ¢aligmalar1 ve uygulama kontrolliigi
gibi temel isler de goriilebilmektedir. Peyzaj isletmelerinde peyzaj planlama, tasarim ve
yonetiminin yaninda i¢ ve dis mekan bitkilendirmesi kapsaminda projelendirme ve uygulama
isleri de yapilabilmektedir. Bu biirolar ayrica ¢esitli biiyiikliikte fidanlik ve sera tesislerini de
icerebilirler.

Fidanhk Isletmeleri: Fidanlik isletmeleri, cesitli tiirdeki bitkisel materyalin iiretimi,
yetistirilmesi ve satisina yonelik yeterli biiylikliikteki araziye ve sera tesislerine sahip,
icerisinde Peyzaj Miman istihdam etmis, 6zel kuruluslar, kamu kuruluslar1 ve egitim
miesseseleri tarafindan tesis edilen igletmelerdir. Bu isletmeler kapsaminda yer alan Peyzaj
Fidanliklar1 ise; peyzaj calismalarinda kullanilmaya yonelik bitki materyalinin tiretim ve satis1
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ile ilgilenen, ¢evre diizenleme calismalarini organize eden kuruluslarin fidanliklaridir.

e Peyzaj Mimarhg ile Ilgili Cahsma Alam Bulunan Mimarhk Isletmeleri: Binalarmn
projelendirme (tasarim) islerinin yapildigi, bina c¢evresi acik alan projelendirme ve
uygulamasi kapsaminda peyzaj mimarhigi ile ilgili isler yapan, ilgili Meslek Odas1 tarafindan
tescili yapilmis, Peyzaj Mimari istihdam etmis 6zel mimarlik biirolar1 ve/veya santiyelerini
kapsayan isletmelerdir. Bu isletmelerde esas olarak binalarin 1/500 6lgekten 1/1 6lgege kadar
uzanan Olgeklerde tasarimlart yapilmakta, bunun yani sira bu isletmelerde bina tasarimiyla
ilgili gesitli disiplinlerin koordinasyonu veya yOnetimi yapilmaktadir. Bu isletmelerde
yiiriitiilen projelerin peyzaj tasarimi, uygulamasi, yonetimi, kontrolorliigii islerinde yer alinir.

e Peyzaj Mimarhg ile ilgili Cahsma Alam1 Bulunan Insaat isletmeleri: Bina yapim ve
iretim faaliyetlerini gerceklestiren ve bina gevresi agik alan projelendirme ve uygulamasi
kapsaminda peyzaj mimarligr ile ilgili isler yapan, ilgili Meslek Odasi tarafindan tescili
yapilmis, Peyzaj Mimari istihdam etmis 6zel ingaat biirolar1 ve/veya santiyelerini kapsayan
isletmelerdir. Bu isletmelerde yiiriitiilen projelerin peyzaj tasarimi, uygulamasi, yonetimi,
kontrolorligii islerinde yer alinir.

e Peyzaj Mimarhg ile ilgili Arastirma Cahsmalari: ISTE biinyesinde yiiriitiilen bilimsel
arastirma projelerini, doner sermaye projelerini, Peyzaj Mimarlar1 Odas1 (PMO) ve Peyzaj
Mimarlig1 Egitim ve Bilim Dernegi (PEMDER) kapsaminda ytiriitiilen atolye niteligindeki
yaz okullar1 vb. ¢aligmalar1 kapsamaktadir.

Peyzaj Mimarlig1 Boliimii 6grencilerinin lisans diplomast almaya hak kazanabilmeleri i¢in egitim-
Ogretim siiresi i¢inde staj yapmalari zorunludur. Toplam staj siiresi 40 is glintidiir ve 20’ser kesintisiz
i giiniiniin belirlenen tarihler arasinda kesintisiz olarak tamamlanmasi gerekir. Ogrenci Staj I ve Staj
Il yaz stajlarin1 ayni1 isletmede, kurum/kurulusta yapamaz.

Staj |, Biiro Staji: Dordiincii donemden sonra Kesintisiz 20 is giini siirelidir. Stajyer 6grenci ilk
stajin1 (Staj I) Staj Komisyonun onayladigi Peyzaj Mimarligi ile ilgili Kamu Kurum ve Kuruluslari,
Peyzaj Mimarlig1 Isletmeleri, Peyzaj Mimarligi ile ilgili Calisma Alani1 Bulunan Mimarlik Isletmeleri,
Peyzaj Mimarlhig: ile ilgili Calisma Alan1 Bulunan Insaat Isletmeleri, Peyzaj Mimarlig: ile ilgili
Arastirma Caligmalarindan birinde yapar. Staj defteri, staj yerindeki kurum/kurulus yetkilisi
tarafindan onaylanir, kaselenir ve imzalanir.

Staj II, Santiye-Fidanlhk Staji: Altinct donemden sonra kesintisiz 20 is giinii siirelidir. Stajyer
ogrenci ikinci stajini (Staj II) Staj Komisyonun onayladigi Peyzaj Mimarligi ile ilgili Kamu Kurum
ve Kuruluslari, Peyzaj Mimarlig1 Isletmeleri, Fidanlik Isletmeleri, Peyzaj Mimarligi ile ilgili Calisma
Alan1 Bulunan Mimarlik Isletmeleri, Peyzaj Mimarhg: ile ilgili Calisma Alani Bulunan insaat
Isletmeleri, Peyzaj Mimarhig1 ile ilgili Arastrma Calismalarindan birinde ve Staj I'i yaptigi
isletmenin/kurumun disindaki farkli bir isletmede/kurumda yapmak zorundadir. Staj defteri,
kurum/kurulus yetkilisi tarafindan onaylanir, kaselenir ve imzalanir.

Peyzaj Mimarhgi, Mimarlik ve Insaat Isletmelerinde, Fidanhk isletmelerinde, Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda yapilacak biiro, santiye, fidanlhik calismalarinin icerigi ve staj defterinde
nasil yer almasi gerektigi asagida belirtilmistir:

Biiro Staji: Biiro caligmalari; peyzaj planlama, yapisal ve bitkisel peyzaj tasarimi ve projelendirmesi
caligmalarin1 kapsar. Stajyer ogrenci ilgili isletmelerin, kamu kurum ve kuruluslarinin gesitli
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Olgeklerdeki peyzaj projelerinin plan, kesit, konstriiksiyon detayr g¢izimlerinde, ii¢ boyutlu
gorsellestirme caligmalarinda, kesif, metraj, ihale dosyasi hazirlama ¢aligmalarinda yer alir. Stajyer
ogrencinin ilgili isletmelerde, kamu kurumlarinda yaptig1 biiro ¢alismalarini yansitacak sayr ve
nitelikteki ornek gizimler staj defterine islenir.

Santiye-Fidanhk Staji: Santiye calismalari; kentsel ve kirsal alanlarda kamusal, yar1 kamusal veya
Ozel milkiyete ait tiim peyzaj alanlarindaki agik-yesil alanlarin tesisi, bakimi ve onarimi
caligmalarini, mimarlik ve insaat projelerinde bina ¢evrelerindeki peyzaj uygulamalari1 ¢alismalarini
ve isletmelerin/kurumlarin fidanliklarinda yiiriitiilen ¢aligsmalari kapsar. Stajyer ogrenci ilgili
isletmelerin/kurumlarin s6z konusu nitelikteki alanlarda yiiriittiikleri projelerin santiyelerinde
uygulamalarmn yiiriitiilmesi ve kontroliinde, ekipman ve malzeme temini ve uygulamalarinda, maliyet
kontrolii gibi ¢alismalarda yer alir. Staj defterinde santiye hakkinda genel bilgi verildikten sonra staj
doneminde yapilan isler hakkinda agiklamalar yapilir. Santiyede yapilan uygulamalara ait ¢ekilmis
fotograflar staj defterine islenir.

Fidanlik Calismalari; peyzaj tasarimlarinda, ¢evre diizenleme g¢alismalarinda kullanilan bitkisel
materyalin tiretildigi kamu ve 6zel sektore ait fidanliklarda ve bitki yetistirme seralarinda yapilan staj
caligmalarin1 kapsar. Stajyer 6grenci bu isletmelerde cesitli tiirdeki bitkisel materyalin {iretim ve
yetistirme tekniklerini, bakim ihtiyaclarini, dikim yéntemlerini 6grenir. Isletmenin satis ve pazarlama
teknikleri hakkinda bilgi edinir. Stajyer 6grencinin bitkisel iiretim ¢esitleri ile budama, sulama,
giibreleme, ot temizligi vb. bakim isleri hakkinda 6grendigi bilgiler, yapilan isler hakkinda agiklamali
ve konuyla ilgili 6rnekli (fotografl) bilgiler staj defterine islenir.

Stajyer dgrenci her iki staj kapsaminda (Staj I ve Staj IT) ISTE Mimarlik Fakiiltesi Staj Y6nergesinde
de belirtildigi gibi staj defteri tutmakla yiikiimliidiir. Staj sonunda 6grenci tarafindan hazirlanan
defter, her sayfasi kaseli ve imzal1 olacak sekilde staj yeri yoneticisine onaylatilir (Kurum/Kurulus
Yetkilisi Onay1). Defter sonuna eklenen her tiirlii ¢izim, gorsel malzeme vb. belgeler de kaseli ve
imzal1 olarak onaylatilmalidir. Bu defter staj siiresince yapilan islerin giinliik olarak degerlendirildigi,
calisilan konularin ve uygulamalarin islendigi kapsamli bir bigimde tutulmalidir.

Peyzaj Mimarlig1 Boliimii 6grencileri staj defterini metin ile birlikte, ¢izim, sekil, fotograf, grafikler
gibi gorsel agiklayicilarla hazirlamalidirlar. Isyerinde yapilan isler veya uygulanan yontemler
hakkinda agiklamalar, degerlendirmeler, gerektiginde kisisel yorum ve sorgulamalar defterde yer
almalidir. Isyerinde bulunan mesleki donanim, bilgisayar yazilim ve donanimlarmin kullanildigina
dair bilgiler belirtilmelidir.

Birbirine benzeyen ayni konulari igeren ve kopya izlenimi veren staj defterleri kabul edilemez ve
yapilan staj gecersiz sayilir.

Staj defterinin yabanci dilde olmasi halinde birebir Tiirk¢e gevirisinin staj defterinde bulunmasi
zorunludur.

Ogrenci, her iki staj sonunda Staj Defteri ile birlikte, Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme/Sicil
Formunu Boliim Staj Komisyonuna sunmalidir.

Ogrenci, 6zel peyzaj mimarligi, mimarlik, ingaat isletmelerinde staj yapacaksa, isletmenin giincel
meslek odasi onayr bulunan “Biiro Tescil Belgesi’nin fotokopisini Boliim Staj Komisyonuna
sunmaldir.
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Boliime naklen gelen Ogrencinin 6nceden yapmis olduklart stajlarin denkligi, Boliim Staj
Komisyonu’nca degerlendirilir ve karara baglanir.

Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun bulundugu durumunda 6grenci stajini yurt diginda yapabilir.

Boliim Staj Komisyonunun onayladigi staj yerleri, Boliim Staj Komisyonunun onayr olmadik¢a
degistirilemez.
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SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU STAJ REHBERI

Staj yeri ve teminiyle ilgili olarak Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi hiikiimleri gecerlidir.

Sehir ve Bolge Planlama Lisans Egitim-Ogretiminde yapilmas1 gereken staj ¢alismalar1 iki asamadan
olusmakta olup toplam siiresi 40 giindiir. Staj 1- Planlama Staji1 | ile Staj 2- Planlama Staj1 II (Biiro
Staj1) olarak gerceklestirilecektir. Stajlar, pargalara ayrilamaz.

Staj 1- Planlama Staji I: Dordiincii donemden sonra ve 4 Hafta (20 is giinii) siirelidir. Bu staj
kapsaminda, fiziki planlama siirecine girdi olusturacak, analiz, sentez ve plan agamalarinda gerekli
olan veri ve bilgi toplama, arazi kullanim ¢aligmalarin1 ve anket ¢alismalarin1 kapsamaktadir. Ayni
zamanda toplanan verilerin sistematik dokiimantasyonunu yapma, degerlendirme ve analizini de
kapsar. Staj kapsaminda, se¢ilen kentin ve bolgenin mevcut mekansal ve mekansal olmayan durumu
ile ilgili olarak ilgili kamu kuruluslari, 6zel sektor temsilcileri, sivil toplum Orgiitleri vb. kentsel
aktorlerle anket ve goriismeler yapilmaktadir. Staj boyunca {iretilen verilere (mekansal haritalar ve
rapor) dayanarak bir sonraki egitim 6gretim yilinin iki sehircilik projesinde farkli 6lgeklerde fiziki
planlama siirecleri deneyimlenir. Planlama Staji I, Boliim Baskanli§i’nca belirlenen Ogretim
elemanlar tarafindan yiritiliir.

Staj 2- Planlama Staji II (Biiro Staji): Altinc1 donemden sonra ve 4 hafta (20 is giinii) siirelidir.

Planlama Staj1 II kapsaminda 6grencilerin planlama alaninda aldiklar1 teorik bilgilerin pratikteki
uygulama asamalar1 hakkinda bilgi edinmelerini saglar. Ayn1 zamanda, farkli 6lgekteki planlama
stireclerini ve bu slireglerinde kurumsal isleyis hakkinda fikir sahibi olmalarina katki saglar.
Ogrenciye, mezun olduktan sonra hangi alanda/sektorde is hayatina devam edebilecegi konusunda
fikir sunabilir. Planlama Staji1 11, belediyeler, sehir plancilarinin ¢alistigi 6zel planlama biirolart, ilgili

kamu kurum ve kuruluslarinda gerceklestirilebilir.

Planlama Staji I, yaz doneminde Boliim Bagkanligi’nca gorevlendirilen 6gretim elemanlarinin
yiiriitiictiliglinde yapilir. Ayn1 yaz doneminde birden fazla staj yapilamaz, stajlar birlestirilmez ve
siralamalart degistirilemez. Stajlara resmi tatil disinda devam zorunludur. Devam kosulunu
saglamayan 6grenci devamsiz sayilir ve bir sonraki donem staj1 tekrar eder.

Planlama Staj1 I1 i¢in stajin yapilacagi kamu kurum/kurulus/6zel planlama biirosu bulunmasi 6grenci
sorumlulugundadir. Ogrencilerin énerdigi kamu kurum/kurulus/6zel planlama biirosunun uygunlugu,
Sehir ve Bolge Planlama Boliimii Staj Komisyonu tarafindan karara baglanir. Bolim Staj
Komisyonunun onayladigi staj yerleri, Boliim Staj Komisyonunun onay1 olmadikga degistirilemez.

Boliime naklen gelen Ogrencinin Onceden yapmis olduklar1 stajlarin denkligi, Bolim Staj
Komisyonu’nca degerlendirilir ve karara baglanir.

Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun bulundugu durumunda 6grenci stajini yurt disinda yapabilir.
Sayfa49/49

iskenderun Teknik Universitesi (ISTE) Rektorliigii Merkez Kampiis, 31200, iskenderun, Hatay,
Tel+903266135600 Faks +90 3266135613 E-Postamt@iste.edu.tr



mailto:mf@iste.edu.tr

