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1. AMAÇ
İskenderun Teknik Üniversitesi, Bilim ve Teknoloji Uygulama ve Araştırma Merkezi (İSTE-BTM) laboratuvar ve ortak kullanım alanlarının temizliğinin rutin bir şekilde yapılması için kuralları belirlemektir.
1. KAPSAM 
[bookmark: _Hlk31808122]İSTE-BTM laboratuvar ve ortak kullanım alanlarının temizlenmesi faaliyetlerini kapsar.
1. SORUMLULUKLAR 
İSTE-BTM müdürlüğü tarafından belirlenen temizlik personel/leri Laboratuvar Giriş ve Kullanma Talimatı EK-1’deki kurallara uymak zorundadır.

1. İLGİLİ BÖLÜMLER
İSTE-BTM Laboratuvarı içinde yer alan tüm birimler.
1. UYGULAMA
· Temizliğe başlamadan önce ve temizlik bitiminde eller yıkanmalıdır. 
· Temizlik personeli, temizlik sırasında mutlaka eldiven giymelidir.    
· Temizlik yapılırken en az toz ve aerosol oluşturacak yöntem seçilmelidir. 
· Kesinlikle kuru süpürme ve silkeleme yapılmamalıdır.     
· Temizlik hareketlilik başlamadan önce yapılmalıdır.
· Tüy bırakmayan temizlik bezleri tercih edilmelidir.                                     
· Temizlik işlemi sabah saatlerinde bir kez yapılır, gün içinde gerektiğinde tekrarlanır. 
· Temizlik toz kalmayacak şekilde ve her zaman temiz alandan kirli alana doğru yapılmalıdır. 
· Laboratuvarda kullanılan temizlik araçları, büro ve diğer alanların temizliğinde kullanılmamalıdır.
· Cihaz sorumluları kullanım ve bakım talimatlarında belirtilen sürelerde uygun şekilde cihaz, bilgisayar ve cihaz ekipmanlarının temizliğinden sorumludur. 
· Çeker ocaklar her çalışma sonunda kirliliğe bağlı olarak uygun bir çözücü ile temizlenir.
· Laboratuvarlar (cihaz ve ekipmanları hariç) haftada bir kez laboratuvar sorumlusunun kontrolünde ilgili personel tarafından temizlenir.
· Cihaz ve ekipmanlarının temizliği Kullanım, Bakım ve Kalibrasyon Talimatında belirtildiği şekilde yapılır.
· Temizlik solüsyonu temizlenen bölgeye göre ve uygun oranda hazırlanmalıdır.                                                                     
· Temizlik solüsyonları günlük olarak işlemden hemen önce hazırlamalı uzun süre bekletilmemelidir.
· Yüzey dezenfektanı olarak 1/100’lük çamaşır suyu hazırlanmalıdır (1 L suya 10 cc (%1) çamaşır suyu).
· Mümkünse her laboratuvarın temizlik malzemesi ayrılmalıdır. Bir laboratuvarda kullanılan temizleme suyu, kovası, paspası ve temizleme bezleri başka bir laboratuvarda kullanılmamalıdır.
· Temizlik maddeleri ve dezenfektanlar birbiri ile karıştırılmamalıdır.
· Kapı ve pencereler, gerekli görülen her durumda ve laboratuvara uygun sıklıkta sıcak su ve deterjanla silinmelidir.      
· Toplanan atıklar laboratuvar içerisinde bekletilmez, laboratuvar alanları dışına çıkartılır. 
· Çalışma bitiminde kullanılan ekipmanlar ve malzemeler temizlenip yerleştirilir.
· Alan ve cihazlara uygulanacak temizlik işlemleri aşağıdaki çizelgede yer aldığı gibi uygulanır:
	
	ALANLAR
	KİM / NE İLE / NASIL
	NE ZAMAN

	Tezgah
	Temizlik personeli tarafından deterjanlı su ile temizlenir ve kurulanır.
	· Mesai bitiminde
· İhtiyaç halinde

	Santrifüj, etüv (dış),
otomatik pipetler
	Temizliği takiben ilgili laboratuvar personeli tarafından yüzey dezenfektanı kullanarak dezenfekte edilir.
	· Haftada bir kez
· İhtiyaç halinde

	Lavabolar
	Temizlik personeli tarafından deterjanlı su ile temizlenir.
	· Günde en az iki kez

	Laboratuvar zemin temizliği
	Temizlik personeli tarafından deterjanlı su ile temizlenir.
	· Günde iki kez
· İhtiyaç halinde

	Büro ve personel dinlenme odaları zemin temizliği
	Temizlik personeli tarafından deterjanlı su ile temizlenir.
	· Günde bir kez

	Büro ve dinlenme alanı mobilyaları
	Temizlik personeli tarafından deterjanlı su ile silinir ve kurulanır.
	· Masa ve sehpalar her gün
· Sandalyeler haftada bir kez
· Raf ve dolaplar haftada bir kez
· Bilgisayar gibi elektronik cihazlar her gün

	Dolap iç ve dış yüzeyleri
	Temizlik personeli tarafından deterjanlı su ile silinir ve kurulanır.
	· Dış yüzeyi, haftada bir
· İç yüzeyi, ayda bir
· İhtiyaç halinde

	Kapı kolları
	Temizlik personeli tarafından deterjanlı su ile silinir ve kurulanır.
	· Haftada bir
· İhtiyaç halinde

	Derin dondurucular, buz dolapları
	İlgili laboratuvar personeli gözetiminde temizlik personeli tarafından deterjanlı su ile silinir ve kurulanır.
	· Dış yüzeyi, haftada bir kez
· İç yüzeyi, ayda bir buzlanma kontrolü yapılır tespiti durumunda temizlenir

	Camlar
	Temizlik personeli tarafından deterjanlı su ile silinir ve kurulanır.
	· Ayda bir kez

	Tuvaletler
	Temizlik personeli tarafından Sodyum Hipoklorid (1/10) ile dezenfekte edilir.
	· Günde en az bir kez

	Etüv (iç)
	İlgili laboratuvar personeli tarafından Sodyum Hipoklorid (1/10) ile dezenfekte edilir.
	· Haftada bir kez
· İhtiyaç halinde

	Mikroskop
	İlgili laboratuvar personeli tarafından mercekleri Ksilol ile, diğer kısımları sulandırılmış etanol ile temizlenir.
	· Mesai bitiminde
· İhtiyaç halinde

	Enstrümantal cihazlar,
(dış)
	İlgili laboratuvar personeli tarafından hafif nemli bir bezle temizlenir.
	· Haftada bir kez

	Enstrümantal cihazlar,
(iç)
	Firma servis elemanı tarafından temizlenir.
	· Bakım onarım talimatında belirtildiği sıklıkta
· İhtiyaç halinde
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