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1. AMAÇ
İskenderun Teknik Üniversitesi, Bilim ve Teknoloji Uygulama ve Araştırma Merkez (İSTE-BTM) laboratuvarına gelen numunelerin uygun koşullarda saklanması için standart bir yöntem belirlemektir.

1. KAPSAM 
[bookmark: _Hlk31808122]İSTE-BTM laboratuvarında analizi yapılmak üzere gelen numunelerin saklanması faaliyetlerini kapsar.

1. TANIMLAR
Bu talimatta tanımlanması gereken herhangi bir terim bulunmamaktadır.
1. SORUMLULUKLAR VE YETKİLER
İSTE-BTM Müdürü/Müdür Yardımcısı, Kalite Yöneticisi ve Laboratuvar Personel/leri 

1. İLGİLİ BÖLÜMLER
İSTE-BTM Müdürü, Numune Kabul Sorumlusu ve Depo Sorumlusu

1. UYGULAMA
· Analizi yapılmak üzere laboratuvara gelen Analiz Başvuru Formunda özel saklama koşulları belirtilmeyen numuneler, analiz yapılacak laboratuvarlarda oda koşullarında saklanır.
· Özel saklama koşulları olan numuneler Analiz Başvuru Formunda belirtildiği gibi saklanır. Belirtilen koşullar sağlanamıyorsa müşteri bilgilendirilir.
· Örnekler numunenin laboratuvara gelip gelmediğini belirlemek, ek test istemlerini kabul edebilmek veya testin tekrarı istendiğinde çalışabilmek amacıyla on beş (15) gün süresince saklanır.
· Analiz tamamlandıktan sonra kalan numuneyi müşteri geri istediği takdirde numunelerde hasar oluşmayacak şekilde ve giderleri müşteri tarafından karşılanmak üzere uygun koşullarda taşıma ve teslim İSTE-BTM tarafından sağlanır. Kalan numuneyi geri isteme süresi 15 (on beş) gündür. 
· Çalışma manuelleri, Cihaz Kullanım ve Bakım Talimatları veya Cihaz Kullanım Kılavuzlarına göre laboratuvar sorumluları tarafından çalışıldıktan sonraartan örnekler, barkod vurulup, örnek türlerine ve tarih sıralarına göre saklanır.
· Alınan numuneler, Analiz Sonuç Rapor tarihinden itibaren on beş (15) gün süre ilesaklanır. Müşteri talebi veya herhangi bir adli veya idari soruşturma başlatılmaması halinde mevzuata uygun olarak belirtilen süre sonunda imha edilir. Adli veya idari soruşturma başlatıldığına dair araştırma merkezimize bilgi verildiği takdirde, şahit numune soruşturma ve yargı süreci tamamlanana kadar yukarıda belirtildiği şekilde muhafaza edilir, aksi takdirde imha edilir. 
1. KAYITLAR
· Numune Kabul/Kayıt Defteri
· Numune İade Tutanağı
· Analiz Başvuru Formu
	
1. İLGİLİ DÖKÜMANLAR 
· Cihaz Kullanım ve Bakım Talimatları



	Revizyon No
	Revizyon Tarihi
	Madde No/Bölüm
	Değişiklik Açıklaması / Nedeni







	Hazırlayan

Bilim ve Teknoloji Uygulama ve Araştırma Merkezi
	Doküman Onay

Kalite Koordinatörlüğü
	Yürürlük Onay

Üniversite Kalite Komisyonu



image1.png
G)

iSKENDERUN TEKNiK

UNIVERSITESI




