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1. AMAÇ
İskenderun Teknik Üniversitesi, Bilim ve Teknoloji Uygulama ve Araştırma Merkez (İSTE-BTM) laboratuvarındaki kimyasal maddelerin iyi ve güvenli olarak depolanmasını, olası tehlikelerin en aza indirilmesini sağlamaktır.
1. KAPSAM
[bookmark: _Hlk31808122]İSTE-BTM laboratuvarında bulunan kimyasalların depolanması ve muhafaza edilme koşullarını faaliyetlerini kapsar.
1. TANIMLAR
Bu talimatta tanımlanması gereken herhangi bir terim bulunmamaktadır.
1. SORUMLULUKLAR VE YETKİLER
Depo Sorumlusu
1. İLGİLİ BÖLÜMLER
İSTE-BTM Laboratuvarları 
1. UYGULAMA
6.1. Genel
İSTE-BTM genelinde malzeme gereksinimi olduğunda, talebi olan görevli tarafından Depodan Malzeme Alım Formuna ihtiyacı olan malzemeyi ve miktarını belirtir ve ilgili sorumludan teslim alır.
Laboratuvarlarda cihazlar için gerekli kimyasallar iki gruba ayrılır. 
a) Oda sıcaklığında saklanacaklar, 
b) Buzdolabında/soğuk hava deposunda saklanacaklar.
· Oda sıcaklığında saklanan kimyasallar her cihaz için cihaz dolaplarının içinde depolanmaktadır.
· Kimyasal madde orijinal ambalajında muhafaza edilerek depolanmaktadır.
· Bütün kimyasal maddeler ‘Kimyasal Madde Etiketi’ ile etiketlenmektedir. Maddelerin bulunduğu dolap ve depoların etiketlenme sistemleri Etiketleme Talimatında belirtilmiştir.
· Kimyasal maddeler kullanım önceliklerine göre sıralanır (FIFO prensibi). Son kullanma tarihi öncelikli olanlar en ön sırada depolanır.
· Kimyasal maddenin özelliğini gösteren MSDS’ ler göz önünde bulundurularak her madde kendi kategorisinde ve ikazlara uygun olarak depolanmaktadır (oda koşulları veya buzdolabında/soğuk hava deposunda saklama koşulları).
· Kimyasal maddelerin saklandığı depolar, depolanan maddenin oluşturacağı zararlar göz önüne alınarak gerekli ısı, izolasyon, havalandırma, alarm, yangın söndürme gibi sistemlerle donatılmıştır. 
· Laboratuvarlarda ve depodaki tüm kimyasallar “Laboratuvar Kimyasalları Listesi” ile kayıt altında tutulmaktadır.
· Depolara giren ve depodan çıkan kimyasal malzemeler Depo Stok Kontrol Formuna kaydedilmektedir.
· Laboratuvarlarda kimyasalların depolanmasında kimyasalların tehlike sınıfları ve birbiriyle yan yana konulmaması gereken kimyasallar dikkate alınarak sınıflama yapılmaktadır.

6.2. Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar
· Kimyasalların depolanması sırasında mutlaka kimyasal şişesinin üzerindeki kodlar okunmalı ve panodan anlamlarına bakılmalıdır.
Bu bilgiler mutlaka dikkate alınmalıdır.
Örnekler:
R19: Patlayıcı peroksitler oluşabilir
S3: Serin yerde muhafaza edin.
· Depolanan kimyasallar ısı ve güneşten uzak tutulmalı ve depolama bölümlerinin sıcaklık ve nem kontrolü yapılmalıdır.
· Kimyasal depolarında ve yakınında sigara içilmesi ve ateşle yaklaşılması kesinlikle yasaktır.

1. KAYITLAR 
· Kimyasal Malzeme Etiketleri
· Laboratuvar Kimyasalları Listesi
· Depo Stok Kontrol Formu
· Depodan Malzeme Alım Formu

1. İLGİLİ DOKÜMANLAR 
· Etiketleme Talimatı
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