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1. AMAÇ
İskenderun Teknik Üniversitesi, Bilim ve Teknoloji Uygulama ve Araştırma Merkezi (İSTE-BTM) laboratuvarında kullanılacak etiketleri standardize etmek ve açıldıktan sonra tekrar kullanılacak malzeme ve solüsyonların doğru, güvenilir şekilde kullanımlarını ve kullanım sürelerine göre talep miktarını belirleyebilmek, kontrol edilebilmelerini sağlamaktır. 
2. KAPSAM 
[bookmark: _Hlk31808122]İSTE-BTM laboratuvarı içerisinde kullanılan etiket çeşitlerini ve solüsyonların kullanım sürelerini ve laboratuvar sorumlusu ve tüm personeli kapsar. 
3. TANIMLAR
Bu talimatta tanımlanması gereken herhangi bir terim bulunmamaktadır.

4. SORUMLULAR
İSTE-BTM müdürü tarafından belirlenen Laboratuvar Sorumlu/ları
	
5. İLGİLİ BÖLÜMLER
Tüm İSTE-BTM Laboratuvarları

6. UYGULAMA
Laboratuvarda yapılacak etiketlemede baskılı etiket kullanılacaktır. Laboratuvar deposunda bulunan sarf malzemeler “Sarf Malzeme Etiketi” isimli etiket ile etiketlenecek olup üzerinde; ad, açılış tarih/ saat, son kullanma tarihi bilgileri bulunacaktır. Orijinal etiketi bulunmayan ve/veya başka bir kaba aktarılarak kullanılacak olan veya açılmış olan kimyasallar, kimyasal maddenin adı, üretici firma, açılış tarihi, son kullanma tarihi, saklama koşulları ve R (Risk) ve S (Güvenlik) bilgilerini de içeren Kimyasal Madde Etiketleri ile tanımlanır. Laboratuvar deposunda bulunan sarf malzemelerden seyreltilen kimyasal solüsyonlar “Solüsyon (Tehlikeli Madde) Etiketi” isimli etiket ile etiketlenecek olup üzerinde; solüsyon adı, açılış tarih/saat, son kullanma tarihi ve hazırlayan bilgileri bulunacaktır. Böylece laboratuvar içerisinde etiketsiz, tanımsız şişe veya kaba kimyasal madde konulmasının dolayısıyla da yanlış kullanılmasının önüne geçilir. Üzerinde etiketi olmayan şişelerdeki kimyasallar analizlerde kesinlikle kullanılmaz. Gelen tıbbi numunelerin analizi sonrasında oluşan tıbbi atıklar ise “Tıbbi Atık Etiketi” isimli etiket ile etiketlenecek olup üzerinde; atık adı/cinsi, tarih/saat, hazırlayan bilgileri bulunacaktır. Laboratuvara gelen numuneler “Numune Etiketi” isimli etiket ile etiketlenecek olup üzerinde; tür, miktar, cins/faz, tarih bilgileri bulunacaktır. 

7. ETİKETLENDİRME SİSTEMİ
7.1.  Dolap Etiketleri
   Laboratuvarda ve depoda bulunan dolap ve raflar; içlerinde bulunan kimyasal maddelerin, çözeltilerin, referans maddelerin vb. malzemelerin yerlerinin belirlenebilmesi için aşağıdaki kısaltmalar kullanılarak hazırlanan etiketler ile tanımlanır.

	Bölüm
	Kısaltmalar
	Laboratuvar Kodu

	Spektroskopi Laboratuvarı
	SL
	L1

	Endüktif Eşleşmiş Plazma Kütle Spektroskopi Laboratuvarı
	ICP-MS
	L2

	Atomik Absorpsiyon Spektroskopi Laboratuvarı
	AAS
	L3

	Elektron Mikroskobu Laboratuvarı
	SEM
	L4

	Örnek Hazırlama Laboratuvarı
	ÖH
	L5

	Kristalografi Laboratuvarı
	XRD
	L6

	Optik Mikroskop Laboratuvarı
	ML
	L7



7.2.  Kırmızı Etiket
Laboratuvar ve depo stoklarındaki malzemelerin kullanımı sırasında bir uygunsuzluk saptanırsa (son kullanma tarihi geçmiş kimyasal madde gibi) malzemenin kullanımını önlemek için KIRMIZI renkli etiketlerle kullanılmaması gerektiği tanımlanır.

7.3.  Cihaz Etiketleri
· YEŞİL RENKLİ CİHAZ ETİKETİ: Cihazın adı, cihaz no, seri no ve model no gibi bilgileri içeren yeşil renkli Cihaz Etiketi ile cihaza ait bilgiler ve cihazın çalışır durumda olduğu tanımlanır.
· BEYAZ RENKLİ CİHAZ ETİKETİ: Şüpheli durumdaki cihazların kalibrasyon/doğrulaması yapılıncaya kadar yanlışlıkla kullanılmasını önleyebilmek için beyaz renkli “Şüpheli” etiketi ile bekletilir.
· KIRMIZI RENKLİ CİHAZ ETİKETİ: Kalibrasyon sonucu cihazın hata limitleri dışına çıktığı saptanırsa veya cihazın arızalanması durumunda cihazın adı, cihaz no, seri no ve model no gibi bilgileri içeren kırmızı renkli “Cihaz Etiketi” ile cihazın çalışmadığı tanımlanır.

7.4.  Kullanım Dışı Etiketi
Tamiratı mümkün olmayan cihazlar hurdaya ayrılır, eğer bu cihazlar kullanım yerinden   uzaklaştırılamıyorsa “Kullanım Dışı” etiketi (kırmızı renkli) ile cihazın kullanılamayacağı tanımlanır.

7.5.  Akreditasyon Kapsam Dışı Etiketi 
Akreditasyon kapsamın da yer almayan cihazlar ayrıca mavi renkli “Akreditasyon Kapsam Dışı Etiketi” ile tanımlanır.

7.6.  Numune Etiketleri
· BEYAZ RENKLİ NUMUNE ETİKETİ: Analizi yapılacak tüm numuneler analiz öncesinde ve sonrasında, numuneye verilecek olan rapor numarasının yazılı olduğu etiketlerle tanımlanır.
· SARI RENKLİ NUMUNE ETİKETİ: Numune analizinin tekrarlanmasını gerektiren bir problem oluştu ise problem giderilene kadar, tekrar analizi yapılmak üzere bekleyen numune beyaz renkli numune etiketinin yanı sıra yine rapor numarasının yazılı olduğu sarı etiketlerle tanımlanır.


7.7. Uyarı Etiketleri
Cihaz çalışırken analizi yapan kişinin dışında hiçbir personelin cihaza dokunmaması gerektiğini tanımlar.

7.8. Yangında İlk Kurtarılacak Malzeme Etiketi
Yangın esnasında ilk kurtarılması gereken önemli evrak, müşteri sonuçlarını içeren dijital kayıtlar ve benzeri malzemeler “Yangında İlk Kurtarılacak” yazılı etiketlerle öncelikleri tanımlanır.

8. KAYITLAR
· İSTE-BTM laboratuvarlarındaki tüm etiketler
	

9. İLGİLİ DÖKÜMANLAR 
· Doküman Hazırlama ve Kontrol Prosedürü
· Kimyasal Madde Listesi
· Kimyasal Madde Etiketi

10. KULLANIM AMACI
Laboratuvarlarda kullanılan kimyasalların, solüsyonların ve sarf malzemelerin kayıt altına alınması, güvenli kullanımı, kullanılan tüm malzeme ve numunelerin takibinin yapılması amacıyla etiketleme yapılmaktadır.
Tehlikeli Madde ve Sarf Envanter Listesi

	Kimyasal/Standart Madde Adı
	Son Kullanma Tarihi
	Kullanılan Etiket

	Nitrik asit %65 (Suprapure)
	03/2021
	



KİMYASAL MADDE ETİKETİ     









	Nitrik asit %60 (Ultrapure)
	02/2022
	

	Hidroklorik asit %30 (Suprapure)
	09/2022
	

	Hidroklorik asit %30 (Ultrapure)
	11/2022
	

	Teknik Nitrik Asit %65
	11/2020
	

	Borik Asit
	12/2024
	

	Sodyum Hidroksit Payet
	11/2022
	

	Potasyum Permanganat
	11/2022
	

	Askorbik Asit
	05/2025
	

	Potasyum İyodür
	12/2024
	

	Hidrojen Peroksit (Perhidrol)
	03/2022
	

	Hidroflorik Asit %38-40
	-
	

	Teknik Sülfurik Asit %95-98
	02/2021
	

	Sodyum Borhidrid    
	04/2025
	

	Sülfürik Asit %95-97 
	12/2024
	

	Potasyum Bromür ve Nujol
	
	

	ICP-MS-P (Phosphorus) Reference Standard Solution
	11/2021
	SOLÜSYON (TEHLİKELİ MADDE) ETİKETİ     





















SOLÜSYON (TEHLİKELİ MADDE) ETİKETİ     


	ICP-Pb (Lead) Reference Standard Solution
	11/2021
	

	ICP-Cd (Cadmium) Reference Standard Solution
	11/2021
	

	ICP-MS-As (Arsenic) Reference Standard Solution
	10/2020
	

	ICP-MS-Hg (Mercury) Reference Standard Solution
	11/2021
	

	ICP-MS-Cu (Copper) Reference Standard Solution
	11/2021
	

	ICP-MS-Zn (Zinc) Reference Standard Solution
	11/2021
	

	ICP-MS-Fe (Iron) Reference Standard Solution
	11/2021
	

	ICP-MS-Mn (Manganese) Reference Standard Solution
	11/2021
	

	ICP-MS-Cr (Chromium) Reference Standard Solution
	11/2021
	

	ICP-MS-Ni (Nickel) Reference Standard Solution
	11/2021
	

	ICP-MS-Mg (Magnesium) Reference Standard Solution
	11/2021
	

	ICP-MS-Na (Sodyum) Reference Standard Solution
	11/2021
	

	ICP-MS-K (Potassium) Reference Standard Solution
	11/2021
	

	ICP-MS-Ca (Calcium) Reference Standard Solution
	11/2021
	

	ICP-MS-B (Boron) Reference Standard Solution
	11/2021
	

	ICP-MS-Se (Selenium) Reference Standard Solution
	11/2021
	

	ICP-MS-Al (Aluminum) Reference Standard Solution
	11/2021
	

	ICP-MS-Sn (Tin) Reference Standard Solution
	11/2021
	

	ICP-MS-Co (Cobalt) Reference Standard Solution
	10/2020
	

	ICP-MS Mixture Reference Standart Solution – 28019
	10/2020
	

	ICP-MS Mixture Reference Standart Solution – 28002
	10/2020
	

	ICP-MS Tune Solution
	-
	

	ICP-MS Internal Standart Solution
	-
	

	Nearshore Seawater Certified Reference Material for Trace Metals and other Constituents (CASS-6)
	-
	

	Coastal Seawater Certified Reference Material (BCR-668)
	-
	

	Coastal Seawater Certified Reference Material-Hg (BCR-579)
	-
	

	Seawater Certified Reference Material for Nutrients (MOOS-3)
	-
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