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1. AMAÇ
İskenderun Teknik Üniversitesi Bilim ve Teknoloji Uygulama ve Araştırma Merkezi (İSTE-BTM) laboratuvarına resmi/tüzel kişiler tarafından elden veya kargo/kurye ile ulaştırılan numuneler için öncelikli analizlerin belirlenmesidir.
2. KAPSAM
İSTE-BTM laboratuvarına gelen tüm analiz numunelerini kapsamaktadır. 
3. SORUMLULAR
İSTE-BTM Müdürü ve Müdür Yardımcısı ve Numune Kabul Sorumlusu
4. İLGİLİ BÖLÜMLER
Tüm İSTE-BTM Laboratuvarları
5. UYGULAMA
· İSTE-BTM Laboratuvarı’na gelen numunelerde müşterinin analiz başvuru formundan seçeceği parametrelere göre işlem yapılır ve müşteri analiz başvuru formunda açıklamalar kısmındaki şartlara uymalıdır. 
· İstenen analiz, İSTE-BTM Laboratuvarı’nda önceden çalışılmamış numuneleri ve analiz yöntemlerini kapsıyorsa analizi isteyen müşterinin yazılı başvurusu Numune Kabul Sorumlusu tarafından doğrudan İSTE-BTM Müdür Yardımcısı’na iletilir.
· İstenen analizin yapılabilirliği aşağıda açıklanan ve İlk Kez Çalışılacak Analizlerin Yapılabilirlik Formu’nda bulunan kriterler doğrultusunda İSTE-BTM Laboratuvarı Müdürü ve Teknik Yönetici tarafından değerlendirilir.
a. Numune Önceden Çalışılmış Ürün Gruplarında var mı?
b.  Örnek Hazırlama Yöntemi var mı?
c. Analiz yöntemi var mı?
d. Yöntemler geçerli kılınmış mı?
e. Yöntem için gerekli cihaz/ekipman var mı?
f. Var olan cihazlar için ek ekipman gerekli mi?
g. Kimyasal malzeme var mı?
h. Referans standart/malzeme var mı?
i. Numune saklama koşulları İSTE-BTM koşullarına uygun mu?
j. Eleman Yeterliliği
· Nitelik
· Nicelik
k. Analiz süresi müşteri isteğine uygun mu?

6. KAYITLAR 

· Numune Ret/Kabul Belgesi
· Numune İade Tutanağı 
· Analiz Başvuru Formları

7. İLGİLİ DÖKÜMANLAR

· Numune Kabul, Koruma, Taşıma, İmha Prosedürü
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