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İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU İLGİLİ 
DOKÜMANLAR 

 

BAŞLA 

 

 
Teknik Şartnamenin yüklenmesi, İdari Şartname 

hazırlanması, Sözleşme Tasarısının oluşturulması ve 

Döküman Onayının yapılması   

  

 
EKAP Sistemi üzerinden ilan hazırlanarak KİK’e 

gönderilir. 

    . 

 

                                 

                                  İhale İlanı KİK  

tarafından kabul 

edildi mi ? 

 

       

 

         HAYIR                                            EVET 

 

 

 

 

 

                                         KİK ilan Bülteni  

                                        Ödemesi yapılacak mı? 

 

 

 

 

 

             HAYIR                                        EVET 
 

. 

    

 

       

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
İhale İşlemleri 

Şube Müdürü 

 

Satın alma Görevlisi 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4734 Sayılı İhale    

Kanunu 

 

İlgili İhale uygulama 

Yönetmeliği 

  

Harcama Belgeleri 

Yönetmeliği 

 

5018 Sayılı Kanunun Ön 

Ödeme Usul ve Esasları 

Hakkında Yönetmelik 

 
 

EKAP üzerinden İlan 

Tahsilat girişi yapılarak 

ödeme pusulası 

oluşturulur. 

MYS Sistemi üzerinden 

Harcama Talimatı 

oluşturularak onaya 

sunulur. 

Tutanak 

Düzenlenerek 

dosyasına 

kaldırılır.              

 

 

İdari Şartname 

oluşturma 

aşamasına geri 

dönülüp, gerekli 

düzeltmeler 

yapılarak KİK’e 

tekrar gönderilir. 

Sevk İşlem 

Formu               
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İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU İLGİLİ 
DOKÜMANLAR 

 

 
                                    EVET 
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İhale İşlemleri 

Şube Müdürü 

 

Satın alma Görevlisi 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4734 Sayılı İhale    

Kanunu 

 

İlgili İhale uygulama 

Yönetmeliği 

  

Harcama Belgeleri 

Yönetmeliği 

 

5018 Sayılı Kanunun Ön 

Ödeme Usul ve Esasları 

Hakkında Yönetmelik 
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HAZIRLAYAN  ONAYLAYAN Kalite Sistem Onayı 

 Emine KESKİN  Duran GEZGİN  

Harcama Talimat Onayı 

alındıktan sonra KİK İlan 

ön ödemesi (avans) 

yapılarak ilan bedeli 

ödenmesinin yapılması 

amacıyla Ödeme Pusulası 

eklenerek Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

İhale İlan bedeli ödenen 

ilana ilişkin Sevk İşlem 

Formu düzenlenir ve 

EKAP Üzerinden 

gönderilir. 

İhale ilanının yayınlandığı 

KİB ile ilgili ilanın 

tutanağı hazırlanır. 

İlan faturasının 

düzenlenmesinden sonra 

KİK adına açılan avansın 

mahsubuna ilişkin Ödeme 

Emri düzenlenir ve Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

 


