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İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU İLGİLİ 

DOKÜMANLAR 

 

                                     BAŞLA 

 

  

 

 

 

                               

 

                                         

                              Bütçe uygun mu? 

          HAYIR                                         EVET 

      

 

       

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

                               BİTİR 

 

 

 

 

-Görevli Personel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-Satın Alma Birimi Görevlisi 

-Gerçekleştirme Görevlisi 

 

 

-Satın Alma Birimi Görevlisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-Muayene Kabul Komisyonu 

 

 

 

-Taşınır Kayıt Kontrol 

Görevlisi 

 

 

 

-Satın Alma Birimi Görevlisi 

 

 

-İhtiyaç Listesi 

-Teknik Şartnameler 

-Yaklaşık Maliyet Hesap 

Cetveli          

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

-Doğrudan Onay Belgesi  

 

 

 

 

 

 

 

 

-Piyasa Fiyat Araştırma 

Tutanağı   

 

 

 

-Muayane ve Kabul   

Komisyonu Tutanağı 

-Fatura 

  

 

-Taşınır İşlem Fişi 

 

 

 

-Ödeme Emri Belgesi 

 

HAZIRLAYAN  ONAYLAYAN Kalite Sistem Onayı 

 Emine KESKİN  Duran GEZGİN  

İhtiyaç konusu malzemenin cins-özellik-

miktar ve yaklaşık maliyetinin tespiti yapılır 

Talep iptal 

edilir. 

Doğrudan temin/ Satın alma onayı alınır 

EKAP doğrudan temin modülü üzerinden 

kayıt işlemi yapılır ve ilan yayımlanır 

Piyasa Fiyat araştırması yapılır 

Ürün siparişi teslim alınır 

Teslim edilen malzemenin muayene kabulü 

yapılır. Fatura kestirilir. 

TKYS modülü üzerinden taşınır işlemi fişi 

düzenlenir 

Ödeme emri düzenlenir ve Strateji Daire 

Başkanlığına gönderilir 

 


