STRATE]JI GELISTIRME DAIRE
BASKANLIGI
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1- AYRINTILI FINANSMAN PROGRAMI iSLEM SURECI

Teblig geregince oncelikle e biitce
tizerinden birim diizeyde girisler
yapilacagindan resmi yazi veya mail
yoluyla tiim harcama birimlerinden

kendilerine dagitilan 6deneklerin tertipler
itibariyle aylara dagilimi istenir.

A 4

E-biitce lizerinden dagilimi yapilmayan
ya da dagilimi eksik yapilan tertiplerin
olup olmadig1 kontrol edilir.

Evet Hayir

ureAa(q
[uaznqg

/Birim diizeyde tamamlanan dagilimin e- \
biitge lizerinden kurum diizeyinde girisleri
yapilir. Giderleri finanse eden gelirlerin,

gider toplamlariyla ayni aylarda olup

olmadigy, kurumsal diizeyde Gider AFP ile
Gelir AFP’nin genel toplamlarinin aylar

I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
Ocak ayinin basinda Yili Merkezi Yonetim Cumhurbaskanlig1 o i
Biitge Uygulama Tebliginin yayimlanmasi Strateji ve Biitge Yili Merkezi Yonetim Biitce
ile siirec baslar. Baskanh! Uygulama Talimati

Harcama Birimleri

Resmi Yazi veya Mail

itibariyle birbirine esit olup olmadig1

\kontrol edilir. /

Biitce ve Performans
Birimi

E-Biitce

Rektorliik Makami Onayi

Ayrintil Finansman icmal Cetveli
(Gelir ve Gider)

Hazirlayan Yurirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon
No Tarihi

cif e e e

Revizyon A¢iklamasi



I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
Teblig geregince e-biitce lizerinden alinan Biitce ve Performans
teklif formlar1 Rektorliik onayina sunulur. Birimi
Evet l H
avir Rektorliik Onay1
152 o
s § Rektor
[¢)
3 =
(¢)

Rektorlik Makaminca uygun goriilen
Ayrintili Finansman Programi Kurum
Teklifi e-blit¢e lizerinden Kurum
Diizeyinde onaylanir.

A 4

Onaylanan Ayrintili Finansman
Programi icmal Cetveli Teklifi
Cumhurbaskanlhgi Strateji ve Biitce
Bagkanligina goénderilmek iizere EBYS
lizerinden resmi yazi hazirlanir.

Biitce ve Performans
Birimi

Ayrmtili Finansman Programi
Kurum Teklifi

Evet l Hayir Resmi Yazi
S o
b g Rektér
[¢)
3 =3
@
Hazirlayan Ylrirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

if e e e




I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Cumhurbaskanlig: Strateji ve Biitce
Baskanliginca icmal diizeyinde Vize edilen
ayrintili finansman programinin yeniden
tertipler diizeyinde dagilimlar1 yapilir.

\ 4

Ayrintili Finansman Programinin birim
diizeyinde e-biitge girisi yapilarak
sistemde onaylanir.

\ 4

Onaylanan Ayrintii Finansman
Programi Cumhurbaskanligi Strateji ve
Biitce Bagkanlifina gonderilmek tizere
EBYS iizerinden resmi yazi hazirlanir.

Evet l

Hayir

weAd(
a[uazn|g

Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce
Baskanliginca kurum diizeyinde Ayrintil
Finansman Programi onaylanir.

|

Cumhurbagskanlig1 Strateji ve Biitce
Baskanliginca kurum diizeyinde
onaylanan Ayrintili Finansman
Programinin birimlere dagilimi yapilarak
e-biitge sistemi lizerinden onaylanir.

Biitce ve Performans
Birimi

Ayrintili Finansman Programi

Rektor

Resmi Yazi

Cumhurbagskanhgi
Strateji ve Biitge
Bagkanlig1

Biitce ve Performans
Birimi

Ayrintili Finansman Programi

Hazirlayan Yurirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

W




2- BANKA TAHILAT ISLEMLERI SURECI

I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Ilgili banka subelerinden giin
baslarinda ekstre alinir.

l

Banka ekstrelerinde hesaba yatirilan
tutarlar her bir hesap numarasi
dikkate alinarak dekontlari alinir.

l

Yapilacak isleme iliskin islemin
tespiti yapilir.(Emanet, Gelir vb.)

\ 4

.
Tespit edilen isleme gore
Muhasebe Islem Fisi olusturulur.

. J/

\ 4

Belgeler, i¢ ve dis denetim
sirasinda denetcilere sunulmak
iizere dosyalanir.

Muhasebe, Kesin Hesap
ve Raporlama Birimi

-Banka Ekstresi
-Dekont
-Muhasebe Islem Fisi

Hazirlayan

Yuriirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BIiLGILERi

Revizyon

No

Revizyon
Tarihi

s

Revizyon Ac¢iklamasi




3- BiRiM FAALIYET RAPORU HAZIRLIK SURECI

I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

5018 sayili Kanun'un 41. Maddesi ve Kamu
Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet
Raporlar1 Hakkinda Yonetmelik geregince
Birim Faaliyet Raporunun hazirlanmasi
slireci baslatilir.

\4

Baskanligimiz birimlerinden gelen
bilgi ve verileri konsolide eder.

l

Bilgi ve verilerde tespit edilen hata ve
eksiklikler birimlere iletilir ve varsa
hatalarin diizeltilmesi saglanir.

v

Hazirlanan Birim Faaliyet Raporu
Taslag1 Baskanlik onayina sunulur.

Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi

-5018 sayil1 Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

- Kamu Idarelerince Hazirlanacak
Stratejik Planlar ve Performans
Programlari ile Faaliyet
Raporlarina iliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik

Birim Faaliyet Raporu Taslagi

Evet Hayir
Daire Baskani Onay1
S o
= S Daire Bagkani
@
Hazirlayan Ylrirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

waam



I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

Birim faaliyet raporu eki olan Harcama
Yetkilisi Giivence Beyani Daire Baskani
imzasina sunulur.

Daire Baskani Birim Faaliyet Raporu

Evet Hayir

weAd(
a[uazn(

l

Onaylanan Birim Faaliyet
Raporu Bagkanlik web sayfasinda Web Sorumlusu Duyuru
yayimlanir.

Hazirlayan Yuriirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1

REVIiZYON BIiLGILERi

Revizyon  Revizyon )
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

i e e



4- BUTCE HAZIRLAMA ISLEMI SURECI

I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

5018 sayili Kanunun 16’nc1 maddesine
istinaden; Biitce Cagrisi ve Biitge Hazirlama
Rehberi en geg Eyliil ayinin 15'ine kadar Cumhurbagskanlig1 Strateji| Biitce Cagrisi ve Biitce
Resmi Gazetede yayimlanir. Bununla birlikte | |ve Biitce Baskanlig Hazirlama Rehberi
biitce teklifi hazirliklarinin daha énceden
basladiginda dair yazi yayimlanir.

l

Biitce hazirliklarinin baslamasiyla

birlikte tiim harcama birimlerine biit¢e

ek formlar1 ve biitce tavanlari Biitce ve Performans

gonderilip tavanlar dahilinde 6denek Birimi

tekliflerinin e-biitce sistemine girilmesi
\ve ek formlarin doldurulmasi istenir. /

\

Odenek Teklifleri ve Ek Formlar

A 4

Harcama birimleri birim diizeyde 6denek
tekliflerini ve ek formlarda istenilen bilgileri
e- biitceye girisini yapar. E-biitceye birim
diizeyinde girisi yapilmayan formlar yazi
ekinde gonderilir.

Harcama Birimleri

A 4

Birimlerin 6denek teklifleri konsolide
edilir. Bu asamada gerek duyulmasi halinde

birimlerle ayrica gorisiilir. Daha sonra Buitce ve Performans

Kurum Biitge Teklifi

kurum diizeyde girisleri yapilir ve Birimi
kurumun biitge teklifleri olusturulur.
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BILGILERI
Revizyon Revizyon )
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

o] o] e e



I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
Kurum Biitge Teklifi Taslag1 2547 sayili
Kanun'un 15’inci maddesi geregi
Universite Yonetim Kuruluna sunulur.
Evet l ..
Hayir Universite Yonetim . e
Kurum Biitge TeKlifi
Kurulu
S o
- ]
(¢°]
Universitemiz Yénetim Kurulunda
gorisiilerek karara baglanan Biitge Teklifi
Taslagi Rektorliik onayina sunulur.
Evet l Hayir
Rektor Rektorliik Makami Onayi
o
5 2
@
E-blitce lizerinden Kurum Biit¢e
Teklifi onaylanir.
Bpt.(;elve Performans Kurum Biitge Teklifi
Birimi

Hazirlayan

Yurirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
wof oif i




I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitce Cumhurbagkanhi
Baskanliginca belirlenen biit¢e goriisme Strateji ve Biitce Toplanti
takvimi dahilinde Biitce TeKlifi Baskanligi
hakkinda gériisme yapilir.
v
Onaylanan Biitce Teklifi icin Milli
Egitim Bakanlig1 onay1 alinmak Biitce ve Performans
iizere EBYS lizerinden resmi yazi Birimi
hazirlanir.
Evet l Hayir Resmi Yazi
O
2 3
% @ Rektor
=
(¢}
[ Biitce Teklifi degerlendirilir. ]
Evet l
Hayir
‘<? = Milli Egitim Bakanlig1 Biitce Teklifi
2 o
3 =1
™
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BILGILERI

Revizyon BT Revizyon Aciklamasi

No Tarihi
Y Sy S R

iS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI




DOKUMANLAR

Biitce Teklifi Bakanlik onayina sunulur.
Milli Egitim Bakanlig1

Evet l Hayir

weAs(]
a[uaznq

Milli Egitim Bakani

Bakan Imzasi

l

Biitce Teklifi Cumhurbaskanligi Strateji ve
Biitce Baskanligina gonderilmek iizere EBYS

Biitce ve Performans

Resmi Yazi

iizerinden resmi yazi hazirlanr. Birimi
Kurum Biitce Teklifi Cumhurbaskanlig: Cumhurbaskanlig:
Teklifi haline getirilir. Strateji ve Biitce
Baskanlig1

Cumhurbaskanlig1 Teklifi

l

Kurum Biitge Teklifi, biitce goriisme
takviminden en az ii¢ glin 6ncesinde
Cumhurbaskanlig: Strateji ve Biitce
Bask.anllgl ve TB_MM’m.a (Plan"Bl'it(;e . Biitge ve Performans
Komisyonuna) gonderilmek lizere gerekli Birimi

EBYS iizerinden resmi yazi hazirlanir. /

\_

~

Resmi Yazi

Hazirlayan Ylrirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon

No Tarihi Revizyon A¢iklamasi
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ILGILI

I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

DOKUMANLAR

Evet Hayir

weas(
a[uazn(

Hata var ise gerekli diizenleme yapilir,
hata yok ise YOK’iin belirttigi adrese
“Biitcemizde hata yoktur” maili

l

Plan ve Biitge Komisyonunda kabul
edilen biitce TBMM Genel

Kurulunda gériisiiliir ve kabul
edildikten sonra Resmi Gazetede

yayimlanarak kanunlasir.

Biitce ve Performans .
A Blitce
Birimi

REVIiZYON BIiLGIiLERi

Revizyon R zyC Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
Y Sy S R




5- DOViIZ HESAPLARI GUNCELLEME ISLEMLERI SURECI

I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Dovizlerin, banka hesabina intikal
etmesi, sayim sonucunda fazla veya
noksan ¢ikmasi durumunda ve giin
sonlarinda muhasebe islemine esas
olmak tizere elektronik ortamda
Merkez Bankasi doviz satis kurunu
gosteren liste alinir.

Y

Kur giincellemesine iliskin muhasebe
islem fisi diizenlenir.

l

Ilgili belgeler, i¢ ve dis denetim
sirasinda denetgilere sunulmak iizere
dosyalanir.

Muhasebe, Kesin Hesap | -Giincel Déviz Kuru Listesi

ve Raporlama Birimi

-Banka Ekstresi

Hazirlayan Yuriirlik Onayi Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BILGILERI
Lipo Ly Revizyon Aciklamasi
No Tarihi y ¢

i e e




6- GONDERME EMRI BELGESI DUZENLEME iSLEMLERI SURECI

iS AKISI ADIMLARI SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

tarafindan kontrol edilir.

BKMYBS iizerinden onaylanan 6deme
emri belgeleri 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanununun 61’inci
maddesi uyarinca muhasebe yetkilisi

Evet l

Hayir

a[uazn|

BKMYBS sisteminden

Onay islemi yapilan 6demeler

yevmiyelestirme islemi yapilir.

l

emri numarasi verilir.

Yevmiyelestirilen 6demelere
BKMYBS sisteminden gdnderme

\4

\_

flgili gonderme emrine iliskin
ayrintili banka listesi ile gonderme
emri belgesi diizenlenerek muhasebe
yetkilisine imzaya sunulur. (4.2
Gonderme Emri Belgesi Islem
Siirecinden devam edilir.)

\

J

Muhasebe, Kesin Hesap
ve Raporlama Birimi

Gonderme Emri Belgesi

Hazirlayan

Yuriirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BILGILERI

Revizyon Revizyon

No Tarihi

W

Revizyon Aciklamasi




I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Diizenlenen evraklar 6demesi yapilmak
tizere ilgili bankaya sevk edilir.

l

Muhasebe yetkilisi tarafindan
imzalanan belgelerin iki sureti banka

yetkilisine paraflatilarak bir sureti Muhasebe, Kesin Hesap
iade alinir. ve Raporlama Birimi

\ 4

Belgeler, i¢ ve dis denetim sirasinda
denetgilere sunulmak lizere
dosyalanir.

Gonderme Emri Belgesi

Hazirlayan Yirtrlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BILGILERI

Revizyon Revizyon
No Tarihi

o] e e

Revizyon A¢iklamasi




7- GUN SONU ISLEMLERI SURECI

I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Giinliik Universite hesabindan
ilgili firmalara veya kisilere
yapilan 6demeler gerceklestikten
sonra bankadan 6demelere iliskin
hesap ekstresi alinir.

v

~N
Bankadan alinan ekstre ve dekontlara

bakilarak Universite hesabina yatan ve
hesaptan ¢ikan paralar tespit edilir.

'

Tespit edilen paralarin kayitlari
Merkezi Yonetim Muhasebe
Yonetmeligi hiikiimleri geregince

Muhasebe yetkilisi tarafindan
yevmiyelestirme islemi yapilir.

\ 4

Kesin mizan cetveli alinarak banka
hesaplari kontrol edilir.

ilgili hesaplara kaydedilir. Muhasebe, Kesin Hesap
l ve Raporlama Birimi

Hesap Ekstresi

Kesin Mizan Cetveli

Hazirlayan Yuriirlik Onayi

Kalite Sistem Onay1

REVIiZYON BIiLGILERi
Revizyon Revizyon )
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi
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I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Evet

weaAs(q

Hayir

a[uazn(

Islem tamamlanarak ilgili belgeler, i¢
ve dis denetim sirasinda denetgilere
sunulmak iizere dosyalanir.

Muhasebe, Kesin Hesap |Kesin Mizan Cetveli
ve Raporlama Birimi

Kalite Sistem Onay1

Hazirlayan Yirtrlik Onay1
REVIZYON BILGILERI
LT e e Revizyon Aciklamasi
No Tarihi y ¢
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8- ICRA VE NAFAKA KESINTIiLERI ISLEMLERI SURECI

ILGILI

I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU
DOKUMANLAR

Universitemiz Personelinin maas, ek

ders vb.den kesilen icra ve Nafaka
kesinti belgelerinin maas 6deme Icra ve Nafaka Kesinti Belgeleri

evraklari icerisinde birimler tarafindan
Baskanligimiza gonderilir.

\ 4

[cra ve Nafaka kesinti listeleri
Muhasebe birimi tarafindan
kontrol edilir.

Evet Hayir
5 =
g 5 Muhasebe, Kesin Hesap
= ve Raporlama Birimi

Muhasebe Islem Fisi

Muhasebe birimi BKMYBS
sisteminden ilgili hesapla alakali
raporlari inceleyerek isleme
baslar.

\4

BKMYBS sistemi kullanilarak
belirtilen miktarda tahakkuk
diizenlemesi yapilir.

Yuriirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Hazirlayan

REVIiZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon )
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

o] o] e e



I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

BKMYBS sisteminden onay islemi
yapilir.

\ 4

edilen ve emanet hesaplara
aktarilan icra/nafaka tutarlar
icra/nafaka dosyalari ile
iliskilendirilerek icra
Miidirliikklerine 6deme yapilir.

N

_ \ Muhasebe, Kesin Hesap
Ilgililerin gelirlerinden tahsil ve Raporlama Birimi

Muhasebe Islem Fisi

Hazirlayan Yuriirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon

No Tarihi  Revizyon Aciklamasi

i s e




9- IDARE FAALIYET RAPORU HAZIRLIK SURECI

iS AKISI ADIMLARI SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

5018 sayili Kanun'un 41’inci maddesi ve
Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet
Raporlar1 Hakkinda Yonetmelik
geregince Idare Faaliyet Raporunun
hazirlanmasi siireci baslatilir.

Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi

Idare Faaliyet Raporuna iliskin bilgiler
alinmak lizere harcama birimlerine
Idare Faaliyet Raporu Sablonunu iceren
resmi yazi hazirlanir.

-5018 sayil1 Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

-Kamu Idarelerince Hazirlanacak
Faaliyet Raporlar1 Hakkinda
Yonetmelik

J
Evet l Hayir Resmi Yazi
o
2 =
g ) Rektor
=
(¢}
Harcama birimlerinden gelen faaliyet
raporlari konsolide edilerek ve mali
bilgiler ve tablolar eklenerek idare Idare Faaliyet Raporu Taslagi
Faaliyet Raporu Taslag: hazirlanir.
l Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi
Idare faaliyet raporu eki olan Mali
Hizmetler Birim Yoneticisi Beyan
. . Mali Hizmetler Birim Yoneticisi
Daire Baskani imzasina sunulur.
Beyani
Hazirlayan Ylrirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

cif e e e




I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
Evet Hav"'
g = Daire Baskani Mali Hizmetler Birim Yoneticisi
S 8 Beyani
3 =3
(¢)
Hazirlanan idare Faaliyet Raporu Stratejik Yonetim ve
Taslagi Rektorliik onayina sunulur. Planlama Birimi
Evet l Hayir
Rektorlik Onay1
=}
= % Rektor
@
Idare faaliyet raporu eki olan Ust
Yénetici Giivence Beyani Rektor Stratejik Yonetim ve
imzasina sunulur. Planlama Birimi
Evet v Hayir ..
Ust Yonetici Giivence Beyani
7 = ,
S N Rektor
[¢)
3 =3
@
Hazirlayan Ylrirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI

Revizyon  Revizyon )
No Tarihi Revizyon Aciklamasi

if e e e



ILGILI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU
DOKUMANLAR
Onaylanan Idare Faaliyet Raporu,
Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce o
Baskanligina ve Sayistay Baskanligina Sgratle]lk Yo.n.etllm ve
gonderilmek iizere EBYS ilizerinden Planlama Birimi
resmi yazi hazirlanir.
Evet
Hayir Resmi Yazi
=}
g =
o o Rektor
2 =3
(¢}
(")nélylan.an Idare Faaliyet Raporu Stratejik Yonetim ve . _
Universite web sayfasinda yayimlanir. Planlama Birimi Idare Faaliyet Raporu
Hazirlayan Yuriirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BILGILERI

Revizyon Lo Revizyon Acgiklamasi

No Tarihi
Y Ay S R




10- iRAT KAYIT ISLEM SURECI
IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
Harcama birimlerince diizenlenen irat .
kaydina iliskin yaz1 Baskanligimiza Irat Kaydi
gelir.
Evet l Hayir
= =)
=] % Muhasebe, Kesin Hesap ve
® Raporlama Birimi
Uygun ise ilgili banka subesine
teminat mektubunun irat
kaydedilmek lizere nakde
doniistiiriilmesi icin yazi yazilarak
muhasebe yetkilisine sunulur. )
Resmi Yazi
Evet l Hayir
o
: 2
= @
3 =3
(¢°)

Daire Baskani

Yazi ilgili banka subesine teslim

edilir.

Kalite Sistem Onay1

Hazirlayan Yuriirlik Onay1

REVIiZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon )
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

o] o] e e



I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
- A
[lgili teminat mektubuna iliskin Resmi Yazi
tutar banka hesabimiza yatirilir.
\. i J
l Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi
Tahsil edilen tutara iliskin
muhasebe islem fisi diizenlenerek
muhasebe yetkilisine sunulur.
Evet l Hayir
=} —
< 2. I
g (3 Muhasebe Yetkilisi Muhasebe islem Fisi
Belgeler, i¢ ve dis denetim sirasinda Muhasebe, Kesin Hesap ve
denetgilere sunulmak iizere Raporlama Birimi
dosyalanir.
Hazirlayan 'Yurirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI

Revizyon = Revizyon )
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

i s e



11- KADRO DAGILIM CETVELLERI iSLEMi SURECI

I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Personel Dairesi Baskanliginca yazi
ekinde kayit ve kontrol amaciyla,
kadro dagilim cetvelleri
Baskanligimiza gonderilir.

!

On mali kontrolii yapilmak iizere
gonderilen kadro dagilim cetvelleri
ilgili mevzuat degisiklikleri
cercevesinde bes is glint icinde

On mali kontrol sonucunda, kadro
dagilim cetvellerinin uygun
bulunmasi / bulunmamasi durumuna
gore goris yazisi diizenlenir.

Evet l Hayir
W)
)
¢ g
o &
3 S
(¢’]

Daire Baskaninca onaylanan gorts
yazisi ekinde kadro dagilim cetvelleri
Personel Daire Baskanligina iade

i¢ ve On Mali Kontrol
Birimi

Kadro Dagilim Cetveli

Gorus Yazisi

Daire Baskani

Resmi Yazi

ic ve On Mali Kontrol
Birimi

Kadro Dagilim Cetveli

Hazirlayan Yurirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

cif e e e




ILGILI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU
DOKUMANLAR

Uygun goris verilmedigi halde, harcama
yetkilileri tarafindan gergeklestirilen . R )
islemler aylik donemler itibariyle IC. ve Qn Mali Kontrol
Rektorlige bildirilmek tizere yazi Birimi
hazirlanir.
Evet l Hayir

1 = .

5 N Daire Bagkan Resmi Yazi

3 =3

@

Belge onaylandiktan sonra, i¢ ve
dis denetim sirasinda denetcilere
sunulmak iizere dosyalanir.

i¢ ve On Mali Kontrol
Birimi

Hazirlayan Yuriirlik Onayi

Kalite Sistem Onay1

REVIiZYON BIiLGIiLERi

Revizyon R zve Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
Y Sy S R




12- KALITE YONETIM ISLEYiS SURECI

I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
Kalite Koordinatorliigii tarafindan Kalite Strateji Gelistirme Daire
calismalarinin baslatilmasina iliskin yazi Baskanlig Resmi Yazi
Baskanligimiza génderilir.
Calismalarin baslatilmasi i¢in
b.ehrler.lecek yontem!e.Kahte Yonetim Durum Analiz Raporu
Sistemi durum analizi yapilir.
v
Kalite Koordinatorliigii tarafindan . . _
gonderilen Kalite dokiimanlari cercevesinde Igve Qn Mall K'(')vn.‘.crol Kalite Dokiimanlar:
birim kalite dokiimanlari olusturulur. Subesi Mudurlagi
v
Kalite Politikasi, Kalite Stratejileri ve _ - _ o
Kalite Hedefleri taslagi hazirlanarak Kalite _POhtlkaSl» Kallte Stratejileri
Baskanlik onayina sunulur. ve Kalite Hedefleri
Evet Hayir
o o
o c:
< N
g g Daire Bagkani Bagkanlik Onay1
o
Kalite Yonetimi El Kitabinin olusturulmasi
amaciyla Baskanligimiz Kalite Politikasi,
Kalite Stratejileri ve Kalite Hedefleri Kalite
Koordinatérliigiine génderilir. ) .
I¢ ve On Mali Kontrol Kalite Politikasi, Kalite Stratejileri
* Subesi Mudirligi ve Kalite Hedefleri
Onaylanan Kalite Politikasi, Kalite Stratejileri
ve Kalite Hedefleri Baskanligimiz web
sayfasinda yayimlanir.
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI

Revizyon Revizyon )
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

o] o] e e



13- KAMU iC KONTROL STANDARTLARI ISLEYiSi SURECI

i$ AKISI ADIMLARI SORUMLU iLGILI
DOKUMANLAR
Siirecin bagslatilabilmesi adina resmi yaz1 ) o
ile Rektorliik Makaminin onayi talep edilir, /| Rektor Rektorlik Makami Onay:
A
Kamu ¢ Kontrol Standartlarina Uyum-Eylem . )
Plani Hazirlama Grubu olusturulmasi amaciyla | |l¢ ve On Mali Kontrol Birimi | Resmi Yazi
birimlerden
Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1
Koordinatérliiginde “Ic  Kontrol izleme ve
Yoénlendirme Kurulu” ve “Kamu I¢ Kontrol
Standartlarina  Uyum-Eylem Plan1 Hazirlama
Grubu’nun kurulmasina iliskin yazi Rektorlik
Makaminin onayina sunulur.
Rektd Rektorliikk Mak
Evet l Hayir ektor ektorlik Makami Onay1
= =
@ N
< o)
= =
8 o
i(; Kontrol izleme ve Yonlendirme Karar Tutanaklar1
Kurulu” toplantilar1 organize edilir.
v
Belirlenecek yontemle mevcut durum Durum Analiz Raporu
analizi Ic ve On Mali Kontrol Birimi
5018 sayili Kanun ve ilgili mevzuatta 6ngoriilen
ic kontrol sistemini tespit eden, karsilagtiran ve Mevcut Durum Degerlendirme
bosluklar1 ortaya koyan mevcut durum Raporu
degerlendirme raporu hazirlanir.
Kamu l¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem ic ve On Mali Kontrol Birimi |Karar Tutanaklari
Plani Hazirlama Grubunun toplantilari
organize
Hazirlayan Ylrirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI

Revizyon = Revizyon )
No Tarihi Revizyon Aciklamasi

cif e e e



sorunlarin ¢dziimiine ilisgkin, Kamu g
Kontrol Standartlari Uyum Eylem Plani
cercevesinde evlem plani taslagi hazirlanir.

A 4

I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
Degerlendirme raporunda  belirlenen .
Kamu I¢ Kontrol Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Uyum

Standartlarina Uyum-Eylem Eylem Plam Taslag1

Plani1 Hazirlama Grubu

Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Uyum Eylem

Evet l Hayir
o
5 g
< o)
S =
= )

l

; - Kamu i¢ Kontrol Standartlari Uyum
I¢ Kontrol Izleme ve Evlem Pl inde Evl
Yonlendirme Kurulu Plzi,nfm am Gercevesinde Eylem

Kamu ¢ Kontrol Standartlar: Uyum Eylem
Planina son sekli verilir ve Rektorliik Onayina

sunulur.
Evet Hayir
o &
m N
< )
Q 35
3 o

l

Onaylanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari
Uyum Eylem Planinin Hazine ve Maliye
Bakanligina génderilmesine iliskin
Elektronik Belge Yonetim Sisteminde (EBYS)
resmi yazi hazirlanir.

!

P
Kamu ¢ Kontrol Standartlar1 Uyum Eylem

\

f¢ ve On Mali Kontrol Birimi

Kamu i¢ Kontrol Standartlar: Uyum
Eylem Plani

Rektor

Rektorlikk Makami Onay1

i¢ ve On Mali Kontrol Birimi

Kamu i¢ Kontrol Standartlar1 Uyum
Eylem Plani

REVIZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon Revizyon Agiklamasi

No Tarihi
Y S S R



14- KEFALET KESINTILERI ISLEMLERI SURECI

I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

Kefalete haiz gorev yapan kisilere

iliskin bilgiler resmi yazi ile Resmi Yazi
Baskanligimiza gonderilir.

\

Kefalete haiz gorev yapan kisilerden
kesilen kefalet giris aidat1 ve aylik

aidata iliskin belgeler maas 6deme

evraklari icerisinde birimler tarafindan

Baskanligimiza gonderilir.

v

Harcama birimi tarafindan kefalete

tabi tutulan, gegici veya vekaleten

gorevlendirilen ya da gorevle ilisigi

kesilen personellere iliskin bilgiler Muhasebe, Kesin Hesap

kontrol edilir. ve Raporlama Birimi

Hayir .
Evet v -Kefalet Aidat Bordrosu
-Dekont

g o

< §

<) @

= =,

@
/Kefalet aidatlar1 her ay Kefalet Sandig1 \

hesabina Ziraat Bankasinin “Kurumsal

Tahsilat Sistemi tizerinden gonderilir ve

tcer aylik donemler itibariyle de kesinti

yapilan personel listesi ve 6demelere iliskin

dekont suretleri Hazine ve Maliye Bakanlig1

kKefalet Sandig1 Bagkanligina gonderilir. /

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon

No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

o] o] e e




I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

Kesinti yapilan personeller ile kesinti
yapilan tutarlar ile dekontlara iliskin Dekont
bilgi ve belgeler arsivlenir.

'

/Kefalet Kesintilerinin iadesi isteniyor ise\
ilgilinin dilekcesi, Kefalet Ciizdani
(Kefalet Clizdani ¢ikmamis ise bunun
yerine Kefalet Kesinti Listesi) ve
Reddiyat Tahakkuk Varakasinin usuliine
uygun olarak doldurulup
doldurulmadiginin ve zimmetle
Kilisi,éinin olmadiginin kontrolii vapilir. /

Evet Havir
ve v Muhasebe, Kesin Hesap
ve Raporlama Birimi
g o
5 3
8 =) Kefalet Ciizdan
@
Eksiklik yok ise s6z konusu evraklar
ist yazinin ekinde Hazine ve Maliye
Bakanligi Kefalet Sandig1 Baskanligina
gonderilerek kesintilerin iadesi istenir.
Hazirlayan 'Yuriirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI

Revizyon Revizyon )
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

i e e



15- KESIN HESAP HAZIRLAMA iSLEMI SURECI

I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Hazine ve Maliye Bakanliginin Aralik ay1
icerisinde ilgili y1la ait kesin hesabin
hazirlanmasi i¢in kamu idarelerine
gonderdigi yazi geregince siire¢ baslar.

\4

Kesin Hesaba iliskin tiim
cetvellerin dokiimleri alinarak
kontrol islemine gegilir.

\ 4

Merkezi Yonetim Muhasebe
Yonetmeligi hiikiimleri
dogrultusunda gerekli kontroller
yapilir.

/Hata tespit edilmesi halinde \

Merkezden bir dnceki yila ait izin
alinarak BKMYBS sistemi iizerinde
hesap bazinda diizeltme islemleri
yapilir. Hata diizeltme isleminden
sonra veya hata olmamasi
durumunda kesin hesap gelir ve gider
cetvelleri icin agiklama formunun

Qoldurulmam islemi gerceklestirilir. /

\ 4

Acgiklamalar kontrol edilerek hata
veya eksikler varsa giderilir.

Muhasebe, Kesin Hesap |Merkezi Yonetim Muhasebe
l ve Raporlama Birimi

Yonetmeligi

Hazirlayan Yuriirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIiZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon
No Tarihi

if e e e

Revizyon Aciklamasi




I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Ilgili mevzuat hiikiimleri ile sekil ve
esaslar dogrultusunda 2 adet Kesin
Hesap Tasarisi hazirlanir.

A
Hazirlanan Kesin Hesap Tasarisi en ge¢
Nisan ayinin 15’ ine kadar mutabakat
saglanmak iizere Hazine ve Maliye
Bakanligina (Muhasebat Genel
Miidiiriliigii Kesin Hesap izleme
Subesi) gonderilmek iizere resmi yazi
hazirlanir.

Evet l

Hayir

weAs (]
a[uazn(

Muhasebat Genel Midiirligi Kesin
Hesap izleme Subesi tarafindan ilgili
mevzuat hiikiimleri geregi gerekli
kontrol ve incelemeler yapilir.

A

Kontrol sonucu ilgili Bakanlik tarafindan
tespit edilen hata veya eksiklikler
bildirilerek diizeltilmesi istenir. Mutabakat
saglanmasi halinde Kesin Hesap Cetvelleri 5
niisha ¢ogaltilir. Cogaltilan niishalar
Rektorlige imzalatilir.

Muhasebe, Kesin Hesap
ve Raporlama Birimi

Kesin Mizan

Rektor

Resmi Yazi

Muhasebe, Kesin Hesap
ve Raporlama Birimi

Kesin Hesap Cetvelleri

Hazirlayan Yurirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

W




I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

Evet Hayir

Rektor

weAs(]
a[uaznq

Kesin Hesap Cetvelleri

Imzalanmis olan niishalar Milli

Egitim Bakani imzasina sunulur. Milli Egitim Bakani

v

Imzalanmis olan niishalar en ge¢ Mayis
ayimin 15’ ine kadar 4 niisha halinde
Hazine ve Maliye Bakanligina
(Muhasebat Genel Miidiirliigi Kesin
Hesap Izleme Subesi) teslim edilir.

L

Universitemiz Kesin Hesabinin bir
ornegi Pdf formatinda 31 Mays tarihine Muhasebe, KESIT_I He_Sap Kesin Hesap Cetvelleri
kadar kesinhesap@muhasebat.gov.tr ve Raporlama Birimi
adresine e-posta ile gonderilir.

l

Kalan son niisha ¢ogaltilarak 5
niishas1 TBMM (Plan ve Biitce
Komisyonuna) 1 niishasi da Sayistay
Baskanligi'na resmi yazi ekinde Ekim
aymin ilk haftasinda teslim edilir.

\

Hazirlayan Yurirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon
No Tarihi

if e e e

Revizyon A¢iklamasi
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16- KiSi BORCU TAHSILAT ISLEMLERI SURECI

I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

Kisilerden alacaklara iliskin yazi ve
belgeler teslim alinarak kontrol islemi

yapilir.
v

Kisilerden alacaklar: gosterir
belgeler kontrol ve degerlendirme
islemine tabi tutulur.

-

\\§
Evet l Hayir

Resmi Yazi ve Ekleri

weAd(
a[uazn(

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

Tespit edilen alacak BKMYBS
sisteminde kayit altina alinir, alacak
izleme dosyasi agilir ve var ise Gelir
Vergisi Damga Vergisi ve Emekli
Keseneklerine iliskin mahsup islemleri

yapilir.

/ilgiliye ait kisi borcunun alacaklarindan (\
maas, ek ders ve diger gelirler) tahsil
edilmesi durumunda harcama birimi
tarafindan gerekli islemler yapilir. Ilgili .
kisi borcuni esas tutar1 banka hesab?na Banka Ekstresi
yatirmasi durumunda ise banka ekstresi
alinarak ilgili kisinin kisi borcu dosyasi ile
iliskilendirilerek kisi borcu dosyasi

Kkapatlllr. /

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon

No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

o] o] e e



17- KiSi BORCU YASAL TAKIiP iSLEMLERI SURECI

I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Kisilerden alacaklarin tahsil edilip
edilmedigi degerlendirilir. Tahsil
edilmeyen kisi alacaklari tespit edilir.

Kontrol, denetim veya inceleme
sonucunda tespit edilen kamu zarar1

alacaklarinin sorumlulara ve ilgililere
teblig islemlerine baslanir.

Acilan borcun siiresinde 6denmemesi
halinde ilgili hukuk birimine takibat

yapilmak ve dava acilmak iizere
bildirilerek hukuki yollardan tahsili

ﬂllan borcun anapara ve 6deme \

tarihine kadar olusan faiz tutarinin
tamaminin tahsilatinin
gerceklesmesi durumunda BKMYBS
sisteminde ilgili bor¢ anapara ve
faiz tahakkukuna karsilik kayda
alinarak bor¢ dosyasi kapatilir.
Tamami yatirilmadig: takdirde
yatirilan tutarin anapara ve faiz
tutarina orani hesaplanarak kayda
alinir. Borcun son durumu ile ilgili
borg¢luya ve Hukuk Miisavirligine

Qilgi verilir.

saglanr. Muhasebe, Kesin Hesap |-Tebligatname
ve Raporlama Birimi

-Resmi Yazi

Hazirlayan Yuriirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BILGILERI

Revizyon Revizyon
No Tarihi

if e e e

Revizyon Aciklamasi




18- KURULUS BRIFINGI HAZIRLAMA SURECI

I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
Valilikten Kurulus Brifingi hazirlanmasi [1 Planlama ve Koordinasyon
ile ilgili Baskanhgimiza yaz gelir. Miidrliikleri Kurulus Gérev ve
Calisma Yonetmeligi
l Biit¢e ve Performans
Birimi

Ilgili yaz1 uyarinca Kurulus Brifingine
iliskin bilgiler alinmak tizere ilgili
harcama birimlerine yazi hazirlanir.

Evet l Hayir
Resmi Yazi
7 =
) N Daire Baskani
2 =3
(¢)
Harcama birimlerinden gelen bilgiler
incelenerek Kurulus Brifingi taslagi Kurulus Brifingi Taslag
hazirlanir.
Biitce ve Performans
v Birimi
Hazirlanan Kurulus Brifinginin Valilige
gonderilmesi i¢cin resmi yazi hazirlanir.
Evet l Hayir
Resmi yazi
) )
2 =
g g Rektor
@

Kalite Sistem Onay1

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1

REVIZYON BILGILERI

Revizyon Revizyon )
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

cif o e e



I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

Basili ve Elektronik ortamda

hazirlanarak posta yolu ile Valilige Biitce ve Performans

Kurulus Brifingi

gonderilir. Birimi
Hazirlayan Yiirtirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BILGILERI
Revl\ilf)yon R(';“:rzi}l,:im Revizyon A¢iklamasi

o] o e



19- KURUMSAL MALI DURUM VE BEKLENTILER RAPORU HAZIRLIK SURECI

I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler
Raporunun hazirlanmasina iliskin yazi Cumhurbaskanlig
Baskanligin web sayfasinda yayimlanir. Strateji

ve Biitce Baskanligi

A 4

/YaZIda yer alan Raporun nasil \
hazirlanmasi gerektigine dair bilgiler
cercevesinde bilgi talep edilecek ilgili
harcama birimleri tespit edilir ve Biitge ve Performans
harcama birimlerine génderilmek Birimi

tizere EBYS lizerinden resmi yazi

\hazn‘lamr. _ /

Resmi Yazi

Evet Hayir

Daire Baskani

weAs (]
a[uazn(

|

Harcama birimlerinden
Baskanligimiza gelen bilgiler konsolide
edilir.

A 4

Biitce ve Performans Kurumsal Mali Durum ve
Kurum biitgesinin ilk alt1 aylik uygulama Birimi Beklentiler Raporu Taslagi
sonuglari, ikinci alt1 aya iliskin beklenti ve
hedefleri ile faaliyetlerini kapsayan bilgi ve
belgeler dogrultusunda idarenin Kurumsal
Mali Durum ve Beklentiler Raporu Taslagi
hazirlanir.

J

Hazirlayan Ylrirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon
No Tarihi

cif e e e

Revizyon A¢iklamasi



I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

onayina sunulur.

Hazirlanan Kurumsal Mali Durum ve )
Beklentiler Raporu Taslag1 Rektorliik g}lt_ge,"e Performans
irimi

Evet l Hayir

weAs(
a[uaznQg

Rektor

Rektorlikk Onay1

Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler
Raporunun bir 6rnegi yayimlanan yazi
geregince mail yoluyla
Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce
Baskanligina goénderilir.

Birimi

l Biitce ve Performans

Onaylanan Kurumsal Mali Durum ve
Beklentiler Raporu Temmuz ay1
icerisinde Universite web
sayfasinda yayimlanir.

Kurumsal Mali Durum ve
Beklentiler Raporu

Hazirlayan Yuriirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BILGILERI

Revizyon  Revizyon Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
wof oif i




20- MAAS TAHAKKUK ISLEMLERI SURECI

iS AKISI ADIMLARI SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Ilgili aya ait personelin derece,
kademe, terfi degisiklikleri, yabanci
dil puany, aile yardimi beyani
(KAPBIS' ten onaylama), nakil ile
gelen personele iliskin belgeler vb.
degisiklikler Personel Daire
Baskanligindan gelen evraklara
istinaden KBS modiilii tizerinden
giincellenerek maas tahakkuk hazirhik
islemleri yapilir.

A 4

N
KBS’ den bordro dokiimi ve diger
raporlar alinir.
J
v s o
Mutemet Bordro Dokiimii ve Diger
KBS' den alinan bordro dékiimii ve Raporlar
diger raporlar kontrol edilir.
Evet Hayir
=)
5 :
= o
3 =3
@
Odeme emri diizenlenip,
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
yetkilisine sistem tizerinden onaya
gonderilir.
Hazirlayan Yurirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon Revizyon Aciklamasi

No Tarihi
wef if i




I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
Gerceklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan
onaylanir.
Evet Havyir
Odeme Emri
7 g
s Si Mutemet
@
3 =3
@
N
KBS’ lizerinden 6deme emri ve maas
raporlarinin iki niisha ¢iktis1 alinir.
1 J
Odeme emri ve maas raporlarinin
ciktilar1 imzaya sunulur.
Evet l Hayir
-Gergeklestirme Gorevlisi
o -Harcama Yetkisi -Odeme Emri
g g -Maas Raporlari
5 2
@
Odeme evraklarinin bir niishas1 6demesi
yapilmak lizere muhasebe birimine teslim
edilir. |
‘ Mutemet
Diger niisha ise i¢ ve dis denetcilere
sunulmak tizere dosyalanir.
Hazirlayan 'Yuriirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

s




21- ODEME iSLEMLERI SURECI

I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
Harcama birimlerince Muhasebe
Yénetim Sis.temi ﬁz_erinden hf\erlanan i¢ ve On Mali Kontrol
6deme emri belgesi Baskanligimizca Birimi
Teslim-Teselliim Tutanagi ile teslim
alinir.

v

Odeme Emri Belgesi ve eki evraklarin
ilgili mevzuata uygun hazirlanip
hazirlanmadigy, gerekli verilerin dogru
girilip hesaplamalarin yapilip yapilmadig:
Baskanligimiz kontrol formlari
cercevesinde degerlendirilir.

weasq
a[uazn|

l i¢ ve On Mali Kontrol
Evet Hayir Sube Miidiri

Odeme Emri Belgesi ve Ekleri

l

Kontrolleri tamamlanan evraklar . N )
muhasebe birimine gonderilir. I? ve Qn Mali Kontrol
Birimi
Evet l Hay"'

S o

: 3

& )

E % Muhasebe YetKilisi

Hazirlayan Yurirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
wof oif i




I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

BKMYBS tlizerinden onaylanan islemlere
ait gbnderme emri ve ayrintili banka
listesi alinir.

Gonderme emri belgesi olusturularak
6denmek iizere ilgili bankaya
gonderilir. ve

\4

Ilgili 6deme emri belgesi ve ekleri i¢
ve dis denetim sirasinda denetgilere
sunulmak iizere dosyalanir.

Muhasebe, Kesin Hesap

Raporlama Birimi

Odeme Emri Belgesi ve Ekleri

Hazirlayan Yuriirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon

No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

i e e




21- ODENEK AKTARMA iSLEMi SURECI

iS AKISI ADIMLARI SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Harcama birimlerinden Baskanligimiza
o6denek aktarma talebi ile ilgili yazi gelir.

Odenek talebiyle ilgili e-biitce

sisteminden 6denek durum bilgileri
dokiimleri alinarak kurumsal biitge
tertiplerinde mevzuat ile belirlenen

6denek aktarma yasaklarinin
bulunup bulunmadigi kontrol edilir.

Biitce ve Performans
Birimi

\ 4

Uygun gorilmeyen aktarma
islemlerinin uygun goériilmeme
nedenleri ilgili harcama birimine
bildirilmek lizere yazi hazirlanarak
Daire Baskaninin onayina sunulur.

Resmi Yazi

Evet l Hayir

Daire Baskam

weAs(]
a[uaznQg

l

Uygun goriilen aktarma islemine .
il on oo ore . Biitce ve Performans
iliskin, 6denegi diisiilecek tertipten A

. . . . . Birimi
tenkis isleminin e-biitge sisteminden
gerceklestirilmesi icin Rektorlik

Rektorliik Onay1

Hazirlayan Yuriirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BIiLGILERi

Revizyon  Revizyon )
No Tarihi Revizyon Aciklamasi

cif e e e




I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

Evet Hayir

Rektor Rektorliik Onay1

weAd(q
a[uazn(

Talep edilen biitce islem tutarinin aktarma
yapilacak olan kurumsal biitge tertibinin
biitce baslangi¢ 6deneginin, Biitge Kanunu
ile belirlenen oran1 asmamasi durumunda Odenek Aktarma
Tenkis islemlerinin gerceklestirilmesine
miiteakip aktarma islemi e-biitge
sistemine kaydedilir.

A 4

E-biitce sisteminden detay biitce
islem kaydi yapilir.

Biitce ve Performans
y Birimi Odenek Gonderme Belgesi

E-blitge sisteminden 6denek gonderme
belgesi diizenlenir. (1.6 Odenek Génderme
Islemi Siirecinden Devam edilir.)

v

/Talep edilen biitce islem tutarinin \
aktarma yapilacak olan kurumsal biit¢e
tertibinin biitce baslangi¢ 6deneginin

Biitce Kanunu ile belirlenen orani agmasi Resmi Yazi
durumunda, Cumhurbagskanlig Strateji
ve Biitge Baskanligina 6denek aktarma
islemi ile ilgili resmi yaz1 hazirlanir. /

\

Hazirlayan 'Yuriirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon Aciklamasi

i e e



ILGILI

i$ AKISI ADIMLARI SORUMLU
DOKUMANLAR
Evet Hayir

= o
2 & ) .
) 5 Rektor Resmi Yazi
3 =3

@

Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce
Baskanligi tarafindan uygun goriilmesi
durumunda 6denek aktarmasina
iliskin e-biitce sisteminden islem
yapilir ve 6denek gonderme belgesi
diizenlenir. (1.6 Odenek Génderme
Islemi Siirecinden Devam edilir.)

Biitce ve Performans
Birimi

Odenek Gonderme Belgesi

Hazirlayan

Yirtrlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BILGILERI

Revizyon Revizyon Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
wof cif e




22- ODENEK EKLEME ISLEMi SURECI

I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Harcama birimlerinden Baskanligimiza
6denek ekleme talebi ile ilgili yazi gelir.

E-biitge sisteminden biitce islemi talep

edilen biitge tertiplerinin cari y1l ve 6nceki
yillar 6denek durum bilgileri alinir.

\ 4

Onceki yillar gider gerceklesmeleri ve
cari y1l bilitce 6denegi ile gider
gerceklesmeleri incelenerek birim
gorisi olusturulur.

!

O andaki likit 6denek kaynaklari veya
gelir fazlasi karsilig1 6denek kaynaklar:
incelenerek mevcut durumu goésteren ek
o0denek kaynaklari tablosu hazirlanir.

!

Odenek talebi ve ek 6denek kaynaklari
tablosu birim gortsii ile birlikte
Rektorliikk onayina sunulur.

'

Evet Hayir

weAd(
a[uazn(

Biitce ve Performans
Birimi

Resmi Yazi

Ek Odenek Kaynaklar1 Tablosu

Rektor

Rektorlik Onay1

Hazirlayan Yuriirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIiZYON BIiLGILERi

Revizyon e Revizyon Aciklamasi

No Tarihi
wof i) e v




I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
Rektorliik tarafindan Universitemiz
kaynaklari ile finanse edilmesi uygun ]
goriilen 6denek ekleme talebine iliskin Biitce Islem Fisi

biitce islemi e-biitce sistemine kaydedilerek
biitge islem fisi olusturulur.

A 4

Biitce islem fisi e-biit¢e sisteminden
onaylanarak detay biitce kaydi yapilir.

A 4

-
E-biitce sisteminden 6denek gonderme

belgesi diizenlenir. (1.6 Odenek
Gonderme Islemi Siirecinden Devam

\_ edilir.)

A 4

Talep edilen biitge islem tutarinin
ekleme yapilacak olan kurumsal biitge
tertibinin biitge baslangi¢c 6deneginin
Biitge Kanunu ile belirlenen orani
asmasi durumunda, Cumhurbaskanligi
Strateji ve Blitce Baskanligina 6denek
aktarma islemi ile ilgili resmi yazi
hazirlanir.

Biitce ve Performans
Birimi

Odenek Génderme Belgesi

i e e

Evet 7 Hayir Resmi Yazi
= o
5 o Rektor
o
Hazirlayan 'Yuriirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BILGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi




I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

/Cumhurbaskanllgl Strateji ve Biitce \
Baskanlig1 tarafindan uygun goriilmesi
durumunda 6denek eklenmesine

iliskin e-blitce sisteminden islem

Biitce ve Performans

Odenek Gonderme Belgesi

yapilir ve 6denek gonderme belgesi Birimi
diizenlenir. (1.6 Odenek Génderme
Kislemi Siirecinden Devam edilir.) /
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
Y 0y S R




23- ODENEK GONDERME iSLEMi SURECI

I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

E-biitce sisteminde serbest birakilan
o0deneklere iliskin, e-biitce sisteminde
0denek gonderme belgesi diizenlenir.

\ 4

Odenek gonderme belgesi e-biitce
sisteminde onaylanir ve Muhasebat
Genel Miidiirliigiintin BKMYBS
sitemine gonderilir.

A 4

Diizenlenen ddenek gonderme
belgesinin ¢iktisi alinir.

Evet l Hay“.
g =
) Uygun mu? =
3 =3
(¢}

}

Imzalanan 6denek génderme belgesi
ilgili harcama birimine génderilmek
lizere resmi yazi hazirlanir.

weAs(
a[uaznQg

Evet l Hayir

Biitce ve Performans
Birimi

Odenek Génderme Belgesi

Daire Baskani

Biitce ve Performans
Birimi

Resmi Yazi

Daire Baskam

Kalite Sistem Onay1

Hazirlayan

Yurirlik Onay1

REVIZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
wof oif i




I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI

DOKUMANLAR

Odenek génderme islemi BKMYBS

Biitce ve Performans

sisteminde yevmiyelestirilerek A Resmi Yazi
: - Birimi
muhasebe islem fisi olusturulur.
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

o] e e




24- ODENEK REVIZE iSLEMIi SURECI

I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

Harcama birimlerinden
Baskanligimiza 6denek revize talebi
ile ilgili yaz1 gelir.

Resmi Yazi

\4

Odenek revize talebiyle ilgili e-biitce
sisteminden gerekli dokiimler alinarak
detay biitce tertiplerinde Ayrintili
Finansman Programini degistirmeden
yapilabilecek bir biitce tertibinin
bulunup bulunmadig1 kontrol edilir.

!

Uygun biitge tertibinin olmasi
durumunda gerekli tenkis islemi yapilir.

Odenek Revize

l Biitce ve Performans
Birimi

Ayrintili Finansman Programi revize
islemine iliskin e-biitce sisteminde

talep olusturulur.

Revize islemine iligkin e-biitce
sisteminden ¢ikt1 alinarak
Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce
Baskanlig1 onayina sunulmak tizere
resmi yazi hazirlanir.

Rektorliik Onay1

Hazirlayan Yuriirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1

REVIiZYON BIiLGILERi
Revizyon Revizyon )
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

o] o] e e



ILGILI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU
DOKUMANLAR
Evet Hayir
& S
s g Rektor Rektorlik Onay1
5 2
(¢)

(Cumhurbaskanhgl Strateji ve Biitge \
Baskanligi tarafindan uygun goriilmesi
durumunda 6denek revizeye iliskin e-
biitce sisteminden islem yapilir ve

Biitce ve Performans

Odenek Génderme Belgesi

ddenek génderme belgesi diizenlenir. Birimi
(1.6 Odenek Génderme islemi
Siirecinden Devam edilir.) j
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

REVIiZYON BIiLGILERi

Revizyon  Revizyon Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
Y 0y S R




25- ON ODEME (AVANS VE KREDILER) iSLEMLERI SURECI

iS AKISI ADIMLARI SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

ile teslim alinir.

Avans-kredi agilisina ait muhasebe islem
fisleri veya avans-kredi islemlerinin
biitceye gider kaydedilmesine iliskin
ddeme emri belgeleri Odeme Belgesi ve
Eki Belgeler Teslim-Teselliim Tutanagi

i¢ ve On Mali Kontrol

!

Avans ve kredi belgelerinin mevzuat
cercevesinde kontrolii yapilir.

Evet l

weAaq

Odeme Belgesi ve Eki Belgeler
Teslim-Teselliim Tutanagi

Birimi
Hayir
o
E:
© Muhasebe Yetkilisi
)

On Inceleme Kontrol Formu

muhasebelestilir.

Uygun goriilen avans / kredi islemine
ait 6deme emri belgesi BKMYBS
iizerinden yevmiyelestirilerek

l

o6denmek iizere ilgili bankaya gonderilir.

J/

I1gili 6deme emri belgesi ve

sunulmak iizere dosyalanir.

ve dis denetim sirasinda denetcilere

ekleri i¢

N Muhasebe, Kesin Hesap
[ Gonderme emri belgesi olusturularak ve Raporlama Birimi

Odeme Emri Belgesi ve Ekleri

Hazirlayan

Yurirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon
No Tarihi

Revizyon A¢iklamasi

cif e e e




26- PERFORMANS PROGRAMI HAZIRLIK SURECI

I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

ilgili yil icin dncelikli stratejik amag ve
hedefler, performans hedef ve

gostergeleri, faaliyetler ve bunlardan
sorumlu harcama birimleri belirlenir.

il Biit¢e ve Performans
Birimi

Harcama birimlerinin gosterge hedefleri ve

faaliyet maliyetleri belirlenmek tizere May1s

ay1 sonuna kadar EBYS {izerinden

Performans Programi Sablonunu i¢eren .

resmi yazi hazirlanir. Resmi Yazi

Evet l Hayir
= o
S 8 Daire Baskani
[¢)
2 =3
[¢°]

Harcama birimlerden gelen bilgiler
kontrol edilerek Performans Programi
Sablonuna eklenir.

l Bgt.(;elve Performans Performans Programi Sablonu
Birimi

Performans programi verileri,
stratejik plana ve birim biitge
tavanlarina uygunlugu yéniinden
kontrol edilir.

Hazirlayan Yurirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

cif e e e



I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

[ Performans Programu teklifi hazirlanir. J

\4

Hazirlanan Performans Programi
teklifi Rektorlik onayina sunulur.

Evet l
Hayir
)
g &
g 8
3 =3
@

Onaylanan idare performans programi
teklifi Hazine ve Maliye Bakanligina
gonderilmek iizere kurum biitge teklifine,
Cumhurbagkanlig: Strateji ve Biitce
Baskanligina gonderilmek iizere ise
yatirim programu teklifine eklenir.

A 4

Biitce ve Performans
Birimi

Performans Programi Teklifi

Rektor

Rektorliik Onay1

idare performans programu teklifi, Hazine ve
Maliye Bakanlig1 ve Cumhurbaskanlig1 Strateji ve
Biitgce Baskanligi ile yapilan biitge goriismeleri
sonucunda hazirlanan kurum biitge tasarisina
uygun olarak revize edilerek idare performans
programi tasarisi hazirlanir.

Biitce ve Performans
Birimi

Performans Programi Teklifi

Performans Programi Tasarisi

Hazirlayan Yurirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon
No Tarihi

if e e e

Revizyon A¢iklamasi




I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Idare performans programi tasarisi,
kurum biitce tasarisina eklenerek,
gorusiilmek Uizere Hazine ve Maliye
Bakanligina ve TBMM'ye gonderilir.

TBMM tarafindan goriisiilerek kabul edilen
.... Yll1 Merkezi Yonetim Biitce Kanununda
yer alan kurum biitce biiyiikliklerine gére
idare performans programi revize edilir.

A 4

Nihai hali verilen idare performans
programi en ge¢ Mart ayinin on besine
kadar Cumhurbaskanligi Strateji ve
Biitce Baskanligina gonderilmek iizere
EBYS iizerinden resmi yazi

Evet l Hayir
=)
O
2 &
= e
3 =3
@

Performans Programi Universite web
sayfasinda yayimlanur.

Biitce ve Performans
Birimi

Performans Programi Tasarisi

Resmi Yazi

Rektor

Rektorlik Makami onay1

Biitce ve Performans
Birimi

Performans Programi

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BILGILERI

Revizyon BT Revizyon Aciklamasi

No Tarihi
Y Sy S R




27- SATIN ALMA iSLEMLERI SURECI

I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Birim ihtiyaclar tespit edilerek
ihtiyag listesi olusturulur.

l

[ Olusturulan ihtiyag listesi harcama J

yetkilisi onayina sunulur.

Evet l Hayir
o
:
= )
3 S
o)

l

Talep edilen ihtiyaca iliskin yaklasik
maliyet tespiti yapilir.

l

[ I1gili biitce kaleminde 6denek ]

Satin Alma Memuru

Ihtiyac Listesi

Harcama Yetkilisi

kontroli yapilir.
yap MYS
Evet Hayir
Satin Alma Memuru

o

:

3 @

3 =3

@
Hazirlayan Yurirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

waam




I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
Harcama yetkilisi tarafindan piyasa
fiyat arastirma gorevlileri belirlenir.
Satin Alma Memuru
v
. N\
Ihale Onay Belgesi MYS’ den
hazirlanarak gerceklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisine
onava sunulur. ) fhale Onay Belgesi
Evet l Hay“.
)
g g
= 8
2 =3
@
Harcama Yetkilisi
Piyasa fiyat teklifleri dogrultusunda
piyasa fiyat aragtirma tutanagi Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
diizenlenerek alim yapilacak firma
tespit edilir.
\ 4
ilgili firmaya mal/hizmetin teslimi
icin yazi hazirlanarak firmaya teblig Resmi Yazi
edilir.
l\/{uayenel Kazu.i Klo mlsly (Lr.lu . Muayene Kabul Muayene Kabul Ve Kontrol
0 usturuvara ilgili mal/hizmetin Komisyonu Tutanag
uygunlugu kontrol edilir.
Hazirlayan 'Yuriirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BILGILERi

Revizyon Revizyon )
No Tarihi Revizyon Aciklamasi

i e e



I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Evet Hayir

weAs(
a[uazn(

Ilgili mal/hizmete iliskin muayene
kabul ve kontrol tutanag diizenlenir.

1

Ilgili firma tarafindan fatura kesilir ve
alima iliskin taginir islem fisi
diizenlenir.

MYS’ den 6deme emri diizenlenerek
gerceklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisine onaylanmak tizere gonderilir.

Evet l Hayir

weAaq
ajuazng

Muayene Kabul
Komisyonu

Muayene Kabul Ve Kontrol
Tutanagi

Tasinir Kayit Yetkilisi

-Fatura
-Tasinir Islem Fisi

Satin Alma Memuru

-Odeme Emri Belgesi ve Ekleri

Hazirlayan

Yuriirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIiZYON BIiLGILERi

Revizyon BT Revizyon Aciklamasi

No Tarihi
Y Sy S R




I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Odeme emri belgesi ve ekleri iki
niisha diizenlenerek imzaya sunulur.

l

~N
Odeme evraklarinin bir niishasi
O6demesi yapilmak tlizere muhasebe . . ) .
. . s Satin Alma Memuru -Odeme Emri Belgesi ve Ekleri
birimine teslim edilir.
_ J
Diger niisha ise i¢ ve dis denetcilere
sunulmak iizere dosyalanir.
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

o] e e




28- SOZLESMELI PERSONEL SAYI VE SOZLESMELERI iSLEM SURECI

I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Personel Daire Baskanlig1 tarafindan
Sozlesmeli Personel Say1 ve S6zlesmeleri
yaz1 ekinde 6n mali kontrol yapilmak
lizere Baskanligimiza gonderilir.

A 4

On mali kontrolii yapilmak iizere
gonderilen sozlesmeli personel say1
ve sozlesmeleri ilgili mevzuatina gore
uygunluk yoniinden bes is glinii
icinde kontrol edilir.
On mali kontrol sonucunda,
Sozlesmeli Personel Say1 ve
Sozlesmelerinin uygun bulunmasi /

bulunmamasi durumuna gore goriis
yazis1 diizenlenir.

Evet l

Hayir
g =4
< £
o 8
3 =3
[¢]

|

Daire Baskaninca onaylanan goriis
yazisi ekinde Sozlesmeli Personel
Say1 ve Sozlesmeleri Personel Daire
Baskanligina iade edilir.

I¢ ve On Mali Kontrol
Birimi

Sozlesmeli Personel Cetvel ve
Sozlesmeleri

Gorts Yazisi

Daire Baskani

Resmi Yazi

Ic ve On Mali Kontrol
Birimi

Sozlesmeli Personel Cetvel ve
Sozlesmeleri

Kalite Sistem Onay1

Hazirlayan Yurirlik Onay1
REVIZYON BILGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

waam




I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

Uygun goriis verilmedigi halde, harcama
}/etkilileri taraflfldan ger.(;ékle§tirilen i¢ ve On Mali Kontrol
islemler aylik donemler itibariyle Birimi
rektorlige bildirilmek tizere yazi
hazirlanir.
Evet l Hayir
= o
< (=i
2 & Daire Bagkani Resmi Yazi
=
@

Belge onaylandiktan sonra i¢ ve dis

denetim sirasinda denetgilere i¢ ve On Mali Kontrol

sunulmak iizere dosyalanir. Birimi
Hazirlayan 'Yurirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI

Revizyon = Revizyon )
No Tarihi Revizyon Aciklamasi

o] e e



29- STRATEJIK PLAN HAZIRLIK SURECI

iS AKISI ADIMLARI SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Stratejik Plan ¢alismalarinin
basladiginin duyurulmasi amaciyla i¢

genelge hazirlanir.
-

A 4

Stratejik Yonetim ve
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Planlama Birimi

Koordinatorliigiinde “Strateji Gelistirme
Kurulu” ve “Stratejik Planlama Ekibi” nin
kurulmasina iliskin Elektronik Belge
Yonetim Sistemi (EBYS)’ den Rektorliik
onay1 alinir.

ic Genelge

Strateji Gelistirme Kurulu Listesi
Stratejik Planlama Ekibi Listesi

Evet l

Hayir

wenaq

Rektor

ajuazng

Rektorlik Onay1

Stratejik Planlama Ekibi toplantilar:

organize edilir.
. J/

l

Stratejik Planlama Ekibi liyelerinin ve
stratejik planlama ¢alismalarina katki
verecek diger ¢alisanlarin stratejik
planlama konusundaki egitim ihtiyaci,
danismanlik ihtiyaci, veri ve mali
kaynak ihtiyaci tespit edilir.

Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi

Toplant1 Tutanaklari

Ihtiyac Listesi

Hazirlayan Yuriirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BILGILERI

Revizyon Revizyon
No Tarihi

if e e e

Revizyon Ac¢iklamasi




I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Stratejik Planlama Ekibi tarafindan
yapilan kurumsal degerlendirme ve

durum analizinde sekretarya islemleri
g

Stratejik Planlama Ekibi tarafindan
misyon, vizyon ve temel degerlerin
revize edilmesinde sekretarya islemleri
yuriitiliir ve kurum ig¢i ve disi iletisim
saglanir.

Stratejik Planlama Ekibi tarafindan
stratejik amag ve hedeflerin
belirlenmesinde sekretarya islemleri

yuritilir ve kurum i¢i ve dis1 Stratejik Yonetim ve

iletisim saglanir. Planla

A 4

Stratejik Planlama Ekibi tarafindan
hedeflere yonelik performans
gostergelerinin belirlenmesi sekretarya
islemleri yiriitiilir ve kurum igi ve
dis1 iletisim saglanir.

|

Stratejik Planlama Ekibi tarafindan
stratejik amag ve hedeflere ulasmay1
saglayacak faaliyet/projelerin
belirlenmesinde sekretarya islemleri
yuritiilir ve kurum i¢i ve disi iletisim
saglanir.

ma Birimi

Kurumsal Degerlendirme ve
Durum
Analizi

Misyon,Vizyon ve Temel Degerler

Stratejik Amag ve Hedefler

Performans Gostergeleri

Faaliyet/Projeler

Hazirlayan Yurirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon
No Tarihi

if e e e

Revizyon A¢iklamasi




I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI

DOKUMANLAR
Stratejik Planlama Ekibi tarafindan \
stratejik amac ve hedeflere ulasmay1
saglayacak faaliyet/projelerin
Maliyetlendirme

maliyetlendirilmesi islemlerinde
sekretarya islemleri ytiriitiiliir ve kurum
ici ve dis iletisim saglanir.

- J

\ 4
Stratejik Yonetim ve

Elde edilen bilgi ve veriler Planlama Birimi
konsolide edilir.

Stratejik Plan Taslagl olusturulur
ve Plan taslag1 Strateji Gelistirme
Kurulunun uygun  goriisiine

sunnlur.

Stratejik Plan Taslag:

Evet Hay1r
o
2 3
2 (¢]
3 =3
[¢)
Strateji Gelistirme
Kurulu
Hazirlayan Ylrirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI

Revizyon = Revizyon )
No Tarihi Revizyon Aciklamasi

if e e e



I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
Stratejik Plan Taslag1 Rektorliik onayina Stratejik Yonetim ve Strateiik Plan Taslas:
sunulur. Planlama Birimi J &
Evet Hayir

F =
N

5 S Rektor Rektorliik Makami Onay1
(¢)

Onaylanan Stratejik Plan

degerlendirilmek iizere Strateiik Yénetim ve

Cumhurbaskanlig: Strateji ve Biitce J Stratejik Plan

Baskanligina gonderilir.

l

N
Stratejik Plan incelenerek
degerlendirme raporu kuruma
gonderilir.

J

v

Degerlendirme Raporuna gore gerekli
diizeltmeler yapilarak Stratejik Plana
son sekli verilir.

Hazirlanan Stratejik Plan Rektorliik
onayina sunulur.

Planlama Birimi

Cumhurbagskanhgi
Strateji
ve Biit¢ce Bagkanligi

Stratejik Plan Degerlendirme
Raporu

Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi

Stratejik Plan

Hazirlayan Yurirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

if e e e




ILGILI

iS AKISI ADIMLARI SORUMLU
DOKUMANLAR
Evet Hayir
= o
< [
g § Rektor Rektorliik Makami Onay1
o
Onaylanan Stratejik Planin Strateji ve
Bptge Ba$kalzhgu.13 gonderlln.qesme Stratejik Yonetim ve Resimi Ya
iliskin EBYS lizerinden resmi yazi Planlama Birimi
hazirlanir.
\ 4
Stratejik Plan Universite web o
Stratejik Yonetim ve Stratejik Plan

sayfasinda yayimlanir.

Planlama Birimi

Hazirlayan Yuriirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIiZYON BIiLGILERi

Revizyon  Revizyon Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
Y 0y S R




30- TAAHHUT EVRAKI VE SOZLESME TASARILARI iSLEMi SURECI

iS AKISI ADIMLARI SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Harcama Yetkilisince gonderilen ihale
islem dosyasi (ihale onay belgesi,
sozlesme yapilmadan 6nce kontrole tabi
taahhiit evraki ve so6zlesme tasarilari) dizi
pusulasi ekinde bir asil ve bir suret
dosyada, 6n mali kontrol yapilmak {izere
resmi yazi ile Bagkanligimiza gonderilir.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarinin
6n mali kontrolii ilgili mevzuat
cercevesinde ve 6n mali kontrol inceleme

formu kriterlerine gore on is giind icinde
kontrol edilir.

On mali kontrol sonucunda taahhiit
evraki ve sozlesme tasarisina iliskin
mali karar ve islemlerin uygun
bulunmasi / bulunmamasi
durumuna goére goriis yazisi

i¢ ve On Mali Kontrol
Birimi

Taahhiit Evraki ve Dizi Pusulasi

Gortus Yazisi

hazirlanir.
Evet l Hayir
= =
7 3
<) @
B =
@
Daire Baskani Resmi Yazi
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon Aciklamasi

o] o] e e




ILGILI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU
DOKUMANLAR

Uygun goriis verilmedigi halde, harcama ] .
yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemler I¢ ve On Mali Kontrol
aylik dénemler itibariyle rektorliige Birimi
bildirilmek iizere yazi hazirlanir.
Evet l Hayir

o =}

(¢) (=R

§ 5 Daire Baskani Resmi Yazi

o

Belge onaylandiktan sonra, i¢ ve dis
denetim sirasinda denetgilere
sunulmak iizere dosvalanir.

i¢ ve On Mali Kontrol
Birimi

Hazirlayan Yuriirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BILGILERI

Revizyon Revizyon Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
wof cif e




31- TEMINAT MEKTUBU IADE iSLEMLERI SURECI

I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

Baskanligimiza Teminat mektuplari
veya menkul kiymetlerin iadesine
iliskin ilgili birimlerden yaz1 gelir.

l Teminat Mektubu

Talep edilen teminat mektubunun
tutari, numarasi, siiresi ve hangi ise

ait oldugu kontrol edilir. Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

Evet Hayir
? o
g 8 Muhasebe Islem Fisi
=
(¢’]
Teminat mektubunun ait oldugu ilgili
banka subesine veya ilgili firmaya iade
edilmek iizere muhasebe islem fisi
diizenlenir ve Muhasebe Yetkilisine imzaya
sunulur.
l Muhasebe Yetkilisi Muhasebe islem Fisi
Evet Hayir
2 2
5 3
3 3
D)
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI

Revizyon Revizyon )
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

o] o] e e



IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

/Kisiye iade edilecek teminat mektuplari \

kimlik kontroli, firma yetkilisi olmasi

halinde yetki belgesi veya vekaletname

evraklari kontrol edilerek elden teslim Muhasebe, Kesin Hesap ve

edilir. Bankaya iade edilecek teminat Raporlama Birimi

mektuplarina iliskin ise banka subesine

hitaben iist yazi hazirlanarak imzaya
\sunulur. /

Evet Hayir
Resmi Yazi

5 g

S N Daire Bagkani

2 =3

o

Belgeler, i¢ ve dis denetim sirasinda
denetcilere sunulmak iizere dosyalanir.

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

Hazirlayan Yuriirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIiZYON BIiLGIiLERi

Revizyon Lo Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
Y Sy S R




32- TEMINAT MEKTUBU KABUL iSLEMLERI SURECI

iS AKISI ADIMLARI SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

4734 sayih Kamu [hale Kanunu
uyarinca diizenlenmis olan teminat
mektubu ve teyit yazisi veya menkul
kiymet ilgili birimler tarafindan
Baskanligimiza iletilir.

Teminat Mektubu

\4

Teslim alinan teminat mektuplari
veya menkul kiymet gecerlilik siiresi
ve diger hususlar kontrol edilir.

Evet l Hayir

Muhasebe, Kesin Hesap ve|
Raporlama Birimi

weAd(
a[uazn(

Uygun goriilen teminat mektuplari
veya menkul kiymet BKMYBS
sistemine kaydedilmek suretiyle
muhasebe islem fisi olusturulur.

1

Muhasebe islem fisinden {i¢ suret,
alindi belgesinden iki suretin ¢iktisi
BKMYBS sisteminden alinir.

Muhasebe Islem Fisi

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BILGILERI

Revizyon Revizyon )
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

o] o] e e




I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
Muhasebe islem fisinin bir suretine,
ilgili birim yazis1 ve ekleri, teminat
mektubu ile teyit yazis1 veya menkul
kiymet eklenir ve muhasebe yetkilisine
sunulur.
Evet l Hayir  |Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi
o =}
3 3
‘D .
Muhasebe Islem Fisi

[ Muhasebe Islem Fisi yevmiyelestirilir ] Muhasebe Yetkilisi

l

Belgeler, i¢ ve dis denetim sirasinda .
. .. Muhasebe, Kesin Hesap ve
denetgilere sunulmak lizere C
Raporlama Birimi
dosyalanir.

Hazirlayan Yuriirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIiZYON BIiLGILERi

Revizyon  Revizyon Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
Y 0y S R




33- TENKIS ISLEM SURECI

ve BKMYBS sitemine gonderilir. A
Birimi

l

Tenkis islemi BKMYBS sisteminde
yevmiyelestirilerek muhasebe islem fisi

olusturulur.

I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

Biitce 6denegi tenkis edilecek birim harcama Biitce ve Performans
yetkilisine 6deneginin tenkis edilecegi bilgisi Birimi
verilerek Rektorlik onayina sunulur.

Evet l Hayir

Rektorliik Onay1

o

:

3 g Rektor

o
N

Onay alindiktan sonra ilgili detay biitce

tertibinden aktarmaya konu tutar kadar e-

bitge sisteminde tenkis belgesi diizenlenir.

J
\4
Tenkis belgesi e-bitge sisteminde onaylanir }
Biitce ve Performans . .
Tenkis Belgesi

Hazirlayan Yuriirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BIiLGILERi

Revizyon = Revizyon )
No Tarihi  ReVizyon Aciklamasi

i e e




34- VERGI ODEMELERI iSLEM SURECI

iS AKISI ADIMLARI SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Ay sonu islemleri tamamlandiktan
sonra vergi 6demelerine iliskin raporlar
alinir. (Mizan Cetveli, Yardimc Defter,
vb.)

A 4

[ Vergi 6demelerine esas tutulacak J

emanet hesaplari kontrol edilir.

Evet l Hayir

weAd(
a[uazn(

ve Raporlama Birimi

E-beyanname sistemi iizerinden;
-Muhtasar
-Damga vergisi

-KDV 1

l

Ebeyanname.gib.gov.tr internet
adresi lizerinden hazirlanan

l Muhasebe, Kesin Hesap

Rapor ve Mizan Cetveli

e-Beyanname

beyannameler yiiklenir.
Beyanname ve Tahakkuk Fisi
Hazirlayan Yurirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI

Revizyon Revizyon )
No Tarihi Revizyon Aciklamasi

cif e e e




I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Evet Hayir

weAs(q
a[uazn(

Uygun goriilen beyannameler 6zel
onay verilerek Tahakkuk Fisi

olusturulur.

BKMYBS sisteminden vergi
o0demelerine iliskin hesaplardaki
tutarlar tahakkuk fisi ile

B

eyanname ve Tahakkuk Fisi

Muhasebe, Kesin Hesap
ve Raporlama Birimi

karsilastirilarak kontrol edilir. o
Tahakkuk Fisi
Evet l Hayir
=}
g =
= o
3 =3
@
BKMYBS sisteminden vergi 6demelerine
iliskin hesaplardaki tutarlar, Muhasebe
Islem Fisi ile ilgili vergi dairesine 6demesi Muhasebe islem Fisi
yapilir.
Hazirlayan 'Yuriirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI

Revizyon AT Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
Y Sy S R




I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

Gonderme emri belgesi olusturularak
o0denmek iizere ilgili bankaya
gonderilir. (4.2- Gonderme Emri
Belgesi Diizenleme islemleri
Siirecinden devam edilir.)

Muhasebe, KeSir_l .He.sap Gonderme Emri Belgesi
ve Raporlama Birimi

flgili 6deme emri belgesi ve ekleri ic ve
dis denetim sirasinda denetgilere
sunulmak tizere dosyalanir.

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BILGILERI

Revizyon Revizyon
No Tarihi

o] e e

Revizyon A¢iklamasi



35- YAN ODEME CETVELLERI iSLEM SURECI

I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

gonderilir.

Personel Dairesi Bagkanliginca yazi
ekinde kayit ve kontrol amaciyla, yan
o0deme cetvelleri Baskanligimiza

l

is giinii icinde kontrol edilir.

On mali kontrolii yapilmak iizere
gonderilen yan 6deme cetvelleri ilgili
mevzuat degisiklikleri cergcevesinde on

A\ 4

yazis1 dlizenlenir.

On mali kontrol sonucunda, yan 6deme
cetvellerinin uygun bulunmasi /
bulunmamasi durumuna gore goriis

Evet l

weAa(

Hayir

I¢ ve On Mali Kontrol
Birimi

Yan Odeme Cetveli

Gorts Yazisi

a[uazn(

Daire Baskani

Resmi Yazi

edilir.

Daire Baskaninca onaylanan goriis
yazisi ekinde yan 6deme cetvelleri
Personel Daire Baskanligina iade

Ic ve On Mali Kontrol

Yan Odeme Cetveli

Birimi
Hazirlayan Yurirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
ef eef e




I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Uygun goriis verilmedigi halde, harcama
yetkilileri tarafindan gerceklestirilen
islemler aylik donemler itibariyle
rektorliige bildirilmek iizere yazi

hazirlanir.

Evet l Hayir

a[ueznQ

Belge onaylandiktan sonra, i¢ ve dis

i¢ ve On Mali Kontrol
Birimi

Daire Baskani

Resmi Yazi

denetim sirasinda denetgilere i¢ ve On Mali Kontrol
sunulmak iizere dosyalanir. Birimi
Hazirlayan 'Yurirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BILGILERI
Revizyon = Revizyon )
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

o] e e




36- YATIRIM BUTCESI HAZIRLIK SURECI

yatirim teklifleri hazirliklarinin daha énceden
basladiginda dair yazi yayimlanir.

idarelerin yatirim programi teklifinin
hazirlanmasinda kullanilacak belge ve
cetveller ile gerekli dokiimanlar ilgili
birimlere gonderilir.

A\ 4

Birimlerden gelen bilgiler kontrol
edilir. Harcama birimleri temsilcileri
ile gorusmeler yapilir ve idarenin
yatirim programi teklifi hazirlanir.

A 4

Hazirlanan yatirim programai teklifi
onaylanmak lizere Rektdrliik onayina

I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
5018 say1l1 Kanunun 16 mad. ne gore Yatirim
Genelgesi ve eki Yatirim Programi Hazirlama Cumhurbaskanlig -Yatirim Genelgesi
Rehbgrmm en ge¢ Eyliil aymin 15'ine k-ad-ar Strateji ve Biitce “Yatim Programi Hazirlama
Resmi Gazetede yayimlanir. Bununla birlikte Baskanlig1 Rehberi

Biitce ve Performans
Birimi

- Belge
- Cetvel

Yatirim Programi Teklifi

sunulur.
Evet l
Hayr Rektorlik Onay1
S (o
5 % Rektor
(¢°]
Hazirlayan Ylrirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BILGILERI

Revizyon Revizyon Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
wof oif i




I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitce
Baskanliginin belirlemis oldugu tavan
teklifleri dogrultusunda Yatirim biitge
teklifleri Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemine

(KA-YA) girisi yapilir.

l

KA-YA’dan alinan ekler
Cumhurbaskanlhgi Strateji ve Biit¢e
Baskanligina gonderilmek tizere EBYS
lizerinden resmi vazi hazirlanir.

Evet Hayir
7 5
< g
= )
3 =3
(¢°]

Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitce
Baskanligi ile goriismeler
gerceklestirilir.

Biit¢e ve Performans
Birimi

Yatirim Biitce TeKlifleri

Resmi Yazi

Rektor

Biitce ve Performans
Birimi

Yatirim Biitgesi

Cumhurbaskanlhigi
Kabul goren yatirim biit¢esi 6denekleri Strateji ve Biitce
Sektorler itibariyle tavan olarak KA-YA Baskanlig1
sistemi lizerinden duyurulur.
Hazirlayan Ylrirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon
No Tarihi

if e e e

Revizyon A¢iklamasi




I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Sektorel bazda belirlenen 6denek
tavanlarinda gore Yatirim Biitce Teklifi
o6denekleri KA-YA ve e-biitce lizerinden
giincellenir.

\ 4

Biit¢e ve Performans
Birimi

Yatirim Biitgesi

Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitce
Baskanlig1 tarafindan uygun goriilen
yatirim ddenekleri cari 6deneklerle
birlikte Cumhurbaskanligi Teklifi
asamasina getirilir.

A 4

Cumhurbaskanligi
Strateji ve Biitce
Bagkanlig1

Cumhurbagskanlig1 Teklifi asamasina
gelen biitgenin 2 niishas1 TBMM plan
biitce komisyonu temsilcilerine teslim
edilir. Plan Blitce Komisyonunca
belirlenen biitce goriisme takviminden
en az ii¢ glin 6ncesinde teslim edilmek
iizere cogaltilir.

\ 4

Biitce ve Performans
Birimi

Cumhurbaskanlig: Teklifi

Plan Biitge Komisyonunda Biitge Teklifi
gorisiilir.

A 4

TBMM (Plan ve Biitge
Komisyonu)/YOK

Biitce Teklifi

Yiiksek Ogretim Kurumunun web
sayfasinda Plan Biitce Komisyonunda
kabul edilen Biitge yayimlanarak
biitgelerde hata olup olmadig sorulur.

Biitce ve Performans
Birimi

Biitce

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon Aciklamasi
wof if e

iS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI




DOKUMANLAR

Hata var ise gerekli diizenleme
yapilir hata yok ise YOK iin belirttigi
adrese “Biitgemizde hata yoktur”
maili atilir.

\ 4

Plan ve Biitce Komisyonunda kabul
edilen biitce TBMM Genel
Kurulunda Gérisiiliir, resmi
gazetede yayimlanarak kanunlasir.

Biitce ve Performans
Birimi

Blitce

TBMM

Biitce

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BILGILERI

Revizyon Revizyon

No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

i e e




37- YATIRIM iZLEME VE DEGERLENDIRME SURECI

I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

Her y1l Mart ayinin basinda yillik Yatirim
Degerlendirme Raporunun hazirlanmasina
dayanak teskil eden bilgi ve belgeler ilgili Biitce ve Performans -Yili Programinin Uygulanmast,
harcama birimlerinden talep edilmek Birimi -Kgordlnasyonu ve Izlenmesine
. . . Dair Cumhurbaskanhigi Karari
tizere EBYS lizerinden resmi yazi
hazirlanir.
Evet Hayir

= o

8 % Daire Baskani Resmi Yazi

(¢)

l

Harcama birimlerinden gelen yatirim
projeleri gergekleg_,me raporlarlvinceler?erek Yatirim Programi izleme ve
Yatirim Programi Izleme ve Degerlendirme Degerlendirme Raporu Taslag

Raporu Taslagi hazirlanir.

Biitce ve Performans

l Birimi

Hazirlanan Yatirim Programi izleme ve
Degerlendirme Raporu Taslag:
Rektorliik onayina sunulur.

Evet Hayir
Rektorliik Onay1
o
g = )
o & Rektor
2 =3
(¢°)
Hazirlayan Ylrirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
REVIZYON BiLGILERI

Revizyon  Revizyon )
No Tarihi Revizyon Aciklamasi

cif e e e



I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

Onaylanan Yatirim Programi izleme ve
Degerlendirme Raporu,
Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce
Baskanligi, Hazine ve Maliye Bakanlig1 ve
Sayistay Baskanligina gonderilmek tizere
EBYS iizerinden gerekli resmi yazi
hazirlanir.

Biit¢e ve Performans
Birimi

Resmi Yazi
Hayir

Rektor

a[uaznq

|

Yatirim Programi [zleme ve
Degerlendirme Raporu Universite Biitce ve Performans Yatirim Programi izleme ve
web sayfasinda yayimlanir. Birimi Degerlendirme Raporu

Hazirlayan 'Yurirlik Onayi Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BILGILERI

Revizyon = Revizyon )
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

o] e e



38- YEDEK ODENEK TALEBI iSLEMI SURECI

I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Harcama birimlerinden
Baskanligimiza yedek 6denek talebi

ile ilgili yaz1 gelir.

A 4

E-biitge sisteminden biitce islemi talep
edilen biitge tertiplerinin cari y1l ve
onceki yillar 6denek durum bilgileri

alinir.

\4

Onceki yillar gider gerceklesmeleri ve
cari y1l biitce 6denegi ile gider
gerceklesmeleri incelenerek birim
gorisi olusturulur.

!

0 andaki likit 6denek kaynaklar1 veya
gelir fazlas1 karsihg1 6denek
kaynaklari incelenerek mevcut
durumu gosteren ek 6denek
kaynaklari tablosu hazirlanir.

I

Odenek talebi ve ek 6denek kaynaklari
tablosu birim gortsii ile birlikte
Rektorliik onayina sunulur.

Evet Hayir

weAs(
a[uazn(

Biitce ve Performans
Birimi

Resmi Yazi

Ek Odenek Kaynaklar1 Tablosu

Rektorlik Onay1

Rektor

Odenek Génderme Belgesi

Hazirlayan

Yurirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
wof oif i




ILGILI

I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU
DOKUMANLAR
5018 sayili Kanun ve Yili Merkezi Yonetim
Biitce Kanunu uyarinca Cumhurbagkanligi
Strateji ve Biitce Bagkanlig1 yedek Rektor

o6deneginden talep edilmesi uygun goriilen
yedek 6denek talebine iliskin yazi

hazirlanir.
Evet l Hayir
)
: 3
& o)
3 =3
)

Cumhurbaskanlig: Strateji ve Biitce
Baskanligindan yedek édeneginden

Biitce ve Performans
Birimi

Odenek Génderme Belgesi

eklenmesi onay1 alindiktan sonra E-biitce Rektor
sisteminden detay biitce kaydi yapilir ve
6denek gonderme belgesi diizenlenir.

Hazirlayan 'Yurirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BILGILERI

Revizyon Revizyon Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
wof cif e




39- YIL SONU ISLEMLERI SURECI

I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

BKYMBS’ den Y1l Sonu Mizan
Cetvellerinin ve Kontrol Raporlari
alinir.

\ 4
4 N\

Yilsonu Islemleri Sekmesinden

muhasebelestirme islemleri yapilir.
. J

l

Hata Raporlari incelenir ve diizeltme
kayilar1 yapilir.

[ Yapilan kayitlar yevmiyelestirlir. ]

l Birimi

Yapilan islemler sistem tizerinden
Muhasebat Genel Midiirliigiine

gonderilir.

I1gili belgeler, i¢ ve denetim sirasinda
denetgilere sunulmak iizere
dosyalanir.

Muhasebe ve Kesin Hesap | Yil Sonu Mizan Cetvelleri ve

Kontrol Raporlari

Hazirlayan Yuriirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIiZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon
No Tarihi

if e e e

Revizyon Aciklamasi




40- YURTICI GECiCi GOREV YOLLUGU

I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Goreve giden personelin gorev
dontisi, gorevlendirme belgesi,
konaklamaya iliskin fatura belgesi,
varsa ucak bileti Baskanligimiza
iletilir.

\4

MYS lizerinden harcama talimati
dizenlenerek onaya sunulacak.

Evet

weAs(]

Hayir

a[uaznQ

bi

bi

Goreve giden personele E devlet
lizerinden giris yapilmasi yoniinde
bilgi verilir. E devlet lizerinden

ilgili belgeler ile birlikte yolluk

ldirimini mutemede gonderen Kkisi

Idirimini imzal olarak teslim eder.

1

p
Y

k

.

olluk bildirimi MYS uygulamasindan
abul edilerek kontrolii yapilir.

I1gili Personel

Yurtici Gegici Gorev Yolluguna
iliskin Belgeler

Mutemet

Harcama Talimati

I1gili Personel

Yolluk Bildirimi

Mutemet

MYS

Hazirlayan

Yurirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

REVIZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon )
No Tarihi Revizyon Aciklamasi

cif e e e




I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR

Evet Hayir
S o
g =
2 @
3 =3
[¢)
Evraklar incelendikten sonra Mut " MYS
N m
odenek durumuna bakilir. uteme
Evet l Hayir
o
s
o @
=] =]
)

1

Odeme emri belgesi olusturularak
onaya sunulur.

-Gergeklestirme Gorevlisi| . .
-Harcama Yetkilisi Odeme Emri Belgesi

weAs(
a[uaznqg

Hazirlayan 'Yuriirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1

REVIiZYON BIiLGIiLERi

Revizyon Revizyon )
No Tarihi Revizyon A¢iklamasi

i e e



I$ AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILI
DOKUMANLAR

Odeme emri belgesi ve eklerinden

iki niisha diizenlenerek imzaya -Gergeklestirme Gorevlisi
sunulur. -Harcama Yetkilisi

Odeme evraklarinin bir niishasi

o6demesi yapilmak tizere
muhasebe birimine teslim edilir.

l Mutemet

Diger niisha ise i¢ ve dis
denetgilere sunulmak lizere
dosyalanir.

-Odeme Emri Belgesi ve Ekleri

Hazirlayan Yuriirlik Onayi

Kalite Sistem Onay1

REVIiZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon
No Tarihi

i e e

Revizyon Ac¢iklamasi




