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3.1 SUREC SORUMLULARI LISTEST ACIKLAMALARI

Bu dokiimanin amaci birimlerdeki ana siire¢ sorumlularimin isimlerinin giincel hallerinin olusturulmasi olup tablo doldurulurken

asagida belirtildigi gibidir.0

NOT1: Daire Bagkani tiim siire¢lerden sorumludurlar.

NOT2: Sube Miidiirlerinin isimleri ise sadece sorumlu olduklart siireglerin stitununda belirtilmistir. Bir yonetici birden fazla siire¢ten sorumlu

olabilir.

3.2 SUREC SORUMLULARI

L .. .. YONETSEL OPERASYONEL DESTEK
BIRIMLER TUM SURECLER . .. . .
¢ SURECLER SURECLER SURECLERI
Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Omer DUZEL Mahmut OZEN Mahmut OZEN Mahmut OZEN
Birimi Daire Baskani Sube Miidiirii Sube Mudiirii Sube Miidiirii
Biitee ve Performans Birimi Omer DUZEL Mahmut OZEN Mahmut OZEN Mahmut OZEN
¢ Daire Baskani Sube Miidiirii Sube Miidiirii Sube Miidiirii
o . . Omer DUZEL Ugur SARAR Ugur SARAR Ugur SARAR
I¢ ve On Mali Kontrol Birimi Daire Baskant Sube Miidirii Sube Miidiiri Sube Miidiirii
S o Omer DUZEL Ugur SARAR Ugur SARAR Ugur SARAR
Stratejik Yonetim ve Planlama Birimi Daire Baskant Sube Miidiirii Sube Miidiirii Sube Miidiirii
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4.1 BIRIMIN TANITIMI

Strateji Gelistirme Daire Baskanligimiz; 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanununun 60’inct maddesi ile 22/12/2005 tarihli ve 5436 sayili
Kanunun 15 inci maddesine dayanilarak kurulmustur.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 olarak gorev ve sorumluluklarimiz sunlardir:

» Ulusal kalkinma strateji ve politikalar, yillik program ve hiikiimet programi
cercevesinde idarenin orta ve uzun vadeli strateji ve politikalarini belirlemek, amaglarini
olusturmak tizere gerekli ¢alismalar1 yapmak

> Idarenin gérev alanima giren konularda performans ve kalite dlgiitleri gelistirmek ve
bu kapsamda verilecek diger gorevleri yerine getirmek

> Idarenin yonetimi ile hizmetlerin gelistirilmesi ve performansla ilgili bilgi ve verileri
toplamak, analiz etmek ve yorumlamak

> Idarenin gorev alanina giren konularda, hizmetleri etkileyecek dis faktorleri
incelemek, kurum i¢i kapasite arastirmasi yapmak, hizmetlerin etkililigini ve tatmin diizeyini
analiz etmek ve genel arastirmalar yapmak

» Yonetim bilgi sistemlerine iliskin hizmetleri yerine getirmek

> Idarede kurulmussa Strateji Gelistirme Kurulu’nun sekretarya hizmetlerini yiiriitmek

> Idarenin stratejik plan ve performans programinin hazirlanmasini koordine etmek ve
sonuclarinin konsolide edilmesi ¢caligmalarini yiiritmek

> Izleyen iki yilin biitge tahminlerini de igeren idare biitgesini, stratejik plan ve yillik
performans programina uygun olarak hazirlamak ve idare faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu
izlemek ve degerlendirmek

» Mevzuati uyarinca belirlenecek biitge ilke ve esaslar1 ¢ergevesinde, ayrintilt harcama
programi hazirlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate alinarak odenegin ilgili birimlere
gonderilmesini saglamak

» Biitge kayitlarii tutmak, biitce uygulama sonuglarma iliskin verileri toplamak,
degerlendirmek ve biitce kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak

> Ilgili mevzuati gercevesinde idare gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelir ve alacaklarinin
takip ve tahsil islemlerini yiirtitmek

» Genel biitce kapsami disinda kalan idarelerde muhasebe hizmetlerini yiiriitmek

» Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarini da esas alarak
idarenin faaliyet raporunu hazirlamak

> Idarenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasinir ve tasmmazlara iliskin
icmal cetvellerini diizenlemek

> Idarenin yatirrm programimin hazirlanmasini koordine etmek, uygulama sonuglarimi
izlemek ve yillik yatirim degerlendirme raporunu hazirlamak

> Idarenin, diger idareler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini yiiriitmek ve
sonuclandirmak

» Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yoneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak
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» On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek

> I¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi
konularinda ¢alismalar yapmak; iist yonetimin i¢ denetime yonelik islevinin etkililigini ve
verimliligini artirmak i¢in gerekli hazirliklar1 yapmak

4.2 ONSOZ

Iskenderun Teknik Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi, Universitemiz
kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasini saglamayi, mali yonetim
alaninda hesap verebilirlik ve mali saydamliga dayanan bir yap1 olusturmayi ve etkili bir mali
kontrol saglamay1 kendisine gorev edinerek, egitimli ve yetkin ekibiyle alaninda 6ncii olma
gayretindedir.

Bagkanligimizin sundugu hizmet standartlarini yiikseltmek, sunulan hizmetlerde
amacina uygun olarak kontrol faaliyetlerini yiiriitmek, saglikli bir sekilde mali kararlarin
alinmasini saglamak igin mevzuata uygun olarak i¢ Kontrol Sistemi kurulmus olup, tiim
stireclerde i¢ kontrol standartlarinin yerine getirilmesi amaglanmistir.

Bu kapsamda Iskenderun Teknik Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig
kurumsal yapinin saglamlastirilmasinda organizasyonun 6nemini géz Oniine alarak personelin
birlikte verimli bir bi¢gimde ¢aligmasini1 saglamay1 ve bu yapi i¢indeki iliskiler ile gorev ve
sorumluluklarin belirlenmesini bdylece organize bir yapinin olusturulmasini gerekli gérmiis
ve Kalite Yonetim Sistemi calismalarina baslayarak iskenderun Teknik Universitesi Strateji
Gelistirme Daire Bagkanlig1 Siire¢ Yonetimi El Kitab1 olusturulmustur.

Bagkanligimizin i¢ Kontrol Sistemi ile ilgili dokiimanlar1 igeren, mevzuatinda
ongoriilen standartlar1 saglamak icin gelistirilen faaliyetleri anlatan bu belge, genel olarak
sistemi ortaya koymakta ve sistemin siirekli gozden gegirilmesinde bizlere yardimci
olmaktadir. Siire¢ Yonetimi El Kitabinin hazirlanmasiyla Baskanligimiz, yiiriitilen is ve
islemlerde standartlagsmayi, hesap verilebilirligi ve saydamligi esas alan yonetim anlayisini bir
kez daha ortaya koymustur.

Bu baglamda Bagkanligimiz Kalite Yonetim Sisteminin  kurulmasinda ve
stirdiiriilmesinde 6zverili bir sekilde calisan ve emegini esirgemeyerek katki saglayan tiim
personelimize tesekkiir ederim.

Omer DUZEL
Daire Baskam Vekili
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4.3 ILETISIM BILGILERI

T.C.iISKENDERUN TEKNIiK UNIiVERSITESI
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

Adres : ISTE Merkez Kampiis iskenderun/HATAY
Telefon :+90 326 613 56 00

Faks :+90 326 613 56 13

E-mail :sgdb@iste.edu.tr

Web :www.iste.edu.tr

4.4 MISYONUMUZ

Misyonumuz; “bilgi iiretmek, bilgiyi teknolojiye doniistiirmek, teknolojiyi toplum
yararina sunmak, nitelikli egitim/6gretim, arastirma ve sosyal faaliyetler yoluyla,
iilkenin kalkinmasina katkida bulunmak ve inovatif ve girisimci mezunlar yetistirmek”
olarak belirlenmistir.

4.5 VIZYONUMUZ

Vizyonumuz; “Dértlii  Sarmal Modeli:  Universite-sanayi-kamu-toplum”
biitiinlesmesini saglayarak Tiirkiye’nin inovasyon odakh kalkinma modeline katki
saglayan, deger katan, tercih edilen, insan1 ve inovasyonu onceleyen bir ‘Teknoversite’
olmak” olarak belirlenmistir.

4.6 ILKELERIMIiZ

> Tiirkiye Cumhuriyeti’nin Temel Ilke ve Degerlerine Baglilik
» Milli ve Manevi Degerlere Baglilik
» Yenilik¢ilik

> Bilimsellik

» Etik Degerlere Baglilik

» Girisimcilik

» Evrensellik

» Sosyal Sorumluluk

» Paydas Odaklilik

» Hesap Verilebilirlik

» Cevreye Duyarlilik

4.7 AMACIMIZ

Amacimiz; “Kalkinma planlar1 ve programlarda yer alan politika ve hedefler
dogrultusunda kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde elde edilmesi
ve kullanilmasini, hesap verebilirligi ve mali saydamhg saglamak iizere, kamu mali
yonetiminin yapisim ve isleyisini, kamu biit¢elerinin hazirlanmasini, uygulanmasini,
tiim mali islemlerin muhasebelestirilmesini, raporlanmasini ve mali kontrolii
diizenlemek” olarak belirlenmistir.
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4.8 SURECLER

4.8.1 YONETSEL SURECLER

1- I¢ Kontrol Siirecleri

2- Planlama ve Programlama Siirecleri
3- Raporlama ve Kontrol Siiregleri

4- {zleme ve Degerlendirme Siireci

4.8.1.1 YONETSEL SURECLERIN ALT SURECLERI

1- i¢ Kontrol Siiregleri
1.1- Kamu I¢ Kontrol Standartlari Isleyisi Siireci
1.2- Kalite Yénetim Isleyis Siireci

2- Planlama ve Programlama Siirecleri
2.1- Stratejik Plan Hazirlik Siireci
2.2- Performans Programi Hazirlik Siireci
2.3- Biit¢e Hazirlama Islemi Siireci
2.4- Yatirim Biit¢esi Hazirlik Siireci
2.5- Ayrintili Finansman Programi Islem Siireci

3- Raporlama ve Kontrol Siire¢leri
3.1- Idare Faaliyet Raporu Hazirlik Siireci
3.2- Birim Faaliyet Raporu Hazirlik Siireci
3.3- Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu Hazirlik Siireci
3.4- Y1l Sonu Islemleri Siireci

4- 1zleme ve Degerlendirme Siireci
4.1- Yatinm Izleme ve Degerlendirme Siireci
4.2- Kurulus Brifingi Hazirlama Siireci
4.3- Kesin Hesap Hazirlama Islemi Siireci

4.8.2 OPERASYONEL SURECLER

1- Odenek Islemleri Siireci

2- On Mali Kontrol Siireci

3- Odeme Islemleri Siireci

4- Banka Islemleri Siireci

5- Teminat Mektubu Ve Kisilere Ait Menkul Kiymet Islemleri Siireci
6- Doviz Hesaplar1 Giincelleme Islemleri Siireci

7- Tahakkuk ve Takip Islemleri Siireci

8- Giin Kapama Islemleri Siireci
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4.8.2.1 OPERASYONEL SURECLERIN ALT SURECLERI

1- Odenek Islemleri Siireci
1.1- Tenkis Islemi Siireci
1.2- Odenek Aktarma Islemi Siireci
1.3- Odenek Ekleme Islemi Siireci
1.4- Yedek Odenek Talebi Islemi Siireci
1.5- Odenek Revize Islemi Siireci
1.6- Odenek Gonderme Islemi Siireci

2- On Mali Kontrol Siireci
2.1- Taahhiit Evraki ve Sozlesme Tasarilar1 Islemi Siireci
2.2- Kadro Dagilim Cetvelleri Islemi Siireci
2.3- Yan Odeme Cetvelleri Islem Siireci
2.4- Sozlesmeli Personel Say1 ve Sozlesmeleri Islem Siireci

3- Odeme Islemleri Siireci
3.1- On Odeme (Avans ve Krediler) islemleri Siireci
3.2- Odeme Islemleri Siireci
3.3- Vergi Odemeleri Islem Siireci

4- Banka Islemleri Siireci
4.1- Banka Tahsilatlar1 islemleri Siireci
4.2- Génderme Emri Belgesi Diizenleme Islemleri Siireci

5- Teminat Mektubu Ve Kisilere Ait Menkul Kiymet Islemleri Siireci
5.1- Teminat Mektubu Kabul Islemleri Siireci
5.2- Teminat Mektubu Iade Islemleri Siireci
5.3- Irat Kaydi Islemleri Siireci

6- Déviz Hesaplari Giincelleme Islemleri Siireci

7- Tahakkuk ve Takip Islemleri Siireci
7.1- Kisi Borcu Islemleri Siireci
7.2- Kisi Borcu Yasal Takip islemleri Siireci
7.3- Icra ve Nafaka Kesintileri Islem Siireci
7.4- Kefalet Kesintileri Islemi Siireci

8- Giin Sonu Islemleri Siireci
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4.8.3. DESTEK SURECLERI

1- Tahakkuk Islemleri Siireci
2- Tasinir Islemleri Siireci
3-Proje Islemleri Siireci

4.8.3.1 DESTEK SURECLERIN ALT SURECLERI

1- Tahakkuk Islemleri Siireci
1.1- Maas Tahakkuk Islemleri Siireci
1.2- Satin Alma Islemleri Siireci
1.3- Yolluk islemleri Siireci
1.3.1 Yurtici Gegici Gorev Yollugu
1.3.2 Yurtici Siirekli Gérev Yollugu

2- Tasinir Islemleri Siireci
2.1- Tasinir Giris Islemleri Siireci
2.1.1- Satin Alinan Tasinirin Giris Islemi Siireci
2.1.2- Kurum I¢i Tasinir Devir Alma Islemi Siireci
2.1.3- Dayanikli Tasinirin fade Alinmasi Islemi Siireci

2.2- Tasinir Cikas Islemleri Siireci
2.2.1- Tiiketim Cikis Islemi Siireci
2.2.2- Tasinir Zimmet Verme Islemi Siireci
2.2.3- Kurum I¢i Devir Cikis Islemi Siireci
2.2.4- Hurdaya Ayirma Cikis Islemi Siireci

2.3- Taginir Mal Yonetim Hesab Islemleri Siireci
3- Proje Islemleri Siireci

3.1- Avrupa Birligi Projeleri islem Siireci
3.2- Bilimsel Arastirma Projeleri Islem Siireci
3.3- Erasmus Programi Islem Siireci

3.4- Farabi ve Mevlana Projeleri Islem Siireci
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Siiregler; Yonetsel,
Operasyonel ve Destek
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5.1- Siirecler

5.1.1- Yonetsel Siirecler

1- I¢ Kontrol Siirecleri

1.1- Kamu I¢ Kontrol Standartlari Isleyisi Siireci

Siirecin Adi

Kamu I¢ Kontrol Standartlari isleyisi Siireci

Siirec Sahibi

Rektor

Siirecin Amaci

Kontrol Sisteminin Kurulmasi, Kamu

Izlenmesinde Koordinasyonun Saglanmasi

I¢ Kontrol Standartlarinin
Uygulanmasi ve Gelistirilmesi, Uyum Eylem Planinin Hazirlanmasi ve

Siire¢ Girdileri

Akademik ve Idari birimlerden saglanan veriler

Siire¢ Ciktilar1

Kamu I¢ Kontrol Standartlari

Siire¢ Kaynaklar

- Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
- I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iligskin Usul ve Esaslar

Siire¢ Miisterileri I¢ ve Dis Paydaslar

Siire¢ Performans Kriterleri -

Siirec izleme Yontemi 6 ayda bir

Siire¢ izleme Periyodu 1 yil

Siire¢ Sorumlusu Siire¢c Akisi ilgili Dokiiman/Kayit
1- i¢ kontrol sistemine yonelik sahiplenmenin,
yetkilendirmenin ve izlemenin saglanmasi ve

. . ] caligmalarin baglatilmas1 amaciyla Rektorliik Oluru

II??i:;?n(i)n Mali Kontrol ve Kamu I¢ Kontrol Standartlarna Uyum-Eylem | Resmi Yazi

Plan1 Hazirlama Grubu olusturulmast amaciyla
birimlerden personel talep edilmesine iliskin yazi
hazirlanir.
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2- Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
Koordinatérliigiinde “I¢  Kontrol — izleme ve
I¢ ve On Mali Kontrol Yonlendirme Kurulu” ve “Kamu I¢ Kontrol
Birimi Standartlarina Uyum-Eylem Plan1 Hazirlama Grubu”
nun kurulmasma iliskin yazi Rektorliik onayina
sunulur.
3- Rektorliik onayi alinir.
Rektdrliik Onay1
Evet Hayir
Rektor 9 g
2 :
= &
i o i 4- “I¢ Kontrol izl Yonlendi Kurulu”
IQ. Ve Qn Mali Kontrol § homro .Z em? . Ve Tomendifme i Karar Tutanaklari
Birimi toplantilar1 organize edilir.

I¢ Kontrol izleme ve
Yonlendirme Kurulu

5- Belirlenecek yontemle mevcut durum analizi
yapilir.

Durum Analiz Raporu

I¢ ve On Mali Kontrol
Birimi

6- 5018 sayili Kanun ve ilgili mevzuatta 6ngoriilen i¢
kontrol sistemini tespit eden, karsilastiran ve
bosluklari ortaya koyan mevcut durum degerlendirme
raporu hazirlanir.

Mevcut Durum
Degerlendirme Raporu

7- Kamu I¢ Kontrol Standartlarma Uyum-Eylem
Plan1 Hazirlama Grubunun toplantilart organize
edilir.

Karar Tutanaklar1

Kamu I¢ Kontrol
Standartlarina Uyum-
Eylem Plan1 Hazirlama
Grubu

8- Degerlendirme raporunda belirlenen sorunlarin
¢oziimiine iliskin, Kamu I¢ Kontrol Standartlari
Uyum Eylem Plan1 gergevesinde eylem plani taslagi
hazirlanir.

Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Uyum Eylem
Plani Taslag:

I¢ Kontrol izleme ve
Yonlendirme Kurulu

9- Kamu I¢ Kontrol Standartlart Uyum Eylem Plani
cercevesinde eylem plani taslagi degerlendirilir.

Evet Hayir

wenaq
o[uazn(

Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Uyum Eylem
Plan1 Cergevesinde Eylem
Plan1
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) N . 10- Kamu I¢ Kontrol Standartlart Uyum Eylem | Kamu g Kontrol
IBQi ;;(:nion Mali Kontrol Planmma son sekli verilir ve Rektorliik onayina | Standartlar1 Uyum Eylem
sunulur. Plam
11- Rektorliikk onayi alinir.
Evet Hayir
Rektor ‘3 E Rektdrliik Onay1
) &
= =
(¢]
12- Onaylanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Uyum
f¢c ve On Mali Kontrol Eylem Planinin Hazine ve Maliye bakanligina
Birimi gonderilmesine iliskin Elektronik Belge Yonetim
Sisteminde (EBYS) resmi yazi hazirlanir.
13- Resmi yaz1 onaylanir.
Evet Hayir
Resmi Yazi
) J
Rektor 2 S
) o
3 =5
(¢
. Kamu I¢ Kontrol
ic ve On Mali Kontrol 14- Kamu I¢ Kontrol Standartlart Uyum Eylem Plant ariu 1o S.ontro
g W Standartlar1 Uyum Eylem
Birimi Universitemiz web sayfasinda yayimlanir. Plan:

1.2- Kalite Yonetim Isleyis Siireci

Siirecin Adi

Kalite Yonetim Isleyis Siireci

Siirec Sahibi

Rektor

Siirecin Amaci

Kalite yonetim sistemini agiklamak, sistemin uygulanmasinda siirekliligi
saglamak, sistemin uygulanmasindan sorumlu yonetici personelin yetki ve
sorumluluklarini tanimlamak ve kalite sistemini olusturan tiim faaliyetler
i¢in genel prosediirleri saglamak

Siirec Girdileri

-Stratejik Plan
-Faaliyet Raporu

Siire¢ Ciktilar1

Kalite Yonetim El Kitab1
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Siire¢c Kaynaklari -
Siire¢ Miisterileri I¢ ve Dis Paydaslar
Siire¢c Performans Kriterleri -
Siire¢ izleme Yontemi Siirekli
Siire¢ izleme Periyodu 1yil
Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 flgili Dokiiman/Kayit
L ) 1- Kalite  Koordinatorligii  tarafindan  Kalite
Strateji Gelistirme Daire I .
8 calismalarinin baglatilmasina iligkin yazi | Resmi Yazi
Bagkanlig N . .
Baskanligimiza gonderilir.
2- Calismalarin  baglatilmas1  i¢in  belirlenecek

yontemle Kalite Yonetim Sistemi durum analizi

Durum Analiz Raporu

yapilir.
. . . 3- Kalite Koordinatorliigii tarafindan gonderilen
¢ ve Qn Mah K? n trol Kalite dokiimanlar1 c¢ergevesinde birim Kkalite | Kalite Dokiimanlari
Subesi Mudiirliigi .
dokiimanlari olusturulur.
4- Kalite Politikas1, Kalite Stratejileri ve Kalite | Kalite Politikasi, Kalite
Hedefleri taslagi hazirlanarak Bagkanlik onayina | Stratejileri ve Kalite
sunulur. Hedefleri
5- Bagkanlik onay1 alinir.
Evet Hayir
. g o)
Daire Bagkani g & Basgkanlik Onay1
2 2
(¢
6- Kalite Yonetimi El Kitabinin olusturulmasi
amaciyla Baskanligimiz Kalite Politikasi, Kalite
_ ) Stratejileri ve Kalite Hedefleri Kalite | kalite Politikasi. Kalite
Ig ve Qn Mall If?}'ltml Koordinatorliigiine gonderilir. Stratejileri ve Kalite
Subesi Midirliigi

7- Onaylanan Kalite Politikasi, Kalite Stratejileri ve
Kalite Hedefleri Baskanhigimiz web sayfasinda
yayimlanir.

Hedefleri
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2- Planlama ve Programlama Siiregleri

2.1- Stratejik Plan Hazirlik Siireci

Siirecin Adi

Stratejik Plan Hazirlik Siireci

Siirec¢ Sahibi

Rektor

Siirecin Amaci

Idarenin bes yillik dénem igin stratejik amag ve hedeflerini belirlemek

Siire¢ Girdileri

Akademik ve Idari birimlerden saglanan veriler

Siirec¢ Ciktilar:

Stratejik Plan

Siire¢ Kaynaklar

Y onetmelik

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
- Kamu Idarelerinde Stratejik Planlamaya Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda

- Kamu Idareleri I¢in Stratejik Planlama Kilavuzu

Siire¢ Miisterileri

-Universitemiz Akademik Ve Idari Birimleri

- Cumhurbagskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanligi

Siire¢ Performans Kriterleri

Siirec izleme Yontemi Yilda bir kez

Siire¢ izleme Periyodu 5 yil

Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 Ilgili Dokiiman/Kayit
1- Stratejik  Plan  g¢aligmalarmin  basladiginin ic Genelge

Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi

duyurulmasi amaciyla i¢ genelge hazirlanir.

2- Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
Koordinatorliigiinde “Strateji Gelistirme Kurulu” ve
“Stratejik Planlama Ekibi” nin kurulmasina iliskin
Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)’ den

Rektorliik onay1 alinir.

- Strateji Gelistirme Kurulu
Listesi

- Stratejik Planlama EKkibi
Listesi

Rektor

3- Rektorliik onayi alinir.

Evet Hayir

weAsq
ouazng

Rektdrliik Onayi
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Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi

4- Stratejik Planlama Ekibi toplantilart organize
edilir.

Toplant1 Tutanaklar1

5- Stratejik Planlama Ekibi iiyelerinin ve stratejik
planlama ¢aligmalarma katki  verecek diger
calisanlarin stratejik planlama konusundaki egitim
ihtiyaci, danismanlik ihtiyaci, veri ve mali kaynak
ihtiyac1 tespit edilir.

Ihtiyag Listesi

6- Stratejik Planlama Ekibi
kurumsal degerlendirme
sekretarya iglemleri yiiriitiiliir.

tarafindan yapilan

ve durum analizinde

Kurumsal Degerlendirme
ve Durum Analizi

7- Stratejik Planlama Ekibi tarafindan misyon,vizyon
ve temel degerlerin revize edilmesinde sekretarya
islemleri yiritilir ve kurum i¢i ve dist iletisim
saglanir.

Misyon,Vizyon ve Temel
Degerler

8- Stratejik Planlama Ekibi tarafindan stratejik amag
ve hedeflerin belirlenmesinde sekretarya islemleri
yiiriitiiliir ve kurum i¢i ve dis1 iletisim saglanir.

Stratejik Amag ve Hedefler

9- Stratejik Planlama Ekibi tarafindan hedeflere
yonelik performans gdstergelerinin  belirlenmesi
sekretarya islemleri yiriitiiliir ve kurum i¢i ve dist
iletisim saglanir.

Performans Gostergeleri

10- Stratejik Planlama Ekibi tarafindan stratejik amag
ve hedeflere ulagsmay1 saglayacak faaliyet/projelerin
belirlenmesinde sekretarya islemleri yiiritilir ve
kurum i¢i ve dist iletisim saglanir.

Faaliyet/Projeler

11- Stratejik Planlama Ekibi tarafindan stratejik amag
ve hedeflere ulagsmay1 saglayacak faaliyet/projelerin
maliyetlendirilmesi iglemlerinde sekretarya islemleri
yiiriitiiliir ve kurum i¢i ve dis1 iletisim saglanir.

Maliyetlendirme

12- Elde edilen bilgi ve veriler konsolide edilir.

13- Stratejik Plan Taslag: olusturulur.

Strateji Gelistirme Kurulu

14- Plan taslag: Strateji Gelistirme Kurulunun uygun
goriisiine sunulur.

Evet Hayir

O

2 g

2 5

3 =3
(¢

Stratejik Plan Taslag:

Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi

15- Stratejik Plan Taslag1 Rektorliik onayina sunulur.
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Rektor

16- Rektorliik onayi alinir.

Evet Hayir

weAsqg
oruazng

Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi

17- Onaylanan Stratejik Plan degerlendirilmek iizere
Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitce Baskanligina
gonderilir.

Stratejik Plan

Cumbhurbagkanlig1 Strateji
ve Biitce Baskanligi

18- Stratejik Plan incelenerek degerlendirme raporu
kuruma gonderilir.

Stratejik Plan
Degerlendirme Raporu

Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi

19- Degerlendirme  Raporuna  gore  gerekli
diizeltmeler yapilarak Stratejik Plana son sekli verilir.

20- Hazirlanan Stratejik Plan Rektorlikk onayina
sunulur.

Stratejik Plan

21- Rektorliikk onayi alinir.

Evet Hayir
Rektor g g
ot
= g -
= Rektdrliik Onay1
o 22- Onaylanan Stratejik Planin Strateji ve Biitge
Stratejik Yo.n.e tim ve Bagkanligina gonderilmesine iligkin EBYS iizerinden
Planlama Birimi .
resmi yazi hazirlanir.
23- Resmi yazi onaylanir.
Evet Hayir
Rektor & > Resmi Yazi
: :
3 =)
o

Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi

24- Stratejik  Plan  Universite web sayfasinda

yayimlanir.

Stratejik Plan
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2.2- Performans Programi Hazirlik Siireci

Siirecin Ad1

Performans Programi Hazirlik Siireci

Siirec¢ Sahibi

Rektor

Siirecin Amaci

saglamak

Idarenin stratejik planinda belirlenen amag¢ ve hedeflerine ulagmasini

Siire¢ Girdileri

Akademik ve Idari birimlerden saglanan veriler

Siire¢ Ciktilar1

Performans Programi

Siire¢ Kaynaklar

Y onetmelik

- Performans Programi Hazirlama Rehberi

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
- Kamu Idarelerince Hazirlanacak Performans Programlart Hakkinda

Siirec¢ Miisterileri

-Hazine ve Maliye Bakanlig1
-Universitemiz Akademik ve Idari Birimleri

Siire¢ Performans Kriterleri -

Siire¢ izleme Yontemi Yilda bir kez
Siire¢ izleme Periyodu 1 yil
Siire¢c Sorumlusu Siirec Akisi ilgili Dokiiman/Kayit
1- flgili y1l igin 6ncelikli stratejik amag ve hedefler,
performans hedef ve gostergeleri, faaliyetler ve
bunlardan sorumlu harcama birimleri belirlenir.
Biitge ve Performans . . - )
Birimi 2- Harcama birimlerinin gosterge hedefleri ve faaliyet
maliyetleri belirlenmek {izere Mayis ay1 sonuna kadar
EBYS iizerinden Performans Programi Sablonunu
iceren resmi yazi hazirlanir.
3- Resmi yaz1 imzalanir. Resmi Yazi

Daire Bagkani

Evet Hayir

weAsqg
ruazng
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4- Harcama birimlerden gelen bilgiler kontrol

Biitce ve Performans
Birimi

edilerek Performans Programi Sablonuna eklenir.

5- Performans programi verileri, stratejik plana ve
birim biitce tavanlarina uygunlugu yoniinden kontrol
edilir.

Performans Programi
Sablonu

6- Performans Programu teklifi hazirlanir.

Performans Programi
Teklifi

7- Hazirlanan Performans Programu teklifi Rektorliik
onayina sunulur.

Rektor

8- Rektorliik onayi alinir.

Evet Hayir

weAsqg
ouazng

Rektorliik Onay1

Biitge ve Performans
Birimi

9- Onaylanan idare performans program teklifi
Hazine ve Maliye Bakanligina gonderilmek {izere
kurum biitge teklifine, Cumhurbaskanligi Strateji ve
Biitce Bagkanligina gonderilmek iizere ise yatirim
programu teklifine eklenir.

Performans Programi
Teklifi

10- idare performans programu teklifi, Hazine ve
Maliye Bakanligi ve Cumhurbagkanligi Strateji ve
Biitce Baskanligi ile yapilan biitce goriismeleri
sonucunda hazirlanan kurum biitge tasarisina uygun
olarak revize edilerek idare performans programi
tasaris1 hazirlanr.

11- idare performans progranu tasarisi, kurum biitge
tasarisina eklenerek, goriisiilmek iizere Hazine ve
Maliye Bakanligina ve TBMM’ye gonderilir.

12- TBMM tarafindan goriisiilerek kabul edilen Y1t
Merkezi Yonetim Biitge Kanununda yer alan kurum
biitce bilyiikliiklerine gore idare performans programi
revize edilir.

Performans Programi
Tasaris1

13- Nihai hali verilen idare performans programi en
ge¢ Mart ayinin on besine kadar Cumhurbaskanligi
Strateji ve Biitge Baskanligina gonderilmek fiizere
EBYS iizerinden resmi yaz1 hazirlanir.

Resmi Yazi
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14- Resmi yazi onaylanr.
Evet Hayir
Rektor Q o)
2 5
[¢]
3 =5
(¢
Biitce ve Performans 15- Performans Programi Universite web sayfasinda
A Performans Programi
Birimi yayimlanir.

2.3- Biitce Hazirlama Islemi Siireci

Siirecin Ad1

Biitce Hazirlama Islemi Siireci

Siirec Sahibi

Rektor

Siirecin Amaci

Hizmet planlamalarinin, ddenek tekliflerinin ve gelir tahminlerinin hizmet
oncelikleriyle kurum hedeflerine uygun olarak hazirlanmasi

Siire¢ Girdileri

Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanlig1 tarafindan yayinlanan Biitge
Cagrisi ve Biit¢e Hazirlama Rehberi

Siirec¢ Ciktilar:

Biitge Teklifi

Siire¢ Kaynaklar:

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
- Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce Baskanligi Biitge Cagrist ve Biitge
Hazirlama Rehberi

Siirec¢ Miisterileri

-Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitge Baskanligi
-Universitemiz Akademik ve Idari Birimleri

Siire¢ Performans Kriterleri

Siirec izleme Yontemi Yilda bir kez
Siire¢ izleme Periyodu 3yl
Siire¢ Sorumlusu Siire¢c Akisi ilgili Dokiiman/Kayit

Cumbhurbagskanlig1 Strateji
ve Biitce Bagkanligi

1- 5018 sayili Kanunun 16 maddesine gore Biitce
Cagrist ve Biitce Hazirlama Rehberi en gec¢ Eyliil
aymin 15'ine kadar Resmi Gazetede yayimlanir.
Bununla birlikte biitce teklifi hazirliklarinin daha
onceden basladiginda dair yazi yayimlanir.

Biitge Cagrisi ve Biitge
Hazirlama Rehberi
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Biitge ve Performans
Birimi

2- Biitce hazirliklarinin  baglamasiyla birlikte tim
harcama birimlerine biitge ek formlari ve biitce
tavanlar dahilinde &denek

tavanlar1  gonderilip

Harcama Birimleri

tekliflerinin e-biitce sistemine girilmesi ve ek
formlarin doldurulmasi istenir.
3- Harcama birimleri birim diizeyde &denek

tekliflerini ve ek formlarda istenilen bilgileri e-
biitceye girisini yapar. E-biitgeye birim diizeyinde
girisi yapilmayan formlar yazi ekinde gonderilir.

- Odenek Teklifleri
- Ek Formlar

Biitce ve Performans
Birimi

4- Birimlerin 6denek teklifleri konsolide edilir. Bu
asamada gerek duyulmasi halinde birimlerle ayrica
goriisiiliir. Daha sonra kurum diizeyde girisleri yapilir
ve kurumun biitce teklifleri olusturulur.

Universite Yonetim Kurulu

5- Kurum Biitge Teklifi Taslagi 2547 sayil1 Kanun’un
15’inci maddesi geregi Universite Yonetim Kuruluna
sunulur.

Evet Hayir
g o
2 s
= @

3 =X
(¢}

Kurum Biit¢e Teklifi

Biitce ve Performans
Birimi

6- Universitemiz Yénetim Kurulunda goriisiilerek
karara baglanan Biitce Teklifi Taslagi Rektorliik
onayina sunulur.

7- Rektorlik onay1 alinir.

Evet Hayir
Rektorliik Onay1
Rektor o o
< =B
S N
= ]
(¢
¥ 8- E-biit tizerind Kurum Biit Teklifi .
Biitce ve Performans ulge uzerinden e BRI urum Biitge Teklifi
Birimi onaylanir.

Cumhurbagkanlig: Strateji

9- Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biit¢e Baskanliginca

. 8 belirlenen biitce goriisme takvimi dahilinde Biitce | Toplanti
ve Biitce Bagkanligi . -
Teklifi hakkinda goriisme yapilir.
} 10- Onaylanan Biitce Teklifi i¢in Milli Egitim
Biite ve Performans Bakanligi onay1r alinmak iizere EBYS iizerinden | Resmi Yazi

Birimi

resmi yazi hazirlanir.
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11- Resmi yaz1 imzalanir.
Evet Haywr
< =1
2 e
3 =X
(¢]
12- Biitge Teklifi degerlendirilir.
Evet Hayir
Biitge Teklifi

Milli Egitim Bakanlig1

weAsqg
Qruazng

13- Biitce Teklifi Bakanlik onayina sunulur.

Milli Egitim Bakani

14- Biitce Teklifi Onaylanir.

Evet Hayir

weAsq
ouozn(y

Bakan Imzasi

Biitge ve Performans
Birimi

15- Biit¢e Teklifi Cumhurbaskanlig: Strateji ve Biitge
Baskanligina gonderilmek iizere EBYS {izerinden

resmi yazi hazirlanir.

Rektor

16- Resmi yaz1 imzalanir.

Evet Hayir

weAsq
ouazng

Resmi Yaz1

ve Biitce Bagkanligi

Cumhurbagkanlig: Strateji

17- Kurum Biitge Teklifi Cumhurbaskanligi Teklifi

haline getirilir.

Cumhurbaskanligr Teklifi
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Biitge ve Performans
Birimi

18- Kurum  Biitce  Teklifi, biitge  goriisme
takviminden en az {ig glin  Oncesinde
Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitce Bagkanligi ve
TBMM’ne (Plan Biitce Komisyonuna) gonderilmek
iizere gerekli EBYS {izerinden resmi yazi hazirlanir.

19- Resmi yaz1 imzalanir.

Evet Hayir Resmi Yazi
Rektor 9 )
2 <5
2 e
= =X
(¢
20- Yiiksek Ogretim Kurumunun web sayfasinda
Plan Biitce Komisyonunda Kabul edilen Biitce
yayimlanarak biitcelerde hata olup olmadigi sorulur.
21- Hata var ise gerekli diizenleme yapilir, hata yok
N ise YOK iin belirttigi adrese “Biitcemizde hata
Biitce ve Performans N .
yoktur” maili atilir. Biite

Birimi

22- Plan ve Biitce Komisyonunda kabul edilen biitge
TBMM Genel Kurulunda gorisilir ve kabul
edildikten sonra Resmi Gazetede yayimlanarak
kanunlasir.

2.4- Yatirim Biitcesi Hazirlik Siireci

Siirecin Ad1

Yatirim Biit¢esi Hazirlik Stireci

Siirec¢ Sahibi

Rektor

Siirecin Amaci

Kamu yatirim 6nceliklerini ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunun 16. Maddesine uygun sekilde; idarece uyulmasi gereken genel
ilkeleri, nesnel ve Ol¢iilebilir standartlari, hesaplama ydntemlerini, bunlara
iliskin olarak kullanilacak tablo drneklerini ve diger bilgileri ortaya koymak

Siirec Girdileri

Cumbhurbaskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanlig1 tarafindan yayinlanan Yatirim
Program

Siire¢ Ciktilar1

Yatirim Programi

Siire¢ Kaynaklar

- 5018 Sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

- Cumhurbagkanlig: Strateji ve Biitge Bagkanlig1 Yatirim Programi Hazirlama
Rehberi

- Yatirim Genelgesi

28




KURUM/BIRIM SUREC YONETIMI EL KITABI

®

iSKENDERUN TEKNiK

UNIVERSITESI

Dokiiman No SGDB-SEK.01 Revizyon Tarihi -
Ik Yayn Tarihi | .../.../2020 Revizyon No -
Sayfa No -

Siirec¢ Miisterileri

- Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce Baskanligi
- Universitemiz Akademik ve idari Birimleri

Siire¢ Performans Kriterleri

Siire¢ izleme Yontemi Yilda bir kez
Siire¢ izleme Periyodu 3yl
Siire¢c Sorumlusu Siirec Akis1 Ilgili Dokiiman/Kayit

Cumbhurbagkanlig1 Strateji
ve Biitce Bagkanligt

1- 5018 sayili Kanunun 16 mad. ne gore Yatirim
Genelgesi ve eki Yatinm Programi Hazirlama
Rehberinin en geg Eyliil ayinin 15'ine kadar Resmi
Gazetede yayimlanir. Bununla birlikte yatirim
teklifleri hazirliklarinin daha 6nceden basladiginda
dair yaz1 yayimlanir.

-Yatirim Genelgesi
-Yatirim Programi
Hazirlama Rehberi

Biitce ve Performans
Birimi

2- idarelerin teklifinin
hazirlanmasinda kullanilacak belge ve cetveller ile
gerekli dokiimanlar ilgili birimlere gonderilir.

yatirim programi

-Belge
-Cetvel

3- Birimlerden gelen bilgiler kontrol edilir. Harcama
birimleri temsilcileri ile goriismeler yapilir ve
idarenin yatirim programi teklifi hazirlanir.

Yatirim Programi Teklifi

4- Hazirlanan yatirrm programi teklifi onaylanmak
tizere Rektorliik onayina sunulur.

Rektor

5- Rektorliik onay1 alinur.

Evet Hayir
o
:
= a
3 =
(¢}

Rektorliik Onay1

Biitge ve Performans
Birimi

6- Cumhurbaskanlig Strateji ve Biitce Baskanliginin
belirlemis oldugu tavan teklifleri dogrultusunda
Yatirim biitce teklifleri Kamu Yatirimlart Bilgi
Sistemine (KA-YA) girisi yapilir.

Yatirim Biitge Teklifleri

7- KA-YA’dan ekler Cumhurbaskanligi
Strateji ve Biitce Bagkanligina gonderilmek iizere
EBYS iizerinden resmi yazi hazirlanir.

alinan

Resmi Yazi
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8- Resmi yazi1 onaylanir.
Evet Hayir
Rektor Q o)
2 5
[¢]
3 =5
(¢

Biitge ve Performans
Birimi

9- Cumhurbaskanlig Strateji ve Biitge Baskanlig ile
goriismeler gergeklestirilir.

Cumbhurbaskanlig: Strateji

ve Biitce Bagkanligt

10- Kabul géren yatirim biitgesi 6denekleri Sektorler
itibariyle tavan olarak KA-YA sistemi {izerinden
duyurulur.

Biitge ve Performans
Birimi

11- Sektorel bazda belirlenen 6denek tavanlarinda
gore Yatirim Biitce Teklifi ddenekleri KA-YA ve e-
biitge iizerinden giincellenir.

Yatirim Biitgesi

Cumbhurbagkanlig1 Strateji

12- Cumhurbaskanlig: Strateji ve Biitce Baskanligi
tarafindan uygun goriilen yatirim 6denekleri cari

ve Biitce Bagkanligi Odeneklerle  birlikte Cumhurbagkanligi  Teklifi
asamasina getirilir.
13- Cumhurbagkanligi  Teklifi asamasma gelen

Biitge ve Performans
Birimi

biitcenin 2 niishast TBMM plan biitge komisyonu
temsilcilerine  teslim  edilir.  Plan  Biitge
Komisyonunca belirlenen biitce gOriisme
takviminden en az ii¢ giin 6ncesinde teslim edilmek
tizere cogaltilir.

Cumhurbaskanlig: Teklifi

TBMM (Plan ve Biitge
Komisyonu)/YOK

14- Plan Biitge Teklifi

goriisiiltir.

Komisyonunda Biitge

Biitge Teklifi

Biitge ve Performans
Birimi

15- Yiiksek Ogretim Kurumunun web sayfasinda
Plan Biitce Komisyonunda kabul edilen Biitce
yayimlanarak biit¢elerde hata olup olmadigi sorulur.

Biitce

16- Hata var ise gerekli diizenleme yapilir hata yok
ise YOK iin belirttigi adrese “Biitgemizde hata
yoktur” maili atilir.

17- Plan ve Biitce Komisyonunda kabul edilen biitge
TBMM Genel Kurulunda Goriisiiliir, resmi gazetede
yayimlanarak kanunlagir.
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2.5- Ayrintih Finansman Programi Islem Siireci

Siirecin Ad1

Ayrintili Finansman Programi Islem Siireci

Siirec¢ Sahibi

Rektor

Siirecin Amaci

saglamak

Idarenin hizmet ve faaliyetleri ile is programlarini da dikkate alarak, mali
disiplinler ve nakit yonetiminin etkin bir bigimde yiiriitiilmesine katki

Siirec Girdileri

Biitce Kanunu

Siire¢ Ciktilar1

Ayrintili Finansman Programi

Siire¢ Kaynaklar:

- Y1l Biitge Kanunu
- Biitge Uygulama Tebligleri

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

Siire¢ Miisterileri

- Cumhurbagkanlig Strateji ve Biitce Baskanligi
- Universitemiz Akademik ve Idari Birimleri

Siire¢ Performans Kriterleri

Siirec izleme Yontemi Yilda bir kez

Siire¢ izleme Periyodu 1yil

Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 Ilgili Dokiiman/Kayit
Cumhurbaskanlig1 Strateji 1- Ocak ayinin baginda Y1l1 Merkezi Yonetim Biitge | Yili Merkezi Yonetim

ve Biitce Bagkanligi Uygulama Tebliginin yayimlanmasi ile siire¢ baslar. | Biitce Uygulama Talimat1

Harcama Birimleri

2- Teblig geregince Oncelikle e biitge iizerinden birim
diizeyde girisler yapilacagindan resmi yazi veya mail
yoluyla tiim harcama birimlerinden kendilerine
dagitilan O6deneklerin tertipler itibariyle aylara
dagilimu istenir.

Resmi Yazi veya Mail

Biitce ve Performans
Birimi

3- E-biitge iizerinden dagilimi yapilmayan ya da
dagilimi eksik yapilan tertiplerin olup olmadig:
kontrol edilir.

Evet Hayir
O
g 3
= @
S =
a

E-biitge
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4- Birim diizeyde tamamlanan dagilimin e-biitge
tizerinden kurum diizeyinde girisleri yapilir. Giderleri
finanse eden gelirlerin, gider toplamlariyla aym | Ayrintili Finansman icmal
aylarda olup olmadigi, kurumsal diizeyde Gider AFP | Cetveli (Gelir ve Gider)
ile Gelir AFP’nin genel toplamlarinin aylar itibariyle
birbirine esit olup olmadig1 kontrol edilir.
5- Teblig geregince e-biit¢e lizerinden alinan teklif
formlar1 Rektorliik onayina sunulur.
6- Rektorliik onay1 alinir.
Evet Hayir
Rektorliik Onay1
Rektor g )
2
: 3
(¢}

Biitce ve Performans
Birimi

7- Rektorlik Makaminca uygun goriilen Ayrintilt
Finansman Programm Kurum Teklifi e-biitce
iizerinden Kurum Diizeyinde onaylanir.

Ayrintili Finansman
Programi Kurum Teklifi

8- Onaylanan Ayrintili Finansman Programm icmal
Cetveli Teklifi Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitce
Bagkanligina gonderilmek {izere EBYS iizerinden
resmi yazi hazirlanir.

Rektor

9- Resmi yazi imzalanir.

Evet Hayir

weAaq
a[uazn(

Resmi Yazi

Biitce ve Performans
Birimi

10- Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitge
Baskanliginca icmal diizeyinde Vize edilen ayrintili

finansman programinin yeniden tertipler diizeyinde

Ayrmtili Finansman

gonderilmek iizere EBYS iizerinden resmi yazi

dagilimlar1 yapilir. Program
11- Ayrmtili  Finansman  Programinin  birim

diizeyinde e-biitge girisi  yapilarak sistemde

onaylanir.

12- Onaylanan  Ayrintilh  Finansman  Programu
Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitge Baskanligina Resmi Yazi

hazirlanir.
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Rektor

13- Resmi yazi imzalanir.

Evet Haywr

weAsq
a[uazn(q

Cumhurbagkanlig: Strateji
ve Biitce Bagkanligi

14- Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce
Bagskanliginca kurum diizeyinde Ayrintili Finansman
Programi onaylanir.

Biitge ve Performans
Birimi

15- Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce
Bagkanliginca kurum diizeyinde onaylanan Ayrintili
Finansman Programinin birimlere dagilimi yapilarak

e-biitce sistemi ilizerinden onaylanir.

Ayrintili Finansman
Programi

3- Raporlama ve Kontrol Siirecleri

3.1- Idare Faaliyet Raporu Hazirlik Siireci

Siirecin Ad1

Idare Faaliyet Raporu Hazirlik Siireci

Siirec Sahibi

Rektor

Siirecin Amaci

cercevesinde raporlamak

Idarelerin bir mali yildaki faaliyet sonuglarini, hesap verme sorumlulugu

Siirec Girdileri

Birim Faaliyet Raporlar1

Siire¢ Ciktilar1

Idare Faaliyet Raporu

Siire¢ Kaynaklar:

- 5018 Sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
- Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlart Hakkinda Yonetmelik

Siire¢ Miisterileri

-Hazine ve Maliye Bakanlig1
-Sayistay Baskanligi
-Universitemiz Akademik ve Idari Birimleri

Siire¢ Performans Kriterleri

Siirec izleme Yontemi

Yilda bir kez

Siire¢ izleme Periyodu

1yl
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Siire¢ Sorumlusu Siire¢c AKis1 Ilgili Dokiiman/Kayit

Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi

1- 5018 sayilh Kanun’un 41. Maddesi ve Kamu
Idarelerince  Hazirlanacak ~ Faaliyet ~ Raporlari
Hakkinda Yonetmelik geregince Idare Faaliyet
Raporunun hazirlanmasi siireci baglatilir.

-5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol
Kanunu

-Kamu Idarelerince
Hazirlanacak Faaliyet
Raporlar1 Hakkinda

Y 6netmelik
2- Idare Faaliyet Raporuna iligkin bilgiler alinmak
{izere harcama birimlerine Idare Faaliyet Raporu | Resmi Yazi
Sablonunu igeren resmi yazi hazirlanir.
3- Resmi yazi imzalanir.
Evet Hayir
Daire Bagkani 9 g Resmi Yazi
< H
Y N
. 3
(¢}

Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi

4- Harcama birimlerinden gelen faaliyet raporlari
konsolide edilerek ve mali bilgiler ve tablolar
eklenerek Idare Faaliyet Raporu Taslagi hazirlanir.

Idare Faaliyet Raporu
Taslagt

5- idare faaliyet raporu eki olan Mali Hizmetler Birim
Yoneticisi Beyani Daire Bagkan1 imzasina sunulur.

Daire Bagkani

6- Mali Hizmetler Birim Y 6neticisi Beyani imzalanur.

Evet Hayir

weAaq
J[uazn(q

Mali Hizmetler Birim
Yoneticisi Beyani

Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi

7- Hazirlanan ~ idare Raporu Taslag:

Rektorliik onayia sunulur.

Faaliyet

Rektor

8- Rektorliik onayi alinir.

Evet Hayir

weAsqg
ruazng

Rektdrliik Onay1
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Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi

9- idare faaliyet raporu eki olan Ust Yonetici
Giivence Beyani Rektor imzasina sunulur.

10- Ust Yénetici Giivence Beyan1 imzalanir.

Evet Hayir .
Ust Yonetici Giivence
) o Beyanm
Rektor 2 1=
QD N
: 2
(¢}
11- Onaylanan Idare Faaliyet Raporu, Hazine ve
Stratejik Yonetim ve Maliye Bakanligt ve Sayistay Bagkanliina
Planlama Birimi gonderilmek iizere EBYS ilizerinden resmi yazi
hazirlanir.
12- Resmi yazi imzalanir.
Evet Hayir Resmi Yazi

Rektor

weAaq
Q[uazn(

Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi

13- Onaylanan Idare Faaliyet Raporu Universite web

Idare Faaliyet Raporu
sayfasinda yayimlanir.

3.2- Birim Faaliyet Raporu Hazirlik Siireci

Siirecin Ad1

Birim Faaliyet Raporu Hazirlik Siireci

Siirec¢ Sahibi

Rektor

Siirecin Amaci

Harcama Birimlerinin bir mali yildaki faaliyet sonuglarini, hesap verme
sorumlulugu ¢ergevesinde raporlamak

Siirec Girdileri

Baskanligimiz birimlerinden toplanan veriler

Siire¢ Ciktilar

Birim Faaliyet Raporu

Siire¢ Kaynaklar:

- 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
- Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlart Hakkinda Y&netmelik

Siire¢ Miisterileri

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1

Siire¢ Performans Kriterleri
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Siire¢ izleme Yontemi Yilda bir kez
Siire¢ izleme Periyodu 1yl
Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 ilgili Dokiiman/Kayit

Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi

1- 5018 sayili Kanun’un 41. Maddesi ve Kamu
Idarelerince ~ Hazirlanacak ~ Faaliyet  Raporlar
Hakkinda Yonetmelik geregince Birim Faaliyet
Raporunun hazirlanmas: siireci baglatilir.

-5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol
Kanunu

-Kamu Idarelerince
Hazirlanacak Faaliyet
Raporlar1 Hakkinda
Yonetmelik

2- Baskanligimiz birimlerinden gelen bilgi ve veriler
konsolide edilir.

3- Bilgi ve verilerde tespit edilen hata ve eksiklikler
subelere iletilir ve wvarsa hatalarin diizeltilmesi

Birim Faaliyet Raporu
Taslag

saglanir.
4- Hazirlanan Birim Faaliyet Raporu Taslagi Baskanlik Onay1
Baskanlik onayina sunulur.
5- Bagkanlik onayi alinir.
Evet Hayir
Daire Bagkani = g Baskanlik Onay1
B 5
3 =
(¢

Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi

Giivence Beyani1 Daire Bagkan1 imzasina sunulur.

6- Birim faaliyet raporu eki olan Harcama Yetkilisi

Daire Bagkani

7- Harcama Yetkilisi Giivence Beyam imzalanir.

Evet Hayir

weAaq
J[uazn(q

Harcama Yetkilisi Giivence
Beyam

Stratejik Yonetim ve
Planlama Birimi

sayfasinda yayimlanir.

8- Onaylanan Birim Faaliyet Raporu Bagkanlik web

Birim Faaliyet Raporu
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3.3- Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu Hazirlik Siireci

Siirecin Ad1 Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu Hazirlik Siireci

Siirec¢ Sahibi Rektor

Kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesinde ve biitce uygulamalarinda saydamligin ve
Siirecin Amaci hesap verilebilirligin arttirilmasi ile kamuoyunun kamu idareleri iizerindeki
genel denetim ve gézetim fonksiyonunun gergeklestirilmesi

-Merkezi Y 6netim Biitge Kanunu

Siire¢ Girdileri -Stratejik Plan
-Performans Programi

Siire¢ Ciktilar: Mali Durum ve Beklentiler Raporu
Siire¢ Kaynaklar - 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
Siire¢ Miisterileri Cumhurbaskanlig: Strateji ve Biitce Baskanligi

Siire¢ Performans Kriterleri

Siirec izleme Yontemi Yilda bir kez
Siire¢ izleme Periyodu 1yil
Siire¢ Sorumlusu Siirec Akis1 ilgili Dokiiman/Kayit

1- Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporunun

Cumhurbagkanh Strateji hazirlanmasina iligkin yazi Bagkanligin web

e Biitce Baskanlig
ve bulee Bas & sayfasinda yayimlanir.

2- Yazida yer alan Raporun nasil hazirlanmasi
gerektigine dair bilgiler cercevesinde bilgi talep

Biitge ve Performans edilecek ilgili harcama birimleri tespit edilir ve

Birimi - . .
harcama birimlerine gonderilmek iizere EBYS
iizerinden resmi yazi hazirlanir.
3- Resmi yaz1 imzalanir. Resmi Yazi
Evet Hayir
Daire Bagkani 9 )
< c:
5 §
3 B
o

4- Harcama birimlerinden Bagkanligimiza gelen
bilgiler konsolide edilir.

Kurumsal Mali Durum ve
Beklentiler Raporu Taslagi

Biit¢e ve Performans
Birimi
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5- Kurum biitgesinin ilk alt1 aylikk uygulama
sonuglari, ikinci alt1 aya iligkin beklenti ve hedefleri
ile faaliyetlerini kapsayan bilgi ve belgeler
dogrultusunda Idarenin Kurumsal Mali Durum ve
Beklentiler Raporu Taslagi hazirlanir.

6- Hazirlanan Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler
Raporu Taslag: Rektorliik onayma sunulur.

Rektor

7- Rektorliik onay1 alinir.

Evet Hayir

weAsqg
ruazng

Rektdrliik Onay1

Biitge ve Performans
Birimi

8- Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporunun
bir 6rnegi yayimlanan yazi geregince mail yoluyla
Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitce Baskanligina
gonderilir.

9- Onaylanan Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler
Raporu Temmuz ay1 igerisinde Universite web

sayfasinda yayimlanir.

Kurumsal Mali Durum ve

Beklentiler Raporu

3.4- Y1l Sonu Islemleri Siireci

Siirecin Ad1

Y1l Sonu Islemleri Siireci

Siirec Sahibi

Rektor

Siirecin Amaci

Kamu idarelerinin hesap ve kayit islemlerinde saydamlik ile hesap
verilebilirligin saglanmasi, faaliyetlerin ve islemlerin gergege uygun olarak
diizenlenmesi, saglikli ve giivenilir bir bicimde muhasebelestirilmesi, Merkezi
Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ¢ergevesinde karar, kontrol ve hesap verme
siireglerinin etkili calismasini saglayacak sekilde hazirlanmasi

Siirec Girdileri

Yilsonu Mizan Cetvelleri ve Kontrol Raporlari

Siire¢ Ciktilar1

Siire¢ Kaynaklar:

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
- Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

- Muhasebat Genel Miidiirliigii tarafindan yilsonunda yayimlanan Ozel Biitge
Y1l Sonu Islemleri Kilavuzu
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Siire¢ Miisterileri Sayistay Baskanligi

Siire¢ Performans Kriterleri

Siire¢ izleme Yontemi Yilda bir kez
Siire¢ izleme Periyodu 1 yil
Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 Ilgili Dokiiman/Kayit

1- BKYMBS’ den Y1l Sonu Mizan Cetvellerinin ve
Kontrol Raporlart alinir.

2- Yilsonu Islemleri Sekmesinden muhasebelestirme
islemleri yapilir.

3- Hata Raporlart incelenir ve diizeltme kayilart

Muhasebe ve Kesin Hesap | yapilir.
Birimi

Y1l Sonu Mizan
Cetvellerinin ve Kontrol
Raporlari

4- Yapilan kayitlar yevmiyelestirlir.

5- Yapilan islemler sistem {izerinden Muhasebat
Genel Miidiirliigiine gonderilir.

6- Ilgili belgeler, i¢ ve denetim sirasinda denetgilere
sunulmak {izere dosyalanir.

4- izleme ve Degerlendirme Siireci

4.1- Yatirim Izleme ve Degerlendirme Siireci

Siirecin Ad1 Yatirim izleme ve Degerlendirme Siireci

Siirec Sahibi Rektor

Yatirim proje uygulamalari, sonuglari, ddenekleri, harcamalari, nakdi ve fiziki

Siirecin Amaci - .. .
gerceklesme oranlarmin degerlendirilmesi

-Yatirim Programi
Siire¢ Girdileri -Biitce Yonetim Enformasyon Sistemi Verileri
-Harcama Birimleri Verileri

Siire¢ Ciktilar: Yatirim izleme ve Degerlendirme Raporu
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- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
- Yili Programmin Uygulanmasi, Koordinasyonu ve Izlenmesine Dair
Siire¢ Kaynaklari Cumbhurbagkanlig1 Karari

Yonetmelik

- Strateji  Gelistirme Birimlerinde Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda

Siirec¢ Miisterileri

-Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitge Baskanligt
-Hazine ve Maliye Bakanlig1

-Sayistay Bagkanligi
Siire¢ Performans Kriterleri |-
Siire¢ izleme Yontemi Yilda bir kez
Siire¢ izleme Periyodu 1yil
Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 Ilgili Dokiiman/Kayit

Biitce ve Performans
Birimi

1- Her yil Mart aymin basinda yillik Yatirim
Degerlendirme Raporunun hazirlanmasina dayanak
teskil eden bilgi ve belgeler ilgili harcama
birimlerinden talep edilmek tizere EBYS iizerinden

resmi yazi hazirlanir.

Y1l Programinin
Uygulanmasi,
Koordinasyonu ve
[zlenmesine Dair
Cumbhurbagskanlig1 Karari

Daire Bagkani

2- Resmi yaz1 onaylanir.

Evet Hayir

wenaq
J[uazn(q

Resmi Yaz1

Biitce ve Performans
Birimi

3- Harcama birimlerinden gelen yatirim projeleri
gergeklesme raporlari incelenerek Yatirim Programi
izleme ve Degerlendirme Raporu Taslag: hazirlanr.

Yatirim Programi izleme ve
Degerlendirme Raporu
Taslag1

4- Hazirlanan ~ Yatirm  Programui  izleme ve
Degerlendirme Raporu Taslagi Rektorliik onayima

sunulur.

Rektdrliik Onayi
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5- Rektorliik onayi alinr.
Evet Hayir
Rektor g )
< =H
S S
3 3
(¢)]
6- Onaylanan  Yatinm Programi  Izleme ve

Biitge ve Performans
Birimi

Degerlendirme Raporu, Cumhurbagkanligi Strateji ve
Biitge Bagkanligi, Hazine ve Maliye Bakanligi ve
Sayistay Baskanligina gonderilmek tizere EBYS
iizerinden gerekli resmi yazi hazirlanir.

Rektor

7- Resmi yazi1 onaylanir.

Hayir

weAsqg
ouozn(y

Resmi Yaz1

Biitce ve Performans
Birimi

8- Yatirm Programi Izleme ve Degerlendirme
Raporu Universite web sayfasinda yayimlanir.

Yatirim Programi izleme ve

Degerlendirme Raporu

4.2- Kurulus Brifingi Hazirlama Siireci

Siirecin Ad1

Kurulus Brifingi Hazirlama Siireci

Siirec Sahibi

Rektor

Siirecin Amaci

il Koordinasyon Kuruluna sunulmak iizere o dénem itibariyle, ildeki merkezi
ve mahalli idareler yatirimlarinin sektorlere ve yatirimei kuruluslara gore fiziki
ve nakdi ger¢eklesme durumlarini, karsilagilan sorunlari ve ¢oziim tekliflerini
kapsayan bir donem degerlendirme raporu hazirlamak

Siirec Girdileri

il Planlama ve Koordinasyon Miidiirliikleri Kurulus Gérev ve Calisma
Yonetmeligi

Siire¢ Ciktilar1

Kurulus Brifingi

Siire¢ Kaynaklar

- 11 Planlama ve Koordinasyon Miidiirliikleri Kurulus Gérev ve Calisma
Yo6netmeligi
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Siire¢ Miisterileri Valilik
Siire¢ Performans Kriterleri |-
Siirec izleme Yontemi 6 ayda bir degerlendirme
Siire¢ izleme Periyodu Siirekli
Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 Ilgili Dokiiman/Kayit

Biitce ve Performans
Birimi

1- Valilikten Kurulus Brifingi hazirlanmasi ile ilgili
Bagkanligimiza yazi gelir.

il Planlama ve
Koordinasyon Mudiirliikleri
Kurulus Gorev ve Calisma
Y onetmeligi

2- 1lgili yaz1 uyarinca Kurulus Brifingine iliskin
bilgiler alinmak {iizere ilgili harcama birimlerine yazi
hazirlanir.

Daire Bagkani

3- Resmi yazi1 onaylanir.

Evet Hayir
o
< &
D N
2 3
(¢}

Resmi Yaz1

Biitce ve Performans

4- Harcama birimlerinden gelen bilgiler incelenerek
Kurulus Brifingi taslag: hazirlanir.

Kurulus Brifingi Taslag1

Birimi 5- Hazirlanan ~ Kurulus  Brifinginin ~ Valilige
gonderilmesi i¢in resmi yazi hazirlanir.
6- Resmi yazi onaylanir.
Evet Hayir
Rektor 5 =
< <h
S S
2 3
(¢]

Resmi yazi

Biitce ve Performans
Birimi

7- Basil1 ve Elektronik ortamda hazirlanarak posta
yolu ile Valilige gonderilir.

Kurulug Brifingi
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4.3- Kesin Hesap Hazirlama Islemi Siireci

Siirecin Ad1

Kesin Hesap Hazirlama Islemi Siireci

Siirec¢ Sahibi

Rektor

Siirecin Amaci

Idare biitgesinin kesin hesabinin diizenlenmesi

Siire¢ Girdileri

Muhasebe Kayitlar

Siire¢ Ciktilar1

Kesin Hesap Cetveli

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

Siire¢c Kaynaklari - Kamu Idarelerinin Kesin Hesaplarinin Diizenlenmesine Iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik
- Sayistay Baskanlig1

Siire¢ Miisterileri - Hazine ve Maliye Bakanlig1
- TBMM

Siire¢ Performans Kriterleri |-

Siirec izleme Yontemi Yilda bir kez

Siire¢ izleme Periyodu 1yil

Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 Ilgili Dokiiman/Kayit

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

1- Hazine ve Maliye Bakanligimin Aralik ay1
icerisinde ilgili yila ait kesin hesabin hazirlanmasi
icin kamu idarelerine gonderdigi yazi geregince siireg
baglar.

2- Kesin Hesaba iligkin tim cetvellerin dokiimleri
almarak kontrol islemine gegilir.

3- Merkezi  Yonetim  Muhasebe  Yonetmeligi
hiikiimleri dogrultusunda gerekli kontroller yapilir.

4- Hata tespit edilmesi halinde Merkezden bir 6nceki
yila ait izin alimarak BKMYBS sistemi iizerinde
hesap bazinda diizeltme iglemleri yapilir. Hata
diizeltme isleminden sonra veya hata olmamasi
durumunda kesin hesap gelir ve gider cetvelleri igin
aciklama formunun doldurulmasi islemi
gergeklestirilir.

Merkezi Yonetim
Muhasebe Yonetmeligi
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5- Aciklamalar kontrol edilerek hata veya eksikler
varsa giderilir.

Merkezi YOnetim
Muhasebe Yonetmeligi

6- ilgili mevzuat hiikiimleri ile sekil ve esaslar
dogrultusunda 2 adet Kesin Hesap Tasaris1 hazirlanir.

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

7- Hazirlanan Kesin Hesap Tasarisi en ge¢ Nisan

aymin 15’ ine kadar mutabakat saglanmak iizere Kesin Mizan
Hazine ve Maliye Bakanliina (Muhasebat Genel
Miidiiriiliigii  Kesin  Hesap Izleme  Subesi)
gonderilmek {izere resmi yazi hazirlanir.
8- Resmi yaz1 imzalanir.
Evet Hayir
Rektor . > Resmi Yazi
2 :
3 =2
(¢

9- Muhasebat Genel Miidiirliigii Kesin Hesap izleme
Subesi tarafindan ilgili mevzuat hiikiimleri geregi
gerekli kontrol ve incelemeler yapilir.

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

10- Kontrol sonucu ilgili Bakanlik tarafindan tespit
edilen hata veya eksiklikler bildirilerek diizeltilmesi
istenir. Mutabakat saglanmasi halinde Kesin Hesap
Cetvelleri 5 niisha ¢ogaltilir. Cogaltilan niishalar
Rektorliige imzalatilir.

11- Kesin Hesap Cetvelleri niishalart imzalanir.

Kesin Hesap Cetvelleri

Evet Hayir
Rektor g E
N
3 g
(¢)
. 12- Imzalanmis olan niishalar Milli Egitim Bakani
Milli Egitim Bakani .
imzasina sunulur.

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

13- imzalanmig olan niishalar en ge¢ Mayis ayimin
15’ ine kadar 4 niisha halinde Hazine ve Maliye
Bakanligina (Muhasebat Genel Midirligii Kesin
Hesap izleme Subesi) teslim edilir.

Kesin Hesap Cetvelleri
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14- Universitemiz Kesin Hesabinmn bir 6rnegi Pdf

formatinda 31 Mayis tarihine kadar
kesinhesap@muhasebat.gov.tr adresine e-posta ile
gonderilir.

15- Kalan son niisha 26 adet ¢ogaltilarak 25 niishasi
TBMM (Plan ve Biitge Komisyonuna) 1 niishasi da
Sayistay Baskanligi’na resmi yazi ekinde Ekim
aymin ilk haftasinda teslim edilir.

5.1.2- Operasyonel Siirecler

1- Odenek Islemleri Siireci

1.1- Tenkis Islemi Siireci

Siirecin Ad1

Tenkis Islemi Siireci

Siirec¢ Sahibi

Daire Bagkani

Siirecin Amaci

Harcama birimlerinin 6denek ihtiyaglarinin kargilanmasi

Siirec Girdileri

Tenkis Talepleri

Siirec¢ Ciktilar:

Tenkis

Siire¢ Kaynaklar:

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

- Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce Baskanlii Merkezi Yonetim Biitge
Kanunu

- Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce Baskanlii Merkezi Yonetim Biitge
Uygulama Tebligi

Siire¢ Miisterileri

Harcama Birimleri

Siire¢ Performans Kriterleri

Siirec izleme Yontemi

Harcama birimlerinin ihtiyaglari dogrultusunda

Siirec izleme Periyodu

Harcama birimlerinin ihtiyaglar1 dogrultusunda

Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 Ilgili Dokiiman/Kayit

Biitge ve Performans
Birimi

1- Biitce odenegi tenkis edilecek birim harcama
yetkilisine Odeneginin tenkis edilecegi bilgisi | Rektorlik Onayi
verilerek Rektorliikk onayina sunulur.
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Rektor

2- Rektorliik onay1 alinir.

Evet Hayir

weAsq
a[uazn(q

Biitge ve Performans
Birimi

3- Onay alindiktan sonra ilgili detay biitge tertibinden
aktarmaya konu tutar kadar e-biitce sisteminde tenkis
belgesi diizenlenir.

4- Tenkis belgesi e-biitge sisteminde onaylamr ve
BKMYBS sitemine gonderilir.

5- Tenkis BKMYBS sisteminde
yevmiyelestirilerek muhasebe iglem fisi olusturulur.

islemi

Tenkis Belgesi

1.2- Odenek Aktarma Islemi Siireci

Siirecin Ad1

Odenek Aktarma Islemi Siireci

Siirec¢ Sahibi

Daire Bagkani

Siirecin Amaci

Harcama birimlerinin 6denek ihtiyaglarinin kargilanmasi

Siire¢ Girdileri

Odenek Aktarma Talepleri

Siirec¢ Ciktilar:

Odenek Aktarma

Siire¢ Kaynaklar:

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

- Cumhurbagskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanlifi Merkezi Yonetim Biitce
Kanunu

- Cumhurbagskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanlifi Merkezi Yonetim Biitce
Uygulama Tebligi

Siire¢ Miisterileri

Harcama Birimleri

Siire¢ Performans Kriterleri

Siire¢ izleme Yontemi

Stirekli
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Siire¢ Izleme Periyodu Siirekli
Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 Ilgili Dokiiman/Kayit
1- Harcama birimlerinden Baskanligimiza 6denek
aktarma talebi ile ilgili yaz1 gelir.
2- Odenek talebiyle ilgili e-biitge sisteminden 6denek
durum bilgileri dokiimleri alinarak kurumsal biitge
. tertiplerinde mevzuat ile belirlenen d6denek aktarma
Biitce ve Performans 5 - Resmi Y
Birimi yasaklarmin bulunup bulunmadig kontrol edilir. csmi Yazi
3- Uygun goriilmeyen aktarma islemlerinin uygun
goriilmeme nedenleri ilgili harcama birimine
bildirilmek iizere yazi hazirlanarak Daire Bagkaninin
onayina sunulur.
4- Resmi yazi onaylanir.
Evet Hayir
Daire Bagkani g g Resmi Yazi
S 5
= 2
(¢
5- Uygun goriilen aktarma islemine iliskin, 6denegi
Biitce ve Performans diigiilecek  tertipten tenkis isleminin  e-biitce
Birimi sisteminden  gergeklestirilmesi  igcin  Rektorlikk
onayina sunulur.
6- Rektoriiliik onayi alinir.
Evet Hayir Rektorlitk Onay1
Rektdr 5 o
< <h
S S
2 3
(¢
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Biitge ve Performans
Birimi

7- Talep edilen biit¢e islem tutarmin aktarma
yapilacak olan kurumsal biit¢e tertibinin biitge
baslangic 6deneginin, Biitge Kanunu ile belirlenen
orani asmamasi durumunda Tenkis islemlerinin
gerceklestirilmesine miiteakip aktarma iglemi e-biitge
sistemine kaydedilir.

Odenek Aktarma

8- E-biitge sisteminden detay biitge islem kaydi
yapilir.

9- E-biitge sisteminden &denek gonderme belgesi
diizenlenir. (1.6 Odenek Gonderme Islemi
Siirecinden Devam edilir.)

Odenek Gonderme Belgesi

10- Talep edilen biitce islem tutarinin aktarma
yapilacak olan kurumsal biitce tertibinin biitce
baslangic 6deneginin Biitce Kanunu ile belirlenen
orani agsmasi durumunda, Cumhurbaskanlig1 Strateji
ve Biitge Bagkanligina 6denek aktarma iglemi ile ilgili
resmi yazi hazirlanir.

Resmi Yaz1

Rektor

11- Resmi yazi onaylanir.

Evet Hayir

weAsqg
ouazng

Biitge ve Performans
Birimi

12- Cumhurbaskanlig:r Strateji ve Biitce Baskanligt
tarafindan uygun goriilmesi durumunda &6denek
aktarmasina iligkin e-biitge sisteminden islem yapilir
ve 6denek gonderme belgesi diizenlenir. (1.6 Odenek
Gonderme Islemi Siirecinden Devam edilir.)

Odenek Génderme Belgesi

1.3- Odenek Ekleme Islemi Siireci

Siirecin Adi

Odenek Ekleme Islemi Siireci

Siire¢ Sahibi

Daire Bagkani

Siirecin Amaci

Harcama birimlerinin ddenek ihtiyag¢larinin kargilanmasi

Siirec Girdileri

Odenek Ekleme Talepleri

Siire¢ Ciktilar:

Odenek Ekleme
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- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
- Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitge Baskanligi Merkezi Yonetim Biitge
Siire¢ Kaynaklar: Kanunu

Uygulama Tebligi

- Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitce Baskanligi Merkezi Yonetim Biitge

Siire¢ Miisterileri

Harcama Birimleri

Siire¢ Performans Kriterleri |-

Siirec izleme Yontemi Siirekli
Siire¢ izleme Periyodu Siirekli
Siire¢c Sorumlusu Siirec Akisi Ilgili Dokiiman/Kayit
1- Harcama birimlerinden Baskanligimiza 6denek .
c . Resmi Yazi
ekleme talebi ile ilgili yaz1 gelir.
2- E-biitge sisteminden biit¢e islemi talep edilen
biitge tertiplerinin cari yil ve 6nceki yillar 6denek
durum bilgileri alinir.
Biiit.gelve Performans 3- Onceki yillar gider gerceklesmeleri ve cari yil
Birimi biitge 6denegi ile gider gerceklesmeleri incelenerek | Ek Odenek Kaynaklari
birim goriisii olusturulur. Tablosu
4- O andaki likit 6denek kaynaklari veya gelir fazlasi
karsiligt o6denek kaynaklari incelenerek mevcut
durumu gosteren ek Odenek kaynaklari tablosu
hazirlanir.
Biitce ve Performans 5- Odenek talebi ve ek 6denek kaynaklari tablosu
Birimi birim gorisii ile birlikte Rektorliik onayina sunulur.
6- Rektorliik onay1 alinir.
Evet Hayir
Rektorliik Onay1
Rektor g g
3 8
(¢]
7- Rektorliik tarafindan Universitemiz kaynaklari ile
Biitce ve Performans finanse edilmesi uygun goriilen &denek ekleme Biitge islem Fisi

Birimi

talebine iliskin biitce islemi e-biitce sistemine

kaydedilerek biitge islem fisi olusturulur.
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8- Biitce islem fisi e-biitce sisteminden onaylanarak
detay biitge kayd1 yapilir.

9- E-biitge sisteminden 6denck génderme belgesi | Odenck Gonderme Belgesi
diizenlenir. (1.6 Odenck Gonderme Islemi
Siirecinden Devam edilir.)

10- Talep edilen biitge islem tutarmin ekleme
yapilacak olan kurumsal biitce tertibinin biitce
baslangic 6deneginin Biitce Kanunu ile belirlenen
orani agmasi durumunda, Cumhurbaskanlig1 Strateji
ve Biit¢e Baskanligina 6denek aktarma islemi ile ilgili
resmi yazi hazirlanir.

11- Resmi yaz1 onaylanir.

Resmi Yazi
Evet Hayir
Rektor g =
: g
3 3
(¢
12- Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitce Baskanligt
tarafindan uygun goriilmesi durumunda O6denek
eklenmesine iligkin e-biit¢e sisteminden islem yapilir
ve ddenek gonderme belgesi diizenlenir. (1.6 Odenek
Gonderme Islemi Siirecinden Devam edilir.)
1.4- Yedek Odenek Talebi Islemi Siireci
Siirecin Ad1 Yedek Odenek Talebi Islemi Siireci
Siire¢ Sahibi Daire Bagkani
Siirecin Amaci Harcama birimlerinin 6denek ihtiyaglarinin kargilanmasi
Siire¢ Girdileri Yedek Odenek Talepleri
Siirec Ciktilar1 Yedek Odenek

- 5018 Sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
- Cumhurbagskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanlifi Merkezi Yonetim Biitce

Siire¢ Kaynaklari Kanunu
- Cumhurbagskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanlifi Merkezi Yonetim Biitce
Uygulama Tebligi

Siire¢ Miisterileri Harcama Birimleri
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Siire¢ Performans Kriterleri

Siire¢ izleme Yontemi

Harcama birimlerinin ihtiyaglari dogrultusunda

Siirec izleme Periyodu

Harcama birimlerinin ihtiyaglari dogrultusunda

Siire¢c Sorumlusu

Siire¢ Akisi

ilgili Dokiiman/Kayit

Biitge ve Performans
Birimi

1- Harcama birimlerinden Baskanhgimiza yedek
Odenek talebi ile ilgili yazi gelir.

Resmi Yaz1

2- E-biitce sisteminden biitce islemi talep edilen
biitge tertiplerinin cari yil ve onceki yillar 6denek
durum bilgileri alinir.

3- Onceki yillar gider gerceklesmeleri ve cari yil
biitge 6denegi ile gider gergeklesmeleri incelenerek
birim goriisii olusturulur.

4- O andaki likit 6denek kaynaklari veya gelir fazlasi
karsiligt o6denek kaynaklari incelenerek mevcut
durumu gosteren ek Odenek kaynaklar1 tablosu
hazirlanir.

Ek Odenek Kaynaklart
Tablosu

5- Odenek talebi ve ek 6denek kaynaklari tablosu
birim gorisii ile birlikte Rektorliik onayina sunulur.

Rektdrliik Onay1

Rektor

6- Rektorliik onay1 alinir.

Evet Hayir

wenaq
a[uazn(

Biit¢e ve Performans
Birimi

7- 5018 sayili Kanun ve Y1l Merkezi Yonetim Biitce
Kanunu uyarinca Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce
Baskanlig1 yedek 6deneginden talep edilmesi uygun
goriilen yedek 6denek talebine iligkin yazi hazirlanir.

Odenek Génderme Belgesi

Rektor

8- Resmi yaz1 imzalanir.

Eve’ Hovir

weAsq
QIHQZ[}C[
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9- Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitge

Biitge ve Performans
Birimi

Bagkanligindan yedek 6deneginden eklenmesi onay1
alindiktan sonra E-biitce sisteminden detay biitge
kayd1 yapilir ve ddenek génderme belgesi diizenlenir.

1.5- Odenek Revize Islemi Siireci

Siirecin Ad1

Odenek Revize Islemi Siireci

Siirec¢ Sahibi

Daire Bagkani

Siirecin Amaci

Harcama birimlerinin ddenek ihtiyaglariin karsilanmasi

Siire¢ Girdileri

Odenek Revize Talepleri

Siire¢ Ciktilar1

Odenek Revize

Siire¢ Kaynaklar:

Kanunu

Uygulama Tebligi

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
- Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce Baskanlii Merkezi Yonetim Biitge

- Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce Baskanlii Merkezi Yonetim Biitge

Siirec¢ Miisterileri

Harcama Birimleri

Siire¢ Performans Kriterleri

Siirec izleme Yontemi

Harcama birimlerinin ihtiyaglar1 dogrultusunda

Siire¢ izleme Periyodu

Harcama birimlerinin ihtiyaglart dogrultusunda

Siire¢c Sorumlusu

Siire¢ Akis1

ilgili Dokiiman/Kayit

Biitce ve Performans
Birimi

1- Harcama birimlerinden Baskanligimiza 6denek
revize talebi ile ilgili yaz1 gelir.

Resmi Yaz1

2- Odenek revize talebiyle ilgili e-biitge sisteminden
gerekli dokiimler alinarak detay biitce tertiplerinde
Ayrintili - Finansman Programmi degistirmeden
tertibinin

yapilabilecek  bir  biitce bulunup

bulunmadig1 kontrol edilir.

3- Uygun biitge tertibinin olmasi durumunda gerekli
tenkis islemi yapilir.

4- Ayrintih  Finansman Programi revize iglemine
iligkin e-biitge sisteminde talep olusturulur.

Odenek Revize
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5- Revize islemine iliskin e-biitgce sisteminden ¢ikti
almarak Cumhurbagkanligi  Strateji  ve Biitce
Bagkanligi onayma sunulmak iizere resmi yazi
hazirlanir.

Rektdrliik Onay1

6- Resmi yaz1 imzalanir.

Evet Hayir

Rektor

weAsqg
oruazng

7- Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanligt
tarafindan uygun goriilmesi durumunda &6denek

Bitge  ve  Performans revizeye iliskin e-biitce sisteminden islem yapilir ve | Odenek Gonderme Belgesi

Birimi -
O0deneck gonderme belgesi diizenlenir. (1.6 Odenek
Gonderme Islemi Siirecinden Devam edilir.)

1.6- Odenek Gonderme Islemi Siireci

Siirecin Ad1 Odenek Gonderme Islemi Siireci

Siire¢ Sahibi Daire Bagkani

Siirecin Amaci Harcama birimlerinin 6denek ihtiyaglarinin kargilanmasi
Siirec Girdileri Odenek Talepleri

Siire¢ Ciktilar Odenek Gonderme

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
- Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce Baskanligi Merkezi Yonetim Biitge

Siire¢ Kaynaklar: Kanunu
- Cumhurbagskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanlifi Merkezi Yonetim Biitce
Uygulama Tebligi

Siire¢ Miisterileri Harcama Birimleri

Siire¢ Performans Kriterleri |-

Siire¢ izleme Yontemi 3 ayda bir

Siire¢ izleme Periyodu 1yil
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Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 Ilgili Dokiiman/Kayit

Biitge ve Performans
Birimi

1- E-biitge sisteminde serbest birakilan 6deneklere
iligkin, e-biit¢e sisteminde ddenek gdonderme belgesi

diizenlenir.

2- Odenek gonderme belgesi e-biitge sisteminde
onaylanir ve Muhasebat Genel Midiirliigiiniin
BKMYBS sitemine gonderilir.

3- Diizenlenen 6denek gonderme belgesinin ¢iktist

alinir.

Odenek Gonderme Belgesi

Daire Bagkani

4- Odenek Gonderme Belgesi imzalanur.

Evet Hayir

weAsqg
ruazng

Biitce ve Performans
Birimi

5- imzalanan 6denek gonderme belgesi ilgili harcama
birimine gonderilmek iizere resmi yazi hazirlanir.

Daire Bagkani

6- Resmi yaz1 imzalanir.

Hayir

weAsqg
ruazng

Resmi Yaz1

Biitce ve Performans
Birimi

7- Odenek gonderme islemi BKMYBS sisteminde

yevmiyelestirilerek muhasebe iglem fisi olusturulur.
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2- On Mali Kontrol Siireci

2.1- Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilar1 Islemi Siireci

Siirecin Adi

Taahhiit Evraki ve S6zlesme Tasarilar1 Islemi Siireci

Siirec¢ Sahibi

Daire Bagkani

Siirecin Amaci

Gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliklere iliskin mali karar ve iglemler, harcama
birimleri ve mali hizmetler birimi tarafindan idarenin biit¢esi, biit¢e tertibi,
kullanilabilir 6denek tutari, ayrmtili harcama veya finansman programlart,
merkezi yonetim biitce kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk
yonlerinden kontrol edilmesi

Siire¢ Girdileri

Taahhiit Evraki ve S6zlesme Tasarilar

Siire¢ Ciktilar1

Taahhiit Evraki ve S6zlesme Tasarilar

Siire¢ Kaynaklar

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

- I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iligskin Usul ve Esaslar
- 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

- 4735 Sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu

Siire¢ Miisterileri

Harcama Birimleri

Siire¢ Performans Kriterleri

Siirec izleme Yontemi Siirekli
Siire¢ izleme Periyodu Siirekli
Siire¢c Sorumlusu Siirec Akis1 ilgili Dokiiman/Kayit

I¢c ve On Mali Kontrol
Birimi

1- Harcama Yetkilisince gonderilen ihale islem
dosyasi (ihale onay belgesi, sozlesme yapilmadan
once kontrole tabi taahhiit evraki ve sozlesme | Taahhiit Evraki ve Dizi
tasarilar1) dizi pusulasi ekinde bir asil ve bir suret | Pusulasi

dosyada, 6n mali kontrol yapilmak {izere resmi yazi
ile Bagkanligimiza génderilir.

I¢c ve On Mali Kontrol
Birimi

2- Taahhiit evraki ve s6zlesme tasarilarinin 6n mali
kontrolii ilgili mevzuat ¢ercevesinde ve On mali | Taahhiit Evraki ve Dizi
kontrol inceleme formu kriterlerine gore on is giinii | Pusulasi

i¢cinde kontrol edilir.
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3- On mali kontrol sonucunda taahhiit evraki ve
sOzlesme tasarisina iligkin mali karar ve iglemlerin | ., .
.| Goriis Yazisi
uygun bulunmast / bulunmamast durumuna gore
goriis yazist hazirlanir.
4- Resmi yazi onaylanir.
Evet Hayir
Daire Bagkani o - Resmi Yazi
(]
< =k
S S|
- 2
(¢}
5- Uygun goriis verilmedigi halde, harcama
Ic ve On Mali Kontrol yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemler aylik Resmi ¥
Birimi donemler itibariyle rektorliige bildirilmek iizere yazi esmt Tazt
hazirlanir.
6- Resmi yazi imzalanir.
Evet Hayir
Daire Bagkani g )
S 3
= g Resmi Yazi
o
Ic ve On Mali Kontrol 7- Belge onaylandiktan sonra, i¢ ve dis denetim
Birimi sirasinda denetgilere sunulmak tizere dosyalanir.

2.2- Kadro Dagilim Cetvelleri Islemi Siireci

Siirecin Ad1

Kadro Dagilim Cetvelleri Islemi Siireci

Siirec Sahibi

Daire Bagkani

Siirecin Amaci

190 sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Kanunu kapsaminda uygunluk
denetimi

Siirec Girdileri

Kadro Dagilim Cetvelleri

Siire¢ Ciktilar1

Kadro Dagilim Cetvelleri
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- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
Siire¢ Kaynaklari - I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslar

- 190 sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname

Siire¢ Miisterileri

Harcama Birimleri

Siire¢ Performans Kriterleri -

Siire¢ izleme Yontemi Yilda bir kez

Siire¢ izleme Periyodu 1yil

Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 Ilgili Dokiiman/Kayit
1- Personel Dairesi Bagkanliginca yazi ekinde kayit
ve kontrol amaciyla, kadro dagilim cetvelleri

i ° : Baskanligimiza gonderilir.

I¢ ve On Mali Kontrol £ £ Kadro Dagilim Cetveli

Birimi

2- On mali kontrolii yapilmak iizere gdnderilen kadro

dagilim cetvelleri ilgili mevzuat degisiklikleri

cergevesinde bes is giinii iginde kontrol edilir.

I¢ ve On Mali Kontrol
Birimi

kadro dagilim
/ bulunmamasi

3-On mali kontrol sonucunda,
cetvellerinin uygun bulunmast

durumuna gore goriis yazist diizenlenir.

Goriis Yazisi

4- Resmi yazi onaylanir.

Evet Hayir
Daire Bagkani g g Resmi Yazi
< :
S N
= ]
(¢
1- Daire Bagkaninca onaylanan goriis yazisi
ekinde kadro dagilim cetvelleri Personel | Kadro Dagilim Cetveli
) . Daire Bagkanligina iade edilir.
I¢ ve On Mali Kontrol - —
Birimi 2- Uygun goriis verilmedigi halde, harcama
yetkilileri tarafindan gerceklestirilen islemler aylik .
Resmi Yazi

donemler itibariyle rektorliige bildirilmek tizere yazi
hazirlanir.
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Daire Bagkani

3- Resmi yaz1 imzalanir.

weAaq
J[uazn(

I¢ ve On Mali Kontrol
Birimi

4- Belge onaylandiktan sonra, i¢ ve dis denetim

sirasinda denetcilere sunulmak iizere dosyalanir.

2.3- Yan Odeme Cetvelleri Islem Siireci

Siirecin Ad1

Yan Odeme Cetvelleri Islemi Siireci

Siirec Sahibi

Daire Bagkani

Siirecin Amaci

Karar1 kapsaminda uygunluk denetimi

Devlet Memurlarina Odenecek Zam ve Tazminatlara Iliskin Bakanlar Kurulu

Siirec Girdileri

Yan Odeme Cetvelleri

Siirec¢ Ciktilar:

Yan Odeme Cetvelleri

Siire¢ Kaynaklar:

Karari

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
- I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar
- Devlet Memurlarina Odenecek Zam ve Tazminatlara fliskin Bakanlar Kurulu

Siirec¢ Miisterileri

Harcama Birimleri

Siire¢ Performans Kriterleri -

Siirec izleme Yontemi Yilda bir kez
Siire¢ izleme Periyodu 1yil
Siire¢ Sorumlusu Siire¢c Akisi ilgili Dokiiman/Kayit

I¢c ve On Mali Kontrol
Birimi

1- Personel Dairesi Baskanliginca yazi ekinde kayit
ve kontrol o0deme  cetvelleri

Baskanligimiza gonderilir.

amaciyla, yan

Yan Odeme Cetveli
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2- On mali kontrolii yapilmak iizere gonderilen yan
O0deme cetvelleri ilgili mevzuat degisiklikleri
gergevesinde on is giinii i¢inde kontrol edilir.

3-On mali kontrol sonucunda, yan odeme
cetvellerinin uygun bulunmasi / bulunmamasi
durumuna gore goriis yazist diizenlenir.

Goriis Yazisi

Daire Bagkani

4- Resmi yazi onaylanir.

Evet Hayir

weAaq
a[uazn(

Resmi Yaz1

5- Daire Baskaninca onaylanan goriis yazisi ekinde
yan 6deme cetvelleri Personel Daire Baskanligina

Yan Odeme Cetveli

Resmi Yazi

iade edilir.
I¢ ve On Mali Kontrol
Birimi 6- Uygun goriis verilmedigi halde, harcama
yetkilileri tarafindan gerceklestirilen islemler aylik
donemler itibariyle rektdrliige bildirilmek iizere yazi
hazirlanir.
7- Resmi yazi imzalanir.
Evet Hayir
Daire Bagkani 9 o
< IS
2 e
3 5,
(¢
I¢ ve On Mali Kontrol 8- Belge onaylandiktan sonra, i¢ ve dig denetim
Birimi sirasinda denetgilere sunulmak iizere dosyalanir.
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2.4- Sozlesmeli Personel Say1 ve Sézlesmeleri Islem Siireci

Siirecin Adi

Sozlesmeli Personel Say1 ve Sozlesmeleri Islem Siireci

Siirec¢ Sahibi

Daire Bagkan

Siirecin Amaci

Sozlesmeli personelin 6zliik haklarinin diizenlenmesi

Siire¢ Girdileri

Sozlesmeli Personel Say1 ve Sozlesmeleri

Siirec¢ Ciktilar:

Sozlesmeli Personel Say1 ve Sozlesmeleri

Siire¢ Kaynaklar

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
- I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar
- Sozlesmeli Personel Calistirilmasina iliskin Usul ve Esaslar

Siirec Miisterileri

Harcama Birimleri

Siire¢ Performans Kriterleri -

Siirec izleme Yontemi Yilda bir kez
Siire¢ izleme Periyodu 1yil
Siire¢c Sorumlusu Siirec Akis1 ilgili Dokiiman/Kayit

Ic ve On Mali Kontrol
Birimi

1- Personel Daire Bagkanligi tarafindan Sozlesmeli
Personel Say1 ve Sozlesmeleri yazi ekinde 6n mali
kontrol yapilmak iizere Baskanligimiza gonderilir.

2-On mali kontrolii yapilmak iizere gonderilen .. .

. 7| ve Sozlesmeleri
sozlesmeli personel sayr ve sozlesmeleri ilgili
mevzuatina gore uygunluk yoniinden bes is giinil

i¢inde kontrol edilir.

So6zlesmeli Personel Cetvel

I¢c ve On Mali Kontrol
Birimi

3- On mali kontrol sonucunda, Sézlesmeli Personel
Say1 Sozlesmelerinin - uygun bulunmast /
bulunmamas1 durumuna gore goriis yazisi diizenlenir.

ve Goriis Yazisi

Daire Bagkani

4- Resmi yazi onaylanir.

Evet Hayir
9 g Resmi Yazi
< =f
= 2
3 =
o
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Ic ve On Mali Kontrol
Birimi

5- Daire Baskaninca onaylanan goriis yazisi ekinde
Sozlesmeli Personel Sayir ve Sozlesmeleri Personel
Daire Bagkanligina iade edilir.

So6zlesmeli Personel Cetvel

ve Sozlesmeleri

6- Uygun goriis verilmedigi halde, harcama
yetkilileri tarafindan gercgeklestirilen islemler aylik
donemler itibariyle rektorliige bildirilmek tizere yazi
hazirlanir.

Daire Bagkani

7- Resmi yaz1 imzalanir.

Evet Hayir

weAsqg
qruazng

Ic ve On Mali Kontrol
Birimi

8- Belge onaylandiktan sonra i¢ ve dig denetim
sirasinda denetcilere sunulmak iizere dosyalanir.

Resmi Yaz1

3- Odeme Islemleri Siireci

3.1- On Odeme (Avans ve Krediler) Islemleri Siireci

Siirecin Ad1

On Odeme Islemleri (Avans ve Krediler) Siireci

Siirec¢ Sahibi

-Muhasebe Yetkilisi

Siirecin Amaci

belirlenmesi

OEB/MIF ve eklerinin incelenmesi kapsaminda yiiriitiilen faaliyetler icin her
bir adimm sorumlusunu ve ciktisimt da igeren standart bir yontemin

Siire¢ Girdileri

Odeme Evraklari

Siire¢ Ciktilar

Odeme Evraklari

Siire¢ Kaynaklar

- 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
- On Odeme Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y 6netmelik

Siire¢ Miisterileri

Harcama Birimleri

Siire¢ Performans Kriterl

eri -

Siire¢ izleme Yontemi

Stirekli

Siirec izleme Periyodu

Siirekli
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I¢ ve On Mali Kontrol

Birimi

1- Avans-kredi agiligina ait muhasebe islem fisleri
veya avans-kredi islemlerinin biitgeye gider | Odeme Belgesi ve Eki
kaydedilmesine iliskin 6deme emri belgeleri Odeme | Belgeler Teslim-Teselliim
Belgesi ve Eki Belgeler Teslim-Teselliim Tutanagi ile | Tutanagi

teslim alinir.

2- Avans ve kredi belgelerinin mevzuat ¢ergevesinde
kontrolii yapilir.

Muhasebe Yetkilisi

3- Uygunluk kontrolii yapilir.

Evet Hayir On Inceleme Kontrol
Formu

weAsq
apuazn(g

Muhasebe, Kesin Hesap ve

Raporlama Birimi

4- Uygun goriilen avans / kredi islemine ait 6deme
emri belgesi BKMYBS tizerinden
yevmiyelestirilerek muhasebelestilir.

5- Gonderme emri belgesi olusturularak 6denmek
tizere ilgili bankaya gonderilir.

6- Ilgili 6deme emri belgesi ve ekleri i¢ ve dis

. . ) Odeme Emri Belgesi ve
denetim sirasinda denetcilere sunulmak iizere &

Ekleri

dosyalanir.

3.2- Odeme Islemleri Siireci

Siirecin Adi

Odeme Tslemleri Siireci

Siirec Sahibi

-Muhasebe Yetkilisi

Siirecin Amaci

OEB/MIF ve eklerinin incelenmesi kapsaminda yiiriitiilen faaliyetler igin her
bir adimin sorumlusunu ve ¢iktisini da iceren standart bir yontemin
belirlenmesi

Siirec Girdileri

Odeme Evraklar

Siire¢ Ciktilar1

Odeme Evraklar

Siire¢ Kaynaklar:

- 5018 Sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
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Siire¢ Miisterileri Harcama Birimleri
Siire¢ Performans Kriterleri -
Siirec izleme Yontemi
Siire¢ izleme Periyodu
Siire¢c Sorumlusu Siirec Akisi Ilgili Dokiiman/Kayit

1- Harcama birimlerince Muhasebe YoOnetim Sistemi

I¢ ve On Mali Kontrol lizerinden  hazirlanan  6deme emri  belgesi
Birimi Baskanligimizca Teslim-Tesellim Tutanagr ile teslim
alinir.
2- Odeme Emri Belgesi ve eki evraklarin ilgili
mevzuata uygun hazirlanip hazirlanmadigi, gerekli
verilerin dogru girilip hesaplamalarin yapilip
yaptlmadigt  Baskanligimiz ~ kontrol  formlari
cergevesinde degerlendirilir. . )
Odeme Emri Belgesi ve
I¢ ve On Mali Kontrol Evet Haywr | Ekleri
Sube Miidiirii
@)
2 g
S N
- 2
(¢
I¢ ve On Mali Kontrol 3- Kontrolleri  tamamlanan evraklar muhasebe
Birimi birimine gonderilir.
4- Uygunluk kontrolil yapilir.
Evet Hayir
Muhasebe Yetkilisi ‘S g
(%) N
2 3
(¢}

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

5- BKMYBS iizerinden onaylanan islemlere ait
gonderme emri ve ayrintili banka listesi alinir.

6- Gonderme emri belgesi olusturularak 6denmek
iizere ilgili bankaya gonderilir.

7- 1lgili 6deme emri belgesi ve ekleri i¢c ve dis

denetim sirasinda denetgilere sunulmak iizere

dosyalanir.
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3.3- Vergi Odemeleri Islem Siireci

Siirecin Adi

Vergi Odemeleri Islem Siireci

Siirec¢ Sahibi

-Muhasebe Yetkilisi

Siirecin Amaci

Gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklere iliskin mali karar ve islemlerin, harcama
birimleri ve mali hizmetler birimi tarafindan idarenin yiikiimliiliiklerini yerine
getirmesi

Siire¢ Girdileri

-Gegici Mizan
-Yardimei Defter

Siire¢ Ciktilar1

-Beyanname
-Tahakkuk Fisi
-Muhasebe Islem Fisi

Siire¢ Kaynaklar

- 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
- 2013 Sayili Vergi Usul Kanunu

Siirec¢ Miisterileri

Harcama Birimleri

Siire¢ Performans Kriterleri

Siire¢ izleme Yontemi Ayhk
Siire¢ izleme Periyodu 1yil
Siire¢c Sorumlusu Siirec Akis1 ilgili Dokiiman/Kayit

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

1- Ay sonu islemleri tamamlandiktan sonra vergi
Odemelerine iligkin raporlar alinir. (Mizan Cetveli,
Yardime1 Defter, vb.)

2- Vergi 6demelerine esas tutulacak emanet hesaplari
kontrol edilir.

Evet Hayir

weAaq
Q[uazn(q

Rapor ve Mizan Cetveli

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

3- E-beyanname sistemi iizerinden;
-muhtasar

-damga vergisi

-KDV 1

-KDV tevkifati beyannameleri hazirlanir.

Beyanname
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4- ebeyanname.gib.gov.tr internet adresi lizerinden
hazirlanan beyannameler yiiklenir.
5- Beyanname sistem tarafindan kontrol edilir.

Evet Hayir
Beyanname ve Tahakkuk
Fisi
g - isi
< o
5 §
3 =X
(¢}
6- Uygun goriilen beyannameler 6zel onay verilerek
Tahakkuk Fisi olusturulur.
7- BKMYBS sisteminden vergi 6demelerine iliskin
hesaplardaki tutarlar tahakkuk fisi ile karsilastirilarak
kontrol edilir.
Evet H
I | Tahakkuk Fisi
W)
3 =
QD N
3 ]
(¢

8- BKMYBS sisteminden vergi dédemelerine iliskin
hesaplardaki tutarlar, Muhasebe Islem Fisi ile ilgili | Muhasebe Islem Fisi
vergi dairesine 6demesi yapilir.
9- Gonderme emri belgesi olusturularak 6denmek
iizere ilgili bankaya gonderilir. (4.2- Gonderme Emri
Belgesi Diizenleme Islemleri Siirecinden devam
edilir.) Gonderme Emri Belgesi

10- Tlgili 6deme emri belgesi ve ekleri i¢ ve dis
denetim sirasinda denetgilere sunulmak iizere

dosyalanir.

4- Banka Islemleri Siireci

4.1- Banka Tahsilatlar1 islemleri Siireci

Siirecin Ad1 Banka Tahsilatlar1 Islemleri Siireci

Siire¢ Sahibi Muhasebe Yetkilisi

Hesaplara yatirilan tutarlarin muhasebe iglemlerinin yapilarak banka ve kasa

Siirecin Amaci
hesabinin tutturulmasi

Siirec Girdileri -Muhasebe Islem Fisi
treg Lircilert -Banka Dekontu ve Ekstresi
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Siire¢ Ciktilar Mubhasebe Islem Fisi

Siire¢ Kaynaklarn

- Merkezi Yo6netim Muhasebe Yonetmeligi

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

- Strateji Gelistirme Birimleri Calisma Usul ve Esaslari

Siire¢ Miisterileri Bankalar
Siire¢ Performans Kriterleri -
Siirec izleme Yontemi Giinliik
Siire¢ izleme Periyodu 1Yil
Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 Tlgili Dokiiman/Kayit
1- lgili banka subelerinden giin baslarinda ekstre
alinir.
2- Banka ekstrelerinde hesaba yatirilan tutarlar her
bir h dikkate al k dekontlar1 alinir. .
ir hesap numarast dikkate alimarak dekontlart almur. | o o) oo
Muhasebe, Kesin Hesap ve | 3- Yapilacak  isleme iliskin  islemin tespiti | -Dekont
Raporlama Birimi yapilir.(Emanet, Gelir vb.) -Muhasebe Islem Fisi

4- Tespit edilen isleme gore Muhasebe Islem Fisi
olusturulur.

5- Belgeler, i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere
sunulmak {izere dosyalanir.

4.2- Génderme Emri Belgesi Diizenleme Islemleri Siireci

Siirecin Ad1

Gonderme Emri Belgesi Diizenleme Islemleri Siireci

Siirec Sahibi

Muhasebe Yetkilisi

Siirecin Amaci

Odeme islemlerinin tamamlanmas1

Siirec Girdileri

Odeme Emri Belgesi

Siire¢ Ciktilar1

Gonderme Emri Belgesi

Siire¢ Kaynaklar

- Merkezi Yonetim Muhasebe Y onetmeligi

- 5018 Sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

- Strateji Gelistirme Birimleri Calisma Usul ve Esaslar1
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Siire¢ Miisterileri Bankalar
Siire¢ Performans Kriterleri -
Siire¢ izleme Yontemi Giinliik
Siire¢ Izleme Periyodu 1Yl
Siire¢c Sorumlusu Siirec Akisi ilgili Dokiiman/Kayit

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

1- BKMYBS iizerinden onaylanan 6deme emri
belgeleri 5018 sayilt Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
Kanununun 61. Maddesi uyarinca muhasebe yetkilisi
tarafindan kontrol edilir.

Evet Hayir
v}
< =
S N
2 3
(¢]
2- Onay islemi yapilan Odemeler BKMYBS

sisteminden yevmiyelestirme islemi yapilir.

3- Yevmiyelestirilen O6demelere BKMYBS
sisteminden gonderme emri numaras verilir.

Cek

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

4- iigili gonderme emrine iliskin ayrintili banka listesi
ile gobnderme emri belgesi diizenlenerek muhasebe
yetkilisine imzaya sunulur. (4.2 Gonderme Emri
Belgesi islem Siirecinden devam edilir.)

5- Diizenlenen evraklar 6demesi yapilmak iizere ilgili
bankaya sevk edilir.

6- Muhasebe  yetkilisi ~ tarafindan  imzalanan
belgelerin iki sureti banka yetkilisine paraflatilarak

bir sureti 1ade alinir.

7- Belgeler, i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere
sunulmak iizere dosyalanir.

Gonderme Emri Belgesi
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5- Teminat Mektubu Ve Kisilere Ait Menkul Kiymet Islemleri Siireci

5.1- Teminat Mektubu Kabul Islemleri Siireci

Siirecin Ad1

Teminat Mektubu Kabul Islemleri Siireci

Siire¢ Sahibi

Muhasebe Yetkilisi

Siirecin Amaci

alinmasi

Muhasebe birimine teslim edilen teminat mektuplarinin muhasebe kayitlarina

Siire¢ Girdileri

Teminat Mektubu

Siire¢ Ciktilar1

Teminat Mektubu

Siire¢ Kaynaklar:

- 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Siire¢ Miisterileri

Firmalar, Bankalar

Siire¢ Performans Kriterleri -

Siire¢ izleme Yontemi Siirekli

Siire¢ izleme Periyodu Siirekli

Siire¢c Sorumlusu Siirec Akis1 ilgili Dokiiman/Kayit
1-4734 sayih Kamu Ihale Kanunu uyarinca

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

diizenlenmis olan teminat mektubu ve teyit yazist
veya menkul kiymet ilgili birimler tarafindan

Baskanligimiza iletilir.

Teminat Mektubu

2- Teslim alinan teminat mektuplart veya menkul
kiymet gegerlilik siiresi ve diger hususlar kontrol
edilir.

Hayir

weAsqg
ouazng

3- Uygun goriilen teminat mektuplari veya menkul
kiymet BKMYBS sistemine kaydedilmek suretiyle
muhasebe islem fisi olugturulur.

Mubhasebe Islem fisi
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4- Muhasebe iglem fisinden {i¢ suret, alindi

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

belgesinden iki suretin ¢iktist BKMYBS sisteminden
alimur.

5- Muhasebe islem figinin bir suretine, ilgili birim
yazis1 ve ekleri, teminat mektubu ile teyit yazisi veya
menkul kiymet eklenir ve muhasebe yetkilisine
sunulur.

Evet Hayir
W)
5 °
) &
3 =A
(¢}

Muhasebe Yetkilisi

6- Muhasebe Islem Fisi imzalanir.

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

7- Belgeler, i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere
sunulmak {izere dosyalanir.

Mubhasebe Islem fisi

5.2- Teminat Mektubu Iade Islemleri Siireci

Siirecin Ad1

Teminat Mektubu fade Islemleri Siireci

Siirec Sahibi

Muhasebe Yetkilisi

Siirecin Amaci

Siiresi biten veya kesin hesap islemleri tamamlanan iglere ait teminat
mektuplarinin muhasebe kayitlarindan ¢ikarilmasi

Siirec Girdileri

Teminat Mektubu

Siirec¢ Ciktilar:

Teminat Mektubu

Siire¢ Kaynaklar:

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

Siire¢ Miisterileri

Firmalar, Bankalar

Siire¢ Performans Kriterleri -

Siire¢ izleme Yontemi

Stirekli

Siirec izleme Periyodu

1yl
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ilgili Dokiiman/Kayit

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

1- Bagkanligimiza Teminat mektuplar1 veya menkul
kiymetlerin iadesine iligskin ilgili birimlerden yazi
gelir.

2- Talep edilen teminat mektubunun tutart, numarasi,
stiresi ve hangi ise ait oldugu kontrol edilir.

weAsqg
ruazng

Evet i
Hayr Teminat Mektubu

3- Teminat mektubunun ait oldugu ilgili banka

subesine veya ilgili firmaya iade edilmek iizere . .
; . . Muhasebe Islem fi
muhasebe islem fisi diizenlenir ve Muhasebe uhasebe tyiem st
Yetkilisine imzaya sunulur.
4- Muhasebe islem Fisi imzalanir.
Evet Hayir
Muhasebe Yetkilisi o o Muhasebe Islem Fisi
@D A
2 5
= B,
(¢]

Raporlama Birimi

Muhasebe, Kesin Hesap ve

5- Kisiye iade edilecek teminat mektuplart kimlik
kontrolii, firma yetkilisi olmasi halinde yetki belgesi
veya vekaletname evraklart kontrol edilerek elden
teslim edilir. Bankaya iade edilecek teminat
mektuplarina iliskin ise banka subesine hitaben iist
yaz1 hazirlanarak imzaya sunulur.

Daire Bagkani

6- Resmi yazi imzalanir.

Evet Hayir

weAsq
QIHQZ[}C[

Resmi Yaz1

Raporlama Birimi

Muhasebe, Kesin Hesap ve

7- Belgeler, i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere

sunulmak {izere dosyalanir.
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5.3- irat Kaydi islemleri Siireci

Siirecin Adi

Irat Islemleri Siireci

Siirec¢ Sahibi

Muhasebe Yetkilisi

Siirecin Amaci

Teminat mektubunun nakde ¢evrilmesi

Siire¢ Girdileri

Irat Kaydi

Siire¢ Ciktilar1

Mubhasebe Islem Fisi

Siire¢ Kaynaklar:

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

Siirec Miisterileri

Firmalar, Bankalar

Siire¢ Performans Kriterleri -

Siirec izleme Yontemi Siirekli
Siire¢ izleme Periyodu 1yil
Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 Tlgili Dokiiman/Kayit
1- Harcama birimlerince diizenlenen irat kaydina | .
o . . Irat Kaydi
iliskin yaz1 Bagkanlhigimiza gelir.
2- Gelen yazi1 ve eklerinin kontrolii yapilir.
Evet Hayir
Muhasebe, Kesin Hesap ve g g
Raporlama Birimi S §
3 =X Resmi Yazi
3- Uygun ise ilgili banka subesine teminat
mektubunun  irat kaydedilmek iizere nakde
doniigtiiriilmesi  i¢in  yaz1  yazilarak muhasebe
yetkilisine sunulur.
4- Resmi yaz1 imzalanir.
Evet Hayir
Daire Baskam = g Resmi Yazi
S 5y
5 ]
(¢}

71




KURUM/BIRIM SUREC YONETIMI EL KITABI
‘ i ’ Dokiiman No SGDB-SEK.01 Revizyon Tarihi -
iSKENDERUN TEKNiIK Hk Yayln Tarthi ...1.../2020 Revizyon No -
UNIVERSITESI
Sayfa No -

5- Yazi ilgili banka subesine teslim edilir.

Muhasebe, Kesin Hesap ve | 6- flgili teminat mektubuna iliskin tutar banka
Raporlama Birimi hesabimiza yatirilir.

7- Tahsil edilen tutara iliskin muhasebe islem fisi
diizenlenerek muhasebe yetkilisine sunulur.

Muhasebe Yetkilisi

8- Muhasebe Islem Fisi imzalanur.

Evet Hayir
v —
D) g’ T . .
s & Mubhasebe Islem Fisi
3

Muhasebe, Kesin Hesap ve | 9- Belgeler, i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere
Raporlama Birimi sunulmak {izere dosyalanir.

6- Doviz Hesaplar1 Giincelleme Islemleri Siireci

Siirecin Ad1

Déviz Hesaplar1 Giincelleme Islemleri Siireci

Siirec Sahibi

Muhasebe Yetkilisi

Siirecin Amaci

Doviz hesaplarinin Tiirk Lirasi bazinda kasa hesabi ile tutturulmast

Siirec Girdileri

Doviz

Siirec¢ Ciktilar:

Muhasebe Islem Fisi

Siire¢ Kaynaklar: - 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
Siire¢ Miisterileri Bankalar

Siire¢ Performans Kriterleri -

Siire¢ izleme Yontemi Her ayin basinda

Siire¢ izleme Periyodu 1yl
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Siire¢c Sorumlusu Siire¢c Akis1 ilgili Dokiiman/Kayit

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

1- Dévizlerin, banka hesabina intikal etmesi, sayim
sonucunda fazla veya noksan ¢ikmasi durumunda ve
giin sonlarinda muhasebe iglemine esas olmak iizere
elektronik ortamda Merkez Bankasi doviz satis
kurunu gosteren liste alinir.

2- Kur giincellemesine iligkin muhasebe iglem fisi
diizenlenir.

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

3-Ilgili belgeler, i¢ ve dis denetim sirasinda

denetgilere sunulmak iizere dosyalanir.

-Giincel D6viz Kuru Listesi
-Banka Ekstresi

7- Tahakkuk ve Takip Islemleri Siireci

7.1- Kisi Borcu Tahsilat Islemleri Siireci

Siirecin Ad1

Kisi Borcu Tahsilat Islemleri Siireci

Siirec Sahibi

Muhasebe Yetkilisi

Siirecin Amaci

Kamu zarar1 tahsilat1

Siirec Girdileri

-Resmi Yazi
-Kisilerden Alacaklar Dosyasi

Siire¢ Ciktilar1

Banka Dekontu

Siire¢ Kaynaklar:

- 6183 Sayili Amme Alacaklar1 Kanunu

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

Siire¢ Miisterileri

Akademik ve Idari Personel

Siire¢ Performans Kriterleri -

Siire¢ izleme Yontemi

Stirekli

Siirec izleme Periyodu

Stirekli
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Siire¢c Sorumlusu Siire¢c Akis1 ilgili Dokiiman/Kayit

Muhasebe, Kesin Hesap ve

Raporlama Birimi

1- Kisilerden alacaklara iligkin yazi ve belgeler teslim
alinarak kontrol iglemi yapilir.

2- Kisilerden alacaklar1 gosterir belgeler kontrol ve
degerlendirme iglemine tabi tutulur.

Evet Hayir

weAaq
QIIIQZ[[G

3- Tespit edilen alacak BKMYBS sisteminde kayit
altina alinir, alacak izleme dosyasi agilir ve var ise
Gelir  Vergisi Damga Vergisi ve Emekli
Keseneklerine iliskin mahsup islemleri yapilir.

Resmi Yazi ve Ekleri

4- Tlgiliye ait kisi borcunun alacaklarindan ( maas, ek
ders ve diger gelirler) tahsil edilmesi durumunda
harcama birimi tarafindan gerekli islemler yapilir.
Ilgili kisi borcuna esas tutar1 banka hesabina

Muhasebe, Kesin Hesap ve | yatirmas1 durumunda ise banka ekstresi alinarak ilgili

Raporlama Birimi

kisinin kisi borcu dosyasi ile iliskilendirilerek kisi
borcu dosyast kapatilir.

5-1lgili belgeler, ic ve dis denetim sirasinda
denetcilere sunulmak iizere dosyalanir.

Banka Ekstresi

7.2- Kisi Borcu Yasal Takip Islemleri Siireci

Siirecin Ad1

Kisi Borcu Yasal Takip Islemleri Siireci

Siirec Sahibi

Muhasebe Yetkilisi

Siirecin Amaci

Kamu zararmin tahsili

Siirec Girdileri

-Resmi Yazi
-Kisilerden Alacaklar Dosyast

Siire¢ Ciktilar

Banka Dekontu

Siire¢ Kaynaklar:

- 6183 Sayili Amme Alacaklar1 Kanunu

- 5018 Sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

- Kamu Zararlarinin Tahsiline liskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik
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Siire¢ Miisterileri Akademik ve Idari Personel

Siire¢ Performans Kriterleri

Siire¢ izleme Yontemi Siirekli
Siire¢ izleme Periyodu Siirekli
Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 Tlgili Dokiiman/Kayit

1- Kigilerden alacaklarin tahsil edilip edilmedigi
degerlendirilir. Tahsil edilmeyen kisi alacaklar1 tespit
edilir.

2- Kontrol, denetim veya inceleme sonucunda tespit
edilen kamu =zarari alacaklarmin sorumlulara ve
ilgililere teblig islemlerine baglanir.

3- Acilan borcun siiresinde 6denmemesi halinde ilgili
hukuk birimine takibat yapilmak ve dava agilmak

Muhasebe, Kesin Hesap ve o . .
P tizere bildirilerek hukuki yollardan tahsili saglanir.

-Tebligathame

Raporlama Birimi -Resmi Yazi
4- Agilan borcun anapara ve 0deme tarihine kadar
olusan faiz tutarin tamaminin  tahsilatinin
gerceklesmesi durumunda BKMYBS sisteminde
ilgili borg anapara ve faiz tahakkukuna karsilik kayda
alinarak bor¢ dosyasi kapatilir. Tamami yatirilmadigi
takdirde yatirilan tutarin anapara ve faiz tutarina orani
hesaplanarak kayda alinir. Borcun son durumu ile
ilgili bor¢luya ve Hukuk Miigavirligine bilgi verilir

7.3- Icra ve Nafaka Kesintileri islem Siireci
Siirecin Ad1 Icra ve Nafaka Kesintileri Islemleri Siireci
Siire¢ Sahibi Muhasebe Yetkilisi
Siirecin Amaci Icra ve nafaka kesintilerinin tahsilati ve demesi
Siiree Girdileri -Resmi Yaz1
tree Lirciierl -Icra/ Nafaka Dosyasi
Siire¢ Ciktilar -
Siire¢ Kaynaklar - 5018 Say1l1 Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu
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. e -fcra Miidiirliikleri
Siire¢ Miisterileri _Bankalar
Siire¢ Performans Kriterleri -
Siire¢ izleme Yontemi Siirekli
Siire¢ izleme Periyodu Siirekli
Siire¢c Sorumlusu Siirec Akis1 ilgili Dokiiman/Kayit

1- Universitemiz Personelinin maas, ek ders vb.den
kesilen Icra ve Nafaka kesinti belgelerinin maas
6deme evraklar1 igerisinde birimler tarafindan
Baskanligimiza gonderilir.

Icra ve Nafaka Kesinti
Belgeleri

2- Icra ve Nafaka kesinti listeleri Muhasebe birimi
tarafindan kontrol edilir.

Raporlama Birimi

6- ilgililerin gelirlerinden tahsil edilen ve emanet
hesaplara aktarilan icra/nafaka tutarlar1 icra/nafaka
dosyalar ile iliskilendirilerek Icra Miidiirliiklerine
0deme yapilir.

) Evet Hayir
Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi
e o
@D
S g Muhasebe Islem Fisi
g cP: uhasebe Islem Fisi
(¢}
3- Muhasebe birimi BKMYBS sisteminden ilgili
hesapla alakali raporlar1 inceleyerek isleme baslar.
4- BKMYBS sistemi kullanilarak belirtilen miktarda
tahakkuk diizenlemesi yapilir.
; 5- BKMYBS sisteminden onay islemi yapilir.
Muhasebe, Kesin Hesap ve Muhasebe islem Fisi
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7.4- Kefalet Kesintileri Islemi Siireci

Siirecin Adi

Kefalet Kesintileri Islemleri Siireci

Siirec¢ Sahibi

Muhasebe Yetkilisi

Siirecin Amaci

gosterilecek bankalara yatirilmasini temin etmek

Kefalete bagli memurlardan kesilecek paralarin zamaninda kesilmesini ve

Siire¢ Girdileri

Kefalet Kesinti Aidat Listesi

Siirec¢ Ciktilar:

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

Siire¢ Kaynaklar:
- Kefalet Kanunu
Siire¢ Miisterileri Kefalet Sandig1
Siire¢ Performans Kriterleri -
Siire¢ izleme Yontemi Siirekli
Siire¢ izleme Periyodu Siirekli
Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 Tlgili Dokiiman/Kayt
1- Kefalete haiz gorev yapan kisilere iliskin bilgiler Resmi Yaz1

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

resmi yazi ile Baskanligimiza gonderilir.

2- Kefalete haiz gorev yapan Kkisilerden kesilen
kefalet giris aidatt ve aylik aidata iligskin belgeler
maas 0deme evraklari igerisinde birimler tarafindan
Baskanligimiza gonderilir.

3- Harcama birimi tarafindan kefalete tabi tutulan,
gecici veya vekaleten gorevlendirilen ya da gorevle
ilisigi kesilen personellere iliskin bilgiler kontrol
edilir.

Evet Hayir

weAsqg
spuazn(g

Kefalet Aidat Kesinti
Listesi
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Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

4- Kefalet aidatlar1 her ay Kefalet Sandig1 hesabina
Ziraat Bankasmin “Kurumsal Tahsilat Sistemi
tizerinden gonderilir ve tiger aylik donemler itibariyle
de kesinti yapilan personel listesi ve demelere iligkin
dekont suretleri Hazine ve Maliye Bakanlig1 Kefalet
Sandigina bildirilir.

Kesinti Yapilan Personel

Listesi

5- Kesinti yapilan personeller ile kesinti yapilan
tutarlar ile dekontlara iliskin bilgi ve belgeler
arsivlenir.

Dekont

6- Kefalet Kesintilerinin iadesi isteniyor ise ilgilinin
dilekgesi, Kefalet Ciizdam1 (Kefalet Ciizdani
¢ikmamis ise bunun yerine Kefalet Kesinti Listesi) ve
Reddiyat Tahakkuk Varakasinin usuliine uygun
olarak doldurulup doldurulmadigmin ve zimmetle
iligiginin olmadiginin kontrolii yapilir.

Evet Hayir

weAsqg
opuezn(

7- Eksiklik yok ise s6z konusu evraklar iist yazinin
ekinde Hazine ve Maliye Bakanligi Kefalet Sandigina
gonderilerek kesintilerin iadesi istenir.

Kefalet Ciizdan

8- Giin Sonu Islemleri Siireci

Siirecin Ad1

Giin Sonu Islemleri Siireci

Siirec Sahibi

Muhasebe Yetkilisi

Siirecin Amaci

Muhasebe kayitlarinin banka hesaplarryla uyusmasinin saglanmast

Siire¢ Girdileri

Banka Ekstresi

Siire¢ Ciktilar

Mizan

Siire¢ Kaynaklar

- 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Siire¢ Miisterileri

Banka

Siire¢ Performans Kriterleri -
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Siirec Izleme Yontemi Giinliik
Siire¢ izleme Periyodu 1yl
Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKkis1 ilgili Dokiiman/Kayit

1- Giinliik Universite hesabindan ilgili firmalara veya
kisilere yapilan o6demeler gerceklestikten sonra
bankadan 6demelere iligkin hesap ekstresi alinir.

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

2- Bankadan aliman ekstre ve dekontlara bakilarak
Universite hesabina yatan ve hesaptan ¢ikan paralar
tespit edilir.

3- Tespit edilen paralarin kayitlar1 Merkezi Yonetim
Muhasebe Yonetmeligi hiikiimleri geregince ilgili
hesaplara kaydedilir.

4- Muhasebe yetkilisi tarafindan yevmiyelestirme
islemi yapilir.

Hesap Ekstresi

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

5- Kesin mizan cetveli alinarak banka hesaplari
kontrol edilir.

Evet Hayir

weAaq
a[uazn(

6- islem tamamlanarak ilgili belgeler, i¢ ve dis
denetim sirasinda denetgilere sunulmak {izere
dosyalanur.

Kesin Mizan Cetveli
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5.1.3- Destek Siiregleri
1- Tahakkuk Islemleri Siireci
1.1- Maas Tahakkuk Islemleri Siireci
Siirecin Ad1 Maas Tahakkuk Islemleri Siireci
Siirec¢ Sahibi Harcama Yetkilisi
Siirecin Amaci Harcama birimi maag 6demeleri
-Goreve Baglama
Siire¢ Girdileri -Kademe/Terfi Onay1
-Aile Yardim/Durum Bildirimi
-Odeme Emri Belgesi
Sii Kt -Bordro
iireg Giktilar: Personel Bildirimi
-Banka Listesi
Siire¢ Kaynaklar - 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu
Siire¢ Miisterileri Personel
Siire¢ Performans Kriterleri -
Siirec izleme Yontemi Ayda bir kez
Siire¢ izleme Periyodu 1yl
Siire¢c Sorumlusu Siirec Akis1 ilgili Dokiiman/Kayit

Mutemet Baskanligindan gelen evraklara

hazirlik islemleri yapilir.

1-1lgili aya ait personelin derece, kademe, terfi
degisiklikleri, yabanc1 dil puani, aile yardimi beyani
(KAPBIS’ ten onaylama), nakil ile gelen personele
iliskin belgeler vb. degisiklikler Personel Daire
istinaden KBS
modiilii iizerinden giincellenerek maas tahakkuk

2- KBS’ den bordro dokiimii ve diger raporlar alinir.

Bordro Dékiimi
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3- KBS' den alinan bordro dékiimii ve diger raporlar
kontrol edilir.
Evet Hayir
Bordro Dékiimii ve Diger
cg .~ Raporlar
5 5
3 =5
(¢
4- Odeme emri diizenlenip, Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama yetkilisine sistem iizerinden onaya
Mutemet gonderilir.
5- Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi
tarafindan onaylanir.
Evet Hayir Odeme Emri
v}
: :
= a
3 =X
(¢

6- KBS’ iizerinden 6deme emri ve maag raporlariin
iki niisha ¢iktis1 alinir.

-Gergeklestirme Gorevlisi
-Harcama Yetkisi

7- Odeme emri ve maas raporlarinin ¢iktilar1 imzaya
sunulur.

Evet Hayir
)
< g
5 5
3 5,
(¢]

Mutemet

8- Odeme evraklarmin bir niishas1 demesi yapilmak
iizere muhasebe birimine teslim edilir.

9- Diger niisha ise i¢ ve dis denetcilere sunulmak

iizere dosyalanir.

-Odeme Emri
-Maas Raporlari
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1.2- Satin Alma Islemleri Siireci

Siirecin Adi

Satin Alma Islemleri Siireci

Siirec¢ Sahibi

Harcama Yetkilisi

Siirecin Amaci

Birim ihtiyaclarinin karsilanmasi

Siire¢ Girdileri

-Ihtiyag Listesi

-ihale Onay Belgesi

-Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
-Fatura

-Muayene ve Kabul Tutanagi

Siire¢ Ciktilar1

-Odeme Emri Belgesi

Siire¢ Kaynaklar

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netim ve Kontrol Kanunu
- 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

- 4735 Sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu

- Taginir Mal Ydnetmeligi

- Muayene Kabul Yonetmeligi

Siire¢ Miisterileri Firmalar
Siire¢ Performans Kriterleri -
Siire¢ izleme Yontemi Ihtiya¢ dogrultusunda
Siire¢ izleme Periyodu 1yl
Siire¢c Sorumlusu Siirec Akis1 ilgili Dokiiman/Kayit

Satin Alma Memuru

1- Birim ihtiyaglar1 tespit edilerek ihtiyac listesi
olusturulur.

2- Olusturulan listesi harcama yetkilisi

onayina sunulur.

ihtiyag

Evet Haywr |, o
L Ihtiyag Listesi
)
& s
f5} N
3 c
(¢]

Yaklasik Maliyet Tespit
Aragtirma Gorevlileri

3- Talep edilen ihtiyaca iliskin yaklasik maliyet
tespiti yapilir.

82




®

iSKENDERUN TEKNiK

UNIVERSITESI

KURUM/BIRIM SUREC YONETIMI EL KITABI

Dokiiman No SGDB-SEK.01 Revizyon

Tarihi -

Ik Yayn Tarihi | .../.../2020

Revizyon No -

Sayfa No

Satin Alma Memuru

4- Tlgili biitce kaleminde 6denek kontrolii yapilir.

Evet Hayir

weAsq
a[uazn(q

MYS

Harcama Yetkilisi

5- Harcama yetkilisi tarafindan piyasa fiyat aragtirma
gorevlileri belirlenir.

Satin Alma Memuru

6- Thale Onay Belgesi MYS’ den hazirlanarak
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine onaya

sunulur.

Evet Hayir

weAsq
QIHQZ{}G

Ihale Onay Belgesi

7- Piyasa fiyat teklifleri dogrultusunda piyasa fiyat
arastirma tutanagi diizenlenerek alim yapilacak firma

tespit edilir.

Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanag1

8- Ilgili firmaya mal/hizmetin teslimi igin yazi
hazirlanarak firmaya teblig edilir.

Resmi Yaz1

Muayene Kabul
Komisyonu

9- Muayene Kabul Komisyonu olusturularak ilgili
mal/hizmetin uygunlugu kontrol edilir.

Evet Hayir

weAaq
QIHQZQG

Tutanagi

10- Tlgili mal/hizmete iliskin muayene kabul ve

kontrol tutanagi diizenlenir.

Muayene Kabul Ve Kontrol

83



®

iSKENDERUN TEKNiK

UNIVERSITESI

KURUM/BIRIM SUREC YONETIMI EL KITABI

Dokiiman No SGDB-SEK.01 Revizyon Tarihi -
Ik Yayn Tarihi | .../.../2020 Revizyon No -
Sayfa No -

Tasmur Kayit Yetkilisi

gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine
onaylanmak iizere gonderilir.

11- ilgili firma tarafindan fatura kesilir ve alima |-Fatura )
iligkin taginir iglem fisi diizenlenir. -Taginir Islem Fisi
12- MYS® den o6deme emri diizenlenerek

Satin Alma Memuru

yapilmak iizere muhasebe birimine teslim edilir.

Evet Hayir

v}

2 3

= o)

= =X

@ -Odeme Emri Belgesi ve
Ekleri

13- Odeme emri belgesi ve ekleri iki niisha
diizenlenerek imzaya sunulur.
14- Odeme evraklarmin  bir niishast  6demesi

15- Diger niisha ise i¢ ve dis denetgilere sunulmak
iizere dosyalanir.

1.2- Yolluk Islemleri Siireci

1.2.1 Yurti¢i Gegici Gorev Yollugu

Siirecin Ad1

Yurti¢i Gegici Gorev Yollugu

Siirec Sahibi

Harcama Yetkilisi

Siirecin Amaci

Yurti¢i Gegici Gorev Yollugu 6demesi

Siirec Girdileri

- Gorevlendirme Belgesi
-Yurti¢i Gegici Gorev Yollugu Bildirimi

Siire¢ Ciktilar

-Odeme Emri Belgesi ve Ekleri

Siire¢ Kaynaklar

- 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu
- 6245 Sayili Harcirah Kanunu

Siire¢ Miisterileri

Personel

Siire¢ Performans Kriterleri

Siire¢ izleme Yontemi

Personel talebi dogrultusunda

84




KURUM/BIRIM SUREC YONETIMI EL KITABI

‘ i ’ Dokiiman No SGDB-SEK.01 Revizyon Tarihi -
iSKENDERUN TEKNiK Ik Yayln Tarihi | .../.../2020 Revizyon No -
UNIVERSITESI
Sayfa No -
Siire¢ izleme Periyodu 1yil
Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 Tlgili Dokiiman/Kayit
1- Goreve giden personelin  gorev  doniisii o o
S " . . e Yurtici Gegici Gorev
Ilgili Personel gorevlendirme belgesi, konaklamaya iliskin fatura, g A
o N . .. Yolluguna Iligkin Belgeler
varsa ugak bileti Bagkanligimiza teslim edilir.
2- MYS fiizerinden Harcama Talimati diizenlenerek
onaya sunulur.
Evet Hayir
Mutemet ) o Harcama Talimati
< <
Q N
2 2
(¢)]
3- Goreve giden personele e-devlet uygulamasina
_ giris yapmasi icin bilgi verilir. E-devlet iizerinden
Ilgili Personel yolluk bildirimini mutemete gonderen kisi, ilgili | Yolluk Bildirimi
belgelerle birlikte yolluk bildirimini imzali olarak
teslim eder.
4- Yolluk bildirimi MYS uygulamasindan kabul
edilerek kontrolii yapilir.
Evet Hayir
Mutemet
W)
3 s
S S
2 2
(¢
MYS
5- Evraklar incelendikten sonra ddenek durumuna
bakalir.
Evet Hayir
Mutemet g o
< <:
S N
- :
(¢}
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-Gergeklestirme Gorevlisi
-Harcama Yetkilisi

6- Odeme emri belgesi olusturularak onaya sunulur.

Evet Hayir
W)
2 &
5 §
3 =X
(¢}

Odeme Emri Belgesi

7- Odeme emri belgesi ve eklerinden iki niisha
diizenlenerek imzaya sunulur.

Mutemet

8- Odeme evraklarinin bir niishast 6demesi yapilmak
iizere muhasebe birimine teslim edilir.

9- Diger niisha ise i¢ ve dis denetcilere sunulmak
iizere dosyalanir.

-Odeme Emri Belgesi ve
Ekleri

Siirecin Ad1

Yurtigi Siirekli Gorev Yollugu

Siirec Sahibi

Harcama Yetkilisi

Siirecin Amaci

Yurtici Siirekli Gorev Yollugu 6demesi

Siirec Girdileri

-Personel Dilekgesi

-Yurti¢i Stirekli Gorev Yollugu Bildirimi
-Ikametgah

-Personel Nakil Bildirimi

-Kilometre Cetveli

Siirec¢ Ciktilar:

Odeme Emri Belgesi ve Ekleri

Siire¢ Kaynaklar:

- 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
- 6245 Sayili Harcirah Kanunu

Siire¢ Miisterileri

Personel

Siire¢ Performans Kriterleri -

Siirec izleme Yontemi

Personel talebi dogrultusunda

Siire¢ izleme Periyodu

1yl
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Siire¢ Sorumlusu Siire¢c Akisi ilgili Dokiiman/Kayit

1- Nakil olarak goreve baslayan personel dilekge ile P

ersonel Dilekge

llgili Personel Siirekli Gorev Yolluk talebinde bulunur.
2- Personel nakil bildirimi veya atama onayi, goreve
Mutemet basladig1 yerden alacagi ikametgah belgesi, KGM | Yurtici Siirekli Gorev
uteme sehirler aras1 kilometre cetveli, aile durum bildirimi | Yolluguna iliskin Belgeler
evraklari personelden teslim alinir.
-Hgili Personel 3- Yurti¢i Siirekli Gorev Yolluk bildirimi formu | Yurti¢i Siirekli Gorev
-Mutemet doldurulur. Yolluk Bildirimi
4- Evraklar incelendikten sonra O6denek durumuna
bakalir.
Evet Hayir
Mutemet o o MYS
@D A
< S
= @
3 =X
(¢}

-Harcama Yetkilisi

5- Yolluk talebinde bulunan personel tarafindan
imzalanan Yurti¢i Siirekli Gorev Yolluk Bildirim
formu incelenir ve harcama vyetkilisi imzasina

sunulur.

Evet Hayir

wenaq
J[uazn(q

Yurtigi Siirekli Gorev
Yolluk Bildirimi

-Harcama Yetkilisi

-Gergeklestirme Gorevlisi

6- MYS’ den harcama talimati olusturularak onaya
sunulur.

Evet Hay1r

weAsq
QIHQZ[}C[

Harcama Talimat:
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7- MYS’ den 6deme emri belgesi diizenlenerek onaya
sunulur.

Evet Hayir

Odeme Emri Belgesi

weAsqg
uazngq

8- Odeme emri belgesi ve eklerinden iki niisha
diizenlenerek imzaya sunulur.

9- Odeme evraklarmin bir niishas1 demesi yapilmak | Odeme Emri Belgesi ve
lizere muhasebe birimine teslim edilir. Ekleri

Mutemet

10- Diger niisha ise i¢ ve dis denetgilere sunulmak
iizere dosyalanir.

2- Tasinir Islemleri Siireci

2.1- Tasinir Giris Islemleri Siireci

2.1.1- Satin Alinan Tasmirin Giris Islemi Siireci

Siirecin Ad1

Satin Alman Tagimrin Giris Islemi Siireci

Siirec¢ Sahibi

Taginir Kayit Yetkilisi

Siirecin Amaci

Idarenin tagmir mallarmin kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile ydnetim
hesabinin verilmesi

Siire¢ Girdileri

Tasir Thtiyag Listesi

Siire¢ Ciktilar

Tasir Islem Fisi

- 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Siire¢ Kaynaklarn
- Tasgiir Mal Yonetmeligi
Siire¢ Miisterileri Firmalar
Siire¢ Performans Kriterleri -
Siire¢ izleme Yontemi Siirekli
Siire¢ Izleme Periyodu Siirekli
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Siire¢c Sorumlusu Siire¢c Akis1 ilgili Dokiiman/Kayit

Taginir Kayit Yetkilisi

1- Tasinir kayit yetkilisince Muayene ve Kabul
Komisyonuna satin alman tasmirlarin muayene
edilmesi talebinde bulunulur.

Muayene ve Kabul
Komisyonu

2- Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan taginir
kayit yetkilisi esliginde olgerek, tartarak ve nitelik-
nicelik yoniinden inceleyerek tagimirlar muayene
edilir.

Evet Hayir

weAsqg
Qruazng

Tasmir Kayit Yetkilisi

3- Muayene islemi sonucunda Muayene ve Kabul
Komisyonu tarafindan uygun goriilen tasinirlar
depoda muhafaza edilir.

4- Muayene islemi tamamlanan taginirlara ait
faturaya Tagmir Kayit ve YoOnetim Sisteminde

(TKYS) taginir islem fisi diizenlenir.

5- Tagmur islem figinin iki suret ¢iktist alinarak
imzalanir.

6- Tasmir Islem Fisinin bir sureti dosyalanr.

7- Fatura aslh, tasimir islem figinin diger sureti ve
muayene kabul komisyonu raporu ddenmek iizere
satin alma sorumlusuna teslim edilir.

Tasimir islem Fisi
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2.1.2- Kurum I¢i Tasmir Devir Alma Islemi Siireci

Siirecin Ad1 Kurum I¢i Tasinir Devir Alma Islemi Siireci

Siirec Sahibi Tasinir Kayit Yetkilisi

Idarenin taginir mallarmin kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yonetim

Siirecin Amaci . .
hesabinin verilmesi

Siire¢ Girdileri Tasinir Thtiyac Listesi
Siire¢ Ciktilar1 Tasinir Islem Fisi
. - 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
Siire¢ Kaynaklar
- Tagimir Mal Yonetmeligi
Siire¢ Miisterileri Firmalar

Siire¢ Performans Kriterleri -

Siire¢ izleme Yontemi Birim ihtiyag talepleri dogrultusunda
Siire¢ izleme Periyodu Birim ihtiyag talepleri dogrultusunda
Siire¢c Sorumlusu Siirec Akis1 ilgili Dokiiman/Kayit

1- Bagkanligimiz talepleri dogrultusunda resmi yazi

ekinde malzeme talep formu ilgili birime gonderilir. Malzeme Talep Formu

Muhasebe, Kesin Hesap ve | 2- Tlgili birim tarafindan talep edilen mal ve
Raporlama Birimi malzemelere ilisgin Tagmir Kayit ve Yonetim
Sisteminde (TKYS) sistemi tlizerinden
Bagkanligimiza devir iglemi yapilir.

3- Devir edilen mal ve malzemelere iligkin kontroller
yapilir.

Evet Hayir
Tasinir Islem Fisi

Tasmur Kayit Yetkilisi

weAaq
o[uazn(

4- Tasmur kayit yetkilisi tarafindan TKY'S iizerinden
tasmir islem fisi diizenlenir.
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Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

5- Tasinur islem fisinin iki suret ¢iktisi alinarak taginir
kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan imzalanir.

6- Tasinir islem fisinin bir niishas1 muhasebelesmek
lizere yasal siiresi igerisinde Tasinir Konsolide
Yetkilisine teslim edilir.

7- Tasmir Islem Fisinin diger niishas1 saklanmak
iizere devir yazist ile birlikte dosyalanir.

Tasinir Islem Fisi

2.1.3- Dayanikli Tasinirin Iade Alinmasi Islemi Siireci

Siirecin Ad1

Dayanikli Tagmirin fade Alinmas: Islemi Siireci

Siirec Sahibi

Tasmir Kayit Yetkilisi

Siirecin Amaci

hesabinin verilmesi

Idarenin tagmir mallarmin kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yonetim

Siirec Girdileri

Tasinir Thtiyag Listesi

Siirec¢ Ciktilar:

Tasinir Islem Fisi

Siire¢ Kaynaklar

- Tagimir Mal Yonetmeligi

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

Siirec¢ Miisterileri

Firmalar

Siire¢ Performans Kriterleri -

Siirec izleme Yontemi

Ihtiya¢ dogrultusunda

Siire¢ izleme Periyodu

Ihtiya¢ dogrultusunda

Siire¢ Sorumlusu

Siire¢ Akis1

flgili Dokiiman/Kayit

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

1- Kullanilmak {izere zimmetle verilen ve herhangi
bir nedenle iade edilen dayamkli taginirlara iligkin
sistem iizerinden zimmet figi diizenlenerek iki suret
¢iktis1 alinir.

2- Zimmetten diisiilen taginur ilgiliden teslim alinir.

Tasmur Kayit Yetkilisi

3- Taginir Kayit Yetkilisince zimmetten diisiilecek
taginirin kontrolii yapilir.

Zimmet Fisi

Evet Hayir
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Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

4- Zimmet Fisleri imzalanarak bir niishasi ilgiliye

verilerek diger niishast dosyalanir.

2.2- Tasinir Cikis Islemleri Siireci

2.2.1- Tiiketim Malzemesi Cikis Islemi Siireci

Siirecin Ad1

Tiiketim Malzemesi Cikis Islemi Siireci

Siirec¢ Sahibi

Taginir Kayit Yetkilisi

Siirecin Amaci

Idarenin tasinir mallarmin kaydi, muhafazas
hesabinin verilmesi

ve kullanimi ile yonetim

Siire¢ Girdileri

Tasir Thtiyag Listesi

Siire¢ Ciktilar1

Tasir Islem Fisi

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

Siire¢ Kaynaklar:
- Taginir Mal Yonetmeligi
Siire¢ Miisterileri Firmalar
Siire¢ Performans Kriterleri -
Siire¢ izleme Yontemi Ihtiya¢ dogrultusunda

Siirec izleme Periyodu

Ihtiyag dogrultusunda

Siire¢c Sorumlusu

Siire¢ Akis1

flgili Dokiiman/Kayit

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

1- Birim Sorumlularn tarafindan diizenlenen Tasinir
Istek Belgesi teslim alinr.

Tasinir Istek Belgesi

Tasmur Kayit Yetkilisi

2- Tagimur kayit yetkilisi tarafindan sistemden stok
durum raporu ¢iktis1 alinir.

Stok Durum Raporu

3- Stok durum raporu ¢iktis1 ve taginir istek belgesi
harcama yetkilisine sunulur.

-Stok Durum Raporu
-Tasmir Istek Belgesi
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4- Harcama yetkilisi tarafindan degerlendirme
yapilir.
Evet Hayir
W)
2 3
(¢

Tasinir Kayit Yetkilisi

5- Harcama yetkilisi tarafindan uygun goriilen
tagmirlara iligkin tasinir kayit yetkilisi tarafindan
Tasimir Kayit ve Yonetim Sisteminde (TKY'S) tasinir
islem fisi diizenlenir.

6- Tasinir islem figinin iki suret ¢iktisi alinarak taginir
kayit yetkilisi tarafindan imzalanir.

7- Talep edilen tasinirlarin ¢ikis kaydina uygun
miktarlarda ambar mevcudundan ¢ikig yapilmak
suretiyle taginir islem fisinin bir niishas1 talep eden
birim yoneticisine imza karsiliginda teslim edilir.

8- Tasiir islem figinin bir niishas1 tasinir istek | Taginr Islem Fisi
belgesi ile birlikte dosyalanr.

9- Tagmur islem fisi ile ¢ikist yapilan tiiketim
malzemelerinin sistem {izerinden ticer aylik dénem
raporlart ¢ikt1 olarak alinarak rapor ¢iktilari taginir
kayit yetkilisi tarafindan imzalanir.

10- Cikis islemlerine iliskin diizenlenen tiikketim
malzemesi ¢ikis raporu muhasebelestirilmek {izere
tagiir konsolide yetkilisine teslim edilir.

11- ilgili belgelerin birer niishasi saklanmak iizere
dosyalanur.

2.2.2- Tasinir Zimmet Verme Islemi Siireci

Siirecin Ad1

Tasinir Zimmet Verme Islemi Siireci

Siirec Sahibi

Tagimir Kayit Yetkilisi

Siirecin Amaci

Idarenin taginir mallarimin kaydi, muhafazast ve kullanimi ile ydnetim
hesabinin verilmesi

Siirec Girdileri

Tasmnir Thtiyag Listesi
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Siire¢ Ciktilar1 Tasmir Islem Fisi

Siire¢c Kaynaklar:

- Taginir Mal Yonetmeligi

- 5018 Sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu

Siire¢ Miisterileri

Personel

Siire¢ Performans Kriterleri -

Siire¢ izleme Yontemi

Ihtiyag dogrultusunda

Siirec izleme Periyodu

Ihtiya¢ dogrultusunda

Siire¢c Sorumlusu

Siire¢ Akisi

Tlgili Dokiiman/Kayit

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

1- Birim sorumlular1 tarafindan diizenlenen Tasinir
Istek Belgesi teslim alinr.

Tasinir Istek Belgesi

Tasmir Kayit Yetkilisi

2- Tagmir kayit yetkilisi tarafindan sistemden stok
durum raporu ¢iktis1 alinir.

Stok Durum Raporu

3- Stok durum raporu ¢iktist ve tagmir istek belgesi
harcama yetkilisine sunulur.

Harcama Yetkilisi

4- Harcama  yetkilisi tarafindan degerlendirme
yapilir.
Evet Hayiwr

O

g 3

= [¢]

3 =5

(¢

- Stok Durum Raporu
-Tagimir Istek Belgesi

Tasinir Kayit Yetkilisi

5- Harcama yetkilisi tarafindan uygun goriilen
taginirlara iliskin tasiir kayit yetkilisi tarafindan
Tasmir Kayit ve Yonetim Sisteminde (TKYS)
zimmet fisi diizenlenir.

Zimmet Fisi

Tasimur Kayit Yetkilisi

6- Zimmet figinin iki suret ¢iktis1 alinarak taginir
kayit yetkilisi tarafindan imzalanir.

7- Zimmet figinin bir niishas1 tagimir ile birlikte
kullaniciya imza karsilig1 teslim edilir.

8- Zimmet fisinin diger niishasi tagmnir istek belgesi
ile birlikte dosyalanir.

Zimmet Fisi
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2.2.3- Kurum i¢i Devir Cikis Islemi Siireci

Siirecin Adi

Kurum I¢i Devir Cikis Islemi Siireci

Siirec¢ Sahibi

Tasmur Kayit Yetkilisi

Siirecin Amaci

hesabinin verilmesi

Idarenin taginir mallarmin kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yonetim

Siirec Girdileri

Tasinir Thtiyac Listesi

Siirec¢ Ciktilar:

Tasinir Islem Fisi

Siire¢ Kaynaklar

- Tagimir Mal Yonetmeligi

- 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Siirec Miisterileri

Firmalar

Siire¢ Performans Kriterleri -

Siirec izleme Yontemi

Ihtiya¢ dogrultusunda

Siire¢ izleme Periyodu

Ihtiya¢ dogrultusunda

Siire¢c Sorumlusu

Siirec Akis1

ilgili Dokiiman/Kayit

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

1- Harcama birimlerinin taginir talep yazilari teslim
alinir.

Resmi Yazi

Tasinir Kayit Yetkilisi

2- Taginir kayit yetkilisi tarafindan sistemden stok
durum raporu ¢iktis1 alinir.

Stok Durum Raporu

3- Stok durum raporu ¢iktisi ve taginir istek belgesi
harcama yetkilisine sunulur.

Harcama Yetkilisine sunulmak tizere talep yazisi
eklenmek suretiyle onay yazisi diizenlenir.

4- Harcama yetkilisi tarafindan degerlendirme
yapilir.
Evet Hayir - Stok Durum Raporg
o -Tasinur Istek Belgesi
Harcama Yetkilisi
g g
< Si
= [¢]
3 =)
o
5- Harcama yetkilisi tarafindan devri uygun goriilen
o tagiirlara iligkin Parasal sinirlar  gergevesinde
Taginir Kayit Yetkilisi Baskanlik Onay1
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Harcama Yetkilisi

6- Baskanlik onay1 alinir.

Evet Hayir

weAaq
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7- Harcama yetkilisi tarafindan uygun goriilen
tagimirlara iliskin tagiir kayit yetkilisi tarafindan
Tasinir Kayit ve Yonetim Sisteminde (TKYS) Taginir
Islem Fisi diizenlenir.

8- Tasmir Islem Fisinin iki suret ciktis1 alinarak

Tasinir Kayit Yetkilisi taginir kayit yetkilisi tarafindan imzalanir. Zimmet Fisi

9- Tasmir Islem Fisinin bir niishasi tasinr ile birlikte
kullaniciya imza karsilig1 teslim edilir.

10- Tasinir islem Fisinin diger niishasi tasimr istek
belgesi ile birlikte dosyalanir.

2.2.4- Hurdaya Ayirma Cikis Islemi Siireci

Siirecin Ad1

Hurdaya Ayirma Cikis Islemi Siireci

Siirec Sahibi

Tagimir Kayit Yetkilisi

Siirecin Amaci

Idarenin taginir mallarinin kaydi, muhafazast ve kullanimi ile ydnetim
hesabinin verilmesi

Siirec Girdileri

Tasmnir Thtiyag Listesi

Siire¢ Ciktilar1

Tasmnir Islem Fisi

Siire¢ Kaynaklar:

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
- Tasinir Mal Yonetmeligi

Siire¢ Miisterileri

Siire¢ Performans Kriterleri

Siirec izleme Yontemi

Ihtiyag dogrultusunda

Siire¢ izleme Periyodu

Ihtiyag dogrultusunda
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Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 ilgili Dokiiman/Kayit
1- Ekonomik Omriinii tamamlamig olan veya

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

tamamlamadig1 halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dis
birakilmast gerektigi durumunun ortaya c¢iktig
zamanda hurda komisyonuna bilgi verilir.

Hurda Komisyonu

2- Hurda komisyonu tarafindan yapilan tespit ve
degerleme sonucunda diizenlenen hurda tespit

tutanagi Tasinir Servisince teslim alinir.

Hurda Tespit Tutanag1

Tasinir Kayit Yetkilisi

3- Hurdaya ayrilacak olan tasinirin kayitlardan ¢ikist
icin kayittan diisme teklif ve onay tutanag ii¢ niisha
diizenlenerek ¢iktist alinir ve taginir kayit yetkilisi ve
ilgililer tarafindan imzalanir.

Kayittan Diigme Teklif ve
Onay Tutanagi

4- Hurdaya ayrilacak olan tasinira iliskin hurda tespit
tutanagi, kayittan diisme teklif ve onay tutanagi
eklenmek suretiyle parasal smurlar cergevesinde
Harcama Yetkilisine sunulmak tiizere onay yazisi
diizenlenir.

Harcama Yetkilisi

5- Harcama yetkilisi onay1 alinir.

Evet Hayir

weAaq
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Tasmur Kayit Yetkilisi

6- Onay yazist ve ekleri muhasebe yetkilisine
sunulur.

Baskanlik/Ust Yonetici
Onay1

7- Onay yazisina istinaden tagmir kayit yetkilisi
tarafindan Tasmnir Kayit ve Yonetim Sisteminde
(TKYS) tasinir iglem fisi diizenlenerek ¢ikis kaydi
yapilir.

8- Tasinir islem figinin iki suret ¢iktisi alinarak taginir
kayit yetkilisi tarafindan imzalanir.

Tasinir Islem Fisi

9- Kayittan disiilecek tasmirlar igin diizenlenen
Tasimir Islem Fisinin bir niishas1, makam onay1, hurda
tespit tutanagi, kayittan diisme teklif ve onay tutanagi
ile birlikte dosyalanir.

10- Tasmir  Islem  Fisinin  diger  niishas
muhasebelesmek tlizere Taginir Konsolide Yetkilisine
teslim edilir.

-Tasinir islem Fisi

- Baskanlik/Ust Yonetici
Onay1

-Hurda Tespit Tutanag1
-Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanagi
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11- Madeni degeri olan ve hurdaya ayrilarak kayittan
diistiriilen taginirlar HURDASAN’ a gonderilmek
tizere Idari ve Mali Isler Daire Baskanma teslim
edilir.

2.3- Tasinir Mal Yonetim Hesabi Islemleri Siireci

Siirecin Ad1

Tasimir Mal Yonetim Hesabi Islemleri Siireci

Siirec¢ Sahibi

Harcama Yetkilisi

Siirecin Amaci

Idarenin tasinir mallarnin kaydi, muhafazasi ve kullammi ile yonetim
hesabinin verilmesi

Siirec Girdileri

-Tasinir Sayim Dokiim Cetveli

-Mizan

-Y1l Sonu Sayimina iliskin Sayim Tutanag:
-Tasinir Yonetim Hesabi1 Cetveli

Siire¢ Ciktilar1

Tagimir Mal Yonetim Hesabi

Siire¢ Kaynaklar:

- 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
- Tagimir Mal Yonetmeligi

Siirec¢ Miisterileri

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Siire¢ Performans Kriterleri

Siirec izleme Yontemi Yilda bir kez
Siire¢ izleme Periyodu 1yil
Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 Tlgili Dokiiman/Kayt

Tagimir Kayit Yetkilisi

1- Strateji Gelistirme Daire Bagkanligindan alinan
mizan ile TKYS’ den alinan Taginir Yonetim Hesab1
Cetvelinin uygunlugu kontrol edilir.

Evet Hayir

Cetveli

weAaq
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Tasinir Yonetim Hesabi

98




KURUM/BIRIM SUREC YONETIMI EL KITABI

‘ i ’ Dokiiman No SGDB-SEK.01 Revizyon Tarihi -
iSKENDERUN TEKNiIK Ik Yayln Tarihi | .../.../2020 Revizyon No -
UNIVERSITESI Sayfa NO _
Muhasebe, Kesin Hesap ve | 2- Sayim Komisyonu olusturularak Bagkanlik onay1
Raporlama Birimi alinir.
3- Bagkanlik onay1 imzalanir.
Evet Hayir
Bagkanlik Onay1
Daire Bagkani g E
2 e
3 =X
(¢}
. 4- Yisonu saymmma iliskin  sayim tutanag
Tasinir Kayit Yetkilisi diizenlenir

Sayim Kurulu

5- Sayim kurulu tarafindan onaylanan sayim tutanagi
esas almarak Tasinir sayim ve dokim cetvelin

uygunlugu kontrol edilir.

Evet

W)

< S

S e

3 =X
(¢}

Tasinir Sayim Ve Dokiim
Cetveli

Tasinir Kayit Yetkilisi

6- TKYS’ den harcama birimi taginir yonetim hesabi

cetveli alinir.

7- Bagkanlik taginir yonetim hesab1 cetveli ile
muhasebe birimi tasinir hesaplari kontrol raporlart

karsilastirilir.

Evet Hayir
v
g g
5 §
3 =
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Tasinir Yonetim Hesabi
Cetveli

8- Harcama birimi yonetim hesabi cetvellerinin
¢iktist alinir.

9- Kurus farklar1 cetveli elektronik

olusturularak ¢iktis1 alinir.

ortamda

Kurus Farklar1 Cetveli
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10- Hazirlanan kurus farklari cetveli ve tasinir
yOnetim hesabi muhasebe yetkilisine imzaya sunulur.

Muhasebe Yetkilisi

11- Kurus farklart cetveli ve taginir yonetim hesabi
imzalanir.

Evet Hayir
W)
< =
5 5
3 =
o

-Kurus Farklar1 Cetveli
-Taginir Yonetim Hesabi
Cetveli

Tasinir Kayit Yetkilisi

12- Muhasebe yetkilisi tarafindan imzalanarak iade
edilen cetveller harcama yetkilisine imzaya sunulur.

-Tagmir Kayit Yetkilisi
-Tasinir Kontrol Yetkilisi
-Harcama Yetkilisi

13- Tagmir yonetim hesabi iki niisha diizenlenerek
imzalanir.

Evet Hayir
U

< s
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Tasimir Yonetim Hesabi
Cetveli

Tasimir Kayit Yetkilisi

14- Tasimnir yonetim hesabinin bir niishast muhasebe
birimine gonderilir.

15- Diger niisha ise i¢ ve dis denetgilere sunulmak
iizere dosyalanir.

3. Proje Islemleri Siireci

3.1- Avrupa Birligi Projeleri Islem Siireci

Siirecin Ad1

Avrupa Birligi Projeleri Islem Siireci

Siirec Sahibi

Muhasebe Yetkilisi

Siirecin Amaci

hiikktimleri  sakli  kalmak  kaydiyla

muhasebelestirilmesini belirlemek

Proje karsiligi aktarilan hibe niteligindeki tutarlarin uluslararasi anlagma
izlenmesi,

harcanmasi
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Siire¢ Girdileri

Proje Sozlesmeleri

Siire¢ Ciktilar1

Proje

Siire¢c Kaynaklari

- Avrupa Birligi ve Uluslararasi

Mubhasebelestirilmesine Iliskin Yonetmelik

- 5018 Sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu

Kuruluglarin - Kaynaklarindan Kamu
Idarelerine Proje Karsiligi Aktarilan Hibe Tutarlarmin Harcanmasi ve

Siire¢ Miisterileri

Avrupa Birligi ve Uluslararast Kuruluslar

Siire¢ Performans Kriterleri

Siire¢ izleme Yontemi Siirekli
Siire¢ izleme Periyodu Siirekli
Siire¢c Sorumlusu Siire¢c AKis1 Tlgili Dokiiman/Kayit
1- Proje acilis bildirim yazisi teslim alinir.
Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi 2- Ulusal Ajans tarafindan talep edilen 6zel proje
hesabi agilmasi i¢in bankaya talimat yazis1 hazirlanir.
3- Resmi yazi imzalanir.
Evet Hayir Resmi Yazi
Daire Bagkani o O
< =
S S
5 2
(¢
4- Agilan  hesaba  Odenek  aktarildiktan  sonra
BKMYBS sistemi {lizerinden Projeleri Islemleri | BKMYBS
meniisiinden kayit islemi yapilir.
5- Uluslararas: Iliskiler Koordinatérliigiinden gelen |
Sozlesme

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

Sozlesme teslim alinarak proje ile ilgili dosya agilir.

6- Uluslararasi liskiler Koordinatorliigii tarafindan
hazirlanan harcama talimati, banka listesi vb. belgeler
teslim alinir.

-Harcama Talimat:
-Banka Listesi

7- Uluslararas: Iliskiler Koordinatorliigiinden gelen
evraklarin BKMYBS sistemine giris islemi yapilir.

Muhasebe Yetkilisi

8- Odeme evraklarinin mevzuat cercevesinde

kontrolii yapilir.

Odeme Evraklari
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Evet Hayir
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9- Génderme Emri, Banka Listesi hazirlanarak
Muhasebe, Kesin Hesap ve Bankaya ddenmelk tizere gonderilir. -Gonderme Emri Belgesi
Raporlama Birimi 10- Bankadan 06denen islemlerin  kontrolii ve -Banka Listesi
BKMYBS sisteminden kapama iglemleri yapilir.

3.2- Bilimsel Arastirma Projeleri Islem Siireci

Siirecin Ad1 Bilimsel Arastirma Projeleri Islem Siireci

Siire¢ Sahibi Muhasebe Yetkilisi
Bilimsel arastirma proje tekliflerinin degerlendirilmesi, kabulii, desteklenmesi,

Siirecin Amaci bunlara iliskin  hizmetlerin  yiiriitiilmesi,  izlenmesi, sonuglarinin
degerlendirilmesi

Siire¢ Girdileri Proje S6zlesmesi

Siire¢ Ciktilar: Proje
- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

Siire¢ Kaynaklari - Yiiksekogretim  Kurumlart Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda
Yo6netmelik

Siire¢ Miisterileri Bilimsel Arastirma Proje Koordinatorligi

Siire¢ Performans Kriterleri -

Siire¢ izleme Yontemi Siirekli

Siire¢ izleme Periyodu Siirekli

Siire¢ Sorumlusu Siire¢c AKis1 Tlgili Dokiiman/Kayt

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

1- BAP Komisyonu tarafindan uygun goriilen projeye
ait Bilimsel Aragtirma Projesine iligkin agilis yazist
teslim alinir.

Resmi Yaz1
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2- BKMYBS iizerinden proje bilgileri (tutari, siiresi
vb.) girilerek dosya agilis islemi yapilir.

BKMYBS

3- BAP Koordinatorligii tarafindan hazirlanan
O0deme emri belgesi ve ekleri teslim alinir.

Odeme Emri Belgesi ve
Ekleri

4- BAP Koordinatorliigiinden gelen evraklarin
BKMYBS’ ye giris islemi yapilir.
5- Odeme evraklarmin  mevzuat  gergevesinde
kontrolii yapilir.
Evet Hayir
Muhasebe Yetkilisi o o Odeme Evraklar
S <8
) S
2 2
(¢)]
6- Gonderme Emri, Banka Listesi hazirlanarak
. Bankaya 6denmek iizere gonderilir. N . .
Muhasebe, Kesin Hesap ve -Gonderme Emri Belgesi
Raporlama Birimi 7- Bankadan 6denen islemlerin  kontrolii ve -Banka Listesi

BKMYBS’ den kapama islemleri yapilir.

3.3- Erasmus Programi Islem Siireci

Siirecin Ad1

Erasmus Programi Islem Siireci

Siirec Sahibi

Muhasebe Yetkilisi

Siirecin Amaci

hibe harcanmas1  ve

gerceklestirilmesi

tutarinin

Uluslararasi iliskiler Koordinatorliigiiniin hareketlilik faaliyetlerinin izlenmesi,
muhasebelestirilmesi

islemlerinin

Siirec Girdileri

Erasmus Proje Sozlesmesi

Siire¢ Ciktilar1

Ogrenci/Personel Hareketlilik Faaliyetleri

Siire¢ Kaynaklar:

- Erasmus El Kitab1

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

Siire¢ Miisterileri

Uluslararasi {liskiler Koordinatorliigii

Siire¢ Performans Kriterleri -

Siire¢ izleme Yontemi

Stirekli

Siirec izleme Periyodu

Siirekli
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Siire¢c Sorumlusu Siire¢c Akis1 ilgili Dokiiman/Kayit

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

1- Erasmus yeni donem icin hesap acilis yazisi teslim
alinir.

2- Yeni Erasmus donemine ozel bir proje hesabi
acilmasina iliskin bankaya talimat yazis1 hazirlanir.

Daire Bagkani

3- Resmi yaz1 imzalanir.

Evet Hayir
@)
3 =
o 3
3 =3
o

Resmi yazi

4- Odenek aktarildiktan sonra BKMYBS iizerinden
Avrupa Birligi Projeleri Islemleri meniisiinden kayit
islemi yapilir.

BKMYBS

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

5- Erasmus Koordinatorliigi tarafindan 6deme emri
belgeleri ve ekleri teslim alinir.

Odeme Emri Belgesi ve

Ekleri

6- Erasmus Koordinatorliigiinden gelen evraklarin
BKMYBS’ den giris islemi yapilir.

BKMYBS

BKMYBS sisteminden kapama iglemleri yapilir.

7- Odeme evraklarimm mevzuat gergevesinde
kontrolii yapilir.
Evet Hayir
Odeme Emri Belgesi ve
g O | Ekleri
S S
3 2
(¢
8- Gonderme Emri, Banka Listesi hazirlanarak
. Bankaya 6 k 0 ilir. . .
Muhasebe, Kesin Hesap ve ankaya odenmek iizere gonderili -Gonderme Emri Belgesi
Raporlama Birimi 9- Bankadan Odenen islemlerin kontroli ve -Banka Listesi
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3.4- Farabi ve Mevlana Projeleri Islem Siireci

Siirecin Adi

Farabi ve Mevlana Projeleri Islem Siireci

Siirec¢ Sahibi

Muhasebe Yetkilisi

Siirecin Amaci

hibe  tutarinin  harcanmasi  ve

gercgeklestirilmesi

Uluslararasi Iligkiler Koordinatérliigiiniin hareketlilik faaliyetlerinin izlenmesi,
muhasebelestirilmesi

islemlerinin

Siirec Girdileri

Proje Sozlesmesi

Siirec¢ Ciktilar:

Ogrenci/Personel Hareketlilik Faaliyetleri

Siire¢ Kaynaklar

Programina iliskin Y®onetmelik

- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
- Yiiksekogretim Kurumlari Arasinda Ogrenci Ve Ogretim Uyesi Degisim

- Mevlana Degisim Programina Iliskin Yonetmelik

Siirec¢ Miisterileri

Uluslararasi iligkiler Koordinatorliigii

Siire¢ Performans Kriterleri -

Siirec izleme Yontemi Siirekli
Siire¢ izleme Periyodu Siirekli
Siire¢c Sorumlusu Siirec Akis1 ilgili Dokiiman/Kayit
1- Uluslararas: Iligkiler Koordinatérliigii tarafindan
Muhasebe. Kesin H proje hesabi i¢in bildirim yazis1 teslim alinir.
uhasene, Kesin Hesap ve = - : PR
Raporlama Birimi 2“— YOK. tarafmdan Farabi/Mevlana Pro‘]e.lerl igin
Universitenin ana hesab1 disinda 6zel bir hesap
acilmasina iligkin bankaya talimat yazisi hazirlanir.
3- Resmi yazi imzalanir.
Evet Hayir Resmi yazi
Daire Baskani Q =
< =G
(<9 N
5 3
(¢
4- Bankadan ilgili hesaba ait paranin yattigini1 gosterir
dekont/ekstre alindiktan sonra BKMYBS’ den
i kayitlar1 yapilir.
Muhasebe, Kesin Hesap ve | Xay yap BKMYBS

Raporlama Birimi

5- Uluslararast Iligkiler Koordinatorliigii tarafindan
ilgili evraklar teslim alindiktan sonra BKMYBS’ den
dosya agilir.

105




KURUM/BIRIM SUREC YONETIMI EL KITABI
‘ i ’ Dokiiman No SGDB-SEK.01 Revizyon Tarihi
iSKENDERUN TEKNiIK Hk Yayln Tarthi ...1.../2020 Revizyon No
UNIVERSITESI
Sayfa No

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

6- Uluslararasi iligkiler Koordinatérliigiinden gelen
ilgili projeye ait 6deme evraklari teslim alinir.

Muhasebe Yetkilisi

7- Yiiksekogretim Kurumlari Arasinda Ogrenci ve
Ogretim Uyesi Degisim Programina Iligkin
Yonetmelik  hiikiimleri  dogrultusunda  gerekli

kontroller yapilir.

Evet

weAaq

Odeme Emri Belgesi ve

Hayir | gyjeri

Qruazng

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

8- Gonderme Emri, Banka Listesi hazirlanarak

Bankaya 6denmek iizere gonderilir.

9- Bankadan &denen islemlerin  kontrolii ve

BKMYBS’ den kapama islemleri yapilir.

-Banka Listesi

-Gonderme Emri Belgesi
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