ISKENDERUN TEKNIK

UNIVERSITESI

BUTCE YONETIM SISTEMI
UYGULAMA KILAVUZU

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

Yazilim Hazirlayan
Ogr. Gor. Caglar OFLAZOGLU Omer DUZEL
ILETiSIM / ADRES
Telefon : 0 (326) 613 56 00-1900
Faks :0(326) 61356 13
E-Posta : sgdb@iste.edu.tr
KEP : iste@hs01.kep.tr

Adres . Iskenderun Teknik Universitesi (ISTE) Rektorliigii Merkez Kampiis, 31200, Iskenderun, Hatay, Tiirkiye


mailto:sgdb@iste.edu.tr
mailto:iste@hs01.kep.tr

G

iSKENDERUN TEKNIK

ONIVERSITES]

Icindekiler

1. Biitge Yonetim Sistemi NETir?.........ccooviiiiiiiiiiiee e 1

2. Biit¢e Yonetim Sistemi ile Diger Mali Sistemler Arasinda Ki Baglanti Nedir?............. 1

3. Biitce Yonetim Sistemi KullaniCtlart .........coocooiiiiiiiiiiiiieeeeeee e 1

4., Biitce Yonetim Sisitemine Nasil Girig Yapilir ..o 2

5. Biitce Yonetim Sistemi Girig Ekrant Alanlart.................oooiiiiiiiiiiiii e 3
5.1 AN SAYTa. ..ot 3
S5.2BIrMPaneli.... ..o 4
5.2.1 Aktif Blitge EKrani......... ... 5
5.2.2 Odeme Talebi Olustur EKIant............o.oiueuniunii i 5
5.2.3 Onay Bekleyen Harcamalar...............c..coocoiiiiiiiii 5
5.2.4 Yeni Odeme Talebi GiriSi.........ovueneeneieee e, 6
5.2.5 Meveut BUtce DUurtumu. ...... ..ot 7

Ekler

1- Sifre Taahhiitnamesi (EK-1)

2- KIK Uygun Gériis Talep Formu (Ek-2)
Katkida Bulunanlar:

Ugur SARAR Sube Miidiirii

Metin BOSTANOGLU Bilgisyar Isletmeni

Tammlar

Idare - Iskenderun Teknik Universitesini,

Ust Yonetici : Iskenderun Teknik Universitesi Rektoriinii,

Daire Baskanhg : Iskenderun Teknik Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligini,
Daire Baskani : Iskenderun Teknik Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanini,
Harcama Birimi : Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ile iskenderun Teknik Universitesi

biitgesinden 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birim,

Kisaltmalar

BYS : Biit¢ce Yonetim Sistemi

MYS : Mali Yonetim Sistemi

BKMYBS : Biitlinlesik Kamu Mali Yo6netim Bilisim Sistemi
e-biitce : Biitce Yonetim Enformasyon Sistemi

SGDB : Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
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1- Biitce Yonetim Sistemi Nedir?

Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin dnerisi {izerine Bilgi Islem Daire
Bagkanhig1 tarafindan gelistirilen BYS sistemi; 4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 62’nci
maddesinin (1) bendinde "Bu kanunun 21 ve 22'nci maddelerindeki parasal limitler dahilinde
vapilacak harcamalarin yillik toplami, idareler biitcesine bu amagla konulacak odeneklerin
%10'unu Kamu Ihale Kurulu'nun uygun goriisii olmadik¢a agsamaz. " hitkkmii yer almaktadir.

Bu kapsmada yapilan harcamalarin saglikli bir sekilde takibi, hangi yontemle temin
edildigi, harcama Onceligi gelistirme konusunda iist yoneticiye bilgilerin saglandigi ve bu
bilgilerin i¢ ve dis denetim esnasinda raporlanarak yetkililere sunulacagi bir sistemidir. BYS
sisiteminin temel amaci1; Universitemizin sl kaynaklarini etkili, verimli ve ekomomik
sekilde harcama Onceliginin gelistirilmesine katki saglamaktir. BYS sistemi, idare tarafindan
kullanilan diger programlarin fayda ve maliyetlerine iliskin bilgi saglayarak harcama
onceliklerine iligskin segenekler konusunda karar almayi1 kolaylastirir. Bunun yani sira
Universitemiz harcama birimleri 4734 Kamu IThale Kanununun 21’inci maddesinin f bendi
(pazarlik) ile ayni kanunun 22°nci maddesinin d bendi (dogrudan temin) kapsaminda
yapacaklar1 yapim isleri, mal ve hizmet alimlarma ait haracmalar kontrol altina alinmasi
planlanmaktadir.

2- Biitce Yonetim Sistemi ile Diger Mali Sistemler Arasinda Ki Baglanti
Nedir?

Biitge Yonetim Sistemi ile Diger Mali Sistemler arasinda elektronik veri baglantisi olarak
herhangi bir iliski s6zkonusu degildir. Ancak Biitce Yonetim Sisiteminde birimlerin yillik
harcama limitleri belirlenirkken e-biit¢e sisteminde yer alan verilerden yararlanilmis ayrica
odeme talebi olusturulurken MYS Sistemindeki bazi verilerin kullanilacagi ve bu verilerin
hangileri oldugu ise “Mevcut Biitge Durumu” ile “Odeme Talep Girisi” bashiginda altindaki
boliimlerde bahsedilecektir.

3- Biitce Yonetim Sistemi Kullanicilar

BY'S sistemi sirastyla “Yonetici, SGDB Yetkilisi ve Harcama Birimi Yetkilisi” olmak tizere 3
kulanicidan olusmaktadir.

Yonetici : BYS Yoneticisi harcama birimlerini, kullanici tanimlamasini, yillik harcama
limtlerini ve ilave harcama taleplerini ekleyen veya tanimlayan,

SGDB Yetkilisi : SGDB Yetkilisi harcama birimlerinin BYS sisitemi lizerinden Daire
Bagkanligina elektronik ortamda gonderdigi 6deme talebini onaylayan,

Harcama Birim YetKilisi : Harcama birimi tarafindan 4734 Kamu Ihale Kanununun 21 inci
maddesinin f bendi (pazarlik) ile ayn1 kanunun 22’nci maddesinin d bendi (dogrudan temin)
kapsaminda yapacaklar1 yapim isleri, mal ve hizmet alimlarin1 BYS sistemine girislerini
yaparak Daire Bagkanligina gonderen ayrica harcama birimlerinde “Gergeklestirme Gorevlisi”
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olarak gorev yapan kisiyi ifade eder. Yetkililerinin degismesi durumunda ekte yer alan Ek-1
Formu doldurularak Daire Bagkanligina gonderilir.

4- Biitce Yonetim Sisitemine Nasil Giris Yapilir

BYS sistemine Universitem web sayfasinda yer alan “Uygulama Merkezi”
meniisiinden yada bys.iste.edu.tr adresinden ulasilmaktadir. Ayrica asagidaki
gorselde detayli bir sekilde gosterilmektedir.

% HIZLI ERIiSIM

Universitemiz Web Sayfasindan
“UYGULAMA MERKEZINDEN” giris

=
- . e s oy
Kiitiiphane Uygulama Merkezi yapilarak Butge' Yonet|P1 Sistemi
uygulamasi segilerek so6z konusu
£ uygulamanin giris sayfasina ulasilabiliriz.
Ek Ders Yonetim Sist. E-Posta Basvurusu Ayrica arama motorundan bys.iste.edu.tr
adresinde ulasabilirsiniz.
= &
Mezun Bilgi Sistemi E-Posta Sifre Sifirlama

Biitce Yonetim Sistemi Personel Girisi

Universitemiz tarafindan personele tahsis
v P

E-Posta
edilen kurumsal mail adresi ile yandaki
gorselde e-posta yazilan yere mailiniz ve
ifre (A . e —f TR
sifre o sifreniz ile giris yapabilirsiniz.
R7D3E
DOGRULAMA KODU i

Giris Yap
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5- Biit¢ce Yonetim Sistemi Giris Ekrami Alanlari

Kullanicilar BY'S sistemine giris yaptiktan sonra ana sayfaya yonledirilcek
ve yetkili oldugu birimin paneline ulasabilecektir.

5.1- Ana Sayfa

Ana sayfada yetkili oldugunuz birimin verileri grafik seklinde yer
almaktadir. Ayrica grafikte biriminize ait onay bekleyen, kalan 6denek,
harcamalar ve toplam limitinizle ilgili bilgiler yer almaktadir.

ISTE BYS =  Anasayfa _

@ Anasayfa

. . O
& Birim Paneli Sisteme Hos Geldiniz..
2021

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig

Onay Bekleyen [ %alan [ Kullanilan
B Toplam

10000
9000
8000
7000
6000
5000
4000
3000
2000
1000

0

Mal Hizmet Yapim
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5.2 Birim Paneli

Bu meniide “Aktif Biitce Dénemi, Biitce Ozeti, Odeme Talebi Olustur, Onaylanan, Onay Bekleyen ve lade Edilen
Harcama” bilgileri yer almaktadir.

&5 Aktif Biitge Donemi

Dénem Birim Islem

2021 v Strateji Geligtirme Daire Bagkanligi v Getir

litge Ozeti [ Strateji Geligtirme Daire Bagkanlig ] [ Donem: 2021 ]

+ Gdeme Talebi Olugtur

Onay Bekleyen [N Kalan [N Kulanian [ Toplam
10000

9000
8000
7000
6000
5000
4000
3000
2000
1000

1000

Hizmet Yapim

nay Bekleyen Harcamalar [ Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi ] [ Donem: 2021 |

Odeme Tiirii
Gdeme Alt Tiirii
Sira No Odeme Yapilan Kisi/Kurum Bilgisi 11.Diizey Ekonomik Kodu HYS Belge No HYS Evrak Tarihi Tutar Eklenme Tarihi
1 X Tic. San. Ltd.§ti. Mal 45342099 05/02/2021 1,000.00 & 07-02-2021 18:17:57

Dogrudan Temin (4734-22d)
Tiiketime Yanelik Mal ve Malzeme Alimlar (03.2)
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5.2.1- Aktif Biitce Donemi : Bu meniide cari yila ait donem, yetkili oldugunuz
birim/birimler segildikten sonra getir butonu ile segilen birim aktif
edilebilmektedir.

Bt Bite Dinemi

Dinem Birim Ilem

m v StatgiGeligime DaireBegkan v Getir

Tt 1

5.2.2- Odeme Talebi Olustur Ekram : Harcama yetkilisince “Harcama Onay1”
verilen ve MYS sisteminden onaylanarak “Odeme Emri Belgesine” baglanan
harcamalarin bu meniiye girisi yapilarak elektronik ortamda Daire Baskanligina
gonderilir.

B8 Biitge Ozeti| Strateji Geligtirme Daire Bagkanl ] [ Dénem: 2021] o (ideme Talebi Olugtur

Onay Bekieyen [ Kalan [N Kulanicn [ Topam
10000

0o
200
000
8000
5000
400
10
2000
{0
0 | I 1000 I} Il ! il I
Mal

Hizmet Yapm

5.2.3- Onay Bekleyen Harcamalar : Odeme talebi olusturulup elektronik
ortamda Daire Baskanligina gonderilen harcamalarin durum takibi bu ekranda
yapilacaktir.

B Onay Bekleyen Harcamalar [ Strateji Geligtirme Daire Bagkanli | [ Dénem: 2021 ]

Bdeme Tiiri
Odeme Alt Tirii
SiraNo Udeme Yapilan Kisi/Kurum Bilgisi |1.Diizey Ekonomik Kodu HYS Belge No HYS Evrak Tarihi Tutar Eklenme Tarihi
1 KTic, San. Ltd. Sti Mal 45342099 05/02/2021 1000008 07-02-2001 18:1757

Dogrudan Temin (4734-22d)
Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlan (03.2)
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5.2.4- Yeni Odeme Talebi Girisi : Bu bolimde yeni bir 6deme talebi
olusturulmak tizere asagidaki gorselde yer al biitiin bolimler doldurulduktan
sonra Kaydet butonuna basildiktan sonra birim limiti yeterli ise Daire
Baskanligina gonderilir. Ancak birim limiti yeterli degil ise “Birim Limiti
Yetersiz” uyarisi yapilmakta olup harcama gergeklesmeyecektir.

Odeme Tiirii:

. 2 . Seginiz v
&8 Yeni (ideme Talebi
Yapim
. o e . v Hizmet
Birim:  Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig Mal
Donem: 2021
» Odeme Alt Tiirii: Secinlz o
Odeme Tiirii: Ml v
Pazarlik Usulii (4734-21f)
5 - Dogrudan Temin (4734-22d)
deme ALt Tiri Dogrudan Temin (4734-22d) v
1I. Diizey Seciniz 5
il
Il Diizey Ekonomik Kod: Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlan (03.2) v Tuket alve) mian (032

Udeme Yapilan Kigi/Kurum X Tic.San. Ltd. §t.
Bilgisi:

HYS Belge No: 534209

Bu alana “Odeme Emri
Belgesindeki” Briit Tutar

HYS Evrak Tarihi: ;
06/02/2021 girilecektir. Ayrica kiisiirat
ayirici olarak virgiil yerine nokta
Udeme Briit Tutan: kullanilmalidir.
Agiklama: A o
GKAM: " deneme “Verileri Onayliyorum” kutucugu

isaretlenmedigi durumda

Verileri Onayliyorum: — “Kaydet” butonu aktif hale
gelmiyecektir.
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5.2.5- Mevcut Biitce Durumu: Biriminize ait limit durumu, harcama ve onay
bekleyen islemler ile ilgili bilgilere yer verilmektedir. Ayrica 4734 Kamu Ihale
Kanununun 21’inci maddesinin f bendi (pazarlik) ile aym1 kanunun 22’nci
maddesinin d bendi (dogrudan temin) kapsaminda yapacaklar1 yapim isleri, mal
ve hizmet alimlar1 yapilmadan 6nce bu tablodaki limitler dogruldusunda harcama
yapilmasi, Harcama limitin yetersiz olmasi durumunda ekte yer alan Ek-2 Formu
doldurularak harcama limit talep yazist ile birlikte Daire Bagkanligina
gonderilmesi gerekmetedir.

&8 Mevcut Biitce Durumu

Toplam Kalan Harcanan Onay Bekleyen
Tiir Biitce Biitce Blitce Harcama
Yapim 10,000.00 & 10,000.00 & 0.00 & 0.00 &
Hizmet 10,000.00 & 10,000.00 & 0.00 & 0.00 &

Mal 10,000.00 & 9,000.00 & 0.00 & 1,000.00 &
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ISKENDERUN TEKNIiK UNIiVERSITESI
KBS/E-BUTCE/ TKYS/MYS OTOMASYONLARI KULLANICI VE YONETICI
TAAHHUTNAMESI (EK-2)

SIFRE VERILECEK PERSONELIN
Ad Soyadi

T.C. Kimlik No

Yeni Kimlik Seri No (Yeni Kimlik)

Eski Kimlik Cilt No (Eski Kimlik)

Eski Kimlik Aile Sira No (Eski Kimlik)
Eski Kimlik Sira No (Eski Kimlik)

Unvani

Kurum Sicil No

Gorevi(*) :

Yetki Verilen Otomasyon : KBS | MYS | E-BUTCE | TKYS | DIGER

(Ilgili Kutucugun Isaretlenmesi)

Yetkilendirildigi Birim/Birimler

Telefon No (Sabit)

Telefon No (Cep) :
E-Posta Adresi (Kurumsal e-posta ...@iste.) :

KBS/E-BUTCE/TKS/MYS otomasyonunu kullanmak iizere tarafima verilecek sifre ile
yapacagim islemlerdeki veri gilivenliginden ve veri girisleri sonucunda olusacak raporlarin
dogrulugundan sorumlu olacagimi, sifremi baskasina kullandirmayacagimi, herhangi bir
sebeple gorevimden (licretsiz izin, emeklilik, gorev degisikligi, istifa vs.) ayrildigimda sifremin
kullanima kapatilmasi i¢in birim amirime haber verecegimi, kisisel bilgisayarimdaki bilgilere
ulagilmamas1 konusunda gerekli tedbirleri alacagimi kabul ve taahhiit ederim.

PROGRAM KULLANICISI
Ad1 Soyadi :
Unvam :

imzas1

Birimimde gorevli yukarida bilgileri yazili personelin veri girislerinin dogruluguna
iliskin yonetici kontrolli yapacagimi ve gorevinden siireli ve siiresiz ayrilmalart durumunda
kullanici adinin kullanima kapatilmasini saglayacagimi kabul ve taahhiit ederim.

BIRIM AMIRI
Adi Soyadi
Unvani

imzas1

Not:Bu Form Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Web sistesinde Belgeler/Formlar meniisiinden ulasabilirsiniz.

Kullaniciya sifie ve yetki verilmesi talepleri is bu taahhiitname resmi yazi ekinde Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina gonderilerek;
verilen yetkilerin degistirilmesi ya da tamamen kaldirilmast gibi talepler ise resmi yazi ile bildirilmek suretiyle yerine getirilecek, diger
iletigim yollariyla (e-posta, telefon gibi) yapilan talepler degerlendirilmeyecektir.
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4734 Sayih Kanunun 62 nci Maddesinin (1) Bendi ile ilgili Kamu ihale Kuruluna Uygun Gériis i¢in Basvuru Formu

1. Bagvuru Tarihi ve Sayis :

2. Kurum/Kurulus Bilgileri :

Kurum/Kurulus Adi

Kurumun/Kurulusun (Biit¢e) Tiiri

Kurum/Kurulus Yetkilisinin Adi-Soyadi

Kurum/Kurulus Yetkilisinin Unvam

Adresi

Tel - Faks

internet Adresi

E-mail Adresi

3. Varsa Onceki Bagvurularin Tarih Ve Sayilari:

4. Odenek Bilgileri :

Bagvuru Tarihine Kadar 21/f ve BasV}lvru Tarihine Kad'ar Iliale
ihtivacin Tiirii Biitcesindeki Yilhk Odenek 22/d ye (temsil agirlama haric) ve Diger Alim Usullerine Gére
Y Tutar (TL) Gore Yapilan Toplam Harcama Yapilan Harcama Tutan
Tutari (TL) (T L)
Mal Alimi
Hizmet Alim
Yapim Isleri
5. Uygun Goriis istenilen Alimlara/islere Ait Bilgiler:
Talep
Tiiri Gerekgesi Edilen
Konusu -
VHi da. belirtilen ihal lleri Alimin/Isin
Sira No (Mal/Hizmet (Allmin tammm yapilacak ve miktar: (Karlun a belirti e.n ! a,e usu El:me Yaklagik
Alim - Yapim o . gore neden temin edilemedigi Tut
.. belirtilecektir.) L ) utari
Isi) belirtilecektir.)
(TL)
1

Not: Hiicreler bu formata uygun olarak cogaltilabilir

Harcamaya Yetkili Amir Onay1

Adi-Soyadi - Tarih-imza




