GOREV TANIMI FORMU

SAGLIK ISLERi BiRiM SORUMLUSU

SORUMLULUKLARI

Kanunlarin verdigi yetki ve sorumluluklar ¢ercevesinde birimin idari islerini yiliriitmek
Birim hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesini saglamak

Olusacak sorunlara ¢dziim bulmaya ¢aligmak

Birim ile ilgili amirlerinin verecegi diger gorevleri yapmak

GOREV ALANI

e Saglik biriminin faaliyet raporlari vb. nin hazirlanmasin1 gézetmek
e  Birim ¢alisanlarin1 denetlemek
e Amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak

YETKILERI

e  Gorevli bulundugu birim ile ilgili is ve islemleri diizenlemek
e  Personele saatlik izin vermek, tam giin ve fazla izinleri degerlendirerek idareye teklif etmek.
e  Gorev alan ile ilgili aragtirma faaliyetlerinde bulunarak Daire Bagkanina rapor vermek




