GOREV TANIMI FORMU

TAHAKKUK BiRiM PERSONELI

SORUMLULUKLARI

Bagkanlik biinyesinde, gorevi dahilinde, her tiirlii kamu kaynaginin elde edilmesi ve kullanilmasinda gorevli ve
yetkili olanlar, kaynaklarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak elde edilmesinden,
kullanilmasindan, muhasebelestirilmesinden, raporlanmasindan ve kotiiye kullanilmamasi igin  gerekli
onlemlerin alinmasmdan sorumludur ve yetkili kilinmis mercilere hesap vermekle yiikiimliiliikleri
bulunmaktadir.

Tim mal ve hizmet satin alimlari, her yil yayimlanan Mali Yil Biitce Kanun’una gore serbest birakilan
odenckler gercevesinde, 4734 Sayili Yasa’nin 22/d maddesi uyarinca, dogrudan temin usuliiyle gergeklestirilen
mal ve hizmetlerin faturalarinin tahakkuk belgelerinin hazirlanmasi islemlerinden sorumludur.

flgili Kanun ve Yonetmelikler gercevesinde, o yilin biitgesinden genel yonetime iliskin giderler ile saghk, kiiltiir
ve spor faaliyetlerine iligkin mal ve hizmet alimlari ve bakim/onarimlari ile ilgili hizmetleri satin almak ve
tahakkuk belgelerinin hazirlanmasi islemlerinden sorumludur.

Tahakkuka baglanan evraklarin kayitlarinin yapilmasi, 6denmek iizere Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina

evraklarin teslim edilmesi ve 6demelerin takip edilmesi.

Asagida belirtilen kanun ve yonetmelikler ¢ergevesinde gorevini yerine getirmek;

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
6245 sayili Harcirah Kanunu
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

Yurt Iginde ve Disinda Gorevlendirmelerde Uyulacak Esaslara iliskin Yonetmelik

GOREV ALANI

2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 39. maddesine gore yurti¢inde ve yurtdisinda diizenlenen kongre,
konferans, seminer ve benzeri bilimsel toplantilar ile bilim ve meslekleri ile ilgili diger toplantilar ile spor
miisabakalarma katilmak iizere gérevlendirilen Universitemiz personel ve &grencilerinin yolluk giderleri ile
ilgili tahakkuk islemlerini yerine getirmek.

Bagkanligimiza bagli birimlerde ihtiya¢ duyulan dogalgaz ve su giderleri i¢in avans agmak ve ilgili tahakkuk
islemlerini yerine getirmek.

Bagkanligimiza bagli birimlerin ihtiyaci olan Hizmet Alimlar1 ve diger giderler ile ilgili tahakkuk islemlerini

yerine getirmek.




