GOREV TANIMI FORMU

MEMUR (SPOR HiZMETLERI)

SORUMLULUKLARI

e  Birim ile ilgili yazigmalari ebys {izerinden takip etmek.
e Tlgili sube personel ydnetimi konusunda Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanima kars1 sorumluluk.

e  Amirleri tarafindan verilen benzer gérevleri yapmak.

GOREV ALANI

e Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu tarafindan gerceklestirilen miisabakalara katilan {iniversite
takimlarimizin yazilarini hazirlamak.( Kafile Listesi, Lisans Yazis1,izinYazis1,HesapBeyani, Aragyazisi, Yolluk-
Yevmiye yazist,Ekstranet Ciktisi)

e  Spor Hizmetleri Biirosuna gelen kurum i¢i ve kurumlar aras1 yazismalar1 yapmak

e  Spor Organizasyonlarma katilan kafilenin idarecisine arag ile ilgili gerekli evraklar1 ve Ekstranet ¢iktisini teslim
etmek.

e Universitemiz Spor Organizasyonlarinda gérevli personellerin izin yazilari ve organizasyonlarda ihtiya¢ duyulan
malzemelerin saglanmasi hususunda gerekli yazigmalar1 yapmak.

e Amirleri tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.




