GOREV TANIMI FORMU

SATINALMA BiRiM PERSONELI{

SORUMLULUKLARI

e  Tiim mal ve hizmet satin alimlari, her yil yayinlanan mali y1l biitce kanununa gore serbest birakilan 6denekler ¢ercevesinde,
4734 sayili yasanin 22/d maddesi uyarinca, dogrudan temin usulilyle yapilan alimlar.

e  Birimlerden gelen taleplerin satin alma 6n izninin alinmasi, 6n izin ve onay1 alinan istemlerin fiyat arastirilmasinin yapilmasi.

GOREV ALANI
. On izni almmis olan malzeme veya hizmetin piyasa aragtirilmasinin yapilarak alininin yapilmas,
. Talep edilen malzemelerin birimlere teslimatinin yaptirilmast.
. Odeme dosyalarinin diizenlenip tahakkuka génderilmesi.

. Anmirleri tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gérevleri yapmak.




