
 

GÖREV TANIMI FORMU 

 

SATINALMA BİRİM PERSONELİ 

 

SORUMLULUKLARI 

 

 Tüm mal ve hizmet satın alımları, her yıl yayınlanan mali yıl bütçe kanununa göre serbest bırakılan ödenekler çerçevesinde, 

4734 sayılı yasanın 22/d maddesi uyarınca, doğrudan temin usulüyle yapılan alımlar. 

 Birimlerden gelen taleplerin satın alma ön izninin alınması, ön izin ve onayı alınan istemlerin fiyat araştırılmasının yapılması.  

 

GÖREV ALANI 

 

 Ön izni alınmış olan malzeme veya hizmetin piyasa araştırılmasının yapılarak alımının yapılması, 

  Talep edilen malzemelerin birimlere teslimatının yaptırılması. 

 Ödeme dosyalarının düzenlenip tahakkuka gönderilmesi. 

 Amirleri tarafından verilecek benzer nitelikteki diğer görevleri yapmak. 

 

 

 

 

 

 

 

 


