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Diğer kullanıcı yayın istekleri
 derlenir

Evet

HayırBütçe hazır olmadan 
işlem yapılmaz

Yayın Talepleri
Kontrolü Yapılır

Yayın Kütüphanede
var mı?

Evet

Hayır

Kullanıcıya yayıının 
kütüphanede olduğunu bildir

Listelere Onay  
Alınır

Yayınların ihale veya 
doğrudan temin ile

alınacağına karar verilir.

İhale yöntemi ile yayın temini
için çalışmalar

başlatılır.

İhale evrakları hazırlanır,
izinler alınır ve ihale ilanı

yayınlanır.

İhale
gerçekleştirilir.

İhale sonuçlandırılır
ve ihale sonrası evrak  

düzenlemesi yapılır.



Teknik işlemler tamamlandıktan
sonra kataloglama ve sınıflandırma

işlemleri yapılır 
(LC  sistemine göre sınıflandırma)

Kaynakların güvenlik ve
etiketleme işlemleri yapılır.

Kaynaklar raflara yerleştirilir. 
(LC'ye göre yerleştirme)

Kaynak talep eden kullanıcalara
kaynakların kullanıma hazır olduğu bilgisi

verilir. 

Gelen tüm yayınların kullanıma hazır
olduğu bilgisi tüm kullanıcılarla paylaşılır. 

Yeni yayınların duyuruları
yapılır

Doğrudan temin yöntemi
ile yayın temini için çalışmalar

başlatılır.



Doğrudan temin evrakları
hazırlanır ve izinler alınır.




Teslim alınan yayınların kontrolleri
yapılır; taşınır sistemine giriş
işlemleri yapılır ve ödemeler

gerçekleştirilir.



E-posta yoluyla
Birimlere resmi 

yazı yazılır
Sosyal medyada duyurular 

yapılır



Web sayfasında 
duyuru yapılır




E-posta yoluyla Birimlere resmi 
yazı yazılır

İşlem Bitirilir
Hazırlayan

Kütüphane : BKM 
Satın Alma Hizmetleri Birimi


