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1. GOREV KAPSAMI

Sofor, verilen gorevleri mevzuat hiikkiimleri ¢ercevesinde, zamaninda ve diizenli olarak
yapmak, kendisine verilen her tiirlii gdrevi yerine getirmek, zimmeti altinda bulunan aracin
temizlik ve bakimlarim zamaninda yapmak

2. GOREV AYRINTISI

2.1 Arac siiriiciileri, kilik kiyafet yéniinden is S6zlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet edeceklerdir.
2.2 Arac kullanma yetkisi verilen sofor, gérev tanimi disinda, yazil bir emir ve talimat bulunmadikga,
tasit herhangi bir kisi veya ylk alamaz.

2.3 Arag sdricileri, tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gésterecek,
kendilerine amirleri tarafindan verilen yazili veya so6zIli bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini
ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve
tartismaya girmeyeceklerdir.

2.4 Trafik mevzuatinin yasak ettigi hususlardan dogacak mesuliyet soférlere ait olup, tasitlarin
kullanimi ve tahsisleri hakkinda mevzuat hikimlerine aykiri hareket eden ve kamu gorevlilerinden
kaynaklanan zararlar hakkinda 237 Sayilh Tasit Kanununun 16. maddesi ve 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanununun 48. maddesine gore islem yapilir.

2.5 Araglara ait lastik, yag degistirme, vb. kiigik onarimlari bizzat yapmak @ Amiri tarafindan verilen
diger gorevleri yerine getirmek

2.6 Universitenin ulastirma hizmetlerinin etkin ve verimli bir sekilde gerceklestirilmesini saglamak.
2.7 Sehir ici ve sehirlerarasi Arag Talep Formlarini listelemek ve kontrol etmek.

2.8 Gorevden gelen arag ve soférlere ait bilgileri kontrol etmek aylik faaliyetlerini hazirlayip Ust
yonetime sunmak.

2.9 Sofoérlerin izin, rapor vb. durumlarini takip etmek. Herhangi olumsuz bir durumda amirlerine bilgi
vermek.

2.10 Arac icerisinde sigara icilmemesi ve temizliginin dizenli olarak yapilmasi.

2.11 Araci her an goreve hazir durumda bulundurmak icin gérev dncesi gunlik kontrollerini yapmak,
gorev donuslinde araci park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak

2.12 Sofdér, kendisine verilen gorevlerin  zamaninda, dizenli ve mevzuata uygun olarak
yuritllmesinden, teslim edilen aracin talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve
emniyetinden Arag isletme Amiri , Sube Miidiirii ve Daire Baskanina karsi sorumludur

2.13 Siirtici belgesini her zaman yaninda bulunduracak olup, aksi durumda yetkili amirleri tarafindan
yasal islem yapilacaktir.

2.14 Sofdr, Arag isletme Amiri, Sube Midirii ve Daire Baskaninin haberi olmaksizin hi¢ bir araci
Universite otoparki disina ¢ikaramayacagi gibi tamir ettiremeyecek ve masraf yapamayacaktir.

2.15 Arac isletme Amiri, Sube Midiirii ve Daire Baskani tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.
2.16 Araci emirsiz, baska bir kisi veya soforiin kullanmasi icin vermemek,

2.17 Araclarda belirlenen arizalari idareye bildirmek.

2.18 Araclarin kasko, sigorta zamanlarini takip etmek ve idareye bildirmek,

2.19 Sofér yaptigl is ve islemlerden dolayr Sube Midirine, Daire Baskanina, Genel Sekretere ve
Rektore karsi sorumludur.

2.20 Amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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3. SORUMLULUK

Yaz lsleri ve Sekreterya gorevlisi, Destek Hizmetler Birimi gdrevlisi, yukarida yazil
olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Destek
Hizmetler Sube Miidiiriine karsi sorumludur.



