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1. GOREV KAPSAMI

Kamera izleme ve yonetim sisteminin takibini yapmak, ti¢iincii taraflarca ge¢mise yonelik
goriintli kayitlarina ihtiya¢ duyulmasi halinde, gelen yazili istekler iizerine yetkili amirin
onay1 ile Universitemiz kapasitesiyle ve kayit tutulan siirelerle sinirli olarak geriye dogru
goriintli kaydi vermek ve gerektiginde diger faaliyetlere idare tarafindan verilen talimatlar
cercevesinde yardimei olmak.

2. GOREV AYRINTISI

2.1 Kamera izleme ve yonetim sisteminin takibini yapmak

2.2 Kamera ve kayit cihazlarinin giinliik kayit alip almadigini kontrol etmek,

2.3 Kamera saat ve tarihlerini giincel tutmak

2.4 Ugiincii taraflarca ge¢mise yonelik goriintii kayitlarina ihtiyag duyulmas: halinde, gelen
yazil istekler iizerine yetkili amirin onay1 ile Universitemiz kapasitesiyle ve kayit tutulan
stirelerle sinirli olarak geriye dogru goriintii kaydi vermek

2.5 Kamera izleme ve yonetim sistemindeki goriintiilere erisimi saglayan tiim sifrelerin
muhafazasini saglamak, sifreleri belli periyotlarla degistirmek

2.6 Gorev esnasinda bilgi sahibi oldugu her tiirlii goriintii, bilgi, belge ve kaydi gizli tutmak
2.7 Giris yetkisi olmayan kisileri kamera izleme ve yonetim merkezine almama

2.8 Izleme yonetim ekranlarinda hangi kameralarin ne sekilde goriinecegini ve gruplanacagini
belirlemek

2.9 Izleme ve ydnetim merkezinde diizenlemeler yapmak

2.10 Kamera ve kayit cihazi arizasi durumunda muhtemel arizalarin ilgililerle koordine
edilerek giderilmesini saglamak

2.11 Anzas1 giderilerek resetlenen ya da yeni takilan kameralara Ip numarast vererek kayit
cthazina kaydetmesini saglamak

2.12 Kamera goriis agilarinin diizglin olmasini saglamak

2.13 Ozel ve Kkisisel olarak tanmimlanan alanlarin izleme ve kayit goriintiilerinde
maskelenmesini saglamak

2.14 Kamera ve kayit cihazlarinin envanterini saglikli ve giincel olarak tutmak. Seri
numaralari, garanti siiresi baglama/bitis zamanlari, IP adresleri gibi verileri diizenlemek,

2.15 Elektronik giivenlik sistemleri ile ilgili gerekli 6n ¢alismalar1 yapmak projelendirme
asamasinda Onerilerde bulunmak, birimlerde kurulan/kurulacak olan kamera sistemlerinin
calisma esaslarinin takibini yapmak

2.16 Baskanin verdigi diger is ve islemleri yapmak.



T.C.
ISKENDERUN TEKNIiK UNIiVERSITESi REKTORLUGU
Idari ve Mali isler Daire Baskanhg

2.17 Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 web sitesinin giincel olmasini saglamak

2.18 Universitenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek

2.19 Savurganliktan kaginmak, gizlilige riayet etmek.

2.20 Zaman g¢izelgesine, kilik kiyafet yonetmeligine uymak.

2.21 Hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek

2.22 Kullandig1 ve sorumlulugunda olan cihazlarin bakimmdan sorumlu olmak, gerektiginde
aksakligin giderilmesini temin etmek

2.23 Bagkanin talimati dogrultusunda gorevi ile ilgili konularda kurum i¢i veya kurum dis1
kisilerle iletisim kurmak.

2.24 Birim ile ilgili her tiirlii evraki standart dosya diizenine gore dosyalamak ve arsive
kaldirmak.

2.25 Gérevi ile ilgili siiregleri Iskenderun Teknik Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite
Yonetim Sistemi ¢ercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

2.26 Calisma odasinda tehlikeli olabilecek, ocak 1sitici, ¢ay makinesi gibi cihazlar
kullanmamak, mesai bitiminde bilgisayar, yazict gibi elektronik aletleri kontrol etmek, kap1
ve pencerelerin kapali tutulmasini saglamak

2.27 Birimde yiiriitiilen faaliyetlere iliskin kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalar1 hazirlamak ve
Bagkanin onayina sunmak

3. SORUMLULUK

Yazi Isleri ve Sekreterya gorevlisi, Destek Hizmetler Birimi gorevlisi, yukarida yazili
olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Destek
Hizmetler Sube Miidiiriine kars1 sorumludur.



