
İSTE İDARİ MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

PERSONEL HİZMETLERİ BİRİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Makam Personeli İçin Mesai Oluru Alınır 

FAZLA MESAİ ÖDEMELERİ SÜRECİ 

 
Puantaj hazırlanır 

Ödeme emri belgesi ve eki belgeler hazırlanır ve 
imzalanmak üzere harcama birimine gönderilir 

Evrakların tam ve 
doğruluğu kontrol 

edilir 

 
Evraklar hem HYS sisteminden hem 

de iki nüsha olarak elden Strateji  
Daire Başkanlığına gönderilir 


