ISTE iDARI MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI
GELEN EVRAK i$ AKIS SEMASI

YAZI iSLERI BiRiMi
Posta, APS, Kargo, Tebligat vb.
Yollarla Evrak Kayit ofisine gelen Gelen Evraklar kontrol edilerek, gerekli durumlarda
evraklarm Birimimize iletilmesi imza karsiliginda teslim alimr

l

Yanlis gelen evraklarin tekrar iade edilmesi

l

EBYS’ ye kayitli olmayan evraklarin Elektronik
Belge Yonetim Sistemine Girigi Yapilir

l

Girisi yapilan evrak
Daire Bagkanina ait
Sayfaya diiser.

Evrak hem fiziki olarak hem de EBY'S iizerinden
Ilgili sube miidiiriine iletilir

l

Evrakla ilgili islemleri baglatmak iizere ilgili birim
personeline iletilir

|

Islem tamamlanir




