ISTE iDARI MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI
KORUMA GUVENLIK iS AKIS SEMASI

KORUMA GUVENLIK SUBE MUDURLUGU

Giivenlik Sube Miidiirii Kontroliinde Giivenlik ami-
ri tarafindan aylik yada haftalik olarak nobet
listeleri hazirlanir

l

Giivenlik Amiri tarafindan olusturulan nébet
Cizelgeleri, Sube Miidiirii tarafindan ve
Daire Bagkani tarafindan imzalanip onaylanir

l

Nobet Listeleri Giivenlik Personeline ilan edilir

l

Giivenlik Personeli vardiyali sistemde ¢alisir

|

Merkez ve perifer
deki tiim kampiis
alanlar1 girig ve ¢ikis-
lar1 kontrol ve kayit
altinda tutulur

l

Tiim ziyaretgiler kayit defterine islenir.
Gerektiginde refakat edilir.

Yerleske ve binalara girmesi uygun olmayanlar kisi-
— lere ve araglara miidahale eder, engeller.

l

Gorevini yaparken gerceklesen rutin dis1 her konu-
yu Giivenlik amiri ve gefi esliginde rapor ve tuta-
nak ile kayit altina alir

l

Olusturulan tutanaklar Sube Md. Fiziki olarak tes-
lim edilir. Gerekli hallerde mevzuata uygun islem
tesis edilir.

l

Saat 19:00 dan sonra biitiin birimlerdeki kapilar ve
otoparklar kontrol edilir. A¢ik kapilar ve aydinlat-
malar tutanak altina alinip kapatilir.

l

Saat 20:00 dan sonra 2 saatte bir devriye atilarak
tiim yerleske kontrol edilir.

Gece Nobet defteri doldurulup
Gorevini kendisinden sonraki

personele teslim eder




