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İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUM
LU 

İLGİLİ 
DOKÜMAN

LAR 
 

 

 Taşınır İstek Belgesinin oluşturulması 

 

 

Taşınır İstek Belgesi incelenir ambar stok kontrolü yapılır. 
Malzeme Talep Formu üst yazıya bağlanarak Harcama 

Yetkilisinin onayıyla ilgili birime gönderilir. 

 

 

 

 

 
Stokta mevcut mu? 

 

         

 

                   Hayır 

 

 

 
                        Talebin karşılanması 

                                Taşınırların özelliklerine göre (dayanıklı, tüketim) ; 

                                Zimmete verilmesi 

                                Zimmet evrakının ve 

                                Taşınır İşlem Fişinin kişiye Imzalatılması  

                                Tüketim Raporu ve 3 ayda bir merkez muhasebe 

                                 birimine bu raporun gönderilmesi 

              

             

 

 

                  

 
                Satın alma yoluna gidilmesia< 

 

İstek Birim Yetkilisi 

 

 

 

TKY 

(Taşınır Kayıt Yetkilisi) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

   

 

 

Malzeme Talep Formu 

               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır İşlem Fişi 

Taşınır Teslim Belgesi 
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Hazırlayan Yürürlük Onayı Kalite Sistem Onayı 

   

Evet 
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