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iSKENDERUN TEKNiK — - —
UNIVERSITES| KURUM ICI VE KURUM DISI GELEN EVRAK KAYIT ISLEMLERI IS AKISI
SURECI
IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI
DOKUMANLAR
Birim amirleri tarafindan Tiim Birimler
Onaylanan Kurum iginden gelen
evraklar EBYS iizerinden Genel
Sekreter Yardimcisina iletilir.
Kurum disindan fiziksel ortamda
gelen evraklar Genel Evrak Birimi
personeli tarafindan taranarak EBY'S I Genel Sekreterlik
ye aktarilir ve Genel Sekreter Genel Evrak Birimi
Yardimcisina iletilir
Kurum disindan KEP ile gelen )
yazilar EBYS iizerinden Genel — Genel Sekreter!|l_< _
Sekreter Yardimcisina iletilir Genel Evrak Birimi
Genel Sekretere sunulmasi <+
gerekiyor mu?
Hayir < |
l Genel Sekreter
[lgili Birimlere havale 'Yardimeist
edilir.
EBYS {izerinden Genel Sekretere .
havale leléflrilrn en Genel Sekreterlik
' Genel Evrak Birimi
Rektor veya
Rektor Yardimcisina sunulmasi
gerekiyor mu?
Hayir < |
+ l
Tgili Birimlere havale edilir. Genel Sekreterlik
Evet
EBYS iizerinden Rektore ve/veya
Rektor Yardimeisina sevk edilir..
Genel Sekreter
v
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Rektorliikce ve /veya Genel
Sekreterlikce yazi yazilacak m1?
l Hayir
Evet l
- Rektorlilk Makami
Ilgili Birimlere
havale edilir.
Genel Sekreterlik birimine Rektorlik Makami
havale edilir ve yazi
yazilir.
Yazilan Yazi kurum Evet
i¢i bir yazi mi?
) Genel Sekreterlik
Yazi 1rr.12taland¥ktgr.1 sonra Genel Evrak Birimi
kurum i¢indeki birimlere
Hayir dagitilir.
flgili kurumun Genel Sekreterlik
KEP entegrasyonu var mi? ——» | Hayrr
Yazilan Yazi Genel Sekreterlik
imzalandiktan sonra ilgili Genel Evrak Dagitim
kuruma posta yoluyla Birimi
ulastirilir
Evet
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Yazi1 imzalandiktan sonra EBYS Gene: Eekl’ekteBr!il_( .
tizerinden KEP sorumlusuna diiser. Genel Evrak Birimi
KEP sorumlusunun onayi ile yazi .
ilgili kuruma KEP araciligiyla Genel Sekreter!”.( .
iletilir. Genel Evrak Birimi
Hazirlayan Ylrirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1
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