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Birim Ad1 Denizcilik Meslek Yiksekokulu
Alt Birim Adx Mudarliik
Gorev Unvam Mudir Yardimcisi
Gorevin Bagh Oldugu Unvan Midar
Kadrosu
Astlar (Altindaki Bagh Gorev
Unvanlar)
Vekalet/Gorev Devri

Gorev Alan/ Gérevin Kisa llgili mevzuat ve Universite politikalari ile belirlenen amag ve ilkeler dog
Tamm rultusunda birimindeki egitim-

ogretim ve idari islerin etkin, verimli ve etik ilkeler ¢cergevesinde yirutl
mesine iligkin faaliyetlerin yaratilmesine yardimci olur ve Madurin olm
adig1 zamanlarda Mudure vekalet eder ve Mudur adina igleri yaratur.

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

1- GOREVLERI:

1.

No ak~wbd

9.

Yiiksekokul Miidiir Yardimcisi1 gorevlerini 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu ve Universitelerde Akademik
Teskilat Yonetmeliginin 12. maddesine uygun yapar.

Egitim ve dgretim islerini boliim baskanlari ile planlamak gelistirmek ve Miidiire sunmak.

Bilimsel faaliyetlerin planlanmasi, koordinasyonu, bilimsel arastirma ve yayn faaliyetlerinin izlenmesi.
Sistem, mevzuat, metot, teknik ve 6grenme kaynaklarinin gelistirilmesi.

Istatistik ve veri taban ¢alismalarinin saglikl bir sekilde yiiriitiilmesi,

Teknik/teknolojik ve fiziki alt yapinin planlanmasi verimli kullanilmasi ve gelistirilmesi.

Ders planlari, ders ve smav programlar1 ve gozetmen listelerini izlemek, takip etmek bu konularda
ogrencilerden gelen sorunlari irdelemek ve ¢oziim iiretmek.

Staj komisyonu, kismi zamanli 6grenci komisyonu, burs komisyonu, satin alma komisyonu ¢aligmalarindaki
gorevlerini yapmak.

Meslek Yiksekokulumuz Yonetim Kuruluna ve Yiiksekokul Kurulana katilmak.

10. Miidiiriin yoklugunda yerine vekalet etmek.

11. Kendisine verilmis olan Kamu mallarinin korumak ve ¢alisir vaziyette olmasini saglamak.

12. Miidiiriin verdigi diger gorevleri kanun ve yonetmelikler kapsaminda yerine getirmek.

2-YETKILERI:
1.Miidiir olmadig1 zaman vekaleten miidiiriin yetkilerine sahiptir
2.Yukarda belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahiptir.

3.Faaliyetlerin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

3.SORUMLULUK:

1.Miidiir Yardimeisi, yukarda yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Miidiir adin1 hareket eder ve Y Uksekokul Mudurune karst sorumludur.

Hazirlayan Dokiiman Onay Ydurirlik Onay

Birim Kalite Komisyonu Kalite Koordinatorlagii Universite Kalite Komisyonu
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