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STAJ REHBERI

1) Stajyer Ogrenci, Boliim Staj Komisyonunca onaylanan staj yerinde stajini yapmak zorundadir. Staj, yurtiginde
veya yurtdiginda boliimii ile ilgili bir alanda faaliyet gosteren ve egitim aldigi alanda veya bu alana yakin en az
bir ilgili alan mezunu ¢alisan kurulusta yapilmak zorundadir. Bu sartin igerigi ilgili boliim staj komisyonunca
belirlenir. Ogrencinin staj yeri bagvurusu boliim staj komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj
yeriyle ilgili detayli bilgiler istenerek stajin o kurumda yapilip yapilamayacagina karar verilir.

2) Ozel haller haricinde, yaz tatillerinde ve ilan edilen tarihler arasinda stajin1 yapmak zorundadir.

3) Ilk sayfasinda grenciye ait bilgilerin bulundugu, bir staj defteri veya staj raporu hazirlamak zorundadir. Bu
defter/rapor hazirlanirken 6grencinin staj siiresince yaptigi ¢alismalarin yaninda diger bilgiler de eklenir ve staj
yerindeki amir tarafindan onaylanir.

4) Staj kabul belgesini boliim staj komisyonuna onaylatir. Bunun igin 6grenci staj yerinin adini, agik adresini, varsa
e-posta ve web adreslerini, ¢alisma konularini, hangi konuda ve nerede staj yapacagin iceren bilgileri bolim
staj komisyonunca belirlenen ve ilan edilen tarihler arasinda boliim staj komisyonuna bildirmek zorundadir.

5) Ogrenciler staj siiresince yapilacak olan sigorta islemlerinin tamamlanmasi icin bdliim staj komisyonu
tarafindan ilan edilen tarihe kadar staj yerlerini ayarlamak ve kabul belgelerini boliim staj komisyonuna
vermekle yiikiimliidiirler. Bu tarihe kadar staj yeri ayarlamayan 6grencilerin stajlari bir sonraki yila kalir.

6) 30 is giinii ve altinda siireye sahip stajlarin belirlenen tarihler arasinda kesintisiz olarak tamamlanmasi gerekir.
Ancak resmi rapora dayali 5 giine kadar hastalik durumu ve igyerinden onayli 3 giine kadarki devamsizlik
durumu mazeretten sayilir. Mazerete bagli devamsizligi toplamda 8 is giiniinii asmayan 6grenci, bu staj eksigini;
onceden belirlenmis staj sonu tarihi sonrasinda tamamlamak zorundadir. Devamsizlik 8 ig giiniinden fazla ise
staj yapilmamis sayilir.

7) Staj siiresince ¢alistig1 isyerinin disiplin yonetmeligi, tiiziik ve mevzuatlari ile Yiiksek Ogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yonetmeligine uymak zorundadir.

8) Birim staj yonergesi/boliim staj rehberine uygun olarak hazirlamis oldugu staj defterini ve/veya raporunu, birim
staj yonergesinde belirlenen siireye kadar boliim staj komisyonuna teslim eder. Stajlarin1 tamamlayan
Ogrenciler, boliim staj komisyonunca belirlenen staj rehberindeki ilkeler dogrultusunda degerlendirilir.

9) Isyeri tarafindan doldurulacak gizli ‘Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme/Sicil Formu’ nun kaseli/miihiirlii
kapal1 zarf icerisinde boliim staj komisyonuna iletilmesinden sorumludur.

10) Ogrenciler yabanci iilkelerde de kendi girisimleri veya baska kurum kuruluslar ile isbirli§i sonucu temasa
gectikleri firmalarda da staj komisyonunun yazili iznini alarak staj yapabilirler.

11) Staj siiresinin bitmesinden sonra, Ogrencinin stajiyla ilgili bilgileri igeren “Kurum/Kurulus Staj
Degerlendirme/Sicil Formu” ile “Devam Cizelgesi” ni Isyeri yetkilisine doldurtmasi bu belgeler ile birimlerce
istenen diger belgeleri ve varsa diger bilgileri staj komisyonuna iletmekle yiikiimlidiir. ‘Kurum/Kurulus Staj
Degerlendirme/Sicil Formu’, staj yaptigi kurulusun yetkili amiri tarafindan 6grencinin devamu, ilgisi, basarisi
ve diger durumlarina iligkin bilgileri igerecek sekilde eksiksiz doldurulur, kapali zarf igerisine konularak
imzalanir ve miihiirlenir.

12) Stajyer 6grencinin staj defteri/raporu ve ilgili diger dokiimanlar, komisyonlarca kabul edilecek 6zel durumlar
haricinde stajin yapildig1 donemi takip eden ilk egitim 6gretim donemi baglangicindan 4 hafta icerisinde staj
komisyonuna teslim edilir. Ddnem igerisinde staj yapan 6grenciler staj komisyonunun belirleyecegi tarihlerde
gerekli belgeleri teslim ederler.

13) Staj defterleri ve/veya raporlar1 yetersiz goriilen, varsa ¢agirildigi halde degerlendirme sinavina mazeretsiz
olarak gelmeyen veya degerlendirme sinavinda basarisiz olduklarina karar verilen 6grencilerin staj ¢alismalari
tamamen ya da sadece rapor, sunum vb. gibi kisimlari ilgili b6liim staj komisyonu tarafindan gegersiz sayilabilir.

14) Staj degerlendirme sonuglarina gore ‘Basarisiz’ bulunan dgrencilerle, staj yerindeki tutum ve davranislari
nedeniyle haklarinda disiplin sorusturmasi agilan ve yiiksek dgretim kurumundan uzaklasgtirma cezasi alan
ogrencilerin stajlar1 gecersiz sayilir. Bu 6grenciler stajlarini tekrarlamak zorundadirlar.

15) Stajyer 6grenciler igyerlerinde kendi kusurlari nedeniyle verecekleri zararlardan sahsen sorumludurlar.

16) isyerlerinin galisma sartlari, diizeni ve emniyetiyle ilgili hiikiimlere uymayan stajyer 6grenciler hakkinda
Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi uygulanir.

17) Stajlarin yaz doneminde, 6gretim programlarinda belirtilen siirede yapilmasi zorunludur. Diger dénemlerde staj
yapabilmek i¢in bdliim ve birim staj komisyonlarinin onaylar1 gerekir.
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Bu belge tizerindeki tiim bilgilerin dogrulugunu, asagida belirtilen tarihler arasinda 30 is giinii zorunlu stajim
yapacagimi, Stajimin baslangi¢ ve bitis tarihlerinin degismesi veya stajima baslamama yada vazgegmem halinde
en az 3 giin oncesinden "Denizcilik Meslek Yiiksekokulu Mudiirliigii’ne bilgi verecegimi, aksi takdirde SGK
prim 6demeleri nedeniyle dogabilecek zararlart karsilayacagimi; Staj siiresince 6grendigim olaylari, Kisileri,
isimleri ve diger bilgileri tgiincii Kisilerle paylasmayacagimi, paylastigim takdirde her tirli sorumlulugu

tistlenecegimi beyan ve taahhiit ederim.
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