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Denizcilik Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü

(EK-1)  STAJ REHBERİ

1-
Öğrenimleri devam eden öğrencilerin stajlarını yarıyıl veya yaz aylarında yapması esastır. Ancak öğrenci bütün derslerinden başarılı olmuş stajını henüz yapmamış ise stajını herhangi bir ayda yapabilir

2-
Staj süresi 30 (Otuz) staj iş günüdür.

3-
Öğrenciler staj yapacakları işyerlerinden, kabul edildiğini gösterir yazı ile Program Başkanına başvurmak ve onayını almak zorundadırlar.

4-
Stajını tamamlayan öğrenci, staj süresince yaptığı iş ve işlemlerin raporlarının olduğu dosyasını, ilan edilen sözlü sınavı tarihinden önce Program Başkanına teslim etmek zorundadır.

5-
Dosya içerisinde bulunan formlar:

a-
Ek-1  Staj Rehberi

b-
Ek-2  Staj Kabul Formu

d-
Ek-3  Staj yapılan işyerine verilecek özgeçmiş ve ders formu

e-
Ek-4  Staj dosyası Kapak sayfası: Hazırlanacak dosyanın birinci sayfasını oluşturur.

f-
Ek-5  Devam çizelgesidir. İşyerinde çalışılan her gün için doldurulması gerekir.

g-
Ek-6   İşyeri Değerlendirme Formu

h- 
Ek-7   Staj Değerlendirme Komisyonu Raporu.

I- Ek-8   Günlük Çalışma Raporu

6-
Staj dosyasını aldıktan sonra, yapılması gereken işlemler:

a-
Staj yapacağınız iş yerinden alınacak onaylı yazı

b-
Staj dosyası doldurulup, resim yapıştırılıp, iş yerinden alınan yazı ile birlikte program başkanına onaylatması gereklidir.

c-
Staj dosyası MYO Müdürlüğünce onaylandıktan sonra staj uygulamasına başlanabilecektir.

7-
Staj raporunun yazımında dikkat edilecek noktalar:

a-
Staj uygulamasının yapıldığı her gün için en az bir sayfa rapor yazılmalıdır.

b- 
Raporlar, bilgisayar ortamında hazırlanmalıdır.

c-
Yazım formatı, Times New Roman yazı tipinde 12 punto olmalıdır.

d-
Kenar boşlukları sol 2,5 cm, sağ 1,5 cm, üst 2,5 cm, alt 2,5 cm olmalıdır.

e-
Her rapor sayfasının en altında çerçeve içine alınmış onay bölgesi olmalıdır. Bu onay bölgesi her sayfada iş yeri sorumlusu tarafından imzalanacaktır.

8-
Staj uygulamasının sonunda yapılacak işlemler.

a-
Ek  6: İşyeri yetkilisi tarafından doldurulup onaylanacaktır.

b-
Ek  4: Kapak sayfası, işyeri sorumlusu tarafından onaylanacaktır.

c-
Ek 7: İşyeri yetkilisi tarafından doldurulup onaylandıktan sonra zarf kapatılacak ve   zarfın üzeri işyeri tarafından onaylanacaktır.

d-
MYO tarafından ilan edilen staj uygulama takvimine göre Staj dosyası program başkanına teslim edilecektir.
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