ISKENDERUN TEKNIK UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
O PERSONEL YAZI ISLERi GOREV TANIMI
' Dokiiman No. Revizyon Tarihi | -
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Sayfa No.
Birimi Mimarlik Fakiiltesi
Alt Birim Fakiilte Sekreterligi
Gorev Unvam Kurul Memuru
Gorevin Bagh Oldugu Unvan | Fakiilte Sekreteri
Kadrosu VHKI, Bilgisayar Isletmeni, Memur.
Astlar (Altindaki Bagh Gorev | -
Unvanlari)
Vekalet/ Gorev Devri Personel isleri, Boliimler Sekreteri.
Gorev Alany/Gérevin Kisa | 057 Sayili Kanunun ve 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununun ilgili
Tanmm maddeleri geregince Fakiiltemize bagli olarak gorev yapmakta olan
akademik ve idari personel ile d6grencilere yonelik alinan ve rapor
edilen kararlarin hazirlanmasi.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

e Fakiilte Kurulu, Yonetim Kurulu ve Disiplin Kurulu toplantilarinda goriisiilecek olan, Fakiilte
Sekreteri tarafindan hazirlanan konularin giindem olarak yazilmasi ve kurul {iyelerine
duyurulmasi.

e Fakiilte Kurulu, Yonetim Kurulu ve Disiplin Kurulu toplantilarinda alinan ve Fakiilte Sekreteri
tarafindan rapor edilen kararlarin yazilmasi ve kurul liyelerine imzaya sunulmasi islemleri

e Kurul Karar Defterlerinin diizenlenmesi.

e Alman kararlarin iist yaziyla Rektorlik Makamina ve diger ilgili yerlere (kisi ve kurumlara)
bildirilmesi.

e Alani ile ilgili giincel mevzuat hakkinda bilgi edinilmesi

e Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.
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