MEKATRONIK MUHENDISLiGi BOLUMU STAJ UYGULAMA USUL VE
ESASLARI

1. Amac¢ ve Kapsam
1.1. Amacg

Bu ydnergenin amaci, iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Mekatronik Miihendisligi Boliimii lisans dgrencilerinin pratik bilgi ve becerilerini artirmak
amaciyla yapilan ve egitim-6gretim programinin zorunlu bir pargasi olan staj faaliyetlerine
iliskin usul ve esaslarin diizenlenmesidir.

1.2. Kapsam

Iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Mekatronik
Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin 6grenim  siiresince yapmakla yiikiimlii oldugu staj
caligmalarinin temel ilkelerini, uygulama ve degerlendirme kurallarini kapsar.

2. Staj Donemleri ve Siireleri

2.1. Mekatronik Miihendisligi B6liimii 6grencilerinin mezun olabilmeleri i¢in tamamlamasi
gereken staj siiresi Staj I i¢in 20 (yirmi) is giinii ve Staj Il i¢in 20 (yirmi) is giinii olmak {izere
toplam 40 (kirk) is giiniidiir. Is giinii 8 (sekiz) saattir.

2.2. Staj | “Makine Staji” olup 20 (yirmi) is giinii olacaktir. Staj Il “Elektronik” staji olup 20
(yirmi) is giinii olacaktir.

2.3. Staj | en erken IV. Yariyil sonunda, Staj Il ise en erken VI. Yartyil sonunda yapilabilir.
Ogrenciler stajlarm IV. Yariyil sonundan itibaren mezun oluncaya kadar tamamlamak
zorundadir.

2.4. Staj calismalari haftada 5 is giinii lizerinden (Pazartesi, Sali, Carsamba, Persembe ve Cuma)
yapilir. Hafta sonu (Cumartesi ve Pazar) ile resmi tatil giinlerinde staj ¢alismasi yapilamaz.
Ancak staj yapilan isletmede Cumartesi giinleri miihendisler ve teknik elemanlar1 da
kapsayacak sekilde tam giin mesai (en az 8 saat) yapiliyorsa bu gilinlerde de staj caligsmasi
yapilabilir. Bu durumun belgelenmesi igin iizerinde “Isletmemizde Cumartesi giinleri tam
giin (en az 8 saatlik) mesai yapilmaktadir” ifadesinin agik¢a yer aldigi antetli, imzali ve
onayl1 bir belgenin B6liim Staj Komisyonuna sunulmasi gerekmektedir.

2.5. Yapilan staj ¢caligmasi 20 is giinli olmak zorundadir. 20 is giiniiniin altinda staj sorumlulugu
kalan 6grenciler staj tekrar1 yapmak zorundadir.

2.6. Ayni igyerinde bir donem igerisinde en fazla 20 (yirmi) is giinii staj yapilabilir.

2.7. Staj, esas olarak egitim dgretimin yapilmadig1 yaz aylarinda yapilir. Akademik takvimde
egitim ve Ogretimin devam ettigi donemlerde devam zorunlulugu olan &grenciler staj
yapamazlar.

3. Staj Uygulama ilkeleri

Mekatronik Miihendisligi Boliimii yaz staji, “Makine Staji” ve “Elektronik Staji” olmak tizere
iki asamadan olusur. Ogrenciler bu staj asamalarinda ISTE Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi Staj Yonergesindeki uygulama ilkelerine uymalidirlar. Bunlar;



3.1. Stajlarin yapilacagi yillar, siireleri, hangi konular1 kapsayacagi, her konunun ne kadar siireli
olacagi ne tiir igyerlerinde yapilacagi ve boliimlerin 6zel kurallari ilintili boliimiin Boliim Staj
Esaslari’nda belirtilir.

3.2. Her boliimiin en az biri 6gretim iiyesi olan Staj Komisyonu ii¢ 6gretim elemanindan olusur.
Komisyon iiyeleri boliim bagkanliklarinca segilir. Bu komisyon, béliimle ilintili staj islerini
boliim baskanligina karst sorumlu olarak yiiriitiir.

3.3. Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesinin gerektiginde toplanan bir “Fakiilte Staj
Kurulu” vardir. Bu kurul yaz staji olan her boliimiin komisyon baskanindan olusur. Gorevli
dekan yardimcisinin bagkanliginda toplanir ve staj uygulamalarinin boliimlerce ortak kurallara
gore yiirlitiilmesini saglar.

3.4. Ogrencilerin yapacaklar1 tiim stajlar; staj komisyonu planlar, uygulamaya koyar, denetler
ve degerlendirir.

3.5. Staja kabul edilen Ggrencilerin is giivenliginden, verimli ve faydali bir sekilde staj
yapmalarindan is yerleri sorumludur.

3.6. Staj yapan Ogrenciler staj yaptiklari isyerlerinin c¢alisma diizenine, ilgili kural ve
talimatlarina uymakla yiikiimliidiirler.

3.7. Stajlar egitim-Ogretim siiresi disinda yapilir.

3.8. Devam zorunlulugu olmayan Ogrenciler; boliim staj komisyonunun onayiyla egitim-
Ogretim siiresi icerisinde stajlarini yapabilirler.

3.9. Staj komisyonu fliyelerinin belirleyecegi 6gretim elemanlar1 68rencileri staj yerlerinde
denetleyebilirler.

3.10. Staj programlarini basarili olarak tamamlayamayan 6grenciler mezun olamazlar.

3.11. Yatay ve dikey geg¢is yapan 6grencilerin stajlar1 bir biitlin olarak degerlendirilir ve daha
once yapmis olduklar1 ¢alismalarin ne kadarinin staj siiresi hesabinda dikkate alinacagina
boliimlerin staj komisyonu karar verir.

3.12. Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj Esaslarinda belirtilmeyen konular, zorunlu
hallerde uygulanacak esaslar ve gegici olarak yapilacak degisiklikler, Boliim Baskanlig: teklifi
ile Fakiilte Kurulu tarafindan incelenerek onaylanir.

3.13. iskenderun Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj Esaslari
Fakiilte Kurulunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

4. Staj Basvurusu, Yer Temini ve Dagitimi

4.1. Ogrenciler, staj bagvurusu igin asagida belirtilen islemleri yerine getirmek zorundadir: Staj
yapacak olan 6grenci www.iste.edu.tr internet adresinden, TMMOB Makine Miihendisleri
Odas1 Hatay Subesi’nden ya da bagka bir yolla, kendilerine staj yapma olanagi taniyacak olan
sirketi bulabilir. Staj yapilacak isyerinin taninmasi agisindan, dgrencinin, staj yapmak istedigi
igyerini ve o igsyerinde hangi staj konularinin mevcut oldugunu belirtmek amaci ile hazirlanmis
“Isyeri Tamtma Kart”m1, Béliim Baskanligindan veya ilgili internet adresinden temin ederek,
igyerinin ilgili birimlerine eksiksiz olarak doldurtmasi; yetkili kisiye imzalatmasi,
miihiirletmesi ve Bolim Staj Komisyonu'ndan onay almasi gerekmektedir. Bolim Staj
Komisyonunu olusturan §gretim elemanlar1 kart1 degerlendirerek, o isyerinde hangi konularda



staj yapabilecegini onaylar. Higbir 6grenci kendi girisimiyle buldugu isletmede Boliim Staj
Komisyonunun onay1 olmadan staj yapamaz.

4.2. Yurt disinda staj yapmak isteyen dgrenciler stajlari1 Hayat Boyu Ogrenme (Life Lerning
Programme, LLP) ERASMUS programi kapsaminda gergeklestirebilecekleri gibi Boliim Staj
Komisyonunun yazili onayi ile kendi girisimleri sonucu bulduklar1 yerlerde de staj yapabilirler.

4.3. Staj yapmasi uygun olan 6grenciler, staj bagvuru evraklarin1 bahar yariyil dersleri sona
ermeden 10 (on) giin once Boliim Staj Komisyonuna teslim eder. Bu belgeler Boliim Staj
Komisyonu tarafindan incelendikten sonra 6grencinin adi, soyadi, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik
numarasi, staj baslangig tarihi ve staj siireleri liste halinde tanzim edilerek ve eksiksiz olarak
gecikmeye mahal vermeden Boliim Baskanlig1 aracilig1 ile Fakiilte Dekanligina iletilir. Ogrenci
tarafindan staj i¢in basvuru esnasinda staj dosyasinda bulunmasi gereken belgeler asagidaki
gibidir:

e Isyeri tarafindan verilen stajyer kabul belgesi,

e Niifus Ciizdani fotokopisi (1 adet),

e Fotografli staj defteri (1 adet),

e Fotografli staj sicil formu (2 adet),

e Sigorta giris formu (1 adet).

4.4. Ogrencilerin sigorta primleri dekanliga ulasan belgeler dogrultusunda staj baslangic-bitis
siireleri gdz oniine alinarak Iskenderun Teknik Universitesi tarafindan &denir. Bu nedenle
primler 6dendikten sonra ve/veya staja basladiktan sonra, Boliim Staj Komisyonunun bilgisi ve
onayr almmmaksizin stajin yapilacagr yer ve siiresinde kesinlikle degisiklik yapilamaz.
Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal afet olmasi
durumunda 6grenciler stajlarin1 Boliim Staj Komisyonu bilgisi ve onayi ile bagka isletmelerde
stirdiirebilirler.

5. Staj Konulan

5.1. Mekatronik Miihendisligi Staji yapilacak olan igletme, staj ¢aligmalarini yaptirmak ve
onaylamak ac¢isindan daimi kadrosunda en az bir Makine Miihendisi (Staj | i¢in) ya da Elektrik-
Elektronik Miihendisi (Staj Il ig¢in) ya da Mekatronik Miihendisi (Staj I ve Staj II igin)
calisnirmalidir. Bu wunvanlardaki kisiler disinda kalanlarin  onayladigi  ¢alismalar
degerlendirmeye alinmaz.

5.2. Staj yapilacak olan isletme, bir Mekatronik Miihendisinin meslegiyle ilgili ¢alisabilecegi
konularda faaliyet gostermelidir. Bu faaliyet alan1 asagidaki gruplardan en az birisine dahil
olmalidir:

5.2.1. STAJ I: MAKINE STAJI
5.2.1.1.Uretim ve Bakim

e Talash Imalat

e Kaliphane / Dékiimhane

e Metal Sekillendirme

e Plastik Enjeksiyon

e  Uriin Montaj

e Mekanik Bakim ve Onarim



5.2.1.2. Tasarim ve Gelistirme

e Uriin Gelistirme / AR-GE

e Malzeme ve Proses Gelistirme

e Yapisal Tasarim ve Analiz (CAD)
e Mekanik Test ve Dogrulama

e Kalite Giivence

5.2.2. STAJ II: ELEKTRONIK STAJI
5.2.2.1. Elektrik ve Gii¢ Sistemleri

e Elektrik {iretimi, iletimi ve dagitimi1 vb.
e Motorlar, stiriictliler, eyleyiciler ve bunlarin elektriksel baglantilari vb.
e Kompanzasyon yontemleri ve sistemleri, endiistriyel uygulamalari vb.

5.2.2.2. Elektronik Sistemler

e Flektronik sistem, cihaz ve devrelerin tasarlanmasi ve tiretimi
e Elektronik sistem, cihaz ve devrelerin kurulumu, bakimi ve islevlerinin test edilmesi
e Elektronik cihaz ve sistemlerin birbiriyle baglanmasi ve haberlesmesi

5.2.2.3. Endiistriyel Otomasyon

e Otomatik kontrol ve kumanda sistemlerinin tasarimi ve programlanmasi (mikroislemci,
PLC, SCADA vb.)
e Otomatik kontrol ve kumanda sistemlerinin sahaya uygulanmasi ve bakimi vb.

® Robotlar, robotlarin endiistriyel uygulamalar1 ve programlanmasi vb.
5.2.2.4. Bilisim Sistemleri

e Yazilim gelistirilmesi ve veri tabani yonetimi
¢ Bilgi islem sistemlerinin kurulumu ve bakimi (donanimsal olarak) vb.

5.3. Ogrenciler, staj yapmak igin bulduklar1 isletmenin ve isletmede yiiriitiilen faaliyetlerin
Mekatronik Miihendisligi Staji agisindan yeterli olmasindan sorumludur. Isletmenin faaliyet
alanindaki farkliliklar, calisma kosullarindaki uygunsuzluklar ya da isletmede g¢alisanlarin
ilgisizligi/yetersizligi gibi nedenler yiiziinden staj ¢aligmasinin yetersiz kalmasi Boliim Staj
Komisyonun yapacagi degerlendirmeyi etkilemez.

5.4. Ogrenciler staj yaptiklar yerlerdeki calisma esaslarina, yasal ve idari kurallara uymak, staj
stiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek calismalari yapmak ve bu
caligmalara katilmak zorundadir. Aksi durumlar nedeniyle staj caligmalarinin yetersiz kalmasi
ya da stajin basarisizlikla tamamlanmasi (tamamlanamamasi) sorumlulugu 6grenciye aittir.

6. Staj Raporunun Hazirlanmasi

6.1. Stajyerler yaptig1 staj ile ilgili bilgilerini, ¢caligmalarin1 ve bulgularini Fakiilte Staj Defterine
el yazmasi olarak aktarmalidirlar. Anlatimdaki basari, ¢alismanin basarisini etkileyecegi i¢in
yazimin Ozenli ve dikkatli hazirlanmasi gerekir. Calismada yazim (imld) ve noktalama
bakimlarindan Tiirk Dil Kurumu’nun Yazim Kilavuzu'na ve Tiirkge sozliigline



basvurulmalidir. Anlatimda kolay anlasilabilir, kisa ve 6z climleler kullanilmalidir. Caligma
yaziminda kesinlikle birinci sahis anlatim kullanilmaz.

6.2. Ogrenci staj defterini isletmedeki staj siiresince doldurur. Staj defterinin sayfalarmnin
yetmemesi halinde ilave sayfalar ekleyebilir, dosya diizenleyebilir veya onayli ikinci bir defter
kullanabilir. Biitiin ekler ve staj defteri sayfalar1 isyerindeki miihendis tarafindan kontrol edilip
onaylanir.

6.3. Ogrenci staj defterinde, teorik bilgilerle isyerinde edindigi pratik bilgi ve calismalari
yorumlayip degerlendirmelidir.

6.4. Ogrenci staj siiresince yapmis oldugu tiim calismalar1 staj defterine islemeli ve konu ile
ilgili ¢cizimler yapmalidir. Gerekli hallerde; fotokopi, fotograf, bilgisayar ¢ikti ve ¢izimleri staj
defterine kaydetmeli veya eklemelidir. Konulan eklerin A4 formunda olmasi ya da A4
formunda katlanmas1 zorunludur.

6.5. Staj defterinin doldurulmasinda, ¢izim ve yazilar teknik resim kurallarina uygun olmalidir.

6.6. Pratik calismalar staj defteri dolacak sekilde kaydedilir. Her is giinii i¢in en az bir sayfaya
islenir.

7. Stajin Degerlendirilmesi

7.1. Stajin bitiminden sonra Ogrenci; staj defteri ve stajin yapildig: siireyi igeren ve isveren
tarafindan hazirlanmis staj sicil formunu EKIM ay1 sonuna kadar Boliim Staj Komisyonuna
teslim eder. Ilan edilen siire icerisinde defterlerini teslim etmeyen dgrenciler yapmis olduklari
staja iliskin degerlendirmeye alinmazlar.

7.2. Stajlarii tamamlayan 6grencilerin staj degerlendirmesi Boliim Staj Komisyonu tarafindan
belirlenen zamanda incelenerek gerektiginde sozlii smav uygulanmak suretiyle stajin
basarili/basarisiz oldugu belirlenir. Bu amagla farkli sinav komisyonlari da olusturulabilir. Staji
bagarili bulunan 6grencilerin listesi ilgili danigmanlara teblig edilerek 6grencinin transkriptine
“Basaril1 veya Basarisiz” olarak islenir.

7.3. Mezuniyet asamasina gelmis olup sadece staj eksigi bulunan ve bu eksik staj ¢alismalarini
donem igerisinde tamamlayan Ogrenciler, hazirladiklar1 staj defterlerini stajlarmin bitimini
takip eden 30 (otuz) giin igerisinde Boliim Staj Komisyonuna teslim etmek zorundadir.

7.4. Ogrenciler staj sonrasinda, yapmus olduklari ¢alismalara iliskin asagidaki bilgileri de iceren
kisa bir sozlii sunum hazirlar ve programi Boliim Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen
tarihlerde sozIlii miilakata tabi tutulurlar. Bu s6zlii sunumda asagidaki konularda bilgi
vermelidir:

e Staj yaptiklari isletmenin kurulusu, faaliyet alanlar1 ve iirettigi iiriin/hizmetler,
e Is siirecleri, ydnetim ve planlama yapist,

e Ogrenciye staj esnasinda isletme icerisinde verilen roller/gorevler,

e Isletmede kullanilan iiretim/bakim teknikleri,

e Yer alinan/yiiriitiilen/g6zlem yapilan projeler ya da ¢aligmalar.

Gerek goriilmesi halinde sunum esnasinda soru cevap boliimii de uygulanabilir.

7.5. Degerlendirmede yeterli goriilmeyen 6grencilerin stajlarini yinelemesi zorunludur.



7.6. Ogrenciler aciklanan staj sonuglarina ilan tarihinden itibaren 15 (onbes) is giinii igerisinde
yazili olarak itiraz edebilir. Bu siire igerisinde itiraz edilmemis olan staj sonuglart otomatik
olarak kabul edilmis sayilir.

8. Ek Maddeler

8.1. Bolumiimiize Yatay Gegis ya da Dikey Gegis yoluyla gelen 6grencilerin geldikleri kurumda
yapmis olduklari staj ¢aligmalarin1 saydirabilmeleri i¢in; bu kurumlardan almis olduklar1 ve
iizerinde Ad-Soyad, Staj Yapilan Yer, Tarih, Staj Siiresi, Staj Konusu ve Staj Sonucu
bilgilerinin agik bir sekilde belirtildigi imzali ve onayl1 bir belge ve Staj Muafiyet Dilekgesi ile
Boliim Staj Komisyonuna bagvurmasi gerekmektedir.

8.2. Boliim Staj Komisyonu ve Boliim Bagkanliginin uygun gérmesi durumunda, staj muafiyeti
Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir. En fazla 20 (yirmi) is giinii tutarinda staj
calismasindan muaf tutulabilir.

8.3. Muafiyet icin bagvuran 6grencilerin bu staj ¢alismalarini boliimiimiize kayit yaptiklar tarih
itibariyle en fazla 4 (dort) akademik yil icerisinde yapmis olmalar1 gerekmektedir. Bundan daha
uzun siire 6nce yapilan ¢alismalar i¢in muafiyet verilmeyecektir.



