Makine Muhendisligi Bolumu

Yaz Staji1 Yonergesi

1. STAJ BASVURU ADIMLARI
1) igyeri Staj Bilgi Formu fotokopiden alinir.

2) igyeri Staj Bilgi Formu firmanin yetkili miihendis/miidiiri’ ne onaylatilip, staj konularinin uygun olup

olmadigina karar verilebilmesi i¢in staj komisyonuna getirilecektir.

3) 2 adet Staj Sicil Formu ve 1 adet Staj Defteri temin edilecektir. Gerekli yerler doldurulduktan ve
fotograf yapistirildiktan sonra onay igin staj komisyonuna getirilecektir. Staj komisyonuna onaylatilan

Staj Defteri ve Staj Sicil Formlari 6grenci islerine goétirilerek mahr bastirilacaktir.

4) Sigortal ise Girig Bildirgesi formundaki “A-SIGORTALININ KiMLIK BILGILERI” kismi doldurulduktan
sonra bu evrak (isyerine onaylatiimayacak) staj komisyonuna teslim edilecektir. Calisanlar ve emekli
maasg! alanlar bu fomu DOLDURMAYACAK olup galistiklarina veya emekli maasi aldiklarina dair belgeyi

staj komisyonuna teslim edecektir.

5) Staja baglamadan bir hafta 6nce, Bolim Sekreterligi'nden sigorta yapildigina dair belge alinacaktir.
Onayh Staj Sicil Formu (2 adet), onayll Staj Defteri (1 adet) ve sigorta yapildigina dair belgeyle beraber

isyerine gidilerek staja baslanacaktir.

6) Stajini tamamlayan &grenciler egitim-6gretim bagsladiktan sonra bdlim tarafindan belirtilen tarihler
icerisinde Staj Defterini ve Staj Sicil Formu’ nu (kapali ve muhurll zarf igerisinde) Staj Komisyonu’'na

teslim edeceklerdir. Aksi durumda stajlar gecgersiz sayilacaktir.

7)Staj teslimi sirasinda 6grenci kisa sinava tabi tutulacaktir.

2. STAJ DONEMLERI

1) Stajlar egitim-6gretim ve sinav dénemlerini kapsayan sureler diginda yapllir.

2) Egitim Ogretim yili icinde staj yapilabilmesi igin 6grencinin 8 yariyillik 6Jrenimini tamamlamasi,

B&lim Staj Komisyonu'nun uygun gérmesi gereklidir (Sigortali olmak kosuluyla).

3) Baska bir Universitede yaz okulundan ders alan &grenciler yaz okulu ders ve sinav dénemleri

siresince stajyapamazlar.

4) Ikinci dgretim ogrencileri ancak kamuda sigortali olarak calisiyorlarsa (sigortalari var ise) dénem

icerisinde stajlarini yapabilirler.

3. STAJ SURELERI

1) Makine Mihendisligi Bélimu Ogrencilerinin mezuniyeti icin gerekli olan toplam Staj (Pratik Calisma)
suresi 40 (kirk) is ginadir. Ogrenciler her biri 20 is gini olmak (izere, iki dénem staj yapmak

zorundadirlar.



2) Staj suresi is glini hesabi Gzerinden yapilmaktadir. Codu isyerinde galisma siiresi glinde 9 saatten
haftalik toplam 45 saattir ve haftada 5 glin ¢alisiimaktadir. Bu ¢alisma siiresi staj defterinde 5 is gliniine
karsilik gelir. Ancak, cumartesi guni fiilen galisilirsa haftada 6 glinlik staj yapilmis olur. Cumartesi giini

staj yapacak oOgrencilerin is yerinden cumartesi gunu calisildigina dair resmi yaziyi staj basvuru

déneminde sigortalarinin uygun sekilde yapilabilmesi icin getirmeleri gerekmektedir.

3) Staj defterinde yapilan incelemelerde, is glinu eksikligi, yetersiz gérilen konular ve stajdonemi disinda

islenen staj konulari is glinl karsiligi olarak kabul edilmez.

4) Staj igin belirlenen isyeri veya kurumun haftalik calisma glin sayisi en az 5 is ginu olmalidir. Bu durum
stajyer 6grencinin is glivenligi sigortasinin yapilmasi icin gereklidir. SGK tarafindan 6drencinin staj siresi

boyunca sigortalanabilmesi igin haftada en az 5 (bes) isglini kesintisiz staja devam etmesi gerekir.

5) Stajyer dgrenci isyerinde uygulanan ise gelis-gidis saatlerine uymak zorundadir. Ogrenciler staj

suresince mazeretsiz devamsizlik yapamazlar.
4. STAJ KONULARI

1) Staj yapilacak firmanin hangi konularda faaliyet gosterdigi hangi birimlerinin oldugu stajyer 6égrenci

tarafindan belgelendirilecektir (isyeri Staj Bilgi Formu vasitasiyla).

2) Staj komisyonu tarafindan yapilacak olan incelemede staj yapilan yerin belgelendirilen konuda faaliyet

gostermedigi tespit edildiginde o konuda yaptigi stajreddedilecektir.

I. STAJ DONEMi KONULARI

Talash imalat 5 Giin ZORUNLU
Soguk ve Sicak Sekillendirme 5 Giin SECMELI
Kaynak 5 Giin SECMELI
Model ve DSkiim 5 Giin SECMELI
is Guvenligi, isci Saghigi ve Cevre Kirliligi 5 Gln SECMELI
Isil iglemler 5 Gin SECMELI
Bakim Onarim 5 Gin SECMELI
Malzeme Muayenesi ve Kalite Kontrol 5 Gin SECMELI

. STAJ DONEMi KONULARI

Fabrika Organizasyonu ve Isletme 5 Giin ZORUNLU
Otomasyon Sistemler 5 Gin SECMELI
Isitma Sogutma ve iklimlendirme Sistemleri 5 Giin SECMELI
Termik veya Hidroelektrik Santraller 5 Giin SECMELI
Soguk Hava Depolari 5 Giin SECMELI
Elektromekanik Sistemler 5 Giin SECMELI
AR-GE 5 Giin SECMELI
CAD-CAM 5 Giin SECMELI




5. STAJ YAPILACAK iSYERINDE ARANAN OZELLIKLER

1) Staj komisyonunca uygunlugu onaylanmayan bir isyerinde vyapilacak staj kabul edilmez ve

degerlendiriimez.

2) Faaliyet alani Makina Muhendisligi disinda olan kuruluslarda staj kabul edilmez. Tekstil ile ilgili
isletmelerde, muhendislik blrolarinda (proje, tesisat burolari gibi) ve otomotiv servislerinde yapilan stajlar

kabul edilmez. Sadece pazarlama ve satis yapilan yerlerde staj yapilamaz.

3) Bir staj farkl iki kurulusta yapilabilir (Ornegin, 10 giin bir isletmede, 10 giin bagka bir isletmede gibi).

Fakat her igyeri i¢in ayri bir staj defteri getiriimesi zorunludur.
6. STAJ BOYUNCA OGRENCILERIN UYMASI GEREKEN KURALLAR

1) Stajyer 6grenciler, staj yaptiklari kuruluslarin galisma kosullari ile disiplin ve is emniyetine iligkin

kurallarina uymak zorundadirlar.

2) Stajyer égrenciler igin iskenderun Teknik Universitesi Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri staj sirasinda da

gecerlidir.

3) Stajyerler kusurlari nedeni ile verecekleri zararlar icin, Kurulusun belirleyecegi yaptirnmlara uymak

zorundadirlar.

4) Stajyerler, staj suresi boyunca Kurulugga belirlenmis bulunan egitici bir Makine Muhendisinin

g6zetiminde bulunurlar.
5) Stajyer 6grenci Kurulugta uygulanan ise gelis-gidis saatlerine uymak zorundadir.

6) Universite staj yapan dgrencilere ayrica bir ticret 6demesi yapmaz. Ogrencilerin staj yaptiklari kurulug

ile aralarindaki mali iligkiler, higbir bicimde Universiteyi baglamaz.
7) Ogrenci, staja baslarken iki adet Staj Sicil Formu’nu staj yapilan kurulus yetkilisine vermek zorundadir.
7. STAJYER OGRENCININ DENETLENMESI

1) Staj komisyonu staj suresi icinde herhangi bir giin dgrenciyi yerinde denetleyebilir. Staj déneminde is

yerinde bulunmayan égrencinin staji tamamen (20 is giinQ) iptal edilir.
8. STAJ SICiL FORMU — STAJ DEFTERIi YAZIMI VE INCELENMESI

1) Staj calismasini tamamlayan dgrenci, her egitim-6gretim déneminin baslangicini takiben bélimin
belirledigi tarihler icerisinde Makine Miihendisligi BolimU staj komisyonuna teslim etmek zorundadir.

Staj defteri, suresi icinde teslim edilmedigi takdirde staj yapilmamig kabul edilir.

2) Teslim edilen staj defterlerinin degerlendirilebilmesi igin Staj Sicil Formlari’nin 6grenci tarafindan kapali
zarf igerisinde Bolim Sekreterligi'ne getiriimesi veya firma tarafindan Bolum Sekreterligi'ne ulastiriimig

olmasi gerekir. Aksi halde, staj gecersiz sayilir. Takibinden 63renci sorumludur.



3) Her staj is guint en az 1 sayfaya yazilacaktir.

4) Resimler, tablolar ve teknik cizimler staj defterinin konu anlatimi kisimlarina dahil edilmeyecek, gerekli

olmasi durumunda bunlar ek olarak ayri bir dosyada verilecektir.

5) Birbirine blylk oranda benzeyen, bir baska staj defterinden kopya edildigi izlenimi veren staj

defterlerinin her ikisi de staj komisyonu tarafindan tamamen (20 is glind) reddedilir.

6) Stajyer 6grenci her staj guninde ne yaptigini kendi cimleleri ile staj defterine yazmalidir. Blyuk
oranda kitabi bilgi seklinde derlenmis staj defteri teslim eden 6drencinin stajinin bir kismi veya tamami
reddedilir.

7) Staj defteri ve belgelerinin incelenmesi sirasinda, staj defterinde tahribat yaptidi veya staj yerine
devam etmedigi halde staj defteri diizenleyip teslim ettigi belirlenen égrenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim

Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi cercevesinde sorusturma agilir.
8) Staj komisyonu staj defteri Gzerinde dlizeltme isteyebilir.

9) Staj Sicil Formu’ndaki notlara gore staj dederlendirmesi yapilacak ve alinan notlarin C veya daha

dusuk olmasi halinde komisyonun 6ngérdigu gin kadar stajlar iptal edilecektir.

10) Bir kismi veya tamami reddedilen stajlar yeni bir defter kullanilarak, staj komisyonunun uygun

gOrecegi bir baska isyerinde tekrarlanir.

11) Staj | ve Staj Il ayni dénemde yapiliyor olsa dahi her bir staj icin ayri defter yazilmak zorundadir.
12) Bir staj, iki farkli firmada yapilabilir. Fakat her bir firma igin ayri defter yazilmasi zorunludur.

13) Teknik resim kurallarina uygun bir sekilde yapilmis gizimler ek dokiiman olarak teslim edilecektir.

SiCiL FiSiNi DEGERLENDIRME KRITERLERI

Staj Sicil Fisi yok. 20 Is Giinii Ret
Sicil Fisi kapali zarf i¢cinde degil. 20 Is Giinii Ret
Belge onaysiz. 20 s Giinii Ret
Belge iizerinde tahribat var. 20 s Giinii Ret
Zayif notun alindig1 bolim
Notlarinda bir veya daha fazla D, C ve/veya E var. .
icin Ret

STAJ DEFTERININ DEGERLENDIRME KRITERLERI

20 Is Giinii Ret
Defter zamaninda teslim edilmedi.

_ 20 Is Giinii Ret
Stajyerin Fotografi yok.




Staja Baslama Formu Is yeri tarafindan .
) . ] 20 Is Giinii Ret
imzali-firmanin resmi miihrii ile onaylanmamas.

Staj defteri sayfalar1 makine mithendisi
) . o ) Onaylanmamis giin ve/veya giinler
tarafindan imzalanmamuis. Igyerinin miihri ile

icin Ret
onaylanmamis.
Staj evraklari i¢inde tahribat izleri var. .
20 Is Giinii Ret
Uygun olmayan ve/veya kitabi bilgi Kismen ve/veya Tamamen Ret

9. STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI

1) Ogrencinin staj defteri, icerdigi bilgiler, yazim sekli ve isyerinden gelen Staj Sicil Formu Makine
Muhendisligi Bolimunin Staj Yoénergesi dikkate alinarak Makine Muhendisligi Bolimu Staj Komisyonu

tarafindan incelenir. Degerlendirme sonucu Staj Degerlendirme Formu tzerinde belirtilerek imzalanir.

2) Bolim Staj Komisyonlari degerlendirme siresi icinde yazili/s6zli sinav duzenleyebilirler ve staj
calismalarini yerinde denetleyebilirler. Staj komisyonu, staj defterindeki bilgilere, belgelere ve gerekli
hallerde yapilan kontrol ve miilakata goére stajin tamaminin (20 is gini) veya bir kisminin kabulline

veya reddine karar verir.
10. KABUL EDILEN STAJLAR

1) Kabul edilen stajlar, Akademik Takvim planina bagli olarak sistemde ilan edilir. Kismen veya tamamen

reddedilen stajlar ilan panolarinda égrencilere bildirilir.

11. STAJ SONUGLARINAITIRAZ

1) Stajyer 6grenciler staj sonuglarina itirazlarini yazili olarak Makine Miihendisligi Bélum Baskanligi’'na

yaparlar. Staj komisyonu bu itirazlari degerlendirir ve sonuca baglar.



