
Staj türüne uygun bir işletmenin belirlenmesi

Stajyer Öğrenci Kabul Formu’nun bilgisayar ortamında 3 nüsha olarak 

çıktısının alınması

Öğrenci tarafından, Stajyer Öğrenci Kabul Formu’nun staj yapacağı 

kuruma onaylatılması

Staj yapacağı kuruma onaylatılan Öğrenci Başvuru ve Kabul Formu ile 

Bölüm Staj Komisyonuna başvurarak staj yeri uygunluğun alınması ve 

ilgili belgelerin imzalanması

Staj komisyonunda temin edilecek zorunlu sigorta belgesi ve diğer ilgili 

belgelerin staj yapılacak kuruma teslim edilmesi

Staj Öncesi İşlemler

Seçilen kurumda stajyer olarak göreve başlanması ve işletme yetkilisinin 

veya stajyerin stajın ilk günü Staj Komisyonuna e-posta ile ya da diğer 

iletişim kanalları yoluyla staj başlangıç bildirimi yapmasının sağlanması

Staj süreci boyunca Staj Defterinin günlük olarak kaydının tutulması

Staj yerinden ayrılmadan önce staj defterlerinin her bir sayfasının imza 

ve kaşe ile kurum staj sorumlusuna onaylatılması

Staj yerinden ayrılmadan önce değerlendirme formunun işletme yetkilisi 

tarafından doldurulup Kurum Kaşesi ile onaylandıktan sonra kapalı zarfta 

temini. Kapalı zarfın hasar görmesi ya da açılması durumunda staj 

geçersiz sayılacaktır.

İşletme yetkilisinin veya stajyerin stajın son günü, Staj Komisyonuna e-

posta ya da fax ile stajın tamamlandığını bildirmesini sağlanması (staj 

başlama, bitişi ve süresince iş kazası vb durumların bildirimi ile ilgili 

dokümanların temini)

Öğrenci işten ayrılış formunun doldurarak derhal bölüm staj komisyon 

başkanlığına ulaştırılması

Staj Esnasındaki İşlemler

Staja ilişkin tüm evrakların staj çalışmasını izleyen eğitim-öğretim 

dönemi içerisinde staj komisyonun açıkladığı komisyon tarihine kadar 

imza karşılığı teslim edilmesi

Staj Sonrasındaki İşlemler

Teslim edilen evrak ve belgelerin Bölüm, Staj Komisyonu toplantısında 

değerlendirilmesi

Toplantı Sonucu

Olumsuz

Olumlu

Başarılı bulunan stajların Bölüm Staj Komisyonu tarafından Tutanak ile 

Bölüm Başkanlığı'na bildirilmesi

Evraklarda belirlenmiş eksiklerin, 

açıklanmasını takip eden bir ay 

içerisinde tamamlanarak tüm belge 

ve evrakların son kez imza karşılığı 

bölüme teslim edilmesi
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