BILGiSAYAR MUHENDISLiIGi BOLUM STAJ REHBERI

Amag ve Kapsam

1.

Bu belge 25/12/2016 tarihli ve 29929 say1li Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren “Iskenderun
Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Ydnetmeligi 15. maddesine ve
Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj Yonergesine dayanilarak hazirlanmstir.

Bu belgenin amaci Bilgisayar Miihendisligi boliim 6grencilerinin tamamlamakla yiikiimlii olduklar staj
caligmalart ile ilgili esaslarin diizenlenmesidir.

Zorunlu Staj ve Staj Siireleri

3.

Boliim 6grencileri lisans 6grenimleri boyunca 20 is gilinii staj yapmak zorundadirlar.

Ogrenci yaz déneminde yaz okuluna katiliyorsa, yaz okulu ile ayn1 zamanda staj yapamaz. ilgili yaz
donemi igerisinde yaz okulu ile ¢akigmayan 20 is giinliik zaman araliginda stajimi yapabilir.

Ogrencinin hicbir devam zorunlulugu yoksa ve diger gerekli kosullar1 da sagliyorsa dénem icinde staj
yapabilir. Bunun i¢in devam zorunlulugunun olmadigini belirten danigsman onayl dilekgeyi transkript
ve ders programi ekleriyle birlikte bolim sekreterligine teslim ederler. Komisyon karariyla staj
yapabilirler.

Staj 20 is glinli olmak iizere tek bir kurumda ve tek seferde yapilmalidir.

Resmii tatiller staj siiresine dahil edilemez, tatil gilinleri hesaba katilarak staj baslangi¢ ve bitis tarihleri
belirlenmelidir.

Ogrencinin 3 is giinii is yeri onayll ve 5 is giinii saglik nedenleriyle raporlu staja gitmeyebilir.
Ogrencilerin bu belgeleri diger staj belgeleriyle birlikte teslim etmesi gerekir. Aksi durumda staji
gecersiz sayilir.

Staj Yapilacak Kuruluslar

9.

10.

11.

Ogrenciler staj yapilacak kurumlar1 kendileri bulurlar ve Staj Basvuru Belgesi ile ilan edilen tarihlerde
Staj Komisyonuna basvuru yaparlar. Staj Bagvuru Belgesi’'nde is yerinin adi, iletisim bilgileri, calisma
konular1 eksiksiz doldurulmali ve is yeri tarafindan onaylanmalidir.

Stajlar bilgisayar yazilim veya donanmmu gelistiren kamu ya da 6zel kurumlarda yapilmalidir.
Yurtdisinda staj yapacaklarin islemlerini Dis Iliskiler Genel Koordinatédrliigii ile boliim baskanliginin
koordinasyonunda gerceklestirmesi gerekir. Bunun disindaki yurtdist stajlarla ilgili boliim Staj
Komisyonu’nun olumlu karari gerekir.

Staj yapilacak kurumda en az bir bilgisayar mihendisinin bulunmasi beklenmektedir. Bu
saglanamiyorsa en az bir milhendis olmasi zorunludur. Stajla ilgili belgeler mithendis tarafindan
doldurulacaktir.



12.

Ogrenciler Staj Komisyonu tarafindan onaylanmayan kurumlarda staj yapamazlar.

Ogrencinin Sorumluluklar:

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Ogrenciler staj yaptiklar1 kuruluslarin ¢alisma ve giivenlik kurallarma, disiplin ve diizenine uymakla
ylikiimliidiirler.

Ogrencilerin staj ¢aligmalari, gerekli goriildiigii durumlarda, Bilgisayar Miihendisligi Boliim Baskanlig
tarafindan staj ig yerlerinde denetlenebilir. Denetleme sonucu olumsuz olan 6grencilerin stajlari,
Bilgisayar Miihendisligi Bolimii Staj Komisyonu ve Bilgisayar Miihendisligi Boliim Bagkanliginca
degerlendirilip notlandirilir.

Staj sonunda dgrencinin stajimin degerlendirilmesi amaciyla Staj Sicil Formu’nun staj yapilan kurulus
tarafindan doldurulmas1 gerekmektedir.

Staj Sicil Formu, 6grenci stajin1 tamamladiktan sonra ilgili kurulusun yetkilisince (staj sorumlusu)
doldurulup imzalandiktan sonra kapali ve miihiirlii/kaseli zarf icerisinde Iskenderun Teknik
Universitesi Bilgisayar Miihendisligi Bliim baskanligina 6grenci tarafindan ya da posta yoluyla teslim
edilir.

Ogrenci staj kapsaminda gerceklestirdigi caligmalar1 raporlamak icin bir Staj Defteri hazirlamak
zorundadir. Staj Defteri, staj komisyonu tarafindan belirlenen icerik ve formata uygun olarak
yazilmalidir.

Staj Defteri, staj yapilan kurumdaki yetkili tarafindan incelendikten sonra Staj Sicil Formu doldurulup
imzalanir ve kagelenir.

Staj defteri staji yapan Ogrenci tarafindan hazirlanmalidir. Stajin bir boliimiiniin ya da tamaminin
dogrudan baska bir kaynaktan alinmasi kopya ile ilgili disiplin su¢lar1 kapsaminda sorusturulacaktir.

Staj Defteri ve Staj Sicil Formu en gec, izleyen ders donemi baslangicindan 4 hafta i¢inde ilgili kisiye
teslim edilir. Geg teslim edilen belgeler kabul edilmez ve 6grencinin staj1 basarisiz sayilir.

Belgeler belirlenen formatta, eksiksiz ve zamaninda teslim edilmisse Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirilmeye alinir. Bu sartlardan herhangi biri saglanmamis ise Ogrenci basarisiz olarak
degerlendirilip notlandirilir.

Staj Basvuru Adimlari

22.

Akis semasi Ek-1’de verilen Boliim Staj Basvuru Siireci asagidaki adimlardan olusur:
a) Ogrenci staj yerini belirler.
b) Staj bagvuru tarihleri ve bagvuru adimlar1 béliim sayfasinda ilan edilir.
c) Ogrenci Staj Basvuru Formu ile boliim sekreterligine basvuruda bulunarak formun
onaylanmasini saglar.
¢) Isyerine onaylanmis Staj Basvuru Formu ile bagvurarak formun ikinci kismimnin isyeri

tarafindan doldurulup imzalanmasini saglar.



d)

9)

g)
h)
1)
i)

Isyeri tarafindan doldurulan basvuru formu, Sigorta Giris Belgesi ve Kimlik Fotokopisi boliim
Staj Komisyonu’na teslim edilir. Caligsanlar ve emekli maasi olanlar Sigorta Giris Formu yerine
calistiklarina veya emekli maasi aldiklarina dair belgeleri teslim ederler.

Sigorta girisi i¢in boliim tarafindan belirlenen baglanti iizerinden Sigorta Giris formu
doldurulur.

Uygun goriilen stajlar i¢in 6grenci 2 niisha Staj Sicil Formu ve 1 Niisha Staj Defteri Onay
sayfalar1 doldurularak Staj Komisyonu’na onaylatir. Onaylatilan Staj Sicil Formu ve Staj
Defteri Onay sayfalar1 dekanlik tarafindan miihiirlenir.

Ogrenci staja baglama tarihinden 6nce E-Devlet iizerinden sigorta belgelerini alir.

Ogrenci belirttigi tarihlerde stajina baslar.

Staj defteri yazim kurallarina ve belirtilen taslaga uygun olarak doldurulur.

Staj sonunda Staj Defteri Onay sayfalar1 ilgili Miithendis ve Kurum tarafindan onaylanir.

Staj Sicil Formu ile ilgili Miihendis tarafindan degerlendirme yapilir. Miithendis ve Kurum
tarafindan onaylanarak kapali ve gizli bir zarf i¢inde 6grenci tarafindan veya posta yolu ile
boliim sekreterligine teslim edilir.

Stajin Degerlendirilmesi

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Degerlendirme Staj Sicil Formu ve Staj Defteri iizerinden yapilir. Gerektiginde Staj Komisyonu sozlii
sunum da isteyebilir.

Staj Komisyonu Staj Defteri iizerinde diizeltme isteyebilir.

Staj Sicil Formu’nda igyerinin doldurdugu notlara ve Staj Komisyonunun belirledigi kriterlere gore Staj
Defteri ve/veya sozlii sunum {izerinden yapilan degerlendirmeye gore 6grencinin Staj notu belirlenir.

Asagidaki durumlarda staj reddedilir,

a)
b)
c)
¢)

Staj Sicil Formu istenilen zamanda teslim edilmemesi.

Staj Sicil Formu kapal1 zarf igerisinde teslim edilmemesi.

Istenilen belgelerin onaysiz ve eksik olmasi.

Staj Defteri Onay sayfalarinda ilgili mithendis imzasinin ve kurum miihriiniin olmamasi.

Staj notlar1 Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden ilan edilir.

Ogrenciler staj notlarina boliim baskanligi iizerinden dilekge ile itiraz edebilirler. Itirazlar Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

Bolim staj komisyonu staj isleyisinin daha etkili olabilmesi igin gerektiginde staj formlarini

diizenleyebilir.



