® Dokiiman No Revizyon
. 1k Yaym Tarihi Revizyon No
iSKENDERUN TEKNiK
PHERSTES BILGISAYAR VE CEVRE BiRIMLERI SATIN ALMA i$ AKISI SURECI
. ILGILI
i$ AKISI ADIMLARI SORUMLU DOKUMANLAR

<Birimlerden taleplerin allnma31>

v

Gerekli ise teknik sartname
hazirlanmasi ve piyasa fiyat
teklifinin alinmasi

Biitce Uygun
mu?

Biitge talep edilmesi

Satin alma onay belgesinin
diizenlenmesi ve EKAP’a
girilmesi

v

Muayene kabul tutanaginin onay1
ve Uriiniin satin alinmast

!

Tasimir kayit yonetim sisteminden
tasinirin ka}vlt edimesi
1

v

Strateji Daire Bagkanligina
teslim edilmesi

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Satin Almg ve
Muhasebe Isleri
Gorevlisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

-Resmi Talep Yazist

-Teknik Sartnameler

-Piyasa Fiyat arastirmasi
-4734 sayili Kamu ihale
Kanunu'nun 12 inci Md.

-Onay Belgesi
-Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanagi

-Muayane ve Kabul
Komisyonu Tutanagi
-Fatura

-Tasinir islem Fisi

-Odeme Emri Belgesi

Hazirlayan Onaylayan Kalite Sistem Onay1
Ulas BILTEKIN Mehmet BEREKET
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon Ac¢iklamasi
i of e e
Adres Iskenderun Teknik Universitesi Telefon 0(326) 61356 00 Sayfal/1
(ISTE) Rektbrliigii Merkez Kampiis, internet Adresi www.iste.edu.tr
31200, iskenderun, Hatay, Tiirkiye E-Posta webadmin@iste.edu.tr

(Form No: FRM-0001, Revizyon Tarihi: .../.../......-, Revizyon No: ...)




° Dokiiman No Revizyon
' 1k Yaym Tarihi Revizyon No
iSKENDERUN TEKNIK
HHERITES MALZEME TEMINI i$ AKISI SURECI
. ILGILI
iS AKISI ADIMLARI SORUMLU DOKUMANLAR

v

Ilgili birimlerden taleplerin ahnmaD

Gerekli ise teknik sartname
hazirlanmasi ve fiyat teklifinin
alinmasi

Gergeklestirme Gorevlisi

Biitce Uygun
mu?

Harcama Yetkilisi

Biitge talep edilmesi

Satin Alma ve

Satin alma onay belgesinin
diizenlenmesi ve EKAP’a
girilmesi

v

Muhasebe Isleri
Gorevlisi

Muayene kabul tutanaginin onay1
ve lirlinlin satin alinmast

A 4

Taginir kayit yonetim sisteminden
tasinirin kayit edimesi

Tasinir Kayit Yetkilisi

<

v

Odeme evrakinin Str. Gel. Daire
Bsk’ina teslim edilmesi

-Malzeme Talep Formu

-Teknik Sartnameler

-Piyasa Fiyat arastirmasi
-4734 sayili Kamu ihale
Kanunu'nun 12 inci Md.

-Onay Belgesi
-Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanagi

-Muayane ve Kabul
Komisyonu Tutanagi
-Fatura

-Tasinir Islem Fisi

-Odeme Emri Belgesi

Hazirlayan Onaylayan Kalite Sistem Onay1
Ulas BILTEKIN Mehmet BEREKET
REVIZYON BILGILERI
Revizyon Revizyon .
. Revizyon Aciklamasi
No Tarihi y ¢

Adres Iskenderun Teknik Universitesi Telefon 0(326) 61356 00 Sayfal/1
(ISTE) Rektbrliigii Merkez Kampiis, internet Adresi www.iste.edu.tr
31200, iskenderun, Hatay, Tiirkiye E-Posta webadmin@iste.edu.tr

(Form No: FRM-0001, Revizyon Tarihi: .../.../......-, Revizyon No: ...)




° Dokiiman No Revizyon
' 1k Yaym Tarihi Revizyon No
ISKENDERUN TEKNiK L. . .
oNVERSIES) YAZILIM TEMINI i$ AKISI SURECI
: ILGILI
IS AKISI ADIMLARI SORUMLU DOKUMANLAR

(Hgili birimlerden talepler ahmD

4

Gerekli ise hizmet s6zlesmesinin
hazirlanmasi ve piyasa fiyat teklifinin
alinmasi

Gergeklestirme Gorevlisi

Biitge Uygun
mu?

i

Harcama Yetkilisi

Biitge talep edilmesi

Satin Alma ve

-Resmi Talep Yazisi

-Hizmet Sozlesmesi

-Piyasa Fiyat arastirmasi
-4734 sayili Kamu ihale
Kanunu'nun 12 inci Md.

-Onay Belgesi

Muhasebe Isleri -Piyasa Fiyat Arastirma
Gorevlisi Tutanagi
Satin alma onay belgesinin
— | diizenlenmesi ve EKAP’a
girilmesi
l -Hizmet Isleri Kabul
) . Komisyonu Tutanag:
Hizmet isleri kabul tutanaginin -Faturg 8
onay1 ve lirliniin satin alinmasi
\ 4
Odeme emir belgesinin Strateji
Daire Bagkanligina teslim edilmesi -Odeme Emri Belgesi
Hazirlayan Onaylayan Kalite Sistem Onay1
Ulas BILTEKIN Mehmet BEREKET
REVIZYON BILGILERI
Revizyon Revizyon .
No Tarihi Revizyon Ac¢iklamasi
wif ef i i
Adres Iskenderun Teknik Universitesi Telefon 0(326) 61356 00 Sayfal/1
(ISTE) Rektbrliigii Merkez Kampiis, internet Adresi www.iste.edu.tr
31200, iskenderun, Hatay, Tiirkiye E-Posta webadmin@iste.edu.tr

(Form No: FRM-0001, Revizyon Tarihi: .../.../......-, Revizyon No: ...)




° Dokiiman No Revizyon
' 1k Yaym Tarihi Revizyon No
iSKENDERUN TEKNIK ) —
PHERSITES EBYS KULLANICI TANIMLAMA i$ AKIS SURECI
: ILGILI
IS AKISI ADIMLARI SORUMLU DOKUMANLAR
Talep formu, resmi yazi
ile birlikte iletilir..
EBYS Yeni Kullanici
Olusturma Talep Formu
. - EBYS Yetkilisi
Talep yerine getirilir.
Ilgili birime resmi yazi ile
— cevap verilir.
Gﬁreg tamamlamr)
Hazirlayan Onaylayan Kalite Sistem Onay1

Giilsen DEMIRAG

Mehmet BEREKET

REVIZYON BIiLGILERI

Revizyon Revizyon
No Tarihi

waam

iskenderun Teknik Universitesi
(ISTE) Rektbrliigii Merkez Kampiis,
31200, iskenderun, Hatay, Tiirkiye

Adres

Revizyon Ac¢iklamasi

Telefon
internet Adresi
E-Posta

(Form No: FRM-0001, Revizyon Tarihi: .../.../......-, Revizyon No: ...)

0(326) 61356 00
www.iste.edu.tr
webadmin@iste.edu.tr

Sayfal/1




® Dokiiman No Revizyon
. 1k Yaym Tarihi Revizyon No
ISKENDERUN TEKNIK NITELIKLI ELEKTRONIK SERTIFIKA (E-imza) KART
VE KART OKUYUCU TEMINI i$ AKIS SURECI
IS AKISI ADIMLARI SORUMLU iLGILI
DOKUMANLAR
Ilgili birim tarafindan
resmi yazi ekinde talep
formu ile talep alinur.
1- E-imza talep formu
2- Birimin talep yazisi
BIDB tarafindan Tiibitak’a Basvuru EBYS Yetkilisi
Talep Formu gonderilir.
l 1- T.C Cumhurbagkanlig1
Tiibitak formu onaylarsa kullanictya bagvuru resmi yazigmalarda
parolasi ve bagvuru linki olan bir e posta uygulanacak usul ve esaslar
gonderir. hakkinda yonetmelik
2- 5070 sayil1 Elektronik
l Imza Kanunu
Kullanic1 Tiibitak web sayfasindan bagvuru
formunu olusturur ve 1slak imzal1 olarak

BIDB’ye teslim eder.

Islak imzal1 bagvuru formu BIDB
tarafindan Tubitak’a gonderilir.
Kurye e-imzayi kisiye
teslim eder.
>

Hazirlayan Onaylayan Kalite Sistem Onay1

Giilsen DEMIRAG

Mehmet BEREKET

REVIZYON BILGILERI
Revizyon Revizyon
e Revizyon Aciklamasi
No Tarihi y §
Adres : Iskenderun Teknik Universitesi Telefon
(iSTE) Rektorliigii Merkez Kampiis, internet Adresi
31200, iskenderun, Hatay, Tiirkiye E-Posta

(Form No: FRM-0001, Revizyon Tarihi: .../.../......-, Revizyon No: ...)

0(326) 61356 00
www.iste.edu.tr
webadmin@iste.edu.tr

Sayfal/1




® Dokiiman No Revizyon
. 1k Yaym Tarihi Revizyon No
iSKENDERUN TEKNiK
PHTERSTES iZiN ISLEMLERI i$ AKIS SURECI
I$ AKISI ADIMLARI SORUMLU iLGILI
DOKUMANLAR

izin talep formu doldurulur.

<Ilgili personel tarafmdaD

fgili Sube Miidiirii ve Daire
Baskani izin talep formunu onaylar.

l

Izin kayt yetkilisi EBYS sistemi
tizerinden izin evraklarimni ilgili

alana kaydeder.

Gﬁreg tamarnlamr)

Idari ve Teknik Hizmetler

Birimi

(EBYS)

Maddesi

1- Izin talep formu

1- 657 sayil1 Devlet
Memurlar1 kanununun 23.

Hazirlayan

Yiirtrlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

GULSEN DEMIRAG

REVIZYON BILGILERI
Revizyon Revizyon
. Revizyon Aciklamasi
No Tarihi y ¢
Adres iskenderun Teknik Universitesi Telefon
(iSTE) Rektorliigii Merkez Kampiis, internet Adresi
31200, iskenderun, Hatay, Tiirkiye E-Posta

(Form No: FRM-0001, Revizyon Tarihi: .../.../......-, Revizyon No: ...)

0(326) 61356 00
www.iste.edu.tr
webadmin@iste.edu.tr

Sayfal/1




