Kurumsal E-posta Yedekleme Rehberi

Universitemizce tahsis edilen kurumsal e-postalari (personel, 6grenci, akademik ve idari
birimlerce kullanilan sabit e-postalar) bilgisayariniza yedeklemek igin tarayicinizdan
https://takeout.google.com/ sayfasini aginiz. Agilan sayfada @iste.edu.tr uzantili e-posta
adresinizle giris yaptiktan sonra yedeklemek istediginiz hizmetleri listeden seciniz. (Gorunta 1)

Varsayilan olarak butun hizmetler segcili olacaktir. Gmail'in secili olmasina 6zellikle dikkat
ediniz.

Yedeklenmesini istemediginiz hizmetlerin isaretlerini kaldirabilirsiniz.

< Google Paket Servisi
YENI DISA AKTARMA iSLEMi OLUSTURUN

1 Dahil edilecek verileri segin

Urlinler

Tdm segimleri iptal et

Android Cihaz Yapilandirma Hizmeti

(o0 -
Android cihaz 6zellikleri, performans verileri, yazim surtimleri ve hesap
tanimlayicilari. Daha fazla bilgi

B HTML bigimi

#~_  Arama Katkilari
Google Arama'daki puanlarnniz, incelemeleriniz, yorumlariniz ve diger
katkilarimiz

B Birden fazla bigim

Arts & Culture
Google Arts & Culture'da olusturdugunuz favoriler ve galeriler.

Gorintu 1

Secimlerinizi tamamladiktan sonra “Sonraki adim” butonuna tiklayiniz. (Goéruntu 2)


https://takeout.google.com/

< Google Paket Servisi

1 Dahil edilecek verileri segin

Voice
Kayith Google Voice ¢agri gegmisiniz, mesajlanimiz, sesli mesajlariniz ve
mevcut bagl numaralariniz. Daha fazla bilgi

B Birden fazla bigim

YouTube ve YouTube Music
izleme ve arama gecmisi, videolar, yorumlarin yani sira YouTube ve YouTube
Music'te olusturdugunuz diger icerikler Daha fazla bilgi

B Birden fazla bigim i= TUm YouTube verileri dahildir

2 Dosya tlr(, siklik ve hedef secin

Disa aktarma isleminin ilerleme durumu

Gorintu 2

Onlnlze cikacak ekranda, “Bir kez disa aktar”, “.zip” ve istediginiz boyutu seciniz. (Gorunti
3).

indirilecek verilerinizin boyutu biiyiik olabileceginden, sinirli kotaya sahip bir agda yedekleme
isleminiz yarida kesilebilir. Bu konuda aginizin kota durumunu kontrol ediniz.



< Google Paket Servisi

2 Dosya turd, siklik ve hedef segin

Teslim yontemi

indirme baglantisini e-postayla génder

Dosyalariniz hazir oldugunda, indirme baglantisi igeren bir e-posta alacaksiniz.
Dosyalarinizpindirmek igin bir hafta sureniz olacak.

Sikhk
@ Bir kez diga aktar
1 disa aktarma islergg
O 1 yil boyunca 2 ayda bir diga aktar

6 diga aktarma

ru ve boyutu

Bu OmYUttan blylk argivler birden fazla dosyaya balundr.

2 GB'tan biyik zip dosyalan zip64 olarak sikigtinhr. Eski igletim sistemleri bu dosya
bicimini agamayabilir. zip64 dosyalanni agmak icin kullanabilecediniz harici uygulamalar
bulunmaktadir.

Disa aktarma olugtur

Disa aktarma igleminin ilerleme durumu

Goruntu 3

Bu asamada secilen verilerin yedekleri alinmaya baslanacaktir. Yedekleme islemi biraz zaman
alir ve tamamlandiginda e-posta adresinize iglemin tamamlandigi ile alakali olarak bir e-posta
gelir.

islem tamamlandiginda e-posta adresinize gelen baglantiya tiklayarak yedek dosyasini
bilgisayariniza indiriniz.

Zip formatindaki bu argive cift tiklayarak igerigini gortntileyebilirsiniz. Drive’da yer alan
dosyalarinizin yedekleri “Takeout > Drive” dizininde bulunacaktir.



Arsivdeki “Takeout > Posta” dizini icerisinde “Spam ve Co6p Kutusu dahil tim
postalar.mbox” isimli bir dosya yer aliyor olacaktir. Bu dosya, e-postalarinizin tamamini,
ekleriyle birlikte tutan dosyadir. Bu dosyayi arsivden ¢ikarip birden fazla yerde yedeklemek
sonrasinda sorun yagsamamaniz i¢in onemlidir.

Bu dosyayi istediginiz konuma veya varsa bir sabit disk surlcusune kopyalayarak, butin e-
postalarinizin yedegini saklayabilirsiniz.

Yedeklenen e-postalari goruntilemek, iclerinde arama yapmak, eklerini indirmek gibi islemleri
rahatga yapabilmek igin mbox dosyasini, dosya formatini destekleyen (Outlook, Thunderbird
v.b.) bir e-posta istemcisi ile agabilirsiniz.

Kurumsal E-posta Yedeklerinin E-Posta istemcisi ile Goriintillenmesi

E-posta yedeklerinin  goruntulenmesi  igin  Ucretsiz  kullanilabilecek  Thunderbird
(https://www.thunderbird.net/tr/) uygulamasini indirip kurabilirsiniz. Kurulumu yapmadan 6nce,
mbox dosyasini hazirda tutmak, zip arsivinden Masaustu gibi kolay erigsebileceginiz bir yere
cikarabilirsiniz.

Uygulamayi indirdikten sonra uygulamaya cift tiklayarak yukleyiciyi baslatip kurulumu yapiniz.
(Gorunta 4-7)

D Mozilla Thunderbird Kurulumu - >

Mozilla Thunderbird Kurulum
Sihirbazr'na Hos Geldiniz

Bu sihirbaz size Mozilla Thunderbird kurulumu boyunca
rehberlik edecek.

Kuruluma baslamadan &nce diger uygulamalan kapatmanizi
dneririz, Boylece ilgili sistem dosyalan, bilgisayaniniz yeniden
baslatmaya gerek kalmadan gincellenebilir,

Devam etmek icin fleri digmesine tklayin,

Gorilntu 4


https://www.thunderbird.net/tr/

) Mozilla Thunderbird Kurulumu —

Kurulum tan
Kurulum seceneklerini secin

Terdh ettifiniz kurulum tirind sedp Ieri dildmesine basn.

(®) Standart
Thunderbird en genel Gzelliklerivle kurulacak.

) Bzel

Belirli ézellikleri kurmay terch edebilirsiniz, Bu, ileri dizey kullamialara tavsive edilir,

Gorintu 5

1 Mozilla Thunderbird Kurulumu —

Ozet
Thunderbird kurulmaya haar

Thunderbird asadidaki konuma kurulacak:

| C:\Program Files\Mozilla Thunderbird

Thunderbird varsaylan e-posta uygulamas olarak kullanlsin

Devam etmek igin Kur digmesine tklayin,

Gorintu 6



L) Mozilla Thunderbird Kurulumu —

Mozilla Thunderbird Kurulum
Sihirbazi Tamamlamyor

Mozilla Thunderbird bilgisayarimiza kuruldu.

Bu sihirbaz kapatmak icin Son digmesine tiklayin,

v Simdi Mozilla Thunderbird uygulamasini calistr

A

< Geri San Vazgeg

Gorintu 7

Thunderbird’in kurulumunu tamamlayip baglattiktan sonra hesap ekleme penceresini
kapatmak icin Vazgec'e tiklayiniz. (Gorunta 8)

Mevcut E-posta Adresinizi Ayarlayin X
Mevcut E-posta Adresinizi Ayarlayin
Mevcut e-posta adresimi kullanacagim
Adiniz: “!’aw* adiniz ®
E-posta adresi: E-posta adresiniz ®

Yeni bir e-posta adresi al...

&

Parola: Parola

V| Parolayi hatirla

Goruntu 8

Ana pencerede yer alan Beslemeler menusune tiklayiniz. (Gorunta 9)



Dosya Dizenle Gorinim Git lleti Araclar Yardim — O X
B3 Baslangig ‘ ® B

etileri in v ‘eni ilet QSuhbet mAdresdeﬁen

Etiketle v Hizli sizgeg | 2 Ara <Ctrl+K>

O Mozilla Thunderbird uygulamasina hos geldiniz 7s..200

Nelerin ayarlanacagini secin

(] ] Q % B
E-posta Takvim Adres defteri Sohbet Filelink Beslemeler

5

Haber gruplan

Baska bir programdan ice aktar

Thunderbird, dijer e-posta programlarindaki ve sik kullanilan adres defteri bigimlerindeki posta
iletilerini, adres defteri kayitlarini, besleme aboneliklerini, tercihleri ve/veya slizgegleri ige aktarmaniza
olanak tanir.

&) ice aktar

Mozilla Thunderbird hakkinda

Thunderbird, hem ig hem de kisisel amacli kullanim icin tcretsiz, agik Thunderbird sizin gibi kullanicilar tarafindan finanse ediliyor.
kaynakl ve her platformda caligan lider e-posta ve takvim istemcisidir. ~ Thunderbird’ii seviyorsaniz liitfen bagis yapmay diigiindin.
Thunderbird'tin giivenli kalmasini ve daha da gelisme stiyoruz. Thunderbird'dn kullanilabilir kalmasini saglamanin en iyi yolu bagis
Bads: aelistiricileri ise almamizi. altvapi malivetlerimizi karsilamamizi vanmaitir

(=) Tamamlandi

Goruntu 9

Hesap adina “gecici” dedikten sonra “ileri’ butonuna ve daha sonra “Bitir” butonuna tiklayiniz.
(Gorunta 10) Bu islemin amaci, Thunderbird’liin bilgisayarinizda profil klasérinu ve yerel
dizinleri olusturmasini saglamaktir.

Besleme Hesabi Sihirbazi X

Hesap adi

Bu hesabi tanimlayan bir isim girin. (6rnek: “Is Hesabi”, "Ev Hesabi" veya
"Haber Grubu Hesabi")

Hesap adr: gecici‘

Goruntu 10



Bu adimdan sonra ana pencerede yerel dizinler de gorunecektir. “Yerel dizinler’e sag tiklayip
“‘Ayarlar’” menusune tiklayiniz. (Goranti 11)

h Yerel dizinler
etileri indir eni ileti Q Sohbet EAdres defteri
£ Yerel dizinler
= Yeni sekmede ag
Slop Yeni d
] Yeni pencerede ag
"
E5J Gonderilmer iletilerde ara...
v -
ﬁ‘@g“'c' Yeni dizin...
5 .
=L !:‘:;;:inleri okundu olarak isaretle llet
\-—J
Nelerin ayarlanacagini s
Gorinta 11

Yedeklediginiz mbox dosyasinin bulundugu konuma giderek dosyaya sag tiklayip “Kopyala”
menusund seginiz.

Thunderbird’in penceresine geri donerek, sirasiyla “Yerel dizinler’e ve “Gézat” butonuna
tiklayiniz. (Goéruntu 12)

B3 Yerel dizinler [0 Hesap Ayarlan X (& @ — O X

e ——
Yerel dizinler

Hesap Ayarlari

Disk alani Bu bir 6zel hesaptir. Bu hesaba iliskin kimlik bulunmamaktadir.

v ) gecici Hesap adi:| Yerel dizinler

Disk alani

Giden sunucusu (SMTP) lleti depolama

Cikarken Cop'l bosalt

ileti depolama tiiri: ~ Klasor basina dosya (mbox) v
Yerel klasor: | C\Users\Huseyin\AppData\Roaming\Thunder @
Goérunta 12

Yeni acgilacak pencerede bos alana sag tiklayarak “Yapistir’ menusini seciniz ve “Iptal’
butonuna tiklayarak geri donuniz (Goruntu 13).



Secin ] - [

™ « Mail > Local Folders v C 2 Ara: Local Folders
Yeni klasor = - (2]
Ll
sim Ad Degistirme tarihi Tar Boyut
ALAR Aramanizla eslesen &de yok.
st
enler
k G&rinim >
in Siralama 6l¢itd >
Gruplandirma olctd >
sayar -

er

files' GoOza
Eenler
RrEayol yapistir

Geri Al Kopyala Ctrl+Z

[>_] Open in Windows Terminal

st

Klascr:

Suna Erigim verin >

2 Iptal
Yeni > D

Hesap islemleri v Ozellikler

Gorintu 13

Thunderbird’t kapatip tekrar aginiz.

“Yerel dizinler” menuUsu altinda, sonu mbox ile biten menuye tikladiginizda yedeklediginiz e-
postalar goruntulenecektir. E-postalarin ayristirlmasi biraz zaman alabileceginden, menulye
tikladiktan sonra e-postalarin gérinmesi biraz zaman alabilir. Buradan istediginiz e-posta
uzerinde iglem gerceklestirebilirsiniz.

Birden fazla e-posta adresini yedeklemis olmaniz durumunda, mbox dosyalarinin isimlerini
istediginiz gibi degistirip, yukarida anlatildigi sekilde Yerel Dizinler klasérune kopyaladiginizda,
her hesap icin ayri ayri gorunecektir.



